e-DOC 0D6158C8

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
T SECRETARIA DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE Fis.: 240
Servidor
CHECK-LIST DE PROCESSO DE PAGAMENTO Processon®
Requinte Comércio de Mdveis 27.401/2012
Item Descri¢ao do Procedimento (S—Sim NA - N3o se aplica) S NA Folha
1 VERIFICAGAO PREVIA X
1.1 Classificacdo da Despesa — coeréncia entre a classificacdo e a descricdo X 105
apresentada (e-DOC identificado e juntado ao processo)
1.2 Reserva Orgamentaria (e-DOC identificado e juntado ao processo) X 121
13 Autorizacdo do Secretario-Geral e/ou Presidente para a realizacdo da X 217
despesa
14 Homologagdo do certame no Comprasnet X 218/220
1.5 Publicagdo no DODF (excegdo para a Cotagdo Eletronica) X 221
2 CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS VALIDAS:
(e-DOC identificado e juntado ao processo, se emitido dentro da SECOF)
21 FGTS 235
2.2 SEF/DF
a) | Certiddo Negativa de Débitos X 231
b) | Simples Nacional (Verificar item 5 -SECON) X
2.3 INSS (Contribui¢do Previdenciaria) X 233
24 Tributos Federais X 232
2.5 CNDT X 234
3 NOTA DE EMPENHO - NE (inclusive refor¢o) (e-DOC identificado e juntado) X 225
4 EXECUGAO CONTRATUAL
a) | Nota Fiscal/Fatura atestada pelo executor/gestor de contrato X 230
b) | Relatdrio do Executor de Contrato X 236
c) | Copias assinadas do Contrato, Termo Aditivo e Repactuagdo X
RETENCAO DE TRIBUTOS (NF/Fatura de Servigos) - Consta Relatdrio do
5 Sistema de Cdlculo de Retengdo de Tributos e Contribuicdes emitido X
pelo SECON. (Verificar item 2.2,”a”) - (e-DOC identificado e juntado)
6 GUIA DE RECEBIMENTOS e/ou PREVISAO DE PAGAMENTO X
7 NOTA DE LANGAMENTO — NL 237
a) Conteddo do campo ”Obseryagéo" .co.rrespondente ao momento
processual de forma clara, concisa e objetiva
b) | Assinatura com e-DOC identificado e juntado ao processo X
8 FORMULARIO DE LIQUIDAGAO E PAGAMENTO 238
a) | Nome do credor X
b) | Saldo anterior (Liquidacio anterior ou outro documento) X 225
c) | Valor da despesa X
d) | Saldo atual X
e) | Numeros de Nota de Langamento e Ordem Bancdria X
Conteddo do campo “Histérico” exibe informagdes sobre Nota
f) | Fiscal/Fatura, certidGes, relatério do executor de contrato e outros X
documentos necessarios para pagamento
g) | Assinaturas correspondentes com e-DOC identificado e juntado X



https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=0D6158C8

e-DOC 0D6158C8

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
'd_" SECRETARIA DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE Fis.: 241
Servidor
Item Descri¢ao do Procedimento (S—Sim NA - N3o se aplica) S NA Folha/Qde
9 ORDEM BANCARIA
9.1 Até RS 30.000,00 - (Assinatura SECOF e SEGEDAM) X 239
9.2 Acima de RS 30.000,00 — (Assinatura SEGEDAM e PRES) X
9.3 Verificar se a Ordem Bancaria contém:
a) Informagéo sobre o domicilio bancdrio do credor: (se Fatura com X
vencimento = NA)
a.1) | Servidor/Autoridade — ndo pode ser conta salario X
a.2) | Outros credores X
b) | Nimero do Processo X
c) | Numero da Fatura (se ausente verificar no campo finalidade) X
d) | Nome do Credor X
e) | Finalidade X
f Conte,L]do dos campos “Evento”, “Inscrigdo”, “Classificacdo”, “Fonte” e X
“Valor” correspondem ao detalhamento da(s) NL(s)
g) | Guia da Previdéncia Social — GPS — INSS X
h) | TED — Transferéncia Eletronica Disponivel (outros bancos) X 1
i) | Boleto Bancaério ou Fatura X
j) | Guia de Recolhimento ou outro documento de arrecadagdo X
k) | Assinatura e e-DOC identificado na(s) Ordem(ns) Bancaria(s) X
Nota:
Data: 08/08/2013 Conferéncia: A SEGEDAM para as providéncias.

ASSISTENTE TECNICO - SECOF

ITACY RIGOTTI JOSE LUIS MARTINS SALGADO
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SECRETARIA - SECOF
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