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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para prestacao de servi
preto e branco e acabamentos afins, com disponibilizagao d entos eletrénicos
(copiadoras/impressoras monocromaticas digitais), ser novos e de
primeiro uso, em linha de produgdo do fabricante; drpiecimento de todos os
insumos e reposicao de pegas originais, além instalacdo, manutengao
e assisténcia técnica em geral, bem co ibilizacdo de méao de obra
especializada para operac¢ao dos equipam encao preventiva e corretiva e
tudo o mais que se fizer necessario a per dos servigos (incluindo o papel,
capas de PVC e espirais para enca

ias/impressdes em

2.

2.1 NECESSIDADE:

2.1.1 de documentos oficiais, por sua natureza, € essencial para
0 apoio as un nistrativas do TCDF no desempenho de suas atividades. Este
servico édkea artir de documentos que tratam de assuntos relacionados as

, tais como legislacdo, processos, votos, pareceres, instrucoes,
interno e outros de interesse exclusivo do servico.

Opias para terceiros sdo aquelas de interesse pessoal de terceiros nao
do quadro de pessoal desta Corte de Contas, tais como certidoes,

de direitos séo gratuitas, devidamente amparadas pela alinea “b”, do inciso XXXIV, do
art. 5° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, combinada com o inciso Il, do
art. 23, da Lei Organica do Distrito Federal, desde que autorizadas por autoridade
competente. Nao sendo para defesa de direitos, o valor referente as copias devera ser
recolhido aos cofres publicos.

2.1.3 O volume mensal de servicos estimado com base na média dos servigcos
executados nos ultimos 12 (doze) meses é de 80.000 (oitenta mil) copias/impressodes e
200 (duzentas) encadernacdes com espiral e capas de PVC.

22  MOTIVACAO:
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221 Com o advento das Resolugbes — TCDF n.? 119/2000 e 139/2001, que
declaram a desnecessidade, entre outros, do, entdo, cargo de Técnico de
Administracdo Publica B — Reprografia, impedindo seu provimento em casos de
vacancia, a solugdo de ocupacao desses cargos pela via do concurso publico tornou-se
inviavel. Portanto, a solugéo para a reposicdo da mao de obra faltante é terceirizagao
dos servigos de reprografia.

2.2.2 Dessa forma, a referida terceirizacdo dos servicos de reprogra

efa — com
als TAP-A —
as onde ha

Administragcdo, facilitar o gerenciamento dos contratos, resolve qi
.

Reprografia nos demais servigos administrativos dessa C
caréncia de servidores.

2.2.3 O reaproveitamento dos atuais TAP-A — Re
outras atividades foi aprovado pelo Plenario
Administrativa n°® 52/2010-TCDF.

o desempenho de
r meio da Decisao

2.3 RESULTADOS A SEREM ALCANGCA

2.3.1 Atendimento a 100% da dem
TCDF por servigos de copias/im
acabamentos afins.

s as unidades administrativas do
reto e branco (em larga escala) e

et

2.3.2 Reducgao de aproxi > das despesas com servigos de reprografia
em relacdo ao atual mode igmamento desse setor, ou seja, o de locacao de
equipamentos e reali trabalhos por servidores da Casa e estagiarios,
conforme os estudos a@costades rocesso n® 10652/2011.

3. V')

3.1 A do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, p gavel por iguais e sucessivos periodos, caso haja interesse da
Administracao, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do artigo 57
da Lei 8.666/93 e desde que mantidas as mesmas condi¢cdes exigidas na habilitagéo,
sendo seu extrato publicado no DODF, a expensas do CONTRATANTE.

4. DOS SERVICOS
41 DO HORARIO E LOCAL DA REALIZACAO DOS SERVICOS:

411 A CONTRATADA executara os servicos de segunda a sexta-feira, das 8h as
19h, sem interrupgao, na sala de Reprografia do Tribunal de Contas do Distrito Federal,
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no seguinte enderecgo: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Edificio Anexo, Térreo,
Brasilia — DF.
4.1.2 A jornada de trabalho sera de 40 (quarenta) horas semanais.

4.1.3 Sera elaborada, pela CONTRATADA, escala de horario de seus funcionarios de
modo a atender as reais necessidades do CONTRATANTE, levando-se em
consideracao a Convencao de Trabalho da categoria.

4.1.4 Os horarios especificados no item 4.1.1 poderao ser alterad Dnveniéncia

do CONTRATANTE, desde que néo haja acréscimo de carga hora

4.1.5 O CONTRATANTE podera, quando lhe aprouver, ' acao da sala
de Reprografia, e cabera a CONTRATADA, sem 6nus pa
desligamento, transporte e reinstalagcao de todos os eguipam
como o transporte do mobiliario e de outros bens)
Tribunal.

que pertengam ao

42  ESPECIFICACAO DOS SERVIC

421 Os servigos a serem prestadog na Re ia do TCDF compreendem:

d) controle e suprimentos e de todos os materiais utilizados na
Repro visdo perioddica de consumo;

e) camfferéncia documentos deixados na Reprografia com as requisi¢coes
enviad tranet;

r to dos recibos assinados pelo responsavel pela retirada dos
vicos realizados;

essdo de relatérios semanais e mensais de cdpias para entrega ao
xecutor do Contrato;

fornecimento e troca de: toner, cilindro, revelador, unidade de transferéncia,
quando necessario, das maquinas copiadoras;

i) abertura de chamado técnico para possiveis reparos nos equipamentos;

j)  manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos colocados a
disposicao do Contratante;

k) fornecimento de todo material de consumo empregados nos servicos
reprograficos, tais como: Papel (A3 e A4), grampos, espirais, capas em
PVC;

[) disponibilizacdo de equipamentos e utensilios a serem empregados nos
servigcos reprograficos (Guilhotinas, Encadernadoras, Fragmentadoras,
Grampeadores, Perfuradores, Tesouras, etc.);
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m) digitalizacdo de documentos em diversos formatos tais como: A3, A4, A5,
Oficio, Carta ou Duplo Carta;

4.3 DOS SERVIGCOS PARTICULARES

4.3.1 A CONTRATADA podera executar servicos de natureza partlcular para o0s
servidores do Tribunal ou para terceiros, desde que ndo comprometa a reg
servigos oficiais. Os servicos oficiais serao sempre prioritarios em
particulares e os para terceiros e deverao ser atendidos tempestiva
se o volume de servico nao o permitir.

4.4 DA SOLICITACAO, EXECUCAO E QUALIDADE DO

4.41 Os servicos de natureza oficial serdo requisitad es autorizados,
mediante preenchimento de formulario eletrénico para a [

enviado para a Reprografia, assim como o numer nas a serem copiadas, o

numero de copias por pagina e, se for o cas J encadernacoes.
442 Os servicos de natureza particular s servidores do TCDF serdo
solicitados da mesma forma que no ite a diferenca que se deve selecionar

a opcgao “Particular” no campo “ ure equisicao”, e as cbpias deverdao ser
descontadas no contracheque dogServido oI| itante no més subsequente a execucao
do servigco. O valor da copia
copia sob demanda.

443 A Reprografia omente 0s servigos cujas requisicoes tiverem sido
enviadas via intranet [ m'gorretamente preenchidas.

concluidos dev
cobertas (origif

cer com as faces impressas voltadas para baixo ou
e identificados pelo n® da requisigéo eletrénica.

Executor do ato juntamente com o relatério mensal de servigos executados para o
atesto da Nota Tiscal/fatura.

446 Os servicos de natureza particular para terceiros serao solicitados por meio do
preenchimento do formulario eletrénico pela Unidade responsavel pela autorizacao das
coépias e, caso estas coépias ndo sejam para defesa de direitos, devidamente
amparadas pela alinea “b”, do inciso XXXIV, do art. 5° da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, combinada com o inciso Il, do art. 23, da Lei Orgéanica do Distrito
Federal, deveréo ter a taxa recolhida no Banco de Brasilia — BRB por meio de DAR.

4.4.7 A Reprografia somente realizara servigos para terceiros se o DAR estiver
devidamente preenchido e pago.
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448 Nao poderao ser reproduzidos documentos que atentem contra os
direitos autorais, conforme disposto na legislacao vigente (Lei n2 9.610/98), nem
fornecidas certidoes ou codpias reprograficas dos documentos ou pecas
processuais com nota de "reservado”, "confidencial" ou "sigilosa", salvo com
autorizacao expressa da Presidéncia do Tribunal.

4.49 As copias deverdo ter alto padrdo de qualidade e todos os servigos deverao ser
executados com primor e atengao, ndo sendo admitidas:

e cbpias com falhas de impressao devido a ma qualidad i¢a0 do toner
(que borram ou apagam ao serem manusead aras, muito
escuras, com listras ou manchas, tortas, com adf direita maior que a
esquerda, com perda de informacdo em qua a de suas faces,
dentre outros defeitos, com excegédo d ici specifica feita pelo
usuario;

e cOpias e/ou originais perfurados o
com amassados, dobras e/ou
solicitacao especifica feita pel

re a parte impressa, ou
revistos, com excecado de

4.411 Os originais, como livrog e apo ue forem danificados pelos funciondarios
alocados na Reprografia, de epostos (itens novos) ao usuario pela
CONTRATADA.

4.5 DOS PRA AR XECUGAO DOS SERVIGOS:

451 Os seryigo inhados a Reprografia deverdao ser atendidos conforme
tabela abaixo 0 Oprazo ser prorrogado somente por motivo justificado, e com a
anuéncia do o Contrato:

Prazo de Execucao

02 (duas) horas uteis

04 (quatro) horas uteis

De 3.001 a 5.000 impressoes 01 (um) dia util

De 5.001 a 10.000 impressoes 02 (dois) dias uteis
Acima de 10.000 impressoes 04 (quatro) dias uteis
Encadernacao em espiral Prazo de Execucéao
Até 10 volumes 04 (quatro) horas uteis

Acima de 10 volumes 01 (um) dia util
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4.6 DA QUANTIDADE ESTIMATIVA DE SERVICOS:
Descricao Unidade de Medida | Quantidade Mensal Estimada
Cépia/impressao preto/branco, Unidade 80.000

tamanho A4

Encadernacdao com capa de PVC
e espiral nos tamanhos 9, 12, 14,

20, 23, 25, 29, 33, 45, 50 Unidade

milimetros
4.6.1 A unidade de medida utilizada para definir o quatitativ ado contempla o
formato de copias/impressoes A4. As copias e impr efetuadas no formato A3

ou Duplo Carta serao computadas como duas upidad

4.6.2 Os volumes apontados sdo meramente estimativo ra efeito de formagéo de
proposta de pregos, e, portanto, ndo se congtituem e rigacdo contratual por parte
do TCDF.

4.6.3 As digitalizagbes ndo seréo
préprias dos equipamentos e independe
toner, devendo as despesas por es
locacéo das copiadoras/impres

ue referem-se a funcionalidades
tecimento de toner e/ou cartucho de
iIco”estar incluidas na taxa fixa mensal de

4.7 DO ACOMPAN OS SERVIGOS:

471 Serd nomea TRATANTE, dentre os servidores do TCDF, um
Executor titular e titut@'para a fiscalizagdo do contrato.

ontrato devera registrar em relatério todas as ocorréncias e
no cumprimento das clausulas contratuais, notificando a
eScrito, para as medidas corretivas imediatas, ou o Tribunal, para

473 O Exe€utor do Contrato terd livre acesso a sala de Reprografia para
acompanhar a execugao dos servicos, fiscalizar os funcionarios da CONTRATADA e
verificar o cumprimento de todos os itens do contrato, podendo, a qualquer tempo, dar
opinides e sugestdes, assim como fazer reclamacdes e interferir na realizacdo dos
trabalhos.

474 A existéncia de fiscalizagdo pelo CONTRATANTE em nada restringe a
responsabilidade integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne a execucao
do objeto contratado.

e-DOC 18D8DEOB
Fis.  Proc 28173/2012
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5. DOS EQUIPAMENTOS, ACESSORIOS E MATERIAL
5.1 Todos os equipamentos e acessorios deverao ser novos, de primeiro uso,

nao remanufaturados, nao recondicionados, nao reformados, estar em linha de
producao do fabricante e em perfeitas condicoes de funcionamento e
produtividade. Os equipamentos e acessérios compreendem:

5.1.1 03 (trés) maquinas multifuncionais monocromaticas (A3
especificacdes minimas:

M as seguintes

c) Tempo maximo de saida da primeira pagina: 9

d) Ampliacao e Redug¢do com Zoom de, no migimo, 400%;

e) Alimentagado de papel com capacidade trad papel de no minimo 1.000
folhas (padrao A4 75g/m?2), mais ali a mahual (by-pass) para 100 folhas
(padrdao A4 75g/m?);

f) Que suporte papel com gram
659/m2 e 120g/m?;

g) Capacidade de impress
90g/m2, incluindo o0s, ex

ra de 2 a 120g/m?, incluindo os extremos

, com gramatura de papel de 65g/m? a
g/m2 e 90g/m2?, diretamente de todas as

Memoria RAM minima de 1 GB;
0
p) Resolucao de impressdo minima de 1.200 x 1.200 dpi;

q) Protocolo de Rede: TCP/IP e SNMP;

r) Conectividade: USB 2.0 de alta velocidade e Ethernet 10/100;

s) Painel de controle, com teclado sensivel ao toque (Touch-Screen), em portugués
ou com simbologia universal;

)
) Linguagens de impressao: PCL 5e PCL 6 e Post Script 3;
)
)

t) Drivers para Windows Server, Windows Desktop e Mac;
u) Impresséao direta via USB, com porta frontal no equipamento;


https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/ ?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=18D8DE0B
https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=28173&filter[anoproc]=2012

e-DOC 18D8DEOB
Fis.  Proc 28173/2012

Proc.: 28173/1:

TRIBUNAL DE CONTASDO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ENGENHARIA E SERVICOS DE APOIO
SERVIGO DE GESTAO DA INFORMAGAO E DA DOCUMENTAGAO

Rubrica

Pagin® de50

v) Digitalizagao direta para USB, com porta frontal no equipamento;

w) Funcao de digitalizagdo diretamente para e-mail e pasta de rede, nos formatos
JPEG, TIFF, PDF, PDF compactado, XPS e XPS compactado;

x) Equipamento tipo console ou acompanhado do respectivo gabinete ou mesa
suporte;

y) Grampeamento automatico dos jogos copiados/impressos para at olhas
(padrao A4 75g/m?);

z) Tensdo de 110/220V ou acompanhada de transformador
compativeis com a poténcia dos equipamentos ofertados.

5.2 Além dos equipamentos eletrbnicos  descri item 5.1.1
(copiadoras/impressoras), a Contratada serd responsa todos aqueles

manuais), perfuradores (elétricos ou manuais), gra s (elétricos ou manuais),
tesouras, fragmentadoras de papel e tudo [ fizer necessario a producéo
do acabamentos necessarios a execucao Icos objeto deste Termo de
Referéncia.

5.3 Ficara a cargo da CO T ADA%g, manutencédo de todos os equipamentos e
acessorios, podendo, para | ontfatar assisténcia técnica especializada, por
guem sera plenamente res 2 pondera diante do CONTRATANTE.

5.4 Em caso dg\ da irreparavel aos equipamentos e/ou acessorios, a
CONTRATADA ve ubglitui-los por outros com as mesmas caracteristicas
exigidas.

5.5 A ADA devera fornecer e suprir a sala de Reprografia com todos os
materiais necegsarios para o perfeito andamento dos servi¢os, providenciando, sempre
que necessaria; a devida reposi¢do, compreendendo o seguinte:

5.5.1 Papel de primeira qualidade, alcalino na cor branca (de elevada alvura), nos
tamanhos A3 e A4, na gramatura de 75g/m?, cuja estimativa de consumo mensal € de
01 (uma) resma no formato A3 e 162 (cento e sessenta e duas) resmas no formato A4,
de acordo com a média de copias/impressoes produzida nos ultimos 12 meses no
TCDF.

5.5.2 Capas de PVC para encadernagéo, no tamanho A4, nas cores transparente e
preta, cuja estimativa de consumo mensal é de 200 (duzentas) capas transparentes e
200 (duzentas) capas pretas, de acordo com o produzido em exercicios anteriores no
TCDF.
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5.5.3 Espirais para encadernacado, na cor preta, nos seguintes diametros: 07mm,
09mm, 12mm, 14mm, 17mm, 20mm, 23mm, 29mm, 33mm, 40mm e 45mm, cuja
estimativa de consumo mensal é de: 100 (cem) espirais para encadernagdes de até
100 (cem) folhas; 50 (cinquenta) espirais para encadernagdes entre 101 (cento e uma)
e 200 (duzentas) folhas; e 50 (cinquenta) espirais para encadernacao entre 201
(duzentas e uma) e 400 (quatrocentas) folhas, de acordo com o produzido em
exercicios anteriores no TCDF.

5.5.4 Suprimentos: toner, cilindro, revelador, unidade de transfe
as maquinas copiadoras e para os grampeadores (manuais_o

AMpos para
), 1&minas

5.5.5 Material de apoio: tesouras, canetas, pincéis [0, lapis, borrachas,
réguas, clipes, extratores de grampos, fita adesiva, fita asticos para papel,
algodao e alcool, dentre outros que porventura se fizere :

5.6 As estimativas constantes nos itens 5.
parametro e ndo eximem a CONTRATADA e
material para executar qualquer volume d rvico

fYa quantidade necessaria de

6. DOS OPERADORES

6.1 A CONTRATADA
Central Reprografica, no

ibilizar, para a execugcdo dos servicos na
(frés) profissionais com experiéncia devidamente
entre estes, um preposto que respondera perante
questdes referentes ao ajuste e a gestdo dos demais

6.2 Ogre ga alocados pela CONTRATADA deverao possuir as seguintes
qualific e 0S pessoais:
imo Médio Completo;

w xperiéncia de, no minimo, 6 (seis) meses em operar fotocopiadoras,
comprovada em Carteira de Trabalho;

c) Certificado em curso ministrado pela CONTRATADA ou por terceiro, de
operagdo da maquina copiadora que sera disponibilizada para a execugao
dos servigos, cujo conteudo inclua, além do ensino das funcionalidades e
configuracdes do equipamento, a pratica na troca de suprimentos e na
desobstrucéo do fluxo de papéis.

d) Conhecimento de informatica relativo ao ambiente Windows;

e) Motivagao;

f) Presteza;

g) Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade.
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6.3 Os operadores que nao corresponderem as expectativas do TCDF, que
dificultarem a sua fiscalizacdo ou que adotarem postura inconveniente ou incompativel
com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas, deverdo ser substituidos pela
CONTRATADA, a critério do Tribunal, ap6s, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas da
notificagao por escrito feita pelo Executor do Contrato.

6.4 As atribuicoes dos operadores compreendem as seguintes atividadg

6.4.1 Operacéao dos equipamentos e execucao dos servigos de acabame se
correlatos, incluindo todas as atividades necessarias ao desg [
trabalhos, tais como e sem se limitar a montagem e desmontg
separagao das cépias em escaninhos, grampeamento e perfuragad
copiados e/ou impressos, dentre outros procedimentos necessanies 2
do objeto;

6.4.2 Abertura dos chamados de assisténcia técnic

6.4.3 Gerenciamento do estoque minimo de i 0s , papel A4, espirais e
capas para encadernacgao etc.), mantido nas dep cia TCDF, com a finalidade
de evitar a interrupg¢ao dos servicos;

ado de todas as ocorréncias
ia técnica, reposicao de pecgas e

6.4.4 Manter sempre o Executor do Con
quanto a execugdo do contrato, tais ¢
suprimentos etc.;

6.4.5 Solucao de situacdes c [ como, por exemplo: troca de materiais de
consumo e desobstrucao do fl

6.4.6 Outras atribuicdes
equipamentos.

6.5 j S @peradores:

rmanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se
(a) por outro(a) operador(a) ou quando autorizado pelo

6.5.2 0S servigcos objeto do contrato;

6.5.3 Comportar-se profissionalmente e cumprir as normas da CONTRATANTE;
6.5.4 Acatar com presteza as orientagcdes do Executor do Contrato;

6.5.5 Atender cordialmente as solicitacbes do CONTRATANTE.

6.5.6 Apontar e comunicar, incontinenti, a necessidade de consertos e reparos
tendentes a conservacao de bens e instalacdes, a fim de néo prejudicar a realizacao de
suas atividades;

6.5.7 Apresentar-se devidamente identificado pelo uso de cracha, uniformizado,
asseado, barbeado, unhas aparadas, e cabelos cortados.
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6.5.8 Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo
necessarias.

6.5.9 Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de
atendimento ao publico, bem como cumprir efetivamente as normas internas do TCDF;

6.5.10 Comunicar a necessidade de reposicao de itens tais como: cilindro, revelador,

grampos, e outros inerentes a execucao de suas atividades;

6.5.11 Conferir os documentos deixados para reproducdo e/ou ¢cdo com a
descricao contida nas requisigdes de servigos;

6.5.12 Obedecer aos prazos pré-estabelecidos para a exéc trabalhos;
6.5.13 Executar os trabalhos recebidos pessoal iados por correio
eletrénico, disquetes, pendrive, rede, midia impressa o ente nos equipamentos

6.5.16 Efetuar chamados técnicos paralisacao de algum equipamento,

6.5.17 Zelar pela preservaga io do TCDF sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organiz paréncia do local de trabalho, solicitando a

icos atinentes a fungcdo que exerce, assim como a perfeita

6.5.20 Conhgeer
' ntos colocados a sua disposi¢cao para execugcao dos servigos.

utilizaca S
todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir
nciais.

abordar autoridades ou servidores, para tratar de assuntos particulares, de
atinentes ao contrato, exceto na hipétese da pessoa ser membro da
fiscalizacao do contrato.

6.5.23 Levar ao conhecimento do Executor do Contrato, imediatamente, qualquer
informagao considerada importante.

6.5.24 Nao participar, no ambito dos edificios, de grupos de manifestacées ou
reivindicagbes, evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou
desrespeitosos relativos a outras pessoas.

6.5.25 Na&o permitir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local,
de bens de servidores, de empregados ou de terceiros.

6.5.26 Receber e controlar os pedidos de produgéo e/ou reproducdo de documentos:
a digitalizacdo, quando se tratar de documento fisico; a impressédo; o acabamento do
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material impresso, por grampeamento, perfuragdo ou encadernagdo conforme
solicitacdo das unidades.

6.5.27 Promover os chamados técnicos para reparo e manutencao dos equipamentos,
bem como as solicitagdes dos insumos, que deverao ser registrados e disponibilizados
ao CONTRATANTE para ciéncia e acompanhamento mensal.

7. DO ESPACO FiSICO E DOS BENS A SEREM DISPONIB LO

TCDF

7.1 O TCDF disponibilizara a CONTRATADA os bens relacio
deste Termo de Referéncia, os quais devem ser vistoriados
0 espaco fisico para prestacdo dos servigos, em dias Uteis, da
previamente pelos telefones (61) 3314-2240 ou 3314-2
seguinte endereco: Praca do Buriti, Palacio Costa
Brasilia — DF.

Anexo VI

assim como
h, agendando
Reprografia, no
jficio Anexo, Térreo,

7.2 A CONTRATADA sera responsa media assinatura de Termo de
Responsabilidade, pela guarda e conserv espaco fisico e dos bens
disponibilizados pelo CONTRATANTE, re savel, inclusive, pela manutengéo
dos equipamentos colocados a suagdi antendo-os em permanente, plena e
eficaz capacidade produtiva, proy osi¢do de pecas e arcando com o 6nus
decorrente de avaria, desa utilizacao, deterioracdo ou perecimento
verificados.

7.3 A CONTRAFTADA podera retirar qualquer bem pertencente ao
CONTRATANTE, @u oujao final do contrato, salvo com autorizacdo formal do
Executor e obe ormas legais emanadas pela unidade responsavel pela
retirada de b al.

7.4 Osb jeto do ajuste, inclusive os de propriedade da CONTRATADA, seréao
utilizados so te para a producdo dos servicos especificados neste Termo de
Referéncia, ficando vedada a sua utilizagao para outros fins, salvo com autorizagao do
Executor do Contrato.

7.5 Quando da finalizagdo do periodo contratual, a empresa devera realizar revisao
geral do espaco fisico e dos bens pertencentes ao TCDF colocados sob sua
responsabilidade e devera contatar o Executor do Contrato para que CONTRATANTE
e CONTRATADA realizem vistoria final.

e-DOC 18D8DEOB
Fis.  Proc 28173/2012
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7.6 A CONTRATADA devera devolver o espaco fisico nas mesmas condigdes em
que recebeu, assim como restituir os bens do CONTRATANTE nas mesmas condigoes,
quantidades e em perfeito estado de funcionamento.

8. MODELO DE PRESTACAO DE SERVICOS

8.1 Na presente contratacdo, o CONTRATANTE sera o respo
contrato e pela verificagdo de adequacao dos equipamentos
padroes de qualidade exigidos, e a CONTRATADA sera g€
dos servicos e gestdao dos recursos humanos necesse alor a ser pago
mensalmente estara associado ao quantitativo de copias/impressoes e encadernagdes
efetivamente produzidas, acrescido da taxa fixa men cagao dos equipamentos
e do valor da remunerac¢ao da méo de obra aloc na éncias do Tribunal para
a operacao dos equipamentos.

ela gestao do
estados aos

8.2 Tendo em vista que a natureza dos icos’requer o atendimento tempestivo a
demandas de usuarios, as quais nagfpodem reviamente planejadas, sera exigida
da CONTRATADA a disponibilidade de equipe qualificada e dimensionada
de forma compativel com a de

8.3 Os servicos e
execucao de ativid i§, para atender a necessidades especificas, ou
atividades de rotin ser executadas de maneira continua para apoiar 0s

lario da qualidade dos servicos com vistas a efetuar eventuais
des. Quaisquer problemas que venham a comprometer o bom
servicos ou o alcance dos niveis de servico exigidos devem ser
comunicados ao CONTRATANTE, que colaborara com a

8.5 No primeiro dia 0til do més subsequente ao da prestacdo de servigos, a
CONTRATADA devera emitir relatério mensal prévio contendo o quantitativo de
cépias/impressdes executadas e o0 quantitativo de encadernacbes executadas,
acompanhado dos respectivos recibos de servigos assinados pelo representante da
Unidade requisitante, e encaminha-lo ao Executor do Contrato para aprovagéo.

8.6 Também no primeiro dia Gtil do més, a CONTRATADA devera emitir, em
separado, o relatério de cépias particulares, que devera estar de acordo com os recibos
assinados pelo servidor requisitante, e encaminha-lo ao Executor do Contrato para
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aprovacao e posterior encaminhamento a Secao de Pagamento para desconto em
contracheque do respectivo requisitante.

9. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO A SEREM UTILIZADOS
PARA TROCA DE INFORMACOES ENTRE CONTRATADA E CONTRATAI

9.1 Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTR
utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.

9.2 O uso de mensagens eletronicas (e-mail) também podera Izado para
agilizar a comunicacao entre as partes.

10. PRAZO, LOCAL, CONDICOES PARA EG S EQUIPAMENTOS E
EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1 A CONTRATADA tera 05 (cinco) d eis,@ partir da notificagao pelo TCDF,
para assinar o contrato e 30 (trinta) dias coOtride's, contados a partir da data de
assinatura do contrato, para iniciar u dos servicos, quando todos os
equipamentos e acessorios dev alados e em plena capacidade de
funcionamento.

10.2 No caso da CONIRA A préver, em sua proposta, prazo inferior a 30 (trinta)
dias corridos para a ghtrega e alacdo dos equipamentos, este sera considerado
Ccomo 0 prazo maxima@para jcfo da prestacao de servicos.

10.3 Todg

serdo executados nas dependéncias do Tribunal de Contas
do Distrito#Eederaly na’sala de Reprografia, em dias uteis, no periodo de 8h as 19h,

ininterrupte te.

10.4 Ocorrendo necessidade de alteracdo do local de realizacdo dos servicos, a
CONTRATADA devera, as suas expensas, providenciar o desligamento, transporte e
reinstalacdo no local indicado pelo CONTRATANTE de todos os equipamentos,
inclusive dos bens disponibilizados pelo CONTRATANTE, no prazo de 03 (trés) dias
uteis.

11. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

e-DOC 18D8DEOB
Fis.  Proc 28173/2012
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11.1 A CONTRATADA devera, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
prestar assisténcia técnica, de manutencdo preventiva e corretiva, de todos os
equipamentos, de modo a manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade
produtiva, através de pessoal préprio e sem quaisquer 6nus, encargos ou
responsabilidades para o CONTRATANTE, devendo os respectivos servigcos ser
executados por sua conta e responsabilidade, durante o horario de expediente normal
do Orgao.

11.2 A manutencao corretiva devera ser iniciada em até Q€ , contadas
dentro do horério de funcionamento do Tribunal e a parti unicacao oficial a
assisténcia técnica (abertura de chamado técnico). No caso de pecas, o prazo

sera de 02 (dois) dias uteis para realiza-la, a contar cnico.

11.3 A CONTRATADA devera substituir [ to que apresentar defeitos
frequentes que prejudiguem o bom and ervicos e a qualidade das
cépias/impressodes, a critério exclusivo d
corridos, contados a partir do pedido do C ATANTE, por outro em perfeito estado

11.4 A CONTRATADA dever
assisténcia técnica, apds
estado de funcionam
CONTRATANTE, de
por outro de mesm ificacoes do primeiro.

a substituicdo de equipamento pendente de
uteis de paralisacao, por outro em perfeito
é (02) dois dias uteis, sem 06nus para o

11.5 No 0 paralizacdo simultanea de 2 (dois) equipamentos, a
CONTR D ra proceder a substituicio de pelo menos 1 (um) dos
equipame defeituosos em até 1 (um) dia Gtil, para evitar a interrupcao dos servicos.

S’ prazos mencionados nos itens 11.2, 11.3, 11.4 e 11.5, poderao ser
prorrogadlos, a critério exclusivo do TCDF, mediante justificativa formal da
CONTRATADA.

12. RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1 No prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da ciéncia da notificacdo
referente a instalacdo dos equipamentos a serem utilizados na prestacao de servigcos
objeto deste Termo de Referéncia, o Executor do Contrato procedera ao recebimento
dos equipamentos, limitando-se a verificar seu funcionamento e sua conformidade com
o discriminado na Nota Fiscal.
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12.2 Em caso de conformidade, o Executor do Contrato atestara o aceite definitivo
dos equipamentos, em termo circunstanciado, em 2 (duas) vias, também assinado por
representante da CONTRATADA, que recebera uma via do referido termo.

12.3 Em caso de ndo conformidade, o Executor do Contrato discriminar
circunstanciado, em 2 (duas) vias, as irregularidades encontradas
CONTRATADA em posse de uma das vias, para as devidas providéncias
de que esta passivel das penalidades cabiveis.

12.4 A CONTRATADA caber4 sanar as irregularidades a
submetendo a nova verificagdo o0 equipamento impugna
pagamento até a execugao das corregbes necessarias
penalidades cabiveis.

ecebimento,
suspenso 0o
izo"de aplicacao das

12.5 O recebimento dos equipamentos pelg TCD clui a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito e correto d en S equipamentos fornecidos,
cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades ecfddas quando da utilizagcdo dos
mesmos.

13. FISCALIZACAO E ICA NSAL DO OBJETO

13.1  Por se tratar rvic prestacao continua, o faturamento sera realizado
mensalmente por mei@ de igao dos servicos prestados, tanto no que se refere a
demanda produziga coplas/impressdes/encadernagdes, como no tocante aos
equipamentos i os empregados da contratada alocados no TCDF. A
fiscalizacdo ficara rgo do servidor designado pela Administracdo do TCDF, que
C , todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas, e
encamin % copia a CONTRATADA, objetivando a imediata correcdo das
irregularidadesiapontadas.

13.2 A base de medicdo dos servicos reprograficos (cépia/impressao e
encadernacdo) na Reprografia serd a quantidade de cépias e encadernacdes
discriminadas nos recibos de servigos graficos referentes as requisicées eletrbnicas
emitidas pelas unidades administrativas do TCDF.

13.3  As requisicOes serdo efetuadas eletronicamente por meio do preenchimento do
formulario eletrdnico de solicitacdo de servicos graficos disponivel na intranet do TCDF,
mediante o acesso identificado pelo uso de senha pessoal.

e-DOC 18D8DEOB
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13.4  Os trabalhos recusados pelo solicitante por ma qualidade (cépias defeituosas,
ilegiveis, cortadas ou de dificil leitura, etc.) serdo devolvidos para serem refeitos, com
indicagdo do motivo da devolugdo, ndo sendo admitido o preenchimento de nova
requisicdo para 0 mesmo servico, haja vista que a producdo de cdpias/impressdes

corretivas nao serd computada para efeito de pagamento.
0 de¢ [ a
O\ felatorio de
Q_guantitativo de

13.5 Até o 5° (quinto) dia util subsequente ao da prestag
CONTRATADA devera encaminhar, juntamente com a fatura m
producao, previamente aprovado pelo Executor do Contrato,
cépias/impressdes executadas e o quantitativo de
acompanhado dos respectivos recibos de servigos dev
responsavel pela retirada do servico, para efetivo con

executadas,
assinados pelo

13.6 Os servicos de copia/impressdao e acao serao efetuados sob
demanda, devendo ser faturados sempre n [ e ocorrerem.

14.  CONDICOES E PRAZOS DE
14.1  PARA OS OPERADOR

14.1.1 A remuneracgao r,
cargo de operadores
valores cotados p
empregado em cas

CADOS NAS DEPENDENCIAS DO TCDF:

empregados da CONTRATADA que exercerao o
tos fotocopiadores serdo pagos obedecendo aos
ador, sendo obrigatéria a imediata substituicao do

142 P ICOS DE LOCACAO DOS EQUIPAMENTOS ELETRONICOS

SSORAS):
ento da CONTRATADA sera correspondente ao valor da taxa fixa

proporcionalidade mensal com o numero de dias da prestacdo dos servigcos naquele
més.

14.2.3 Procedimento andlogo ao do paragrafo anterior devera ser adotado no ultimo
més da prestacao dos servicos, resguardado o direito de faturamento proporcional a
CONTRATADA.

14.3 PARA OS SERVICOS DE COPIA/IMPRESSAQ:

14.3.1 O devido pagamento pela prestacdo dos servicos de copia/impressdao sera
efetuado mensalmente apdés a aprovacdo do relatério mensal prévio emitido pela
CONTRATADA contendo o quantitativo de copias/impressdes executadas,
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acompanhado dos respectivos recibos de servigos executados, e do ateste da nota
fiscal/fatura pelo Executor do Contrato. Estes servicos deverdo ser faturados em funcao
das copias/impressoes efetivamente executadas durante o més de competéncia, com
base no valor unitario do servigo.

14.3.2 A cépia/impressao produzida no formato A3 ou duplo carta sera faturada com
valor correspondente a 02 (duas) copias/impressées em formato A4.

14.4 PARA OS SERVICOS DE ENCADERNACAO COM ESPIRAL
PVC:

14.4.1 O devido pagamento pela prestacdo dos servicos de''e acao sera
efetuado mensalmente ap6s a aprovagdo do relatério mepsal p gmitido pela

Executor do Contrato. Estes servicos deverao
encadernagoes efetivamente executadas durante o
valor unitario do servico.

s em funcdo das
téncia, com base no

145 CONDICOES GERAIS DE PAGAM

14.5.1 Ocorrendo o adimplemento da igaca ntratual, a CONTRATADA emitira
Nota Fiscal que, apds a devidagate regular liquidacado, sera objeto de
pagamento a ser processado n ate 10 (dez) dias uteis, mediante Ordem
Bancaria creditada em conta ¢ indicada pela CONTRATADA.

Proto ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes
Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas —
nico do referido Protocolo, deverdo utilizar a Nota
revista no Ajuste SINIEF 07/05, de 30.09.2005, em
al, modelo 1 ou 1-A, salvo nas hipbteses previstas

14.5.1.1 Nos termos
enquadrados nos cédi
CNAE - descrit
Fiscal eletrbnic
substituica
naquele Prot

icroempreendedor Individual (MEI) esta dispensado da

14.5.2 Para que’seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazendo do Distrito Federal (SEF/DF), o Instituto
Nacional de Seguridade Social (CND/INSS), a Caixa Econ6mica Federal quanto ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF) e a Fazenda Publica Federal.
Nesse sentido, é necessaria a apresentacao das Certidoes Negativas de Débitos (copia
autenticada em cartério ou acompanhada de original), emitidas pelos respectivos
orgaos, em plena validade, caso as apresentadas na habilitagcdo estejam vencidas.

14.5.3 Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste
caso, quaisquer 6nus por parte do CONTRATANTE.
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14.5.4 O documento de cobranca referente a obrigacdo contratual cumprida ou sua
parcela devera corresponder ao més comercial e sera protocolizado a partir do 12 dia
util do més subsequente.

14.5.5 Caso o CONTRATANTE nao cumpra o prazo estipulado para pagamento,

pagara a CONTRATADA atualizacao financeira de acordo com a variacao do IGP-DI da
Fundacéao Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

paralisada a

e pagamento.

14.5.7 Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Naci c dicdo devera
O
O

14.5.6 Se, por qualquer motivo alheio a vontade do CONTRATA
prestacao dos servicos, o periodo correspondente nao gerara obrig

ser informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter fonte os tributos
incidentes sobre a operagao, relacionados no art. 13 Complementar n°
123/2006.

14.5.8 A CONTRATADA devera apresentar par
com as Notas Fiscais, as cépias dos seguinte

¢do e pagamento, junto

se referem as Notas Fiscais
eques devidamente quitados e

a) copia da folha de pagamento
ou Faturas, bem como resu
assinados;

recolhimento do INSS e do FGTS
utilizados na prestacdo dos servicos,

b) coépia autenticada das
individualizadas a

cibos\{'de® entrega dos vales-transportes, dos vales
rmes e de outros beneficios estipulados na
trabalho;

ibos dos pagamentos de férias e, no caso de empregados
erbas rescisérias;

ores que prestam servigo nas dependéncias da CONTRATANTE;

de Recolhimento ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico e
nformacdes a Previdéncia Social (GFIP), com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando do recolhimento efetuado pela Internet, ou na forma
definida pela legislagdo vigente, compativel com o contingente alocado
para o adimplemento do presente Contrato;

g) Guia de Recolhimento de Contribuicées Previdenciarias (GPS), com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento
bancario ou o comprovante emitido quando do recolhimento efetuado pela
Internet, ou na forma definida pela legislagdo vigente, compativel com o
contingente alocado para o adimplemento do presente Contrato;

h) Guia de Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticagdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando do recolhimento efetuado pela Internet, ou na forma
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definida pela legislagdo vigente, compativel com o contingente alocado
para o adimplemento do presente Contrato;

i) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social;

j) Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE) relativa ao
més a que se referem as Notas Fiscais ou Faturas, contendo todos os
funcionarios vinculados ao Contrato e que prestaram sery nas
dependéncias das unidades da CONTRATANTE, inclusive :
temporario, durante esse periodo;

k) Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federai
da Unido (exceto Contribuicées Previdenciarias);

[) Certidao Negativa de Débitos relativos as Contribuicd enciarias e
as de Terceiros;

m) Certificado de Regularidade do FGTS — CR

exigivel, nos termos da Lei n® 12.440/,

14.5.9 Os documentos relacionados no i : verao referir-se ao més
imediatamente anterior aquele a que diss [ ota Fiscal de prestagdo dos
Servigos.

14.5.10 Nenhum pagamento sera feito tada, caso 0s servicos sejam rejeitados

pela Fiscalizagdo do Contrato, d do eitos pela CONTRATADA de modo a
obter a aprovacao da Fiscalizaca m 6 para o CONTRATANTE.
15. OBRIGACO DA&L\TANTE
15.1 Design m cutgr e respectivo substituto para acompanhar e fiscalizar o
ajuste, assim co ra ar a execucao do objeto.

stalagbes fisicas, elétricas e de rede indispensaveis ao pleno

funcionament@ I. equipamentos e da Reprografia como um todo, obedecendo as
especificacoestecnicas fornecidas pela CONTRATADA.

15.3 Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos funcionarios da
CONTRATADA, assim como dos funcionarios das empresas de manutencdo dos
equipamentos, devidamente identificados, aos locais em que devam executar suas
tarefas.

15.4 Fornecer cracha de acesso as suas dependéncias, de uso obrigatério pelos
funcionarios da Reprografia. Em caso de perda ou dano, o novo cracha devera ser
ressarcido ao Tribunal pela CONTRATADA.
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15.5 N&o permitir que os funcionarios da CONTRATADA trabalhem sem cracha ou
uniforme.

15.6  Fiscalizar os funcionarios da CONTRATADA, atentando quanto a pontualidade,
assiduidade, comportamento e eficiéncia.

15.7  Prestar informacdes e esclarecimentos que os funcig S TRATADA
solicitarem para o desenvolvimento dos trabalhos, deg@e 8 seja possivel sua
publicidade.

15.8  Solicitar a CONTRATADA a substitui¢
as expectativas do Tribunal.

¢ao de qualquer funcionario da
que adote postura inconveniente ou
ue lhe foram atribuidas, a critério do

15.9 Exigir o imediato afastamenjo e
CONTRATADA que dificulte a sua fi
incompativel com o exercicio das f
Tribunal.

15.10 Requerer a
paralisado a mais d
nao atenda aos ite

a substituicao do equipamento que estiver
Uteis, ou que apresente defeitos frequentes ou que
ste Termo de Referéncia.

ATA

15.11 relat@fio de falhas detectadas no cumprimento das clausulas
RATADA, notificando-a, por escrito, para as medidas corretivas
licando multa, quando necessario.

ir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovacao das condicées de
e qualificacéo exigidas no edital de licitacao.

15.13 Na&o consentir que seus servidores e/ou terceiros, com excecao das empresas
de assisténcia técnica designadas pela CONTRATADA, executem os servicos de
manutenc¢ao e reparo dos equipamentos.

15.14 Nao remover qualquer equipamento do local em que for instalado ou
reinstalado, sem prévio e expresso consentimento da CONTRATADA.
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15.15 Efetuar o pagamento de acordo com as condi¢des e pre¢os pactuados, desde
gue cumpridas todas as exigéncias contratuais e formalidades pela CONTRATADA.

15.16 Elaborar Termo de Responsabilidade, que devera ser assinado pela
CONTRATADA, contendo a descricao e estado do espaco fisico e de todos os bens de
propriedade do CONTRATANTE colocados a disposicdo da CONTRATAD inicio
do contrato.

15.17 Realizar a vistoria final, ao término do contrato, m a
CONTRATADA, solicitando a esta eventuais reparos e/ou inde % D caso de
avarias no espaco fisico utilizado, assim como em caso de dapos aosi€guipamentos e
bens da CONTRATANTE ou seu desaparecimento, inuti &g, deterioracao ou
perecimento.

da

15.18 Autorizar a retirada dos equipamentos e ATADA ao término do

contrato.

16. OBRIGACOES DA CONTRATA

16.1  Assinar o contrato em atél05 (cincp) dias uteis a partir de sua notificacao.

16.2 Manter, durante cia 8o contrato, as condigcdes de habilitacdo para
contratar com a AdminiStraca a, apresentando os comprovantes de regularidade
fiscal, social e trabalhista.

16.3 Inicig o dos servicos em até 30 (trinta) dias corridos apos a
assinaturaf@ :

16.4 Executar diretamente os servicos contratados, ndo sendo admitida a
transferéncia de responsabilidades para terceiros ou subcontratacées, com excecao
dos servicos de manutencdo dos equipamentos, que deverdo ser efetuados por
assisténcias técnicas autorizadas pelos fabricantes e estardo sob plena
responsabilidade da CONTRATADA.

16.5 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigcos objeto deste Termo de
Referéncia e seus anexos, utilizando-se de operadores treinados e devidamente
habilitados a prestarem servigos de reprografia.
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16.6 Manter a Reprografia funcionando, sem interrupcao, de segunda a sexta-feira,
das 8h as 19h.

16.7 Fornecer pessoal necessario a execucdo dos servicos que atendam aos
requisitos previstos no item 6 deste Termo de Referéncia, bem como seus eventuais
substitutos, caso seja necessario e/ou solicitado pelo Tribunal.

16.8 Pagar os salarios de seus empregados, bem como re
encargos sociais devidos.

o legal, os

16.9 Manter seus funcionarios sob vinculo emp
responsabilizando-se por todos os 6nus decorre
deste Termo de Referéncia e demais Anexos, i
beneficios previstos nas leis trabalhistas,
para o exercicio da atividade objeto dest

lusivo da empresa,
ao dos servigos objeto
larios de pessoal, e todos os
e demais exigéncias legais

16.10 No inicio do ajuste, a cada gacéad e a cada alteragcdo, a CONTRATADA
devera apresentar ao Executor do Con adro nominativo de todo contingente de
empregados destinados a pres eicos contratados, acompanhados de copias
rabalho, CPF, inclusive daqueles que fazem

16.11 Regis

pessoal, per ecutor do Contrato 0 acesso aos respectivos dados.

um preposto, dentre os trés operadores solicitados para execucao
ue sera responsavel pela supervisdo, orientagdo e acompanhamento

68 da L*ei n® 8.666/93.

16.13 Atribuir ao preposto as tarefas de coordenar, comandar e fiscalizar o bom
andamento dos servicos; cuidar da disciplina; controlar a frequéncia e a apresentacao
pessoal dos empregados;

16.14 Observar o horario de trabalho estabelecido pelo TCDF, em conformidade com
as leis trabalhistas.
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16.15 Observar as Normas de Seguranga e Medicina do Trabalho, conforme
legislagéo em vigor.

16.16 Manter os seus empregados, quando em horario de trabalho e a servigo do
TCDF, devidamente uniformizados, identificados por cracha do TCDF, de cor
diferenciada dos servidores da Casa, com o nome do funcionario e a espgeificacdo
"Funcionario Terceirizado".

16.17 Devolver ao TCDF, ao final do contrato ou em substitujg ' S, 0S
crachas de identificacdo de seus funcionarios.

16.18 Responsabilizar-se, para fins de ressarcimento, pelo c missao de novo
cracha de identificagdo do empregado, nos casos rdafou extravio, dano ou
inutilizacdo em periodo inferior a um ano, contado a [ e a.

16.19 Respeitar as normas, regulamgfitos e cedimentos internos da
CONTRATANTE, especialmente as de segur ina e acesso as dependéncias
do Tribunal.

16.20 N&o permitir a entrada ssoasynao autorizadas na sala de Reprografia.

16.21 Substituir, no pr 0 dé€ 24 (vinte e quatro) horas, contados da entrega
de notificagdo por [ do do Executor do Contrato, funcionarios que
porventura nao corre ontento as atribuicdes afetas a eles, ou cujas atitudes

sejam consideradas i enientes a boa ordem e as normas disciplinares do TCDF.

presa reserva técnica de pessoal capacitado, treinado,
uniformizad conformidade com as peculiaridades da contratacdo, para
substituicdo imeeiata de seus empregados em caso de falta, folga, férias ou outros, nao
sendo permitidd a prorrogagdo da jornada de trabalho (dobra). A jornada maxima de
trabalho devera ser de 8 (oito) horas diarias, com intervalo intrajornada de 1 hora.

16.23 Comunicar ao Executor do Contrato, com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia, os afastamentos de seus funcionarios em decorréncia de férias, assim
como a relagao daqueles que irdo substitui-los.

16.24 Substituir funcionario, em caso de falta ao servigco, no prazo maximo de 90
(noventa) minutos, independente de solicitacdo do Executor do Contrato.
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16.25 Informar eventuais substituicoes de empregados, sendo necessario 0
encaminhamento do substituto com a folha de cobertura correspondente ao Executor
do Contrato para apresentacao pessoal.

16.26 Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias do
CONTRATANTE e vice-versa, por meios proprios, em casos d ralisacdo dos
transportes coletivos.

neficios dos
aridade junto ao

16.27 Apresentar os comprovantes de pagamento de
funcionarios, de recolhimento dos encargos sociais
Ministério do Trabalho, quando solicitado pelo Execut

16.28 Na&o repassar os custos de qualquer u [ de uniforme e equipamentos
a seus empregados ou ao Tribunal, além do [ as planilhas.

m numero suficiente, para que sua
presenca no local de trabalho seja‘e condi¢des de identificacdo, higiene e

apresentacao.
16.29.1 O uniforme devera

16.31 Assumir também a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica relativa a acidentes de trabalho quando, em
ocorréncias da espécie, forem vitimas os seus funcionarios, no desempenho dos
servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecidos nas dependéncias do
Tribunal.

16.32 Responder civiimente por danos, desaparecimentos e/ou prejuizos causados
ao patriménio do TCDF, bem como aos seus servidores e/ou a terceiros, decorrentes
da execugdo dos servigos ora contratados por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia
de seus empregados. Nesse caso, a CONTRATADA devera assumir a obrigacdo de
reparar o dano e/ou prejuizo, inclusive mediante a reposicdo do bem danificado em
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condicOes idénticas as anteriores ao dano ou o ressarcimento a precos atualizados,
dentro de 30 (trinta) dias, ap6s a comunicacdo que lhe devera ser feita por escrito.
Caso néo o faga dentro do prazo estipulado, o TCDF reserva-se o direito de descontar
o valor do ressarcimento da garantia de execugao ou da fatura mensal a ser paga.

16.33 Assumir total responsabilidade pela conservagdo, manutencéo, arda e
reposicdo dos bens de propriedade do TCDF, colocados a di

CONTRATADA, mediante assinatura de Termo de Responsabilidade.

16.34 Zelar pelas condigbes ideais de limpeza, higiene e seguré do [@Gal em que
serdo realizados os servicos contratados.

16.35 Acatar as orientagbes do Executor do Contr u seu substituto legal,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacady presta 0s esclarecimentos

solicitados e atendendo as reclamagdes formulad

16.36 Prestar esclarecimento ao TCDF s
a envolvam, bem como relatar toda e lquer
prestacao dos servigos contratados.

s atos ou fatos noticiados que
aridade observada em funcao da

16.37 Comunicar imediata CDF, por escrito, toda e qualquer irregularidade,
anormalidade ou dificulda [ ibilite a execucao dos servicos contratados,
seja no estado geral dosgdoc tos"recebidos, ou seja de ordem funcional e prestar
0s esclarecimentos sglicitadas, dendo prontamente as observacdes e exigéncias
feitas pelo Tribunal.

16.38 Com ] DF, por escrito, no prazo de dez dias uteis, quaisquer
o<«ontrato social, durante o prazo de vigéncia deste contrato, bem
como apre documentos comprobatoérios da nova situacgao.

16.39 Fornecer cdpias com alto padrdo de qualidade e executar todos os servigos
com primor e atengao, de acordo com o item 4.4.9.

16.40 Manter a integridade e sigilo dos documentos entregues para realizacdo dos
servicos, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa.

16.41 N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informag¢des de que tenha tomado ciéncia em razao da execugdo dos
servicos discriminados, sem o consentimento, prévio e por escrito, do TCDF.
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16.42 Por motivo de seguranca e sigilo das informagdes os servicos em andamento
ou concluidos deverao permanecer com a face impressa virada para baixo ou cobertos,
até a entrega a unidade solicitante.

16.43 Na&o ler nenhum documento, seja copia ou original.

16.44 Destruir, em fragmentadora elétrica, as copias d
de processos sigilosos que forem mal tiradas e qug
solicitante do servico.

8 pessoais e
m entregues ao

16.45 Emitir relatério mensal prévio, com o qu
e encadernagdes), que devera ser apresent para conferéncia anterior a
emissao da nota fiscal/fatura, acompa S 0s recibos dos servigos
executados assinados pelo responsavel [ estes. A nota fiscal/fatura devera
ser encaminhada apéds a prévia aprovacao d io pelo Executor do Contrato, a fim

rvicos realizados (copias

16.46 Instalar, nas de 0 CONTRATANTE, por sua exclusiva
responsabilidade, equipamientosovas, de primeiro uso, em linha de producao do
fabricante (nao re
reformados), em [ icbes de funcionamento e produtividade, e assim
manté-los durante

16.47 A ar aracao do fabricante de que os equipamentos objeto desta
contrat a s, de primeiro uso e em linha de producao do fabricante, nao
send [ ntos remanufaturados, recondicionados ou reconstruidos.

. esentar, junto com a proposta, publicacées (folders) dos equipamentos e
lista de’@hdereco do fabricante na Internet para verificacao.

16.49 Apresentar na entrega dos equipamentos as notas fiscais de aquisicdo, com
vistas a confirmag&o da origem e das caracteristicas solicitadas.

16.50 Instalar todos os equipamentos em, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, a
contar da assinatura do instrumento contratual, em conformidade com o local indicado
pela CONTRATANTE.

16.51 Responder por todos os vicios e defeitos dos equipamentos.
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16.52 A CONTRATADA devera fazer de forma continua a manutengcédo técnica,
mecanica e operacional dos equipamentos instalados, de modo a manté-los em
permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, sem quaisquer 6nus, encargos ou
responsabilidades para a CONTRATANTE, devendo os respectivos servicos ser
executados por sua conta e responsabilidade, durante o horario de expediente normal
do Orgao.

16.53 Iniciar a manutencao corretiva em até 06 (seis) horas,
horario de funcionamento do Tribunal e a partir da comunicacaq
técnica (abertura de chamado técnico). No caso de troca de pegas, O
(dois) dias uteis para realiza-la, a contar do chamado técnic
poderdo ser prorrogados, a critério exclusivo do TCDF, media
CONTRATADA.

jcativa formal da

16.54 Informar ao Executor do Contrato qu int@ripcao na execucado dos
servicos.

ATANTE. Ocorrendo a paralisacdo de 2 (dois)
ATADA tera um prazo de até 1 (um) dia util

paralisagdo, sem 6nus para
equipamentos simultaneam

16.56 Providenci razo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir
do pedidogda C ANTE, a substituicdo dos equipamentos que apresentarem
defeitos “re 8§ ou rendimento insatisfatério e baixa qualidade nos servicos
executados, 3 rio do TCDF, por outro em perfeito estado de funcionamento e com
as mesmas especificacdes do substituido.

16.57 Trocar qualquer equipamento de local, as suas expensas, a pedido do TCDF,
em até 03 (trés) dias uteis e providenciar seu desligamento, desinstalagéo, transporte
e reinstalagdo no local indicado pelo Orgao.

16.58 Identificar todos os materiais e equipamentos de sua propriedade, de forma a
nao serem confundidos com similares de propriedade do TCDF.

e-DOC 18D8DEOB
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16.59 Desinstalar, transportar e reinstalar todos os equipamentos e acessorios, assim
como transportar todos os moveis e bens, quando a mudanca do local de
funcionamento da Reprografia for de interesse do CONTRATANTE, de acordo com o
item 4.1.6.

adimplemento das obrigagdes decorrentes do Contrato, tais
transportes, pecas, suprimentos (toner, revelador, cilindro, grampo
acessorios, e mao de obra especializada para a operagcao dos.equi

16.61 Fornecer, de acordo com o item 5.4 deste Ter c cia, todo o material
necessario para o pleno funcionamento da Reprografi

16.63 Incluir no valor global
implicitos e necessarios ao perf
bem como todos os equij e
servicos extras ou alter nas

eto funcionamento de todas as instalagdes,
0 cabendo pretensdo de futura cobranca de
posi¢des de precos unitarios.

acao de que vistoriou os locais onde serdo executados 0s
eu representante legal devidamente qualificado para esse
fim ou declar assume os riscos da contratagcdo sem a sua realizacéo, de
, hdo podera alegar desconhecimento das condicdes e do grau
ntes para eximir-se das obrigagdes assumidas. A licitante devera
ara inteirar-se das condi¢des e do grau de dificuldade existentes, de
seXta-feira, das 13 as 18 horas, devendo o horéario de visita ser solicitado
> ao setor de Reprografia através dos telefones: (61) 3314-2240; (61) 3314-

16.65 Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multa
previstas neste instrumento e que lhe sejam aplicadas por meio de procedimento
administrativo, decorrentes de descumprimento de obrigacdes contratuais.

16.66 N&o utilizar como mao de obra para prestagcdao dos servicos empregado que
seja servidor do quadro do TCDF, ativo ou inativo ha menos de 5 (cinco) anos, ou
ocupante de cargo em comissao, assim como seus conjuges, parentes ou afins, até o
3¢ grau, conforme dispde a Resolugao n? 07/05 do Conselho Nacional de Justica c/c
Sumula Vinculante n? 13 do STF.
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17. QUALIFICACAO TECNICA
17.1  Alicitante devera apresentar, em plena validade, os seguintes documentos:

a) Comprovacao de sua aptiddao para desempenho de atividade perti
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
Licitacdo, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacid
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publj
devidamente registrado(s) no CREA.

b) Declaracdo de que possui no seu quadro técnico, p
superior ou mais graduado, detentor de certi 0
fornecido(s) por pessoa juridica de direito
acompanhado(s) de Certiddo de Acervo i
CREA, demonstrando sua aptidao por ja
por atividade pertinente e compativel
objeto.

(s),
ou privado,
, expedida pelo
responsavel técnico

uadro da empresa devera
serd caracterizada por vinculo

b.1)A comprovacao do profi
ocorrer previamente a con
societario, devidame

a carteira de trabalho, devidamente
través da inclusdo como Responsavel

registro de e
autenticadas
Técnico
juntame
devi

om ajeopia do Contrato de Prestacdo de Servicgo,
nticada.

ao explicita do aparelhamento e do pessoal técnico
acao formal de sua disponibilidade para a realizagao do
, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da
gue se responsabilizara pelos trabalhos.

specificamente no que se refere as impressoras multifuncionais
escritas em sua proposta de precos, a declaracao referida no item
acima devera evidenciar a marca e modelo dos equipamentos
ofertados, que os mesmos s&o novos, sem uso anterior (primeiro
uso), encontram-se em linha de producao, nao sendo equipamentos
remanufaturados, recondicionados, ou reconstruidos e, ainda, que
0os mesmos atendem a todas as especificagdes técnicas exigidas.

d) Declaragcao de vistoria ao local dos servigos, emitida pela prépria licitante,
devendo tal declaracdo ser visada pelo responsavel do TCDF, ou
declaracdo de que assume 0s riscos da contratacdo sem a realizagdo da
vistoria. A vistoria devera ser feita no horario das 13h as 18h, com
agendamento pelos telefones: (61) 3314-2240 ou 3314-2243 (Reprografia).
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18. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

18.1 A licitante devera apresentar, em plena validade, Certidao Negativa de Pedido
de Faléncia, Concordata e/ou Recuperacao Judicial expedida por distribuidor da sede
da pessoa juridica, com data de expedicdo ou revalidacao nos ultimos 30 (trinta) dias
que antecedem a abertura da Sesséo Publica, caso o documento na nsigne o seu
prazo de validade.

alculados na
| — LG, Indice de
@r igual ou menor do
por cento) do valor
1 da Lei n® 8.666/1993,

18.2 As empresas que apresentarem quaisquer do§
qualificagdo econdmico-financeira do SICAF (Indice Liqdig
Solvéncia Geral — SG e Indice de Liquidez Corrente —LC)
que 1 (um), deverdao comprovar capital minimo de
estimado da contratacdo, na forma dos §§ 2° e do
como exigéncia imprescindivel para sua habili

19.  CRITERIO DE AVALIACA STAS

19.1 O regime de execuca
preco unitario, sendo o objeto a

19.2 A proposta iCi devera conter a especificacdo clara da prestagéo de
servicos, sem cont de precos, ou de qualquer outra condicdo que induza
o julgamento a t um‘resultado.

19.3 [ deyera preencher sua proposta de precos em conformidade com os
as constantes dos Anexos deste Termo de Referéncia. No
as planilhas a licitante deve adotar o mesmo percentual de BDI

19.4 odas as despesas com salarios, leis sociais, trabalhistas, seguros, impostos,
taxas e contribui¢cdes, transporte, alimentagdo, equipamentos, suprimentos (materiais
de consumo), despesas administrativas e lucros, e demais insumos necessarios a sua
composicao deverao estar incluidas no preco proposto.

19.5 A CONTRATADA deveréa arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitagao.
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19.6 Os tipos de assisténcia médica e odontolégica, seguro de vida, e demais
auxilios ofertados aos profissionais, serdo aqueles previstos em leis, normativos ou
convencao coletiva de trabalho, devendo tais gastos ser inseridos como parte dos
custos da prestacao dos servicos (Insumos de Mao de Obra).

19.7 Deverdo ser observados, quando do preenchimento da planilha de
formacao de precos, os valores, percentuais e beneficios exigidos em nor
especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na legislagé
relativos ao recolhimento dos encargos sociais (tais como: INSS
SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educacdo, FGTS, Seg
Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, férias, 13° salario e outros).

19.8 Na formulacdo de sua proposta, a licitante deverdhai ar e observar o
regime de tributacdo ao qual estd submetida, inclusi te a incidéncia das
aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu fa soante as Leis n
10.637/2002 e 10.833/2003.

19.9 Considerando tratar-se de contrataca ICOS mediante cessao de mao de
obra, conforme previsto no art. 31 da lei n® 8.
artigos 112, 115, 117 e 118, da Instru
alteragdes, a licitante Microemp
optante pelo Simples Nacion
se beneficiar da condicéo d
contribuicbes sociais, na
exclusao obrigatéria
contratacao em cons€qué
art. 31, inciso Il,,da‘kei
alteracoes.

19.9.1 A ligi

iva — RFB n? 971, de 13/11/2009 e
Empresa de Pequeno Porte — EPP
ntura venha a ser contratada, ndo podera

islagdo em vigor, em decorréncia da sua
acional a contar do més seguinte ao da
que dispéem o art. 17, inciso XII, art. 30, inciso Il e
plementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e

90 (noventa) dias, contado da data da assinatura do contrato,
Opia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento,

mao de obra «situacdo que gera vedacdo a opcao por tal regime tributario) as
respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no
inciso 1l do § 12 do artigo 30 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006
e alteracoes.

19.9.2 Caso a licitante optante pelo Simples Nacional n&o efetue a comunicacao no
prazo estabelecido na condicdo anterior, o Tribunal de Contas do Distrito Federal —
TCDF, em obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuara a comunicacao
a Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusdo de
oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteragdes.
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19.10 A vedacao estabelecida na condicdo anterior ndo se aplica as atividades de
que trata o art. 18, § 5°-C, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteracoes, conforme dispde o art. 18, § 5°-H, da mesma Lei Complementar, desde que
nao exercidas cumulativamente com atividades vedadas.

Contribuicdo
idica (IRPJ)

19.11 Nos termos da Decisdo TCDF n® 544/10, as parcelas refere
Social sobre o Lucro (CSLL) e ao Imposto de Renda sobre Peg§
devem ser incluidas na rubrica Lucro Bruto.

19.12 A base para estabelecimento de critérios de .%
sentenga normativa ou lei, acordo, dissidio ou conyencao €oletiv
sindicatos, aplicavel a categoria profissional.

de precos sera a
a de trabalho dos

19.13 A licitante devera apresentar, junto

19.13.1 Publicag¢des (folders) dos equip a de enderego do fabricante na

Internet para verificagéo;

19.13.2 Declaragédo de que fornecCe qui entos novos, sem uso anterior (de
primeiro uso), que encontram em de producao do fabricante, ndo sendo
equipamentos remanufaturado diefonados, ou reconstruidos evidenciando a
marca e modelo dos e ertados e, ainda, que atendem a todas as
especificacdes técnicas

19.13.8 Declaracao ist o local dos servigos, emitida pela proépria licitante,
devendo tal decla ser wsada pelo responsavel do TCDF, comprovando que a
licitante tomo ec de todas as informacdes necessarias a elaboracdo da
sua proposta @u de 0 de que assume os riscos da contratacdo sem a realizacéo
da vistoria¢ AWistoria devera ser feita no horario das 13h as 18h, com agendamento
pelos te S 314-2240 ou 3314-2243 (Reprografia).

20. aLORES REFERENCIAIS DE MERCADO

20.1 Para efeito do disposto no art. 48 da Lei n° 8.666/93, os servicos estdo
atualmente estimados em R$ 259.215,24 (duzentos e cinquenta e nove mil,
duzentos e quinze reais e vinte e quatro centavos), para o periodo de 12 meses, ja
considerando todos os impostos e taxas, correspondendo a:

a) R$ 88.421,04 (oitenta e oito mil, quatrocentos e vinte e um reais e quatro
centavos) referentes as despesas com mao de obra, pagos em parcelas
mensais de R$ 7.368,42 (sete mil, trezentos e sessenta e oito reais e
quarenta e dois centavos);

b) R$ 83.194,20 (oitenta e trés mil, cento e noventa e quatro reais e vinte
centavos) referentes as despesas com locagcdo de equipamentos, pagos em
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parcelas mensais de R$ 6.932,85 (seis mil, novecentos e trinta e dois reais e
oitenta e cinco centavos);

c) Até R$ 83.808,00 (oitenta e trés mil, oitocentos e oito reais) para fazer face
as despesas com coépias/impressdes efetivamente demandadas, cujo valor
unitario esta estimado em R$ 0,0873 (oitocentos e setenta e trés décimos de
milésimos de real); e,

d) Até R$ 3.792,00 (trés mil, setecentos e noventa e dois reais) pa
as despesas com encadernacgdes efetivamente demandadas, cujo
estimado por encadernacdo ¢ de R$ 1,58 (um real e ci

centavos).
20.2 A estimativa constante dos Anexos a este Termo de foi elaborada
com base nas disposicdes da Decisdao TCDF n? 544/1 cao Coletiva de
Trabalho 2013/2013, celebrada entre o Sindicato do regados de Empresas de

ervicos e Servigos

Asseio, Conservacao, Trabalhos Temporarios, P,
[ mpresas de Asseio e

Terceirizaveis do DF - Sindiservicos/DF e o
Conservagao, Trabalhos Temporarios, e Servigos
além de pesquisa de mercado e de contrat e pres
em 6rgaos do Governo Federal, disponiveis n rtal

21. AMOSTRAS
21.1 A licitante devera entar,yonto com a proposta, folders, catalogos ou foto
inda

do produto oferecido ou d icar o site do fabricante.
21.2 Declaraca d@te dos equipamentos evidenciando a marca e modelo
dos equipamento rt , que encontram-se em linha de produgéo, e, ainda, que

atendem Q ificacdes técnicas exigidas.
22,

PENALIDADES

22.1 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentacao
exigida no Edital, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugao
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucédo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar com o
Distrito Federal, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

o de servicos de reprografia
omprasnet.
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22.2 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

22.3 Pela inexecugéao parcial/total do ajuste, o CONTRATANTE podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor

inadimplido do contrato.
0 dverténcia,
pente.

e contratar com o
jurfdmente com a multa

224 O CONTRATANTE podera, ainda, utilizar-se da sang
prevista no art. 87, |, da Lei n® 8.666/1993, aplicada ao pregao

22.5 As sangbes de adverténcia e de impedimento de
Distrito Federal poderdao ser aplicadas a CONTRA
administrativa.

tabelecidos neste Termo de
ta moratoria de valor equivalente
imento/servigo, nao ultrapassando o

22.6 Em caso de descumprimento pra
Referéncia, podera ser aplicada a CONT A

22.6.1 As multas, nesse caso, das considerando-se os dias consecutivos
a partir do dia util imediata nte ao prazo acordado.

22.7 Sobre o val contrato podera incidir ainda multa administrativa a
CONTRATADA po
mensal, uma
ultrapassara
efeito de
tabela a

da oficialmente. O somatério das multas aplicadas nao
r cento) do custo mensal do contrato. Especificamente para
multa prevista, as infragdes sao atribuidos graus, conforme a
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_ Obrigacao
Iltem INFRACAO Contratual
Correspondente
GRAU 1
0,5% (CINCO DECIMOS POR CENTO)
01 Deixar de cumprir o horario de funcionamento estabelecido pelo
contrato ou determinado pelo Executor do Contrato, por ocorréncia.
Deixar de efetuar os pagamentos de salarios, vales-transport 16.8 e 16.9
02 auxilio-alimentacdo a seus funcionarios nas datas avengada este Termo de
ocorréncia e por dia. Referéncia
Item 16.16 deste
03 Termo de
Referéncia
Deixar de disponibilizar os suprimentos in
o4 |atividades (tais como: cilindro, unidade de I’;egng;g‘.eti, 1T6'61 N
transferéncia, grampos, papel, capas is e outros), por ) este fermo
. . e . de Referéncia
tipo de suprimento indisponivel e
do Contrato quadro nominativo de
gados destinados a prestar os servigos
05 de cépias da Carteira de Identidade, ItemT;?r.r:é)C?:ste
Carteira , inclusive daqueles que fazem parte de Referéncia
stinado a cobertura de mao de obra ausente,
TCDF n® 544/2010, por ocorréncia.
06 necer uniformes completos, por funcionario a cada ItemT;?r.T]Z(?(;je(aste
trega de uniforme, por ocorréncia. Referéncia
GRAU 3
2% (DOIS POR CENTO)
Deixar de indicar preposto, investido de poderes para solucionar Item 16.12 deste
07 qualquer ocorréncia relacionada ao fiel cumprimento do Contrato, por Termo de
ocorréncia. Referéncia
Deixar de tomar as medidas necessarias em relacdo a seus | ltens 16.30 e 16.31
08 funcionarios acidentados ou acometidos de mal slObito nas deste Termo de

dependéncias do TCDF, por ocorréncia.

Referéncia
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GRAU 4
3% (TRES POR CENTO)

09 Perder, destruir ou danificar documentos originais por culpa ou dolo de ItemT;?r.n4c?:§ste
seus agentes, por ocorréncia. Referéncia
Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros ( 5.41 deste

10 quaisquer informacbes de que tenha tomado ciéncia em razdo de :
execugdo dos servigos discriminados, sem 0 consentimento, previope
por escrito, do TCDF, por ocorréncia.

22.8 No caso de aplicagdo de multa moratoria ou evistas no item 22.7,
sera observado o limite minimo de R$ 100,00 ( r a sua cobranca, exceto

quando for necessaria, além da referida mult
prevista no art. 87 da Lei n°® 8.666/93.

plicacdo de uma das penalidades

23. DA REPACTUACAO DE PR

23.1  Os valores contratado
reajustados anualmente p

inados a Insumos e Materiais, poderdo ser
umulada do INPC, ou outro indice que vier a
reendido entre a data da entrega da proposta e a
data de aniversario d da proposta, e sera calculado mediante aplicagao

va reajustamento;
lor do contrato;

n® indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversario da
apresentacao da proposta;

lo = n® indice do INPC relativo a data de entrega da proposta;
23.1.1 Para calculo de |4, sera aplicada a seguinte formula:

IB_IA

l,=1,+d,- 5
1

onde:

I+ = n? indice do INPC relativo a data em que o contrato completar aniversério da
apresentacao da proposta;
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Ia = n? indice do INPC do més anterior ao reajuste;
Iz = n? indice do INPC do més em que ocorrer o reajuste;

d; = n® de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data de
aniversario da apresentacao da proposta;

D1 = n® de dias corridos do més do reajustamento.
23.1.2 Para calculo do |y, sera aplicada a seguinte formula:

onde:
lo = n? indice do INPC relativo a data de entrega daprop
Ic = n? indice do INPC do més anterior ao da en
Ip = n? indice do INPC do més da entrega d

ropo

do = n?® de dias decorridos entre o inicio do m a eptrega da proposta e a data
de sua entrega;

Do = n® de dias corridos do més da entre a proposta.

23.1.3 Enquanto nao for divulgado ndice correspondente ao més do

reajustamento, o reajuste sera c rdo com o ultimo n? indice conhecido,
cabendo, quando publicado o itivo, a correcdo do célculo e o respectivo
faturamento complementar. a cOntratada efetuar o calculo do reajuste e
apresentar a respectiva m [ Iha junto com a correspondente Nota Fiscal.

23.1.4 A periodicida
superveniente.

valor da mao de obra, no contrato de prestacdo de servigos
r repactuacao, com fundamento no art. 40, inciso Xl, da Lei n®
)s da Decisdo TCDF n?® 325/2007.

23.3 No caso da primeira repactuacédo do contrato de prestacao de servicos, o prazo
minimo de 1 (um) ano conta-se a partir da apresentagdo da proposta ou da data do
respectivo orgcamento, sendo que, nesta ultima hipétese, considera-se como data do
orcamento a do acordo, convencéao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente que
estipular o salario vigente a época da entrega da proposta, vedada a inclusao, por
ocasido da repactuacdo, de antecipacdes e de beneficios nao previstos
originariamente.

23.4 Nas repactuagdes seguintes do contrato de prestagao de servicos de natureza
continua, o prazo minimo de 1 (um) ano conta-se a partir da ultima repactuagéo.
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23.5 O contrato de prestacao de servicos de natureza continua, admitira uma unica
repactuacao a ser realizada no interregno minimo de 1 (um) ano.

23.6 A repactuagao podera contemplar todos os componentes de custo do contrato
que tenham sofrido variacdo, desde que haja demonstracdo analitie@i@lessa variacao
devidamente justificada, observando-se que compete ao Ge car-se de

elementos informativos para avaliar o pleito e formar juizo de val@ respectiva
discussao, inclusive no caso de ocorréncia de diminuicido de
23.7 O prazo para pagamento dos novos valores r tuad ciar-se-a a partir da

conclusdo das negociacoes (celebragcdo do Termo
solicitacdo da CONTRATADA.

etroagindo a data da

24. FUNDAMENTACAO LEGA

24.1  As disposi¢des constantes de
base nos seguintes normativos:

Tepmo de Referéncia foram elaboradas com

a) Lein®

b) Decreto Di

c) Lein®

d) Di |,)n° 26.851/06;
)

ret rital n® 32.218/10;
trital n® 25.937/05;
ucdes - TCDF n® 119/2000 e 139/2001;
isdo — TCDF n? 544/2010;
Decisdo Administrativa - TCDF n®: 52/2010; e

Demais disposi¢cdes a serem estabelecidas no Edital de Licitagdo e em
seus Anexos.

25. ANEXOS
e ANEXO | — Composigao de custos da mao de obra;
e ANEXO Il — Composigao de custos de locagdo dos equipamentos;
e ANEXO Il - Composicao de custos dos servicos;
e ANEXO IV - Planilha Estimativa de Custos — Resumo;


https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/ ?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=18D8DE0B
https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=28173&filter[anoproc]=2012

e-DOC 18D8DEOB
Fis.  Proc 28173/2012

Proc.: 28173/1:

TRIBUNAL DE CONTASDO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ENGENHARIA E SERVICOS DE APOIO
SERVIGO DE GESTAO DA INFORMAGAO E DA DOCUMENTAGAO

Rubrica
Pagin&0 de50

e ANEXO V - Modelo de Proposta de Precos

e ANEXO VI - Relacao dos bens patrimoniais do TCDF a serem disponibilizados na
contratacéo;

e ANEXO VII — Declaragao de vistoria;

26.  DISPOSICOES GERAIS

26.1 E vedada a contratacdo, pela empresa prestadora de servi¢6 340r do
quadro do TCDF, ativo ou inativo ha menos de 5 (cinco) anos, of )

em comissao, assim como de seus cbnjuges, parentes ou afins, ate , para
atuar no ambito do presente contrato, conforme dispbe a 07/05 do
Conselho Nacional de Justica c/c Sumula Vinculante n® 1

26.2 Nos termos do artigo 1°¢ da Lei Distrital : c/c o artigo 79, inciso
XXXIII, da Constituicao Federal, é estritamente ve e mao de obra infantil.
26.2.1 O uso ou emprego da mao de g infanti era constituir motivo para a

rescisdo do contrato e a aplicagéo de multa, s rejuizo das sancgdes legais cabiveis.

26.3 E vedada a veiculagdo ublicidade acerca do contrato, salvo se houver
prévia autorizacao da Administr o Trikunal.

26.4 E vedada a su
objeto deste contrato

30 de outra empresa para a execucao dos servigcos,
a prévia da CONTRATANTE.

de de

Area Req

Vania de Fatima Pereira
Matricula 1108-8
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ANEXO |

Composicao de custos de Mao de Obra

Planilha de Custo e Formacao de Precos - Operador de Fotocopiadora
PERCEN
ITEM DESCRIGAO E= G VALOR (RS$)
Modulo 1: Composicao da Remuneracao
A Salario Base 780,00
B Adicional de Periculosidade
C Adicional de Insalubridade A 0,00
D Outros (especificar)
Total da Remuneracao — Médulo 1 (R$) 780,00
Moédulo 2: Beneficios Mensais e Diarios
A Transporte | 269,79
B Desconto Legal do VVale Transporte (6% salario Base) -46,80
C Auxilio Alimentacao ] h N — 388,50
D Assisténcia Médica e Odontologica 4,00
E Auxilio Funeral 1,50
F Contribuicdo Assistencial Patronal -~ 0,67
Total de Beneficios Mensais e Diarios — Médulo 2 (R$) 617,66
Modulo 3: Insumos Diversos
A Uniformes 14.33
B Materiais 12,81
[«] Equipamentos 25,42
D Outros (especificar)
Total de Insumos Diversos — Médulo 3 (RS$) 52,56
Modulo 4: Encargos Sociais e trabalhistas
Submddulo 4.1 — Encargos Previdenciarios e FGTS:
A INSS 20,00% 156,00
B SESI ou SESC ou SEST 1,.50% 11,70
C SENAI ou SENAC ou SENAT 1,00% 7,80
D INCRA 0,20% 1,56
E Salario Educacao 2,50% 19,50
F FGTS 8,00% 62,40
S RAT ou antigo SAT/INSS 3,00% 23,40
H SEBRAE 0,60% 4,68
Total Encargos Previdenciarios e FGTS - 36.80% 287,04
Submodulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de
A 13° Salario 8,.33% 64,97
B Adicional de Férias 2,78% 21,68
[ Incidéncia do subm&dulo 4.1 sobre 13° Sa > edicional de Férias 4,09% 31,89
Total 13° Salario e Adicional de Féri Submd o 4.2 (RS$) 15,20% 118,55
Submodulo 4.3 — Afastamento Materni
A [Afastamento Maternidade \ g 0,07 % 0,55
B |Incidéncia do submaodulo 461, sob z?A ento maternidade 0,03% 0,20
Total Afastamento Maternidag ubmadula 4.3 (RS$) 0,10% 0.75
Submddulo 4.4 — Provisdo pag@iRescisao
A Aviso Prévio Indenizade 0,35% 2,73
B Nncidéncia do submaduls, sobre a¥iso prévio indenizado 0,13% 1,00
C Multa do FGTS do,awuiso pi o indénizado 0.02% 0,12
D Multa do FGTS para Rescis Se, justa Causa 4,00% 31,20
E ndenizacao Adi nal T 0,08% 0,62
Total Provisiao para = o — Sub odulo 4.4 (RS$) 4,57 % 35,68
Submddulo 4.5 — Custo d eposica® do Profissional Ausente
A Férias 8,33% 64,97
B Auséncia or Doenca 1,15% 8.97
C Licenca aternidade 0,02% 0.16
D Auséncias Legaié h 4 0,28% 2,18
E Ausénc] por ACIc e de Trabalho 0,33% 2.57
F Aviso P io Traba ado 0,10% 0.78
G |Oufros (¢ =
H _|udeidencix 6dulo 4.1 sobre o Custo de Reposigao 3.76% 29,31
Total C. F osicao Profissional Ausente — Submddulo 4.5 (RS$) 13,97 % 108.94
Total de E gos Sociais e Trabalhistas — Modulo 4 (RS$) 70,64% 550,96
Sub al MS 1, 2, 3 e 4 (RS) 2.001,17
du EOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
VA |€ tos In etos (Despesas Administrativas / Operacionais) 2,00% 40,02
B d 9,92% 202,49
= S s Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$) 242,51
S O odulos 1,2,3 e 4 + Custos Indiretos + Lucro (Po)
C . TRIBUTOS To
[] = 5,00% 122,81
c2 S 0,65% 15,96
c3 OFINS 3,00% 73,68
Total - Tributos (R$) 8,65% 212,46
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Md&dulo 5 (RS$) 454,97
Po = Remuneracao + Beneficios + Insumos + Enc. Sociais + Custos Indiretos + Lucro
P1 (Valor mensal final a ser pago — faturamento) = Po + Tributos
Tributos = To (Percentual) x P1 (Imposto por dentro)
P1 =Po + To x P1
P1 —To x P1 = Po
P1=Po/(1-To)
Tributos = To x P1 = P1-Po
PRECO POSTO MES PARA 1 (um) Operador (R$)] 2.456,14
PRECO POSTO MES PARA 3 (trés) Operadores (R$)]| 7.368,42

Observacoes:

1. O item B do Mdédulo 3 devera contemplar pelo menos 1 (uma) resma de papel A3, grampos para
grampeador, clips, cola branca liquida etc.

2. O item C do Mdédulo 3 devera contemplar o custo de depreciacao de perfuradoras (elétricas ou
manuais) com furos redondos para encadernacao com espirais, guilhotinas (elétricas ou manuais),
grampeadores (elétricos ou manuais), perfuradores (elétricos ou manuais), fragmentadoras de papel,
tesouras e tudo o mais que se fizer necessario a producdao do acabamentos necessarios a execucao
dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

3. O percentual dos encargos socias devera ser de no maximo 70,64% e o do BDI nao devera ser
superior a 30%.
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ANEXO II

Composicao de custos de Locacao dos Equipamentos

Fls.

Rubrica

Composigao do Custo de Locagao dos Equipamentos Reprograficos

| CUSTOS DIRETOS PARA 3 (TRES) MAQUINAS DE REPROGRAFIA

Item de - ,
i Descrigdo Unidade | Qtd.
1 Locagacl) das maquinas de reprografia com manutengéo Unidade | 3
preventiva e corretiva
| Custo Direto Total

Mddulo 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

2 |Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais) 119,16

3 |Lucro 602,84

[Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$) 721,99
4 | TRIBUTOS

ISS -

PIS 45,06

COFINS 207,99

Total - Tributos (R$) 253,05

Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BD 975,04

Total Mensal Estimado para a Locagao de Eg 6.932,86

Observagoes:
1. Valor da locagdo deco i quisa de pregos junto & empresas especializadas.
2. Célculo da remunera rando os tributos por dentro, utilizando-se a seguinte formula:

Valor mensal final a ser pago - faturamento) = Po + Tributos
ributos = To (Percentual) x P1 (Imposto por dentro)
P1=Po+ToxP1
P1-ToxP1=Po
P1=Pol(1-To)
Tributos = To x P1 = P1-Po

3. De acordo com o Comunicado n°® 4/2003 da Secretaria de Estado de Fazenda do DF, o servigo de
Locacdo de Bens Moveis ndo deve mais sofrer a tributacdo e retencdo do ISS no ambito do
Distrito Federal.

e-DOC 18D8DEOB
Proc 28173/2012

Proc.: 28173/1:
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Rubrica

Composicao de custos dos servicos reprograficos sob demanda

Custos Estimado dos Servigos de Copia/lmpresséo e Encadernagao

CUSTOS DIRETOS 08 SERVIGOS DE COPIA SOB DEMANDA Qtd. Estimada 81.000 copias
l;t:s:l)::a Descrigao Unidade | Qtd. [Prego Unitario (R$) Custo(g;; copia
1 |Papel A4 Resma | 162 0,0180
2 [Toner para as maquinas de reprografia Unidade | 8,1 0,0495
3 |Grampo para as maquinas de reprografia Cartucho 0,0037
Custo Direto Total (1a 3) 0,0712
Mddulo 5- CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
4 |Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais) 115,27 0,0014
5 |Lucro 583,19 0,0072
[Total Custos Indiretos & Lucro (Demais Componentes) (R9) 698,46 0,0086
6 [TRIBUTOS
ISS 353,10 0,0044
PIS 45,98 0,0006
COFINS 212,22 0,0026
Total - Tributos (RS) 611,90 0,0076
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Modulo 5 (R$) 1.310,36 0,0162
Total Mensal Estimado para 81.000 copias (R$) 7.074,00 0,0873
Qtd. Estimada 200 encadernagoes
VALOR Custo por
TN - UNTARID | VALORTOTAL encadernagio
1 |CapadePVC UNIDADE| 400 |RS$ 045|RS 17946 0,8973
Espiral tamantg 2 U255 | voae| 20 | R 039[RS 7800 0,390
R 25746 1,2873
2,00% R$ 5,15 0,0257
9,92% R$ 26,05 0,1303
s ¢ L4Cro (Demais Componentes) (R9) R$ 31,20 0,1560
2,3 € 4 + Custos Indiretos + Lucro (Po)
5 To
5,00% R$ 0,01 0,0790
PIS 0,65% RS 0,00 0,0103
COFINS 3,00% R$ 0,01 0,0474
Total - Tributos (RS) 8,65% R$ 21,33 0,1367
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Modulo 5 (R$) R$ 58,53 0,2927
Total Mensal Estimado para 200 encadernagdes (R$) R$ 316,00 1,5800
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Rubrica

RESUMO DOS CUSTOS DOS SERVIGOS

Descriio Qtd. Valor Unitario | Valor Mensal | Valor Anual Fixo
Estimada (R) Fixo (R$) (R
1 M&o de Obra (Operadores) 3 2.456,14 7.368 42 |
2 Equipamentos 3 2.310,95

il Valor Unitario

Mensal

SERVIGOS SOB DEMANDA (RS)
Estimada
3 |Copias 80.000 0,0873 83.808,00
4 Encadernacbes 200 3.792,00
Valor Global Mensal Estimado (R$)
259.215,24

Valor Global Estimado para 12 meses (R$)

&)
&
Q\
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Rubrica

Planilha de Custo e Formacao de Precos - Operador de Fotocopiadora

ITEM DESCRICAO PERSEN| vaLor (re)
Moédulo 1: Composicao da Remuneracao

A Salario Base

B Adicional de Periculosidade

C Adicional de Insalubridade

D Outros (especificar)

Total da Remuneracao — Médulo 1 (RS$)

Modulo 2: Beneficios Mensais e Diarios

Transporte

Desconto Legal do VVale Transporte (6% salario Base)

Auxilio Alimentacao

Assisténcia Médica e Odontologica

Auxilio Funeral

T(m{o[o(m>

Contribuicio Assistencial Patronal

Total de Beneficios Mensais e Diarios — Médulo 2 (R$)

Moédulo 3: Insumos Diversos

A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)

Total de Insumos Diversos — Mdédulo 3 (R$)

Modulo 4: Encargos Sociais e trabalhistas

Submddulo 4.1 — Encargos Previdenciarios e FGTS:
A INSS ]
B SESI ou SESC ou SEST A
C SENAI ou SENAC ou SENAT y
D INCRA VW
E Salario Educacao
F FGTS
S RAT ou antigo SAT/INSS -
H SEBRAE

Total Encargos Previdenciarios e FGTS - Submaédule M (R

Submddulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Fé&gias

13° Salario

A
B Adicional de Férias
C

INncidéncia do submddulo 4.1 sobre 13° £ io e Adicional de Férias

Total 13° Salario e Adicional de Férias — Sub ulo 472 (R$)
Submddulo 4.3 — Afastamento Matern de: v

A Afastamento Maternidade

B INncidéncia do submaodulo 4.1 sobfetE efto maternidade
Total Afastamento Maternidade A& Submoéd 1S (RS$)
Submaddulo 4.4 — Provisdao para Re s

A Aviso Prévio Indenizado

B Incidéncia do submaod Vviso prévio indenizado
C Multa do FGTS do aviSo &
D Multa do FGTS para‘Rescis sem jista Causa
E Indenizacao Adiciofaly |
Total Provisao para R ao — Sub Selulo 4.4 (RS$)

Submddulo 4.5 — Custald eposicao o Profissional Ausente
A Férias
B Auséncia po penca
SEmIILEIT cntitewma
D Auséncias egais
E Auséncia, g m Trabalho
F Aviso Pre D B do
S Outrg e
H INncig m ddulo 4.1 sobre o Custo de Reposigcao

Total C. Reposicak piPFofissional Ausente — Submdédulo 4.5 (R$)

Total de E gos Siais e Trabalhistas — Médulo 4 (RS$)

SubTotal MJ&! ps 1, 2, 3 e 4 (RS$)

Mod - C U DS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

Al TS s ING os (Despesas Administrativas / Operacionais)

L |Lusrel

< Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$)
S dbdulos 1,2,3 e 4 + Custos Indiretos + Lucro (Po)
C TOS

P1 =Po + To x P1
P1 —To xP1 = Po
P1=Po/(1-To)
Tributos = To x P1 = P1-Po

To
c1
c2
c3 | INS
Total - Tributos (RS$)
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Md&dulo 5 (R$)
Po = Remuneracao + Beneficios + Insumos + Enc. Sociais + Custos Indiretos + Lucro
P1 (Valor mensal final a ser pago — faturamento) = Po + Tributos

Tributos = To (Percentual) x P1 (Imposto por dentro)

PRECO POSTO MES PARA 1 (um) Operador (R$)]

PRECO POSTO MES PARA 3 (trés) Operadores (R$)]|

0,00

Observacdoes:

1. O item B do Mdédulo 3 devera contemplar pelo menos 1 (uma) resma de papel A3, grampos para

grampeador, clips, cola branca liquida etc.

2. O itemm C do Mdédulo 3 devera contemplar o custo de depreciacao de perfuradoras (elétricas ou
manuais) com furos redondos para encadernaci&o com espirais, guilhotinas (elétricas ou manuais),
grampeadores (elétricos ou manuais), perfuradores (elétricos ou manuais), fragmentadoras de papel,
tesouras e tudo o mais que se fizer necessario a producao do acabamentos necessarios a execucao

dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

3. O percentual dos encargos socias devera ser de no maximo 70,64%

superior a 30%.

e o do BDI

ndo devera ser
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Composigao do Custo de Locagao dos Equipamentos Reprograficos |
| CUSTOS DIRETOS PARA 3 (TRES) MAQUINAS DE REPROGRAFIA
Item de Prego Unitario

P Descrigao Unidade | Qtd. RS)
1 Locagdo das maquinas de reprografia com manutengdo
preventiva e corretiva
| Custo Direto Total
Mddulo 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

2 |Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais)

Valor Total (R$)

Unidade 3

3 [Lucro
[Total Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$)
4 | TRIBUTOS
ISS
PIS
COFINS

Total - Tributos (R$)
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Modulo 5 (
Total Mensal Estimado para a Locagao de Equipamentos em (R$)

Observacoes:
1. Calculo da remuneragéo final consider,
Po = Remuneragdo + Be

0s tributosipor dentro, utilizando-se a sequinte formula:

1=Po+ToxP1
P1-ToxP1=Po
P1=Po/(1-To)
Tributos = To x P1 = P1-Po

2. De ace omunicado n° 4/2003 da Secretaria de Estado de Fazenda do DF, o servigo de
Bens Moveis ndo deve mais sofrer a tributagéo e retengéo do ISS no dmbito do

Distrito Federal.
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Proc.: 28173/1:

Rubrica

Custos Estimado dos Servigos de Copiallmpresséo e Encadernagéo

CUSTOS DIRETOS DOS SERVIGOS DE COPIA SOB DEMANDA Qtd. Estimada 80.000 copias
I;t:srg::a Descrigéo Unidade | Qtd. |Prego Unitdrio (R$)| Valor Total (RS) Custo(g;)r copa
1 |Papel Ad Resma | 160
2 |Toner para as maquinas de reprografia Unidade | 8
3 |Grampo para as maquinas de reprografia Cartucho| 3
Custo Direto Total (1a 3)
Mddulo 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
4 |Custos Indiretos (Despesas Administrativas / Operacionais)
5 |Lucro
|Tota| Custos Indiretos & Lucro (Demais Componentes) (RS)
6 |TRIBUTOS
138
PIS
COFINS
Total - Tributos (RS)
Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Modulo 5 (RS
Total Mensal Estimado para 81.000 copias (RS)
CUSTOS DOS SERVICOS D SOB DEMANDA Qtd. Estimada 200 encadernagdes
VALOR Custo por
ITEM ESPEC UNID. | Qtd. UNITARIO VALO(I;sT)OTAL encadernagao
(RS)
1 |Capade PV UNIDADE| 400
) . serem ufiizados: 9, 12, 14, 20, 23, 25, 29, UNDADEL 200
Total 3 05 servigos de encadernagao
v S INBIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
diretos (Despesas Administrativas / Operacionais)
Total Custos Indiretos & Lucro (Demais Componentes) (RS)
SubTotal - Mdulos 1,2,3 ¢ 4 + Custos Indiretos + Lucro (Po)
5 | TRIBUTOS To
1SS
PIS
COFINS

Total - Tributos (RS)

Total de Custos Indiretos, Lucro e Tributos (BDI) - Madulo 5 (RS)

Total Mensal Estimado para 200 encademnagdes (RS)
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RESUMO DOS CUSTOS DOS SERVICOS
Descrigio Qtd. Valor Unitario | Valor Mensal | Valor Anual Fixo
Estimada (R$) Fixo (R$) (R$)
1 Mé&o de Obra (Operadores) 3
2 Equipamentos 3
2its Valor Unitario Valor Mensal
SERVICOS SOB DEMANDA Mensal (RS) Estimado (R$)
Estimada
3 Copias 80.000
4 Encadernagbes 200
Valor Global Mensal Estimado (R$)

Valor Global Estimado para 12 meses (R$)

&)
&
Q\
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ANEXO VI
Relacao dos Bens Patrimoniais do TCDF a serem disponibilizados na
Contratacao
Qtd. Descricao
2 |PC
2 | Monitor
2 | Teclado
3 | Mesa
3 | Cadeira
1 Escaninho
1 | Balcédo
1

Armario para guarda de materxv

&
&
>
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Rubrica

ANEXO VII

Declaracao de Vistoria

DECLARA(;IT\O DE VISTORIA
PREGAO ELETRONICO N2 XX/XXXX

objeto e que vistoriou o local onde serdo executa

condigdes e grau de dificuldade existentes.

Brasilia (DF) de

Assinatura do,re te da empresa

Acompanhei a vistoria:

Assinatura de reprgSentante CDF

Nome
Matricula

e-DOC 18D8DEOB
Fis.  Proc 28173/2012
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