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ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, com sede na Praca do
Buriti, Edificio Presidente Costa e Silva, CNPJ sob o n.?2 00.534.560/0001-26, com base no
artigo 46, inciso XIV, c/c o art. 44, inciso IX, ambos da Resolugao-TCDF n.? 263, de
27/06/2013, ATESTA, para os devidos fins, que a ONYX SOLUTION COMERCIO E
REPRESENTACAO LTDA., pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n®

19.450.011/0001-00, Inscricdo Estadual n® 07.667.342/001-93, estabeleci cidade de
Brasilia (DF), no SRTVS QD. 701, Conjunto L, Bloco 2, Sobrel . Assis
Chateaubriand, CEP 70340-906, tel. (61) 3036-9806, presta s Tribunal,

conforme relacionado abaixo:

Descricao
Processo n2: 28.173/2012
Contrato TCDF n2 03/2014

Notas de Empenho n2 236/2014
L CARACTERISTICAS DA CONTRATACAO

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo ara prestacdo de servicos sob demanda de

de méo de obra especi racdo dos equipamentos e manutengdo preventiva e corretiva, e
tudo o mais que se fi 3ri erfeita execugdo dos servigos (incluindo o papel, capas de PVC e

LOCAL DA REALIZACAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA executara os servigos de segunda a sexta-feira, das 8h as 19h,
4o na sala de Reprografia do Tribunal de Contas do Distrito Federal, localizada no seguinte
aca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Edificio Anexo, Térreo, Brasilia— DF.

2.2 A jornada de trabalho dos prestadores de servico sera de 40 (quarenta) horas
semandls. Sera concedido o intervalo intrajornada de 1h (uma) hora para todos os postos, nos termos do
art. 71 da Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT).

2.3. Sera elaborada, pela CONTRATADA, escala de horario de seus funciondrios de
modo a atender as reais necessidades do CONTRATANTE, levando-se em consideracdo a Convengao de
Trabalho da categoria.

2.4. Os horarios especificados no item 3.2.1 poderéo ser alterados, por conveniéncia
da CONTRATANTE, desde que ndo haja acréscimo de carga horaria.
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2.5. A CONTRATANTE podera, quando lhe aprouver, mudar a localizagdo da sala de
Reprografia, e cabera a CONTRATADA, sem énus para o TCDF, providenciar o desligamento, transporte e
reinstalacdo de todos os equipamentos no novo local, assim como o transporte do mobilidrio e de outros
bens, mesmo o0s que pertengcam ao Tribunal.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos a serem prestados na Reprografia do TCDF compreendem:

3.1.1. cOpia/impressado de documentos em equipamentos digitais monocromaticos (preto
e branco), nos tamanhos A4 e A3;

3.1.2. encadernacdo com capa de PVC e espiral;
3.1.3. demais acabamentos afins;

3.1.4. controle de estoque de suprimentos e de todos oS
Reprografia, com previsdo periédica de consumo;

3.1.5. conferéncia dos documentos deixados na
enviadas via Intranet;

3.1.6. arquivamento dos recibos assinados pelo respon

utilizados na
as requisicoes

retirada dos servigos

realizados;

3.1.7. impressdo de relatérios semanais e /nensa dpias para entrega ao Executor
do Contrato;

3.1.8. fornecimento e troca de: ton 2yelador, unidade de transferéncia,

quando necessdrio, das maquinas copi
3.1.9. abertura de chamado técni

pirais, capas em PVC;

entos e utensilios a serem empregados nos servigos
ncadernadoras, = Fragmentadoras, = Grampeadores,

EXECUCAO E QUALIDADE DOS SERVICOS

. ervicos de natureza oficial serdo requisitados, por servidores autorizados,

ento Jde formulario eletrénico para solicitagdo de Servigcos Graficos, localizado na
) o ser clicada a opcdo "Oficial" no campo "Natureza da Requisicdo". Em seguida,
fficado o documento a ser enviado para a Reprografia, assim como o numero de paginas
numero de cdpias por pagina e, se for o caso, o numero de encadernagoes.

mediante
intranet
deverg

Os servigos de natureza particular para os servidores do TCDF serao solicitados
rma que no item 3.5.1, com a diferenga que se deve selecionar a op¢do "Particular” no campo
da Requisicao", e, conforme o disposto no item 3.4.2, o valor das copias serdo descontadas pela
CONTRATANTE no contracheque do servidor solicitante no més subsequente a execu¢do do servigo,
apos as informagdes a serem prestadas pela CONTRATADA. O valor da cdpia particular sera igual ao
valor fixado no contrato para a cdpia sob demanda.

4.3. A Reprografia realizara somente 0s servicos cujas requisicbes tiverem sido
enviadas via intranet e estiverem corretamente preenchidas.

4.4. Por motivo de seguranca e sigilo das informagbes, 0s servicos em execugdo ou
concluidos deverao permanecer com as faces impressas voltadas para baixo ou cobertas (original e cépia)
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e identificados pelo numero da requisicdo eletrénica.

4.5. O responsavel pela retirada do servigo devera assinar o recibo referente as copias
e/ou encadernacées que retirar. Tais recibos deverdo ser apresentados ao Executor do Contrato
juntamente com o relatério mensal de servigos executados para o atesto da Nota fiscal/fatura.

4.6. Os servicos de natureza particular para terceiros serdo solicitados por meio do
preenchimento do formulario eletrénico pela Unidade responsavel pela autorizacdo das cdpias e, caso
estas cdpias ndo sejam para defesa de direitos, devidamente amparadas pela alinea "b", do inciso XXXIV,
do art. 5° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, combinada com o inciso I, do art. 23, da Lei
Orgénica do Distrito Federal, deverdo ter a taxa recolhida no Banco de Brasilia - BRB por meio de DAR.

4.7. A Reprografia somente realizara servicos para terce DAR estiver

devidamente preenchido e pago.

4.8. Nao poderao ser reproduzidos documentos gle™e ontra os direitos
autorais, conforme disposto na legislagdo vigente (Lei n° 9.610/98), (
reprograficas dos documentos ou pegas processuais com nota de "reservade fidencial" ou "sigilosa”,
salvo com autorizagao expressa da Presidéncia do Tribunal.

4.9. As cdpias deverdo ter alto padrdo de : 0dos 0s servicos deverdo ser
executados com primor e aten¢do, ndao sendo admitidas:

4.9.1. cOpias com falhas de impressao 0 a ma qualidade de fixacdo do toner (que
borram ou apagam ao serem m, O claras, muito escuras, com listras ou
manchas, tortas, com a margem dir e a esquerda, com perda de informagao
em qualquer uma de suas tros defeitos, com excegdo de solicitacao

especifica feita pelo usuari

4.9.2. copias e/ou
amassados, dobras e
pelo usuario.

os ou cortados sobre a parte impressa, ou com
previstos, com excec¢do de solicitacdo especifica feita

4.10. dos pelo solicitante por ma qualidade serdo devolvidos a

. jginais; como livros e apostilas, que forem danificados pelos funcionarios
alocados na Re ] ser repostos (itens novos) ao usudrio pela CONTRATADA.

O volume mensal estimado dos servigos, calculado de acordo com a média dos
nos ultimos 12 (doze) meses, é de 80.000 (oitenta mil) copias/impressbes e 200
nacbes com espiral e capas de PVC, conforme quadro abaixo:

Descricao Unidade de Medida Quantidade Mensal Estimada

Cépia/impressao preto/branco,

tamanho A4 Unidade 80.000

Encadernagdo com capa de PVC e
espiral nos tamanhos 9, 12, 14, 20, Unidade 200
23, 25, 29, 33, 45, 50 milimetros

Z\SERCO_2014\Atestado_de_Capacidade_Técnica\Atestaplacidade_tecnica_Onyx_impressoes_28173_12.doc


https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/ ?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=F51195F6
https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=28173&filter[anoproc]=2012

e-DOC F51195F6
SERC  Proc 28173/2012

Fls. 1492
TRIBUNAL DE CONTAS DO DIST.R.ITO IfEDERAL Proc. 28.173/2012
SEGEDAM - Secretaria-Geral de Administragédo Adriana
SELIP - Secretaria de Licitagcao, Material e Patrim6nio

5.2 A unidade de medida utilizada para definir o quantitativo estimado contempla o
formato de cdpias/impressdes A4. As copias e impressoes efetuadas no formato A3 ou Duplo Carta serao
computadas como duas unidades A4.

5.3. Os volumes apontados sdo meramente estimativos, para efeito de formacao de
proposta de pregos, e, portanto, ndo se constituem em obrigagdo contratual por parte do TCDF.

6. DOS EQUIPAMENTOS, ACESSORIOS E MATERIAIS.

6.1. Todos os equipamentos e acessorios deverdo ser novos, de primeiro uso, ndo
remanufaturados, ndo recondicionados, ndo reformados, estar em linha de produgao do fabricante e em
perfeitas condicdes de funcionamento e produtividade. Os equipamentos e acessorii Roreendem:

6.2. 03 (trés) maquinas multifuncionais monocromaticas
especificagbes minimas:

as seguintes

6.2.1. Equipamento multifuncional com fungées de cg

6.2.2. Velocidade de cdpia e impressao de, no minimo, 4
papel A4 ou Carta 759/m?3), no modo monocromatices

6.2.3. Tempo maximo de saida da primeira

o e digitalizagcao;
s/pdginas por minuto (em

6.2.4. Ampliacdo e Redugcdo com Zoom @ % a 400%;

6.2.5. Alimentacdo de papel com cap rada de papel de no minimo 1.000
folhas (padrdo A4 75g/m?3), mais ali (by-pass) para 80 folhas (padrdao A4
7569/m?3)

6.2.6. Que suporte papel com gra 659/m? a 1209/m? incluindo os extremos

65g/m? e 120g/m?:
6.2.7. Capacidade de impr
incluindo os extremos 5g/m2 diretamente de todas as gavetas do equipamento;

6.2.8. Que suporte ) e impressées nos tamanhos A3, A4, A5, Carta, Duplo
Carta e Oficio;

) guagens de impresséo: PCL 5e PCL 6 e Post Script 3;
.16. Resolugdo de impressdo minima de 1.200 x 1.200 dpi;
.17. Protocolo de Rede: TCP/IP e SNMP;
6.2.18. Conectividade: USB 2.0 de alta velocidade e Ethernet 10/100;

6.2.19. Painel de controle, com teclado sensivel ao toque (Touch-Screen), em portugués
ou com simbologia universal;

6.2.20. Drivers para Windows Server, Windows Desktop e Mac;
6.2.21. Impressao direta via USB, com porta frontal ou lateral no equipamento;
6.2.22. Digitalizagéao direta para USB, com porta frontal ou lateral no equipamento;

6.2.23. Funcdo de digitalizacdo diretamente para e-mail e pasta de rede, nos formatos
JPEG, TIFF, PDF, PDF compactado, XPS e XPS compactado;

6.2.24. Equipamento tipo console ou acompanhado do respectivo gabinete ou mesa
suporte;
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6.2.25. Grampeamento automatico dos jogos copiados/impressos para até 50 folhas
(padrdo A4 759/m?);

6.2.26. Tensdo de 110/220V ou acompanhada de transformadores/estabilizadores
compativeis com a poténcia dos equipamentos ofertados.

6.3. Além  dos  equipamentos  eletrbnicos  descritos no item  acima
(copiadoras/impressoras), a Contratada sera responsavel por prover todos aqueles instrumentos
necessarios a execucdo dos acabamentos das cdpias/impressbes, tais como e sem se limitar a:
perfuradoras (elétricas ou manuais) com furos redondos destinados a encadernagcdo com espirais,
colocadoras de espirais, guilhotinas (elétricas ou manuais), perfuradores (elétricos ou manuais),
grampeadores (elétricos ou manuais), tesouras, fragmentadoras de papel e tudogemmais que se fizer
necessario a producdo dos acabamentos necessarios a execugdo dos servigos.

6.4. Ficara a cargo da CONTRATADA a manutencdo de tG uipamentos e
acessorios.
6.5. Em caso de dano irreparavel aos equipamentds’e yrios, a CONTRATADA
devera substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas.

6.6. A CONTRATADA devera fornecer g
materiais necessarios para o perfeito andamento dos seryj ‘ do, sempre que necessdria, a
devida reposicdo, compreendendo o seguinte:

6.6.1. Papel de primeira qualid RO\ naf’cor branca (de elevada alvura), nos
tamanhos A3 e A4, na gramatura estimativa de consumo mensal é de 01
(uma) resma no formato A3 ssenta) resmas no formato A4, de acordo

nos ultimos 12 meses no TCDF.

m, 23mm, 29mm, 33mm, 40mm e 45mm, cuja estimativa de
cem) espirais para encadernagées de até 100 (cem) folhas; 50

ilhotinas,/dentre outros que porventura se fizerem necessarios.

aterial de apoio: tesouras, canetas, pincéis marca-texto, lapis, borrachas, réguas,
lpes extratores de grampos, fita adesiva, fitas crepe, elasticos para papel, algodao e
I, dentre outros que porventura se fizerem necessarios.

6.7. As estimativas constantes dos itens acima servem apenas como parametro e nao
exim ONTRATADA de fornecer a quantidade necessaria de material para executar qualquer volume
de serv,

7. DO PRAZO, LOCAL, CONDICOES PARA ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS E
EXECUGCAO DOS SERVICOS

7.1. A CONTRATADA tera 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de
assinatura do contrato, para iniciar a execugdo dos servigos, quando todos os equipamentos e acessorios
deverdo estar instalados e em plena capacidade de funcionamento.
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7.2. No caso de a CONTRATADA prever, em sua proposta, prazo inferior a 30 (trinta)
dias corridos para a entrega e instalacdo dos equipamentos, este sera considerado como o prazo maximo
para o inicio da presta¢do de servigos.

7.3. Todos os servicos serdo executados nas dependéncias do Tribunal de Contas do
Distrito Federal, na sala de Reprografia, em dias uteis, no periodo de 8h00 as 19h00, ininterruptamente.

74. Ocorrendo necessidade de alteracdo do local de realizagdo dos servigos, a
CONTRATADA devera, as suas expensas, providenciar o desligamento, transporte e reinstalacao no local
indicado pela CONTRATANTE de todos os equipamentos, inclusive dos bens disponibilizados pela
CONTRATANTE, no prazo de 03 (trés) dias uteis.

8. DAS CONDICOES DE GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA DO WIENTOS

8.1. A CONTRATADA devera, durante todo o periodo degui gontrato, prestar
assisténcia técnica, de manutengdo preventiva e corretiva, de todos o0s g ¢ 2 modo a manté-
los em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, por meio g Oprio e sem quaisquer
onus, encargos ou responsabilidades para a CONTRATANTE, deve Spectivos servicos ser
executados por sua conta e responsabilidade, durante o horario dgyexpedi

8.2. A manutencdo corretiva devera s
dentro do horario de funcionamento do Tribunal e a pa icatao oficial a assisténcia técnica

realiza-la, a contar do chamado técnico.

8.3. A CONTRATADA devera jtui equipamento que apresentar defeitos
frequentes que prejudiquem o bom anda 1
critério exclusivo da CONTRATANTE, no
pedido da CONTRATANTE, por outro em pe
do substituido.

15 (quinze) dias corridos, contados a partir do
de funcionamento e de mesmas especificacdes

8.4.
assisténcia técnica, apos
funcionamento, em até (02

eis de paralisacdo, por outro em perfeito estado de
em 6nus para a CONTRATANTE, devendo, no prazo maximo

clusivo do TCDF, mediante justificativa formal da CONTRATADA.
DOS OPERADORES

9.1. A CONTRATADA devera disponibilizar, para a execugdo dos servigcos na Central
Repro a, 03 (trés) profissionais com experiéncia devidamente comprovada, assim como designar,
dentre éstes, um preposto que respondera perante o CONTRATANTE sobre todas as questbes referentes
ao ajuste e a gestao dos demais empregados.

9.2 Os empregados alocados pela CONTRATADA deverdo possuir as seguintes
qualificagées e atributos pessoais:

9.2.1. Ensino Médio Completo;

9.2.2. Experiéncia de, no minimo, 6 (seis) meses em operar fotocopiadoras, comprovada
em Carteira de Trabalho;
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9.2.3. Certificado em curso ministrado pela CONTRATADA ou por terceiro, de operacao
da maquina copiadora que sera disponibilizada para a execugdo dos servigos, cujo
conteudo inclua, além do ensino das funcionalidades e configuragbes do equipamento, a
pratica na troca de suprimentos e na desobstrugao do fluxo de papéis.

9.2.4. Conhecimento de informatica relativo ao ambiente Windows;

9.2.5. Motivacio;

9.2.6. Presteza;

9.2.7. Capacidade de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade.

do TCDF, que
) exercicio das
) do Tribunal,
do Contrato.

9.3. Os operadores que nao corresponderem as expec
dificultarem a sua fiscalizagdo ou que adotarem postura inconveniente ou incomp
fungées que lhe foram atribuidas, deverdo ser substituidos pela CONTRATAD
apos, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas uteis da notificacdo por escrito feitagpelt

9.4. As atribuicdes dos operadores compreendem aé

de acabamentos, afins e
volvimento dos trabalhos,
e processos, separagdo das
o dos documentos copiados e/ou
erfeita execugdo do objeto;

9.4.1. Operacao dos equipamentos e execug.
correlatos, incluindo todas as atividades necess
tais como, e sem se limitar a, montagem
copias em escaninhos, grampeamento

9.4.3. Gerenciamento do estoq
para encadernagéo etc.), mantido nas
interrupgao dos servigos;

9.4.4. Manter sempre o Exe ntrato informado de todas as ocorréncias quanto
a execugdo do contr. ais co isténcia técnica, reposicdo de pegas e suprimentos

umos (toner, papel A4, espirais e capas
cias do TCDF, com a finalidade de evitar a

a, aos operadores:

al e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se
ubstituido(a) por outro(a) operador(a) ou quando autorizado pelo Executor

ecutar os servigcos objeto do contrato;

Comportar-se profissionalmente e cumprir as normas da CONTRATANTE;
Acatar com presteza as orientagbées do Executor do Contrato;

Atender cordialmente as solicitagbes da CONTRATANTE.

9.5.6. Apontar e comunicar, incontinenti, a necessidade de consertos e reparos tendentes
a conservagcdo de bens e instalagbes, a fim de nao prejudicar a realizagdo de suas
atividades;

9.5.7. Apresentar-se devidamente identificado pelo uso de cracha, uniformizado,
asseado, barbeado, unhas aparadas, e cabelos cortados.

9.5.8. Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias.
9.5.9. Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento
ao publico, bem como cumprir efetivamente as normas internas do TCDF;

9.5.10. Comunicar a necessidade de reposicdo de itens tais como: cilindro, revelador,
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grampos, e outros inerentes a execugdo de suas atividades;

9.5.11. Conferir os documentos deixados para reprodugdo e/ou encadernagdo com a
descricdo contida nas requisicbes de servigos;

9.5.12. Obedecer aos prazos pré-estabelecidos para a execugdo dos trabalhos;

9.5.13. Executar os trabalhos recebidos pessoalmente ou enviados por correio eletrénico,
disquetes, pendrive, rede, midia impressa ou diretamente nos equipamentos ou qualquer
outro aparato tecnoldgico armazenador;

9.5.14. Executar digitalizacdo de documentos para impressao;
9.5.15. Arquivar os recibos assinados pelos responsaveis pela retirada dos servigos;

9.5.16. Efetuar chamados técnicos quando houver paralisacdo de_algum equipamento,
cientificando o executor do contrato sobre o ocorrido;

9.5.17. Zelar pela preservagcdo do patriménio do TCDF so
mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trab
manutengdo, quando necessario.

9.5.18. Guardar sigilo sobre assunto pertinente ao servi
9.5.19. Operar de forma racional e exclusivamente em
estao disponiveis.

ponsabilidade,

oifando a devida

casos emergenciais.

9.5.22. Nao abordar autoridades
servico ou atinentes ao contrato, exi i se da pessoa ser membro da fiscalizagdo
do contrato.

9.5.23. Levar ao conheci utor do Contrato, imediatamente, qualquer

dos edificios, de grupos de manifestacbes ou

9.5.24. Nao particip
i r boatos ou tecer comentarios desairosos ou

reivindicagées,
desrespeitosos

regados ou de terceiros.

olar os pedidos de producao e/ou reprodugcédo de documentos: a
se tratar de documento fisico; a impressdo; o acabamento do
por grampeamento, perfuracdo ou encadernacdo conforme solicitacdo

TANTE para ciéncia e acompanhamento mensal.

D@ESPACO FISICO E DOS BENS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELO TCDF

10.1. O TCDF disponibilizara a CONTRATADA os bens relacionados no Anexo VIII, os
quais m ser vistoriados pela empresa, assim como o espaco fisico para prestagdo dos servicos, em
dias utels, das 13h00 as 18h00, agendando previamente pelos telefones (61) 3314-2240 ou 3314-2243, na
sala de Reprografia, no seguinte enderego: Praca do Buriti, Palacio Costa e Silva, Edificio Anexo, Térreo,
Brasilia— DF.

10.2. A CONTRATADA sera responsavel, mediante assinatura de Termo de
Responsabilidade, pela guarda e conservacdo do espaco fisico e dos bens disponibilizados pelo
CONTRATANTE, sendo responsavel, inclusive, pela manutengdo dos equipamentos colocados a sua
disposicdo, mantendo-os em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, providenciando reposicao
de pecas e arcando com o 6nus decorrente de avaria, desaparecimento, inutilizagdo, deterioragdo ou
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perecimento verificados.

10.3. A CONTRATADA néo podera retirar qualquer bem pertencente a CONTRATANTE,
durante ou ao final do contrato, salvo com autorizacdo formal do Executor e obedecendo as normas legais
emanadas pela unidade responsavel pela retirada de bens do Tribunal.

10.4. Os bens objeto do ajuste, inclusive os de propriedade da CONTRATADA, serdo
utilizados somente para a produgdo dos servigos especificados, ficando vedada a sua utilizagdo para
outros fins, salvo com autorizagdo do Executor do Contrato.

10.5. Quando da finalizacdo do periodo contratual, a empresa devera realizar revisdo
geral do espaco fisico e dos bens pertencentes ao TCDF colocados sob sua resg bilidade e devera
contatar o Executor do Contrato para que a CONTRATANTE e a CONTRATADA 1 toria final.

10.6. A CONTRATADA devera devolver o espaco fisico esma ndicoes em que
recebeu, assim como restituir os bens da CONTRATANTE nas mes Uantidades e em
perfeito estado de funcionamento.

11. DO MODELO DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

11.1.  Na execugéo dos servigos devera
aqui estabelecidas, a aplicagdo uniforme de materiais, tec ! dré€s de qualidade.

11.2. Os servicos serdo executades te ireta sob demanda, pelo regime de
empreitada por prego global.

11.3. Tendo em vista que, servicos requer o atendimento tempestivo a
demandas de usuarios, as quais ndo pode ! e planejadas, sera exigida da CONTRATADA a
disponibilidade permanente de equipe qualifi iMensionada de forma compativel com a demanda
esperada.

11.4. ! 0 escopo desta contratagdo podem envolver a execugdo
de atividades pontuais, para cessidades especificas, ou atividades de rotina, que devem ser
executadas de maneira co 0s processos de trabalho do Tribunal.

11.5. A0 dos servicos sera gerenciada pela CONTRATADA, que fara o
acompanhamento didri alidade dos servicos com vistas a efetuar eventuais ajustes e corregoes.
Quaisquer probl, a comprometer o bom andamento dos servigos ou o alcance dos niveis
de servigo exi imediatamente comunicados a CONTRATANTE, que colaborara com a

CONTRATADA melhor solugdo para o problema.

RESPONSABILIDADES

Para a execugéo do contrato, sera implementado o método de trabalho baseado no
a CONTRATADA como responsavel pela execugcdo dos servicos e gestdo dos recursos
necessarios.

12.2. A execugdo dos servigos contratados pressuple a existéncia dos seguintes papéis
e responsabilidades:

12.2.1. Executor ou Comisséo de Fiscalizacao do Contrato: é o servidor ou comissao de
servidores designados pela contratante, responsavel pelo acompanhamento e pela
fiscalizagdo técnica da execugdo contratual e, ainda, pela verificagdo dos resultados
pretendidos e pelo recebimento definitivo dos servigos;
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12.2.2. Preposto: funcionario representante da empresa contratada, responsavel por
acompanhar a execug¢do do contrato e atuar como interlocutor principal com a contratante,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas,
legais e administrativas referentes ao andamento contratual.
13. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
Obrigacoes Gerais:
13.1.  Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos contratados.

devidamente

13.2.  Permitir o livre acesso dos funciondarios da CONTR
identificados, nas dependéncias do Tribunal, para execugdo dos servigos.

13.3.  Notificar a contratada, por escrito, qualquer ocorréne irregular, bem

13.4. Efetuar o pagamento mensal a CONTRATADA de
apdés o "ateste" do Executor do Contrato, desde que cumpri
contratuais.

a execucdo dos servicos,
alidades e exigéncias

13.5. Receber o objeto do contrato e a

13.6. Prestar as informagbes e ] tos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA

13.7.  Exigir o imediato af. tituicdo de qualquer empregado ou preposto
que ndo cumpra as normas do TCDF servicos, que produza complicacées para a
fiscalizagdo, que adote postura inconveniente ativel com o exercicio das fungées que lhe foram

atribuidas.
13.8. respectivo substituto para acompanhar e fiscalizar o
ajuste, assim como para ate execugao do objeto.
r instalagbes fisicas, elétricas e de rede indispensaveis ao pleno
funcionamento e da Reprografia como um todo, obedecendo as especificacbes técnicas

fornecidas pelafCGONT

rnecer cracha de acesso as suas dependéncias, de uso obrigatério pelos
funcionario eprografia. Em caso de perda ou dano, o novo cracha devera ser ressarcido ao Tribunal

pel

13.11. Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de funciondrio que ndo corresponda as
exp do Tribunal.

13.12. Requerer a CONTRATADA a substituicdo do equipamento que estiver paralisado a
mais de 3 (trés) dias uteis, ou que apresente defeitos frequentes ou que ndo atenda as especificagcoes
exigidas.

13.13. Manter relatorio de falhas detectadas no cumprimento das clausulas contratuais
pela CONTRATADA, notificando-a, por escrito, para as medidas corretivas imediatas ou aplicando multa,
quando necessario.

13.14. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovagdo das condigdes de
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habilitagcdo e qualificagcdo exigidas no edital de licitagdo.

13.15. Elaborar Termo de Responsabilidade, que devera ser assinado pela
CONTRATADA, contendo a descricdo e estado do espaco fisico e de todos os bens de propriedade da
CONTRATANTE colocados a disposicdo da CONTRATADA ao inicio do contrato.

13.16. Realizar a vistoria final, ao término do contrato, juntamente com a CONTRATADA,
solicitando a esta eventuais reparos e/ou indenizagbes no caso de avarias no espacgo fisico utilizado, assim
como em caso de danos aos equipamentos e bens da CONTRATANTE ou seu desaparecimento,
inutilizagao, deterioragdo ou perecimento.

13.17. Autorizar a retirada dos equipamentos e bens da CONTR DA ao término do

contrato.

13.18. N&o remover qualquer equipamento do local em
sem prévia comunicacdo a CONTRATADA.

OU reinstalado,

14. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
Obrigacées Gerais:

. nd0 sendo admitida a transferéncia
pela CONTRATANTE.

14.1.  Executar diretamente os servico.
de responsabilidades para terceiros ou subcontratagée.

14.2. Responsabilizar-se pelo fi ] dos servicos contratados, utilizando-se
de empregados treinados e devidamente habilitados.

14.3. Manter os seus e do em horario de trabalho, a servigo do TCDF,
devidamente uniformizados, identificados por CONTRATADA, com identificacdo "a servico do
Tribunal de Contas do Distrito Fede
fornecido pela CONTRATANTE.

Acatar as orientagbes do Gestor/Fiscal do Contrato ou de seu substituto legal,
is ampla e irrestrita fiscalizagao, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo
es formuladas.

14.8.  Prestar esclarecimentos ao TCDF sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungcdo da prestagcdo dos
servigos contratados.

14.9. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicbes de habilitagdo para contratar
com a Administragdo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista.

14.10. Nos termos da Lei Distrital n°® 4.799/12, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer
plano de satde aos prestadores de servico empregados na presente contratagéo.
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14.11. Na selecao e contratacdo de empregados para a prestacdo dos servicos em
questao, fica a CONTRATADA obrigada a observar as disposicées contidas nas Leis Distritais nos
4.794/12 e 4.766/12.

14.12. Nos termos da Lei Distrital n® 3.985/07, a CONTRATADA fica obrigada a aplicar o
disposto no artigo 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, que trata da contratagcdo de beneficiarios
reabilitados do INSS ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, nos casos nos quais esse
dispositivo legal determina.

Obrigacoes Especificas:

14.13. Iniciar a execugdo dos servicos em até 30 (trinta) dias corui pés a assinatura

do contrato.

14.14. Recrutar e selecionar o(s) empregado(s) necessario
de acordo com a qualificagdo minima prevista no item 3.10.2.

dos servigos,

14.15. Manter a Reprografia funcionando, sem interrupga unda a sexta-feira, das
8h as 19h.

14.16. Fornecer uniformes para o0s oper. ro suficiente, para que sua
presenga no local de trabalho seja em perfeitas condigbe i 4oy higiene e apresentacgéo.

14.16.1 A distribuicdo dos uniformegysera
entregas no 1° e 7° més da vigénci tratu orme as especificagcoes a sequir:

14.16.2 02 (dois) jalecos, coa gola, de as curtas, com dois bolsos inferiores (um de
cada lado) e um bolso r esquerdo, com o emblema da empresa,
abotoamento na frente.

lamente aprovado pelo Executor do Contrato, devendo
senca. O Executor assinara o recibo juntamente com o

ndo podera repassar os custos do uniforme a seus empregados
ou ao s ja previstos nas planilhas.

um preposto, dentre os trés operadores solicitados para execugdo dos
pela supervisdo, orientagdo e acompanhamento dos trabalhos, e que se
ntrato, como representante da CONTRATADA, de acordo com o art. 68 da Lei

. Atribuir ao preposto as tarefas de coordenar, comandar e fiscalizar o bom
dos gservigos; cuidar da disciplina; controlar a frequéncia e a apresentacdo pessoal dos

14.19. Observar o horario de trabalho estabelecido pelo Tribunal, em conformidade com
as leis trabalhistas e, manter disponiveis os servigos diariamente.

14.20. Promover treinamento e reciclagem do(s) empregado(s) que presta(m) servigcos
para o Tribunal, de acordo com as necessidades do servico e sempre que o Executor do Contrato por parte
do TCDF entender conveniente a adequada execucdo dos servicos contratados.

14.21. Arcar inteiramente com 0s custos de treinamento e reciclagem dos profissionais
empregados nos servigos sem repassa-los a esses.
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14.22. Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até o local de trabalho, por
meios préprios ou mediante vale transporte, inclusive em casos de paralisagdo dos transportes coletivos,
bem como, nas situagdes onde se faga necessaria a execu¢do dos servicos em regime extraordinario.

14.23. Substituir o funciondrio em caso de falta ao servigco, no prazo maximo de 90
(noventa) minutos, independente de solicitagdo do Executor do Contrato.

14.24. Dispor de pessoal capacitado, treinado, uniformizado e em conformidade com as
peculiaridades da contratagdo, para substituicdo imediata de seus empregados em caso de falta, folga,
férias ou outros, ndo sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho (dobra). A jornada maxima de
trabalho devera ser de 8 (oito) horas didrias, com intervalo intrajornada de 1 hora.

14.25. Nos afastamentos legais, compulsdrios, como férias, a DA devera dar

ciéncia ao seu funcionario com pelo menos 30 (trinta) dias que antecede o perioa

trinta) dias de
pnario e ocorréncia.

14.26. Comunicar ao Executor do Contrato, com
antecedéncia, os afastamentos de seus funcionarios decorrentes de féi

14.27. Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte g.¢ asf’ contados da entrega de
notificagdo por escrito, a pedido do Executor do Contrato, funciona 2ntura ndo correspondam a
contento as atribuicbes afetas a eles ou, cujas atitudes sejaaa S convenientes a boa ordem e
as normas disciplinares do Tribunal.

tos e, as relativas a: salarios, encargos sociais, obrigagcbes trabalhistas,
, Impostos e contribuigdes, indenizagées, auxilios alimentagdo e transporte, e

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagées estabelecidas
) especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitima(s) o(s)
gado(s) durante a execugdo do contrato, ainda que acontecido nas dependéncias do Tribunal.

14.34. Observar as Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho, conforme legislacao
em vigor.

14.35. Assumir a responsabilidade por todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugdo deste contrato, originariamente ou vinculada por
prevencdo, conexao ou continéncia.

14.36. Responder civilimente por danos, desaparecimentos e/ou prejuizos causados ao
patriménio do TCDF, bem como aos seus servidores e/ou a terceiros, decorrentes da execugdo dos
servigos ora contratados por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia de seus empregados. Nesse caso, a
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CONTRATADA devera assumir a obrigacdo de reparar o dano e/ou prejuizo, inclusive mediante a
reposicao do bem danificado em condigbes idénticas as anteriores ao dano ou o ressarcimento a precos
atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, apds a comunicagao que lhe devera ser feita por escrito.

14.37. Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigos prestados.

14.38. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratagéo.

14.39. Fornecer, no inicio do ajuste, a cada prorrogacdo e a cada alteracdo, arquivo, em
meio magnético, contendo matricula, nome, CPF e lotacdo de todos os empregados diretamente
relacionados ao contrato e daqueles que fazem parte de Quadro Suplementar de @ a cobertura de
mé&o de obra ausente, nos termos da Decisdo TCDF n® 544/2010.

14.40. Comunicar ao TCDF, imediatamente, quaisq
irregularidades que possam comprometer a execu¢do dos servigos e 0 b
Tribunal.

ades, erros e
das atividades do

14.41. Nao modificar a forma da prestacde, dos sSe e suas respectivas
especificagbes sem autorizacdo expressa do Executor do Contrat
14.42. Instruir os funciondrios quanto a cdo d€ acidentes e incéndios.
14.43. Levar em conta todas as preealicoe

operagdes ndo provoquem danos fisicos ou mat
onus para reparacdo de eventuais danos causados.

permanentemente para que as suas
cabendo-lhe, exclusivamente, todos os

14.44. Fiscalizar regular rios e verificar as condicbes em que 0 servigo

esta sendo prestado.

ocado em posto de trabalho para cobertura de outro

14.45. Remunerar o
! o profissional substituido, recolhendo o0s encargos

profissional com salario devi
correspondentes e previstos

14.46. z jicdo dos profissionais alocados nos postos de trabalho, sempre que
necessatrio, visando a lemas relativos ao trabalho.

e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade dos
profissionais. podera instalar ponto eletrénico para supervisionar a frequéncia de seus
profissionaisn s de trabalho.

.. Devolver ao TCDF, ao final do contrato ou em substituicées definitivas, os crachas
us funcionarios.

entificacdo do empregado, nos casos de perda ou extravio, dano ou inutilizagdo em periodo
ano, contado a partir da entrega.

14.50. Assumir total responsabilidade pela conservagdo, manutengdo, guarda e reposicao
dos bens de propriedade do TCDF, colocados a disposicdo da CONTRATADA, mediante assinatura de
Termo de Responsabilidade.

14.51. Zelar pelas condigcbes ideais de limpeza, higiene e seguranga do local em que
serdo realizados os servigos contratados.

14.52. Comunicar ao TCDF, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias uteis, quaisquer
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alteragbes havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia do contrato, bem como apresentar os
documentos comprobatdrios da nova situagéo.

14.53. Fornecer cépias com alto padrdo de qualidade e executar todos os servicos com
primor e atencao.

14.54. Manter a integridade e sigilo dos documentos entregues para realizagdo dos
servicos, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, devendo firmar o termo de
compromisso de sigilo, constante do Anexo XI.

14.55. N4&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execugdo dos servigo iminados, sem o
consentimento, prévio e por escrito, do TCDF.

14.56. Por motivo de seguranga e sigilo das informagées andamento ou
concluidos deverao permanecer com a face impressa virada para bai até a entrega a
unidade solicitante.

14.58. Destruir, em fragmentadora elétric documentos pessoais e de
processos sigilosos que forem mal tiradas e que ndo foren olicitante do servigo.

14.59. Emitir relatério mensal prévi ativo de servigos realizados (cdpias e
encadernagées), que deverd ser apresentado onferéncia anterior & emissdo da nota

fiscal/fatura, acompanhado de todos os recibos dos ! ecutados assinados pelo responsavel pela
retirada destes. A nota fiscal/fatura devera apos a prévia aprovacdo do relatério pelo

14.60. Instalar, na ! CONTRATANTE, por sua exclusiva
responsabilidade, equipamentos nov imeiro uso, em linha de producdo do fabricante (ndo
remanufaturados, ndo recondi clados, ndo reformados), em perfeitas condicbes de
funcionamento e produtividad, nté=los durante toda a vigéncia do contrato.

14.61.
contratagdo sdo novo
remanufaturados, r

0 e em linha de produgdo do fabricante, ndo sendo equipamentos
reconstruidos.

tar na entrega dos equipamentos as notas fiscais de aquisicdo, com vistas
las caracteristicas solicitadas.

a confirmaca

.63 Instalar todos os equipamentos em, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, a contar
rumento contratual, em conformidade com o local indicado pela CONTRATANTE.

14.64. Responder por todos os vicios e defeitos dos equipamentos.

14.65. A CONTRATADA devera fazer de forma continua a manutengdo técnica, mecanica
e operé&cional dos equipamentos instalados, em conformidade com o disposto no item 3.9, de modo a
manté-los em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, sem quaisquer 6nus, encargos ou
responsabilidades para a CONTRATANTE, devendo os respectivos servigos ser executados por sua conta
e responsabilidade, durante o horario de expediente normal do Orgao.

14.66. Informar ao Executor do Contrato qualquer interrupgdo na execugdo dos servicos.

14.67. Identificar todos os materiais e equipamentos de sua propriedade, de forma a nao
serem confundidos com similares de propriedade do TCDF.
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14.68. Assumir todos o0s gastos e despesas que se fizerem necessarios para o
adimplemento das obrigacées decorrentes do Contrato, tais como: ferramentas, transportes, pecas,
suprimentos (toner, revelador, cilindro, grampos e PAPEL), partes e acessdrios, e mdo de obra
especializada para a operagdo dos equipamentos.

14.69. Fornecer todo o material necessario ao pleno funcionamento da Reprografia, por
meio da disponibilizagcdo de todos os suprimentos inerentes a execug¢do de suas atividades (tais como:
cilindro, revelador, toner, grampos, papel, capas de PVC, espirais e outros), mantendo um estoque minimo
nas dependéncias da CONTRATANTE, para evitar a interrup¢do dos servigos.

14.70. Incluir no valor global da sua proposta as complementacées e acessorios implicitos
e necessarios ao perfeito e completo funcionamento de todas as instalacées como todos o0s
equipamentos, ndo cabendo pretensdo de futura cobrangca de servigos e 0 teragcbes nas
composicdes de precos unitarios.

14.71. N&o utilizar como m&o de obra para a prestacao @b iCO pregado que seja
servidor do quadro do TCDF, ativo, ou inativo ha menos de 5 (cincg pcupante de cargo em
comissdo, assim como seus cénjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, dispbe a Resolugdo n°
07/05 do Conselho Nacional de Justica c/c Sumula Vinculante n° 13 do STF:

15. DOS PRAZOS E CONDICOES
15.1. O prazo de execugdo dos servi o contrato é de 12 (doze) meses,

contados da assinatura do contrato, prorrogavel, cas@ haja i a Administracdo, até o limite maximo
de 60 (sessenta) meses, nos termos do disposto 7 da Lei n® 8.666/93.

afia deverdo ser atendidos conforme tabela
ofivo justificado, e com a anuéncia do Executor do

dos a
e por

15.2.  Os servicos encamil
abaixo, podendo o prazo ser prorrogado s
Contrato:

Copias/Impress6es Monocromati Prazo de Execucao

Até 1.000 impressoes 02 (duas) horas Uteis

De 1.001 a 3.000 imp 04 (quatro) horas uteis

01 (um) dia dtil

02 (dois) dias uteis

04 (quatro) dias Uteis

Prazo de Execucao

04 (quatro) horas uteis

Acim& de 10 volumes

01 (um) dia util

16. DO REGIME DE EXECUCAO

16.1. Os servicos serdo executados na forma de execugdo indireta, sob o regime de
empreitada por prego global.

Z\SERCO_2014\Atestado_de_Capacidade_Técnica\Atestaplacidade_tecnica_Onyx_impressoes_28173_12.doc


https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/ ?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=F51195F6
https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=28173&filter[anoproc]=2012

e-DOC F51195F6
SERC  Proc 28173/2012

Fls. 1505
TRIBUNAL DE CONTAS DO DIST.R.ITO IfEDERAL Proc. 28.173/2012
SEGEDAM - Secretaria-Geral de Administragédo Adriana
SELIP - Secretaria de Licitagcao, Material e Patrim6nio

17. DO VALOR

17.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor estabelecido na proposta de
até R$274.977,84 (duzentos e setenta e quatro mil, novecentos e setenta e sete reais e oitenta e quatro
centavos), correspondendo a:

17.1.1. R$103.367,52 (cento e trés mil, trezentos e sessenta e sete reais e cinquenta e
dois centavos) referentes as despesas com mao de obra, relativo a parcelas mensais de
R$8.613,96 (oito mil, seiscentos e treze reais e noventa e seis centavos);

17.1.2. R$83.194,32 (oitenta e trés mil, cento e noventa e quatro reais e trinta e dois
centavos) referentes as despesas com locacdo de equipamente ativo a parcelas
mensais de R$6.932,86 (seis mil, novecentos e trinta e doig oitenta e seis
centavos);

qUe eals) para fazer
dadas, cujo valor unitario
'esimos de milésimos de

17.1.3. Até R$84.624,00 (oitenta e quatro mil, seiscentq

face as despesas com copias/impressées efetivame )
esta estimado em R$0,08815 (oito mil, oitocentos e qu
real); e,

17.1.4. Até R$3.792,00 (trés mil, setecent
despesas com encadernacdes efetivame
encadernacao é de R$1,58 (um real e ci

¥cujo valor unitario estimado por
sentavos).

17.2. A despesa correra a cont z] entadria do CONTRATANTE.

17.3. Todas as despesas gbm tributo argos sociais, fretes, embalagens, seguros e
quaisquer outras despesas que incida re eto desta licitagdo correrdo por conta da
CONTRATADA.

18. DA VIGENCIA

18.1. jgéngia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar de 1%04/2014,

(sessenta) meses, des as mesmas condigées exigidas na habilitacdo, sendo seu extrato
publicado no DODF, NTRATANTE.

2. r observada, na execug¢do do contrato, as disposi¢bes contidas no Edital

do Pregao Eletr@hico n e seus anexos, especialmente o item 4 do Anexo | (Termo de Referéncia).

ONSAVEIS TECNICOS:

| Técnico N2. 01:

40 do Responsavel Técnico: CARLOS AUGUSTO SILVA MEMORIA, Engenheiro Eletricista,
portador do CREA/DF n®. 14.174/D/DF, CPF: 841.229.943-49, residente e domiciliado na SQN 208, Bloco
D, Apto. 506, Asa Norte, Brasilia (DF), CEP: 70.853-040;

Periodo de participacao nos servicos (inicio e fim): 01.04.2014 até o presente;

Atividades que efetivamente desenvolveu: foram desempenhadas as atividades 01 a 18 constantes do
artigo 12 da Resolugédo 218, de 29 de junho de 1973, do CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA,
ARQUITETURA E AGRONOMIA — CONFEA, relativas a materiais elétricos e eletronicos; equipamentos
eletrbnicos em geral; sistemas de comunicagdo e telecomunicagdes; sistemas de medigdo e controle
elétrico e eletrbnico; seus servigos afins e correlatos.
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Responsavel Técnico n2. 02:

Identificacdo do Responsavel Técnico: Leandro Marinho Pinheiro de Sousa, Engenheiro Agrbnomo e
Administrador, portador do CREA/DF n®. 20.712/D-DF, do CRA-DF 026689 e do CPF/MF n®. 726.955.361-
00, residente e domiciliado na SHCES, Quadra 403, Bloco G, Apto. 202, Cruzeiro Novo, Brasilia (DF),
CEP: 73.650-437;

Periodo de participagdo nos servigos (inicio e fim): 01.04.2014 até o presente;

Atividades que efetivamente desenvolveu: foram desempenhadas as atividades 01 a 18 constantes do
artigo 1° da Resolugédo 218, de 29 de junho de 1973, do CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA,
ARQUITETURA E AGRONOMIA — CONFEA, relativas a recursos naturais renovaveis; ecologia; defesa
sanitaria; seus servigos afins e correlatos, precisamente no tocante a gestao de resi olidos; e, ainda,
as atividades constantes dos artigos 2° e 3% da Lei 4.769/65 e artigo 3° do De eral 61.934/67,
relativas a administragao de pessoal; seus servigos afins e correlatos.

Atestamos, ainda, que a empresa supfa - cumprindo

satisfatoriamente os compromissos assumidos, ndo const registros, até a

presente data, algum ato ou fato que a desabone.

Brasilia, 28 de abritde 2014

LEONARDO JOSE ALVE
Secretaria de Lici Ma
‘ Sec
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