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Memorando n° 38/2015 — SEMAT (Proc. 12.610/2015-€)

Brasilia (DF), 01 de junho de 2015.

Ao: Senhor Secretario da Secretaria de Licitacdo, Material e Patriménio
Assunto: Termo de Referéncia n°® 18/2015 - Semat

Encaminhamos o Termo de Referéncia n° 18/2015 para aquisicdo de Material
de Expediente e Afim para consumo nos meses de janeiro a junho de 2016, conforme
calendario de compras estabelecido pela Portaria 381/97, alterada pela de n° 300 de 21 de

novembro de 2012:
Integra-se ao Termo de Referéncia:

Anexo | — Decreto n® 36.220 de 30.12.2014, Portarias n°s. 381 de 21.11.97 e 300 de
21.11.2012;

Anexo Il — Relatério de Compras de Material de Expediente e Afim;
Anexo lll — Tabela de célculo de Pesquisa de Precos; e

Anexo IV — Outros Documentos.

ADITIVOS AO TERMO DE REFERENCIA N° 02/2015

A) ESCLARECIMENTOS ADICIONAIS

RELATORIO PREVISAO DE COMPRAS - (anexo Il e IV — p¢s. 02 e 04)
O quantitativo solicitado para compra foi extraido do Relatdrio de

Compras “PREVISAO DE COMPRAS” desenvolvido pelo Servico de Material e

Divisdo de Tecnologia da Informacéo (anexo IV — peca n° 04 — edoc.935C1E14) de
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onde se extraiu a planilha “RELATORIO DE COMPRAS DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE E AFIM” (anexo Il — peca n® 02 — edoc.21A685CF).

O valor estimado para cada item foi obtido mediante pesquisa de
precos da Tabela de Calculo e Pesquisa de Precos (anexo Ill — peca n°® 03 —

edoc.2441DF10) conforme descrigéo a seguir:

MEMORIA DE CALCULO DO RELATORIO “PREVISAO DE COMPRA”.
PC=MmxP-E-CT

PC= Previsdo de Compra

Mm= Média mensal

P= Parametro

E= Estoque

CT= Compra em Transito

Exemplo: caneta esferogréafica (item 1A — anexo Il — peca n° 02).
PC=MmxP-(E+CT)
PC= 360 x 16 - (4.188) = 1.572

Considerando que a compra € semestral, justificada retro,
esclarecemos que o relatério PC foi extraido em 11/05/2015, que representa um
parametro composto de 16 meses (maio/2015 a agosto/2016), para atingir 06
meses de consumo mais 02 de reserva técnica (janeiro/2015 a agosto/2016),
equivalente a 08 meses. A reserva técnica € uma precaucdo contra picos de
consumo, cancelamentos de itens de licitacdo e atraso na entrega de materiais ou
inexecuc¢ao contratual.

O periodo de maio/2015 a dezembro/2015 (08 meses) corresponde ao
estoque atual mais compras em transito (E + CT) que € deduzido na memodria de
calculo para obter a compra liquida.

Resumindo:
- Periodo: 16 meses (maio/2015 a ag/2016), que é igual:

- est. atual + compras em transito: 08 meses (maio./2015 a dez/2015); e
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- compra atual: 08 meses (janeiro/2016 a jun2016 (+) res. tec. — jul/ag/2016).

Conforme artigo 57, inciso VII da Resolugcdo n® 273 de 03/07/2014,
compete ao Servico de Material, na figura do gestor de material, (...) estabelecendo
niveis de estoque minimo, maximo e ponto de reposi¢do, com vistas a propor as aquisicoes
necessarias, levando-se em conta o consumo registrado no periodo e o tempo médio de

aquisicdo, entre outros fatores;”.

Exercendo referida atribuicdo, o gestor de material promove ajustes na
previsdo de compras, para manter 0s niveis de estoque necessarios, ante as

seguintes situacoes:

e arredondamentos para facilitar a licitacdo: procedimento realizado
em materiais de uso continuo em sua maioria; necessario para
alcancar precos mais baixos e aumentar a competitividade, além de
evitar licitacdo deserta; alguns arredondamentos, além das razdes
mencionadas, visam também adquirir caixa fechada para
armazenagem segura ou ajustar o estoque pra baixo por serem
pereciveis com risco de vencimento (letra “A” coluna “item”) —
anexo I, peca n® 02 — edoc.21A685CF;

e materiais essenciais: sdo agueles imprescindiveis, cuja falta pode
prejudicar o bom funcionamento deste Tribunal (indicados pela
letra “E” na coluna “item”); para alguns destes itens sao feitos
estoques de seguranca dada sua importancia, picos de consumo e
por ndo serem pereciveis em curto prazo (anexo Il - peca n° 02
edoc.21A685CF); importante lembrar que nesta licitacdo ha
necessidade de reforcar estoques de canetas esferograficas (item

01 do relatério de compras), bem como inclusdo de novas pasta a
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exemplo dos itens 39 e 40, do relatério de compras, em razdo da

recém criada Escola de Contas deste Tribunal.

Solicitamos prioridade na tramitacdo do presente processo por tratar-se
de reposicéo de estoque que devera ser recebida em tempo habil para o consumo a

partir de janeiro de 2016.

Atenciosamente,
ASSINADO DIGITALMENTE

JOSE VALTER TELES DA SILVA
Chefe do Servigo de Material
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