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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD) 

1. Identificação da Área Requisitante 
 

Unidade Requisitante 
Coordenadoria de Educação Corporativa e 
Seleção de Pessoas (Coosep)  

Data 02/06/15                      

Projeto Capacitação de Servidores 

Especificação da demanda 
Contratação de empresa para fornecimento de material de divulgação e de apoio 
para realização do XXI SEMAT 2015, aos servidores do Tribunal de Contas do 
DF (TCDF) e entidades sob sua jurisdição. 

Responsável pela Demanda Carlos Alberto Leite Coutinho Filho Matrícula 624-6 

E-mail do Responsável coutinho@tc.df.gov.br Ramal 520 

 

2. Equipe de Planejamento da Contratação 
 

Perfil Integrante Nome e-mail Mat. Ramal 

Requisitante Carlos Alberto Leite Coutinho Filho coutinho@tc.df.gov.br 624-6 520 

Integrante Administrativo Oswaldo Junqueira Vaz Júnior oswaldo@tc.df.gov.br 8117-9 870 

 

3. Fundamentação da Contratação 
 

Necessidade 

Aquisição de material de divulgação e de apoio para realização do XXI Seminário de 

Atualização de Normas e Procedimentos para atendimento às necessidades do Tribunal de 

Contas, conforme identificação e levantamento das necessidades para realização do evento. 

Motivação / Justificativa 

 
Razões de direito 

Conforme art. 14 da Resolução TCDF nº 273/2014, compete à Coordenadoria de 

Educação Corporativa e Seleção de Pessoas – Coosep, organizar, coordenar e controlar a 

realização de programas de treinamento, capacitação e aperfeiçoamento, e de seminários, 

simpósios, conferências e outros eventos. 

De acordo com o art. 98, da Lei Complementar nº 1, de 09 de maio de 1994, o TCDF 

tem como competência promover, através de seus órgãos auxiliares, seminário de 

atualização de normas e procedimentos, aberto a servidores representantes de órgãos e 

entidades sob sua jurisdição. 

Nos termos da Decisão Administrativa TCDF nº 4/2014, foi aprovado o Plano Bianual 

de Capacitação dos servidores do TCDF, relativo ao biênio 2014/2015, onde há previsão de 

realização do SEMAT. 
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Razões de fato 

A Coordenadoria de Educação Corporativa e Seleção de Pessoas organiza e coordena 

anualmente as ações de treinamento e capacitação dos servidores do quadro do Tribunal de 

Contas do Distrito Federal e jurisdicionados, visando o cumprimento da missão 

organizacional do Tribunal de Contas do Distrito Federal. 

A presente contratação apresenta benefícios ao Tribunal de Contas, pois atualiza e 

mantém o quadro de servidores devidamente capacitado para desempenhar suas 

competências e habilidades, bem como promove ações de qualificação aos jurisdicionados. 

Resultados a serem alcançados 

Com a efetivação da contratação dos serviços, espera-se prover de informações 

atualizadas, o quadro de pessoal do TCDF e jurisdicionados, no tocante aos temas que 

serão abordados no Seminário. 

Atendimento ao previsto na Lei Complementar nº 1, de 09 de maio de 1994, no que se 

refere à realização do Seminário anual. 

Cumprimento do Plano de Capacitação referente ao biênio 2014/2015 no que se refere 

à realização do SEMAT. 

4. Encaminhamento 

4.1 Encaminha-se o presente processo ao Secretário-Geral de Administração, para aprovação da 
presente demanda, com posterior envio à Secretaria de Licitação, Material e Patrimônio, com 
vistas à continuidade do processo de contratação. 

Perfil Integrante Nome Matr. Assinatura 

Requisitante Carlos Alberto Leite Coutinho Filho 624-6 ASSINADO 
DIGITALMENTE Administrativo Oswaldo Junqueira Vaz Júnior 8117-9 

5. Aprovação 

5.1 Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade em 
relação às necessidades da Área Requisitante e, finalmente, designo como membros da 
Equipe de Planejamento da Contratação os técnicos apontados no tópico 2 deste artefato. 

 
Brasília-DF, 2 de junho de 2015. 

Autoridade competente  

ASSINADO DIGITALMENTE 

Paulo Cavalcanti de Oliveira 

Secretário-Geral de Administração 
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