e-DOC 85D32FA2-e
Proc 14663/2017

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
COORDENADORIA DE BIBLIOTECA, GESTAO DA INFORMAGCAO E DO CONHECIMENTO — COBGI
T SUPERVISAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO - SPC

ANEXO |

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA N.° 13 /2017

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
encadernacdo e de reencadernacdo regulares de publicagbes (livros e
periddicos) pertencentes ao acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no
Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF).

OBJETO

PROCESSO 14663/2017-e

ESTIMATIVA ||R$ 26.551,83

REGIME EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

TIPO MENOR PRECO

RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

EQUIPE DE PLANEJAMENTO|| TELEFONE: (61) 3314-2870
DA CONTRATAGAO: EMAIL: spc@tc.df.gov.br

Oswaldo Junqueira Vaz Junior

Darlan Lima Carneiro

EQUIPE TECNICA: TELEFONE: (61) 3314-2273
Vania de Féatima Pereira EMAIL: vania@tc.df.gov.br

Termo de Referéncia n® 13/ 2017
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1.

DEFINICAO DO OBJETO

1.1

reencadernacdo regulares de publicacdes (livros e periddicos) pertencentes ao acervo da biblioteca

Cyro dos Anjos, localizada no Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF).

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de encadernacgéo e de

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1.1. Manutencao do acervo da Biblioteca Cyro dos Anjos em bom estado de conservacao,
preservando o seu patriménio bibliografico por meio da realizagcdo periodica de
encadernacgdes e reencadernacdes de suas publicacdes — livros e periddicos.

2.2.  MOTIVACAO

Termo de Referéncia n° 13 /2017

2.2.1. Razdes de direito:

2.2.1.1. De acordo com o art. 21, inciso VIII, do regulamento dos Servicos
Auxiliares, aprovado pela Resolucdo TCDF n°® 273/2014, compete a Supervisao de
Gestdo de Conteudos, subunidade da Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da

Informacéo e do Conhecimento (COBGI):

2.2.1.1.1. Realizar a avaliacdo, ampliacdo e remanejamento e/ou
descarte do acervo, bem como preparar e enviar materiais para

encadernacao e restauracao.
2.2.2. Razdes de fato:

2.2.21. A Biblioteca Cyro dos Anjos necessita manter o acervo em bom estado
de conservacdo para que futuras consultas e empréstimos do acervo possam ser
realizadas tanto pelos servidores do TCDF, quanto pelos jurisdicionados e demais

usuarios da biblioteca.

2222 A frequente utilizac@o dos livros e periddicos, considerando a grande
demanda a que estdo submetidos, provoca um acelerado desgaste de sua estrutura,
sendo necessario, preventivamente, promover o seu reforgo e protegdo com

aplicacBes regulares de encadernacgdo e de reencadernacgao.
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2.3. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

2.3.1. Disponibilizacdo de livros e periédicos devidamente encadernados, com
apresentacdo e acabamento adequados e duradouros, mesmo mediante o constante

manuseio, de forma a manté-los preservados ao longo do tempo para futuras consultas.

3.1. ESPECIFICACAO TECNICA

3.1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servicos de encadernacao
e de reencadernagéo, sob demanda, dos livros e periodicos pertencentes ao acervo da
Biblioteca Cyro dos Anjos, conforme as quantidades estimadas e especificagdes constantes

do Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificagbes Técnicas).

3.1.2. Durante a realizagdo do servico de reencadernacdo, os materiais bibliograficos

deverdo ser armazenados em local que ndo permita a sua deterioragéo.

3.1.3. A arte das capas de reencadernacdo devera ser elaborada pela CONTRATADA e

previamente aprovada pelo fiscal do contrato, para fins de utilizacdo no servico.

4.1. DO MODELO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1.1. Na execuc¢do dos servigos, deverdo ser observadas as especificagdes técnicas e a
aplicacdo uniforme de materiais, tecnologias e de padrdes de qualidade, conforme
estabelecido no item 3 do presente Instrumento e no Anexo Il (Estimativa de Pregos e

Especificacbes Técnicas).

4.1.2. Os servicos serdo executados de forma indireta, sob demanda, segundo o regime

de empreitada por preco unitario.

4.1.3. E vedada a subcontratacéo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste

Instrumento.
4.2. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.2.1. Sem prejuizo do Capitulo Il da Lei 8.666/93, o presente Instrumento, o Edital de
licitacdo, os demais anexos e a proposta do adjudicatario serdo partes integrantes da Nota

de Empenho de Despesa, a qual substituird o Instrumento de contrato.

Termo de Referéncia n° 13 /2017
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4.2.2. Arecusa injustificada do adjudicatério em aceitar a Nota de Empenho no prazo de 05
(cinco) dias uteis apOs seu envio caracteriza o descumprimento total da obrigacéo,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF convocar 0s

licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacéo.

4.2.3. O prazo de que trata o item 4.2.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
na forma do disposto no §1° do art. 64 da Lei no 8.666/1993.

4.3. DO LOCAL DE RETIRADA E DE ENTREGA DOS MATERIAIS

4.3.1. Aretirada dos materiais a serem encadernados devera ser feita pela CONTRATADA
nas dependéncias do TCDF junto & Coordenadoria de Biblioteca, Gestao da Informacao e

do Conhecimento (COBGI), apés o recebimento de Ordem de Servico especifica.

4.3.2. Os materiais bibliogréficos resultantes dos servigos deverdo ser entregues de forma
integral na Biblioteca Cyro dos Anjos, localizada no térreo do Edificio Sede do TCDF, sito a
Praca do Buriti, CEP. 70.075-901, mediante aviso prévio, no telefone: (61) 3314-2274, e-

mail: johnny@tc.df.gov.br, no horario compreendido entre 11h e 19h.
4.4. DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO EM LOTE UNICO

4.4.1. Os diversos itens que compdem o objeto da presente contratacado foram agrupados
em um unico lote tendo em vista a necessidade de padroniza¢do dos acabamentos e das
técnicas de producéo, considerando a elevada semelhanca entre eles e o fato de que todos,
corriqueiramente, podem ser oferecidos por um mesmo prestador, o que facilita também o
gerenciamento da execugdo contratual, permitindo a Administracdo obter economia de

escala e a reducéo de custos aglomerados.

5. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.1. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1.1. Para a execuc¢do do Ajuste, sera implementado o método de trabalho baseado no
conceito de delegacéo de responsabilidades. Esse conceito define 0o CONTRATANTE como
responsavel pela gestédo contratual e pela verificagdo de aderéncia dos materiais e servigcos
entregues aos padrbes de qualidade exigidos; e a CONTRATADA como responsavel pela
execucao dos servicos de acordo com as especificacdes constantes do item 3 e do Anexo |l

(Estimativa de Precos e Especificacbes Técnicas).

Termo de Referéncia n° 13 /2017
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5.2. DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.2.1. Designar servidor ou comissdo, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento

contratual, bem como para aprovar a execucao do objeto;

5.2.2. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela

credenciada;

5.2.3. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos necessarios pertinentes a execucao
contratual, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, por meio de seus empregados

e representantes;

5.2.4. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados e representantes da
CONTRATADA as dependéncias do TCDF para fins de execucédo contratual, desde que
devidamente identificados e acompanhados, sempre que necessario, por representante do
CONTRATANTE;

5.2.5. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no Instrumento
convocatorio e demais anexos, exercendo a fiscalizagdo contratual mediante a verificacéo
da conformidade do objeto executado com as condi¢Bes, quantidades e especificacbes

estabelecidas;

5.2.6. Anotar em registro proprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas

verificadas no cumprimento contratual, para fins de correcéo dentro do prazo estabelecido;

5.2.7. Rejeitar, notodo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as quantidades,

condigOes e especificagdes definidas no presente Instrumento;

5.2.8. Receber o objeto contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura, apos o adimplemento da

obrigacéo;

5.2.9. Exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a comprovagdo da manutencéo

das condi¢cbes de habilitagéo e de qualificagédo exigidas no procedimento de contratacao;

5.2.10. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada,

desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais;

5.2.11.Fornecer, por empréstimo a titulo de protétipo, modelos dos itens a serem
encadernados pela CONTRATADA;

5.2.12. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢fes administrativas regulamentares e contratuais

Termo de Referéncia n° 13 /2017
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cabiveis, por descumprimento das obrigacdes assumidas, assegurando a ampla defesa e o

contraditorio.
5.3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.3.1. Prestar os servicos em conformidade com as condi¢des e especificagbes técnicas

estabelecidas, na quantidade indicada na Nota de Empenho;

5.3.2. Manter, durante o periodo de vigéncia contratual, todas as condi¢Bes de habilitacao
e de qualificacdo, exigidas no procedimento de contratacao, e sujeitar-se a outras obrigactes
previstas no Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90), que sejam

compativeis com o regime de Direito Publico;

5.3.3. Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratagao,
conforme inciso VI, do art.78, da Lei n°® 8.666/93;

5.3.4. Dispor de equipamentos e pessoal qualificado, necessarios aos servicos de

encadernacdo do material bibliogréafico do Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF;

5.3.5. Realizar as encadernacdes de acordo com os modelos fornecidos por empréstimo
pelo CONTRATANTE;

5.3.6. Respeitar o sigilo dos dados dos documentos considerados como reservados,
conforme o inciso V do art. 26 da Resolug&o n° 207/2010 — TCDF;

5.3.7. Responsabilizar-se pela coleta do material na sede do TCDF para realizagdo dos

servicos, entregando no local indicado, apds sua conclusao;

5.3.8. Assumir a responsabilidade pelo transporte, protecdo e guarda dos materiais do
CONTRATANTE que estiverem sob sua custddia para execucao dos servicos, bem como

pelo deslocamento de seus funcionarios indicados para o recolhimento e entrega;

5.3.9. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham

incidir na execucao do ajuste;

5.3.10. Fornecer ao CONTRATANTE todas as informacdes que este considere necessarias
a fiel execucdo de suas obrigagBes contratuais, bem como aquelas essenciais ao

desempenho e a confiabilidade do objeto contratado;
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5.3.11. Acatar as recomendacdes e solicitacbes efetuadas pela fiscalizacdo do ajuste,

atinentes ao atendimento desta contratacao;

5.3.12. Designar um profissional da CONTRATADA (nome, telefone e e-mail), o qual se
reportara diretamente ao Fiscal do Contrato, para acompanhar e responder pela execucdo

do ajuste;

5.3.13. Corrigir de imediato as falhas e imperfeic6es que porventura sejam percebidas nos
produtos finais apds o recebimento, a partir da comunicac¢do efetuada pelo Fiscal do

contrato;

5.3.14.Ressarcir o CONTRATANTE por quaisquer danos ou prejuizos causados a
Administracao decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do ajuste, nos termos do art.

70 da Lei n°® 8.666/1993 em decorréncia da prestacao dos servicos;

5.3.15. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0S acréscimos ou supressées que se

fizerem necessarios, nos termos do art. 65, §1°, da Lei n°® 8.666/93;

5.3.16. N&ao utilizar o nome do TCDF ou sua qualidade de CONTRATADA, em quaisquer
atividades de divulgagcédo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, andncios e

impressos;

5.3.17. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que lhe
sejam aplicadas por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de

descumprimento das obrigag@es contratuais.
5.4. DA FISCALIZACAO

5.4.1. A fiscalizacdo e controle do objeto do presente Instrumento serdo exercidos por
comissao ou servidor do TCDF legalmente habilitado e designado para desempenhar esta
funcdo, com poderes para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos
do CONTRATANTE, além das atribui¢cdes elencadas no art. 2° da Instrucdo TCDF n° 3, de
11 de dezembro de 1997.

5.4.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive a que for resultante de imperfeigdes técnicas, vicios ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, ndo implica

corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

5.4.3. Sem prejuizo de outras atribui¢cdes legais, poderd a fiscalizagcdo do CONTRATANTE:

Termo de Referéncia n° 13 /2017
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54.3.1. Determinar as medidas necessarias e imprescindiveis a correta

execucdo dos servigos, bem como fixar prazo para as corre¢bes das falhas ou

irregularidades constatadas; e

54.3.2. Sustar quaisquer servicos que estejam sendo realizados em
desacordo com o especificado, ou ainda que possa atentar contra o sigilo de

informac0es, a seguranca de pessoas ou bens do CONTRATANTE.

5.4.4. O servico rejeitado, seja devido ao uso de pecas, equipamentos ou materiais
inadequados, seja por ter sido considerado mal executado, devera ser refeito corretamente,
com o tipo de execucdo e o uso de materiais aprovados pela fiscalizacdo, arcando a
CONTRATADA com os 6nus decorrentes do fato.

5.4.5. As decis@es e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverao ser autorizadas pela autoridade competente deste Tribunal em tempo habil para a

adocéao das medidas convenientes.
5.5. DA VIGENCIA, DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE ENTREGA

5.5.1. O prazo de execuc¢ao dos servicos de encadernagdo e reencadernagao sera de, no

maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Servico.

5.5.2. O prazo de vigéncia do ajuste fica adstrito ao seu exercicio financeiro, podendo ser
prorrogado desde que as despesas a ele referentes sejam integralmente empenhadas até

31 de dezembro do ano corrente, permitindo-se a inscricdo em restos a pagatr.

5.5.3. Nos termos do § 1° do art. 57 da Lei no 8.666/1993, os prazos de inicio de etapas de
execucdo, de conclusdo e de entrega poderdo ser prorrogados, mantidas as demais

clausulas do ajuste e assegurada a manutencédo de seu equilibrio econémico-financeiro.
5.6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.6.1. O objeto contratado serd recebido por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante recibo, que comprove sua adequacdo aos termos

contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/1993, da seguinte forma:

56.1.1. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificagdo da

conformidade do objeto contratado com as especificacdes exigidas; e

5.6.1.2. DEFINITIVAMENTE, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do

objeto contratado e consequente aceitacgéo.

Termo de Referéncia n° 13 /2017
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5.6.2. Em caso de conformidade, o servidor ou comissao autorizard o pagamento, emitindo
o aceite definitivo do objeto por meio de termo circunstanciado, em 02 (duas) vias, também

assinado por representante da CONTRATADA, que receberd uma via do referido termo.

5.6.3. Qualquer desconformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor ou
Comissdo, acarretara o seu nado recebimento definitivo. O servidor ou a Comisséo
discriminara em termo circunstanciado, em 02 (duas) vias, as irregularidades encontradas,
ficando a CONTRATADA com o recebimento de uma das vias para as devidas providéncias,
até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacéo, cientificada de que esta passivel

das penalidades cabiveis.

5.6.4. A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o
prazo previsto para o adimplemento da obrigacdo, submetendo a nova verificacdo o objeto
impugnado, ficando suspenso 0 pagamento até a execucao das correcdes necessarias, sem

prejuizo de aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.6.5. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca
com relacdo ao objeto contratado, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do Instrumento, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo ajuste.
5.7. DA GARANTIA DO SERVICO PRESTADO

5.7.1. A CONTRATADA fornecerda a CONTRATANTE garantia dos servicos prestados
contra erros, falhas ou imperfeicbes de sua responsabilidade por, no minimo, 03 (trés)
meses, a contar da data de recebimento definitivo dos materiais objetos das encadernactes

e reencadernacoes.
5.8. DO PAGAMENTO

5.8.1. Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual, a CONTRATADA protocolizara
junto ao CONTRATANTE Nota Fiscal que, apés a devida atestagdo, sera objeto de
pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, mediante Ordem

Bancaria, creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

5.8.2. Nos termos do Protocolo ICMS 42, de 03.07.2009, os contribuintes enquadrados nos
codigos da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE — descritos no Anexo
Unico do referido Protocolo, deverdo utilizar a Nota Fiscal eletrénica (NF-e) prevista no
Ajuste SINIEF 07/05, de 30.09.2005, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo

nas hipoéteses previstas naquele Protocolo.
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5.8.3. Nos termos do art. 3°, §4° da Portaria n°® 403/09 da Secretaria de Estado da Fazenda
do Distrito Federal (SEF/DF), com redacdo dada pela Portaria SEF/DF n° 259/13, a
obrigatoriedade de emissao de Nota Fiscal Eletrbnica — NF-e em substituicdo a Nota Fiscal
modelo 3 aplica-se, também, as prestacdes de servigos sujeitos ao ISS para a Administragcéo
Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia mista, de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para

fatos geradores ocorridos a partir de 1° de abril de 2014.

5.8.4. Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da
empresa perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEF/DF), a Fazenda
Nacional, a Caixa Econdmica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(CRF/CEF) e a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT).
Nesse sentido, é necessaria a apresentacdo das Certiddes Negativas de Débitos, emitidas
pelos respectivos 6rgdos, em plena validade, caso as apresentadas na habilitacdo estejam

vencidas.

5.8.5. Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessérias, nao ocorrendo, neste

caso, quaisquer 6nus por parte do CONTRATANTE.

5.8.6. Caso o CONTRATANTE ndo cumpra o prazo estipulado no item 5.8.1, pagara a
CONTRATADA atualizacao financeira de acordo com a variacdo do IGP-DI da Fundacéo

Getulio Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

5.8.7. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢do devera ser
informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os tributos incidentes sobre

a operacéao, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.8.8. Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, caso 0s servicos sejam rejeitados
pela fiscalizacdo do contrato, devendo esses serem refeitos e/ou substituidos pela
CONTRATADA de modo a obter a aprovacéo.

5.8.9. Nos termos da Lei Distrital n° 5.319/14, o contribuinte do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede ou, matriz econdmica, seja
estabelecida em outra unidade da federacéo, sem filial no Distrito Federal, mas que, por

forca de contrato, convénio ou termo, vise a prestacao de servicos no Distrito Federal, em
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carater permanente ou temporario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito
Federal - CF/DF.

5.9. DO REAJUSTE DE PRECOS

5.9.1. O valor do objeto desta licitagéo é fixo e irreajustavel.
5.10. DA GARANTIA CONTRATUAL

5.10.1. N&o seré exigida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei n°® 8.666/1993.
5.11. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

5.11.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA sera

utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.

5.11.2. O uso de mensagens eletrdnicas (e-mail) também pode ser utilizado para agilizar a

comunica(;ao entre as partes.

6.1. O valor estimado para o objeto da presente contratacédo é de R$ 26.551,83 (vinte e seis mil,
guinhentos e cinquenta e um reais e oitenta e trés centavos), conforme detalhado na planilha

estimativa de precos constante do Anexo Il (Estimativa de Precos e Especificagdes Técnicas).

7.1. Asdespesas decorrentes da contratagdo do objeto do presente Instrumento correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no orcamento do Tribunal de Contas do Distrito Federal
(TCDF).

7.2. A Secretaria de Contabilidade, Orcamento e Financas do TCDF indicara o Programa de
Trabalho, a fonte, a natureza de despesa, o0 cédigo de subatividade e outras informacdes atinentes

a classificacao orcamentaria do objeto.

8.1. Aguele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo aceitar a Nota de
Empenho de despesa, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar
documentacdao falsa, ensejar o retardamento da execu¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa

ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar
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com o Distrito Federal pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital,

no presente Instrumento e nas demais cominacoes legais.

8.2. O CONTRATANTE podera, ainda, utilizar-se da san¢éo de adverténcia, prevista no art. 87,

I, da Lei n.° 8.666/1993, aplicada ao pregao subsidiariamente.

8.3. As sancOes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal

poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, juntamente com a multa administrativa.

8.4. Em caso de descumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, podera ser
aplicada a CONTRATADA multa moratéria de valor equivalente a 0,20% (vinte centésimos por
cento) por dia de atraso sobre o preco do fornecimento, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez por

cento) sobre este valor.

8.5. As multas previstas neste item serdo calculadas considerando-se os dias consecutivos a

partir do dia Gtil imediatamente subsequente ao do vencimento.

8.6. Pela inexecucédo parcial ou total do ajuste, o CONTRATANTE podera garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA multa de 10% (dez por cento) ou de 15% (quinze por cento) sobre

o valor inadimplido do contrato.

8.7. No caso de aplicacdo de multa, sera observado o limite minimo de R$ 100,00 (cem reais)
para sua cobranca, exceto quando for necessaria, além da referida multa, a aplicacdo de uma das

penalidades prevista neste tépico.

8.8. As multas tratadas neste item serdo descontadas do pagamento eventualmente devido pelo
CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela CONTRATADA
mediante depdésito em conta corrente do CONTRATANTE ou, quando for o caso, cobradas

judicialmente.

9. DOS CRITERIO DE SELEGCAO DO PRESTADOR

9.1. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

9.1.1. Seré adotado o critério de MENOR PRECO para julgamento e classificagdo das
propostas, observados 0s prazos maximos, as especificacdes técnicas e os parametros

minimos de desempenho e qualidade definidos neste Instrumento.

9.1.2. Os servi¢cos a serem contratados enquadram-se no conceito de servico comum, nos
termos da Lei n° 10.520/2002 e Decreto n® 5.450/2005, por possuirem padrdes de
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desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado,

podendo, portanto, ser licitados por meio de Pregéo Eletrénico.

9.1.3. No preco proposto, deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas necessarias
para o fiel cumprimento do objeto desta contratacdo, inclusive os custos com salarios,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do prestador, como
também fretes de transportes de qualquer natureza para entrega dos materiais ao TCDF,
materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados,
depreciacao, aluguéis, administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros

custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo Prestador.
9.2. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

9.2.1. Além dos requisitos de habilitacdo verificados por meio do SICAF, a PROPONENTE

devera apresentar a seguinte documentacado de habilitacdo complementar:

9.21.1. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal,
em conformidade com o art. 193 da Lei n°® 5.172/1966 (Cadigo Tributario Nacional),
c/c o inc. Xlll do art. 4° da Lei n® 10.520/2002 e art. 14, inc. V, do Decreto Federal n°
5.450/2005 c/c art. 7° do Decreto Distrital n® 25.966/2005. Esta certiddo sera exigida

se ndo estiver contemplada no SICAF;
9.2.1.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.21.3. Declaragcdo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei
Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012;

9.2.1.4. Registro comercial, no caso de empresario individual;

9.2.1.5. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores e

alteragcOes ou da consolidacéo respectiva; e

9.21.6. Atestado(s) de Capacidade Técnica ou Certiddo (6es) emitido(s)
por 6rgdo ou entidade da administragédo publica direta ou indireta, federal, estadual,
municipal ou do DF, ou por empresas privadas, que comprovem a execucdo de

servigos relativos a encadernacéo de livros e periddicos.
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9.2.2. A nao apresentacédo da documentacdo constante dos subitens 9.2.1.1 e 9.2.1.2, ndo
implicara inabilitacdo do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de consulta dos

documentos por meio da Internet.
9.3. DAS AMOSTRAS

9.3.1. Poderé ser exigida apresentacédo de amostra do licitante classificado provisoriamente
em primeiro lugar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da solicitacdo do
Pregoeiro, com o objetivo de conferéncia da especificacdo, qualidade e resisténcia, bem

como auséncia de falhas no funcionamento do material.
9.3.2. O descumprimento do prazo estipulado enseja a desclassificacéo do licitante.

9.3.3. A avaliacdo da amostra sera realizada pela Coordenadoria de Biblioteca, Gestdo da
Informacéo e do Conhecimento (COBGI), consignando as raz8es que levaram a aceitacao

ou rejeicdo da amostra.

9.3.4. Em caso de reprovacao da amostra o Laudo previsto no Anexo IV (Modelo de Laudo
de Verificacdo da Amostra) sera acompanhado de fotografias digitais, sempre que possivel,

gue servirdo como meio de provas e suporte das razdes de reprovacdo da amostra.

9.3.5. A analise da amostra podera ser acompanhada pelos licitantes ou seus

representantes legais, quando prévia e formalmente requerida pelo interessado.

10. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

10.1. As disposi¢bes constantes neste Instrumento foram elaboradas com base nos seguintes

normativos:
10.1.1. Lei n°® 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002;
10.1.2. Lei Complementar n° 123/2006;
10.1.3. Decreto Federal n° 5.450/2005;
10.1.4. Decreto Distrital n°® 23.460/2002 e n° 25.966/2005;

10.1.5. Lei Distrital n°® 5.319/2014.

11. DOS ANEXOS

11.1. Anexo Il — Estimativa de Precos e Especificacdes Técnicas;
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11.2. Anexo lll — Modelo da Proposta de Precos;

11.3. Anexo IV — Modelo de Laudo de Verificacdo da Amostra.

12. DOS RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1. S&o responsaveis pelo Termo de Referéncia a Coordenadora da Coordenadoria de
Biblioteca, Gestdo da Informacéo e do Conhecimento (COBGI) e o Supervisor da Supervisdo de

Planejamento da Contratacéo (SPC).
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ANEXO Il - ESTIMATIVA DE PRECOS E ESPECIFICACOES TECNICAS

Lote

Item

Quantidade

Unid.

Descrigéo

Valor
Unitario
Estimado
(R$)

Valor Total
Estimado
(R9)

200

Volume

Diario Oficial do Distrito Federal —
Reencadernagdo em capa dura, com meia em
couro de porco e nervuras na lombada. Lombada
e cantoneiras em couro de porco e papel fantasia
plastificado na capa em cor preta. Gravagdo em
dourado. (29 x 32cm).

70,00

14.000,00

Volume

Boletim Interno do TCDF — Encadernagao em
capa dura, com meia em couro de porco e
nervuras na lombada. Lombada e cantoneiras em
couro de porco e papel fantasia plastificado na
capa em cor preta. Gravacdo em dourado. (21 x
30cm).

52,67

52,67

120

Volume

Livros Diversos (tamanho normal) - Capa dura
com revestimento de crepel verde, vermelho,
marrom, azul ou preto, com lombada curva
reforcada e gravacdo em dourado. (17 x 24 cm,
em média).

31,67

3.800,40

12

Volume

Livros Diversos (tamanho grande) /
Monografias - Capa dura com revestimento de
crepel marrom, verde ou preto, com lombada
curva reforcada e gravagdo em dourado. (28 x 35
cm, em média).

71,67

860,04

Volume

Direito & Justica - Capa dura com revestimento
de crepel vermelho, lombada curva reforcada e
gravagao em dourado. (28,5 x 32,5 cm).

52,67

52,67

15

Volume

Periédicos Diversos (tamanho grande, cada
gual conforme seu modelo) — Capa dura com
revestimento de crepel verde, cinza, azul ou
vermelho, lombada curva reforcada e gravagéo
em dourado. (21 x 28cm).

41,00

615,00

15

Volume

Periédicos Diversos (tamanho pequeno, cada
gual conforme seu modelo) — Capa dura com
revestimento de crepel verde, azul marinho ou
vermelho, com lombada curva reforcada e
gravagdo em dourado. (17 x 25cm).

33,67

505,05

200

Volume

Revista dos Tribunais - Reencadernagcdo em
capa dura com revestimento de crepel
alaranjado, lombada curva reforcada e gravacao
em dourado. (16 x 22,5cm).

33,33

6.666,00

Valor Total Estimado (R$)

26.551,83
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NOME DO LICITANTE, por meio de seu representante, vem apresentar proposta de precos de
prestacdo de SERVICO DE ENCADERNACAO E REENCADERNACAO previsto no lote inico

gue compdem o objeto do Pregéo Eletrénico n° /___, para atendimento das necessidades

ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

do Tribunal de Contas do Distrito Federal, conforme abaixo:

Lote | Item | Quantidade

Unid.

Descricao

Preco
Unitario
(R$)

Valor
Total
(R$)

1 200

Volume

Diario Oficial do Distrito Federal — Reencadernacdo em
capa dura, com meia em couro de porco e nervuras na
lombada. Lombada e cantoneiras em couro de porco e
papel fantasia plastificado na capa em cor preta. Gravagao
em dourado. (29 x 32cm).

*)

Volume

Boletim Interno do TCDF — Encadernacéo em capa dura,
com meia em couro de porco e nervuras na lombada.
Lombada e cantoneiras em couro de porco e papel fantasia
plastificado na capa em cor preta. Gravagdo em dourado.
(21 x 30cm).

)

3 120

Volume

Livros Diversos (tamanho normal) - Capa dura com
revestimento de crepel verde, vermelho, marrom, azul ou
preto, com lombada curva reforcada e gravacdo em
dourado. (17 x 24 cm, em média).

)

Volume

Livros Diversos (tamanho grande) / Monografias - Capa
dura com revestimento de crepel marrom, verde ou preto,
com lombada curva reforgada e gravacao em dourado. (28
x 35 cm, em média).

*)

Volume

Direito & Justi¢a - Capa dura com revestimento de crepel
vermelho, lombada curva reforcada e gravagdo em
dourado. (28,5 x 32,5 cm).

)

Volume

Periédicos Diversos (tamanho grande, cada qual
conforme seu modelo) — Capa dura com revestimento de
crepel verde, cinza, azul ou vermelho, lombada curva
reforcada e gravacdo em dourado. (21 x 28cm).

)

Volume

Periédicos Diversos (tamanho pequeno, cada qual
conforme seu modelo) — Capa dura com revestimento de
crepel verde, azul marinho ou vermelho, com lombada
curva reforcada e gravacdo em dourado. (17 x 25cm).

)

8 200

Volume

Revista dos Tribunais - Reencadernagdo em capa dura
com revestimento de crepel alaranjado, lombada curva
reforcada e gravacdo em dourado. (16 x 22,5cm).

)

Valor Total do Lote (R$)

(*) Valores a serem langados no sistema ComprasGovernamentais.
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Observacdo: A quantidade dos itens para encadernacdo/reencadernacdo é estimada, podendo sofrer
pequenas alteracdes de quantidade. O valor final dependera da demanda efetiva e dos pre¢os unitérios
ofertados.

Prazo de entrega: Até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de recebimento da Ordem de Servigo.
Prazo de validade da proposta: no minimo de 60 (sessenta) dias contados da abertura do certame.
Garantia do servico: 3 (trés) meses, contados a partir do recebimento definitivo.

Declaracdo: A NOME DO LICITANTE declara que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital
n° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012.

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:
E-mail:
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ANEXO 1V - MODELO DO LAUDO DE VERIFICACAO DE CONFORMIDADE DA AMOSTRA

IDENTIFICACAO

Nome do Licitante:
CNPJ:
Amostra p/ o(s) Item(ns):

A Coordenadoria de Biblioteca, Gestédo da Informagéo e do Conhecimento do TCDF, vem por meio
deste, certificar que a(s) amostra(s) enviadas pelo Licitante acima identificado foi(ram) submetida(s) a verificacdo de
conformidade com o disposto no Edital do Pregdon® /e seus Anexos, tendo concluido pelasua () APROVACAO
/() REPROVACAO, nos seguintes termos:

ETAPA | — Verificacdo externa e visual da(s) encadernacgdes feitas.
Situacgdo: () Aprovada () Reprovada

Justificativa:

ETAPA Il — Teste de utilizag&o/funcionalidade das encadernacg@es feitas
Situacdo: () Aprovada () Reprovada

Justificativa:

Por ser verdade, firmamos o presente.

Brasilia (DF), em de de

Coordenadoria de Biblioteca, Gestédo da Informacé&o e do Conhecimento

Termo de Referéncia n® 13/ 2017
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