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REGIMENTO INTERNO DO TRIBUNAL DE JULGAMENTO ADMINISTRATIVO - TJA
(Aprovado pelo Art. 2° da Instrugdo Normativa n° 98, de 30/07/2016, publicada no DODF de 26/08/2016)
TITULO |
DO TRIBUNAL DE JULGAMENTO ADMINISTRATIVO - TJA
CAPITULO |
DA NATUREZA
Art. 1°. O Tribunal de Julgamento Administrativo (TJA), 6rgao vinculado a Agéncia de Fiscalizagdo do Distrito
Federal, criado pelo artigo 28 da Lei n° 4.150, de 05 de junho de 2008, possui a competéncia de julgar, em segunda e
Gltima instancia administrativa do Distrito Federal, os processos administrativos fiscais e de exigéncia de créditos
tributarios e nao-tributarios, de natureza pecuniaria, oriundos do exercicio do poder de policia no ambito de
competéncia da AGEFIS.
Paragrafo Unico. Conforme dispde o inciso XXIII do Artigo 19 da Lei Organica do Distrito Federal, os Conselheiros
do Tribunal de Julgamento Administrativo, em especial os representantes do Distrito Federal, servidores da Carreira
de Auditoria de Atividades Urbanas do Distrito Federal, terdo independéncia funcional para manifestarem livre
opinido de entendimento e voto no exercicio de suas atribui¢des funcionais.
CAPITULO Il
DA COMPOSICAO
Art. 2°. O TJA serd composto por 12 (doze) Conselheiros, assim distribuidos:
I — 06 (seis) Conselheiros do Distrito Federal, escolhidos entre os ocupantes de cargos efetivos da Carreira de
Auditoria de Atividades Urbanas do Distrito Federal, especialidades Obras e Atividades Econémicas;
I1 — 06 (seis) Conselheiros da Sociedade Civil Organizada;
Paragrafo tnico. Os Conselheiros de que trata o caput exercerdo mandato de 03 (trés) anos, nomeados ou designados
por ato do Poder Executivo.
Art. 3° O presidente e o vice-presidente do TJA sdo eleitos na primeira reunido ap6s a designacdo da maioria de seus
Conselheiros para mandato de um ano.
Parégrafo unico. O Presidente é escolhido entre os Conselheiros Representantes do Distrito Federal e, o Vice-
Presidente, entre os Conselheiros Representantes da Sociedade Civil Organizada.
Art. 4°. N&o podem ter, simultaneamente, assento no TJA, Conselheiros que sejam parentes consanguineos ou afins
na linha reta e na colateral, até o terceiro grau civil, resolvendo-se a incompatibilidade, pela permanéncia do ultimo
nomeado, antes da posse, caso sejam nomeados simultaneamente, 0 mais idoso.
Art. 5°. Perderd automaticamente o cargo de Conselheiro, além dos casos previstos em lei:
I - na condi¢do de Relator, aquele que retiver processo além dos prazos previstos neste Regimento Interno, salvo:
a) por motivo de doenca, devidamente comprovada por atestado médico de junta médica oficial do Governo do
Distrito Federal; e
b) no caso de dilagéo do prazo por até 10(dez) dias, mediante autorizagdo expressa do Presidente da Camara ou do
TJA, envolvendo processo de dificil estudo, em que se alegue a dificuldade;
I1 - ndo for empossado, no prazo de 30(trinta) dias, contado da publicacdo da nomeagao, admitindo-se prorrogacéo,
por mais 30 (trinta) dias;
Il - deixar de comparecer a 10(dez) Sessdes Ordinarias ou Extraordinérias, sem motivo justificado durante o ano
civil;
IV - renunciar, na forma da lei;
V — quando se tratar de Representante do Distrito Federal, perder a qualidade de integrante da carreira de que trata a
Lei n® 39/1989, e posteriores alteracBes, em especial as contidas na Lei n® 2.706/2001, e na Lei n® 4.479/2010,
reestruturada pela Lei 5.226, de 02 de dezembro de 2013;
VI - for condenado em sentenca penal transitada em julgado;
VII — por falta de decoro.
Art. 6° A meta mensal de julgamento é de 60 (sessenta) processos administrativos fiscais relatados por Conselheiro
representante do Distrito Federal e de 20 (vinte) processos administrativos fiscais relatados por Conselheiro
representante da sociedade civil, salvo quando insuficiente a quantidade de processos em tramite no tribunal, hipdtese
em que a distribuicdo sera proporcional.
CAPITULO llI
DA ORGANIZACAO
Art. 7°. O Tribunal de Julgamento Administrativo - TJA serd formado pelos seguintes 6rgdos: Pleno, Primeira
Camara, Segunda Camara e Secretaria Executiva.
SECAO |
DAS CAMARAS
Art. 8°. Cada Camara sera composta por Conselheiros Representantes do Distrito Federal e da Sociedade Civil,
totalizando-se 06 (seis) Conselheiros, sendo necessarios 03 (trés) Conselheiros, com pelo menos um representante do
DF, para instalagdo de sessao e prolacéo de decisdo.
§ 1°. A Primeira Camara seré presidida pelo Presidente do TJA e a Segunda Camara presidida pelo Vice-Presidente
do TJA.
8 2° As Decisdes das Camaras do Tribunal de Julgamento Administrativo - TJA dar-se-8o por maioria simples dos
presentes e serdo formalizadas como Acoérdédos, observando-se o nimero minimo de Conselheiros para inicio ou
continuidade dos trabalhos, conforme disposto neste Regimento.
SECAO I
DO PLENO
Art. 9°. O Pleno sera composto pelo Presidente, Vice-Presidente e pela totalidade dos Conselheiros.
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§ 1° - Em situagdes extraordinarias que impecam o Presidente do TJA de comparecer as sessdes do Pleno, o Vice-
Presidente do TJA o substituira; caso o Vice-Presidente do TJA também esteja impedido, um dos Conselheiros
Representante do Distrito Federal serd escolhido pelos presentes para presidir essa sessdo, com expressos poderes,
inclusive com direito a voto.
§ 2°- Serdo consideradas Sumulas, as decisdes reiteradas — votadas no Pleno por trés sessdes — sobre a mesma
matéria.
SECAO Il
DA SECRETARIA EXECUTIVA
Art. 10. O Orgao de apoio ao Tribunal de Julgamento Administrativo — TJA é a Secretaria Executiva, subordinada a
presidéncia do tribunal.
Paragrafo Unico. A Secretaria de que trata este artigo sera ocupado, privativamente, por servidor efetivo da Carreira
de Auditoria de Atividades Urbanas do Distrito Federal.
CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS
SECAOQ |
DO PLENO
Art. 11 - Compete ao Pleno:
I — julgar recursos advindos das Decisdes das Camaras, observando-se o valor minimo de algada fixado neste
Regimento Interno;
Il — julgar o Embargo de Declaragdo interposto das Decisdes do Pleno;
111 - apreciar as justificativas de auséncias do Presidente as respectivas sessdes;
IV - proceder a conferéncia de Acordaos;
V - a requerimento da parte ofendida, determinar riscar expressdes consideradas caluniosas ou injuriosas nos autos
sujeitos ao seu conhecimento;
VI - resolver as questfes administrativas, na forma de Resolucdo Administrativa, suscitadas pelo Presidente ou pelos
seus Conselheiros.
VII- distribuir os conselheiros por camaras, respeitada a composi¢ao
VI1I1- estabelecer, mediante resolugdo administrativa, os dias e o horario das sessdes ordinarias;
IX- eleger o presidente e o vice-presidente do TJA,
X - propor alteragdes no Regimento Interno.
XI - exercer as demais funcdes decorrentes de disposicdes legais.
SECAO Il
DAS CAMARAS
Art. 12 - Compete as Camaras:
I —julgar os Recursos Voluntarios;
Il - julgar os Recursos de Oficio;
111 - conhecer e Julgar os Embargos de Declaracdo em face de suas proprias decisoes;
IV - julgar os Pedidos de Avocagdo;
V - julgar as ExcecOes de Suspeicdo e de Impedimento;
VI - homologar pedidos de desisténcia de Recurso;
VI — apreciar e registrar as justificativas de auséncias dos Conselheiros as respectivas Sessoes.
VIII - exercer as demais fungBes decorrentes de disposigdes legais.
SECAO Il
DO ORGAO DE APOIO
Art. 13 - Compete a Secretaria Executiva:
I - receber, preparar e acompanhar os processos destinados ao TJA;
Il - auxiliar na elaboracéo da Pauta de Julgamento;
111 - auxiliar nos Julgamentos, especialmente no que diz respeito a Redagdo e Leitura das Atas e
IV — elaborar minutas de oficios e similares a serem encaminhado para a Publicagcdo no Diario Oficial do Distrito
Federal de atos administrativos, exemplificando-se, dentre outros, pautas de julgamento, atas das sessdes, acordaos e
outros atos relativos ao TJA;
V - gerir arquivo, acervo bibliografico e a documentagdo do TJA;
VI — prestar apoio administrativo ao TJA, inclusive no que diz respeito ao controle do patrimdnio, do material
permanente e do material de consumo;
VII — notificar ou intimar o contribuinte ou infrator dando conhecimento sobre decisdes proferidas pelo Tribunal;
VII- encaminhar aos setores competentes 0s processos julgados pelo TJA;
IX - realizar diligéncias externas para saneamento processual;
X - requisitar e avocar processos por determinagdo do Presidente.
CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS INTEGRANTES DO TIA
SECAOQ |
DO PRESIDENTE
Art. 14 - Ao Presidente da TJA compete:
| - exercer a Direcéo do Orgéo;
Il - presidir as Sess6es do Pleno, votar por Gltimo e exercer 0 voto de qualidade;
111 - representar o Tribunal de Julgamento Administrativo;
IV - relatar processos na qualidade de conselheiro;
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V - realizar vistorias externas para constatar a veracidade das alega¢@es dos autos;
VI - resolver as questdes de ordem;
VII — distribuir processos entre os Conselheiros para relatoria, por meio de despacho simples nos proprios autos, de
acordo com a meta fixada neste Regimento e com a ordem cronoldgica de tramitacéo;
VIII - tomar ciéncia da comunicagdo de desisténcia de Atos e encaminhar, na forma da lei, o respectivo processo ao
6rgdo competente, para as providéncias cabiveis;
IX - designar Comisses para trabalho ou Representantes para eventos;
X — determinar a baixa dos autos, quando a decisao houver transitado em julgado;
XI- decidir sobre o recebimento de recursos e sanear os feitos;
XII - requisitar e avocar processos mediante requerimento do interessado;
X111 - decidir sobre pedidos de juntada, apensos, anexacéo de processos e desentranhamento de documentos;
XIV - autorizar o prosseguimento do julgamento dos processos objeto de pedido de vista;
XV - determinar, privativamente, as publicacdes de interesse do Tribunal de Julgamento Administrativo — TJA no
Diario Oficial do Distrito Federal;
XVI - conceder férias, licencas e demais beneficios previstos em lei, inclusive atestar o pagamento de indenizagdo de
transporte, a todos os servidores do TJA, bem como apreciar as justificativas de suas auséncias;
XVII — fazer observar as leis e regulamentos pertinentes ao TJA;
XVII - cumprir e fazer cumprir as Resolugdes do colegiado;
XIX - autorizar expedicéo de certiddes;
XX - apresentar ao Pleno, em sua Gltima sessdo do més de dezembro, o relatério anual dos trabalhos;
XXI - decidir sobre as justificativas de faltas dos Conselheiros as Sessdes do Pleno;
XXII- conceder ou cassar as palavras do Conselheiro ou advogado de partes interessadas presentes as sessdes do
Pleno;
XXIII - propor, por intermédio do Diretor Presidente da Agéncia de Fiscaliza¢do do Distrito Federal, alteragdes no
Regimento Interno, observando-se as legislacdes especificas;
XXIV- propor a criagdo de comissbes de estudos avangados de temas tributdrios ou de normas especificas
administrativas das diversas especialidades da Carreira de Auditoria de Atividades Urbanas do Distrito Federal,
objetivando proposicdo de normas ou unificagdo de procedimentos fiscais;
XXV - requerer, as autoridades julgadoras em primeira instancia informag@es, relatorios ou outros documentos
relativos a processos administrativos fiscais ou assuntos conexos de competéncia do Tribunal de Julgamento
Administrativo — TJA,;
XXVI - realizar diligéncias externas para saneamento processual;
XXVII - definir a composicdo das Camaras;
SECAO I
DOS PRESIDENTES DAS CAMARAS
Art. 15. Compete aos Presidentes das Camaras:
I - presidir as Sessdes da Camara e votar por Gltimo;
Il - resolver as questBes de ordem;
111 - designar Relator e Redator ad hoc dos Acérdaos;
IV - relatar processos que lhes forem distribuidos;
V - submeter a discussdo e votagao a Ata da Sessdo anterior e, depois de aprovada, assina-la, com os Conselheiros
presentes;
VI - assinar os Acordaos conferidos nas Sessdes que presidir, juntamente com o Relator;
VII - apurar as votagdes e proclamar os resultados;
VIII - assinar as Atas das Sessoes;
IX - determinar a leitura do expediente;
X — relatar aos Conselheiros a excecédo de suspei¢do arguida;
X1 - decidir sobre as justificativas de faltas dos Conselheiros as Sessfes das Camaras;
XII - convocar Conselheiros Suplentes, para Sessdes das Camaras;
X111 - realizar vistorias externas para constatar a veracidade das alega¢6es dos autos;
X1V - conceder ou cassar a palavra do Conselheiro e/ou advogado representante da parte, presente as Sessoes das
Camaras;
XV - encaminhar ao Presidente do Tribunal de Julgamento Administrativo, TJA, as Decis@es, 0s Recursos e Atos de
competéncia do Pleno;
XVI - conhecer e julgar os Pedidos de Diligéncias;
XVII — determinar a Publicagdo no DODF das Decisdes das Camaras;
XVIII — encaminhar os Recursos Extraordinarios ao Pleno.
XX - autorizar a saida de Conselheiro das Sessoes;
Paragrafo Unico. Nas faltas e impedimentos do presidente da Primeira Camara, o voto de qualidade sera proferido
pelo conselheiro representante do Distrito Federal mais antigo e, entre os de igual antiguidade;
SECAO Il
DOS CONSELHEIROS
Art. 16. Aos Conselheiros compete:
| - propor, discutir e votar qualquer assunto de competéncia do Tribunal de Julgamento Administrativo — TJA;
Il - realizar diligéncias externas para saneamento processual;
111 - relatar processos que Ihes forem distribuidos;
IV - realizar vistorias externas para constatar a veracidade das alegagdes dos autos;
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V — motivar ou fundamentar seu voto;
VI - redigir os Acorddos de processos em que funcionarem como relatores ou cuja redacéo lhes for determinada pelo
Presidente da Camara;
VII — zelar sempre pelo bom nome e decoro do TJA;
VIII - comunicar, com antecedéncia, ao presidente do TJA a impossibilidade de comparecimento as sessoes;
IX — solicitar vista de processo;
X — declarar-se impedido de participar de julgamentos, nos casos previstos neste Regimento;
X1 — exercer quaisquer outras atribuicdes que lhe sejam conferidas em leis e regulamentos;

CAPITULO VI

DO FUNCIONAMENTO DO TRIBUNAL DE JULGAMENTO ADMINISTRATIVO
SECAO |
DO PROCESSAMENTO DO JULGAMENTO
SUBSECAO |
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 17. No julgamento dos Processos Administrativos Fiscais que Ihe forem submetidos, o Tribunal de Julgamento
Administrativo — TJA aplicaré a legislacéo tributéria do Distrito Federal, considerando normas do Direito Tributario,
principios gerais de Direito, legislagdo federal e distrital especifica e jurisprudéncia dos Tribunais, especialmente a do
Supremo Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justi¢ca e Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territdrios.
Art. 18. Sera permitido vista de processos aos interessados, no Orgdo de Apoio ao Tribunal de Julgamento
Administrativo — TJA, sob assisténcia de servidor indicado.
Art. 19. Os documentos que os interessados fizerem juntar aos processos poderdo ser restituidos, mediante
requerimento do interessado apreciado pelo Presidente do TJA, ficando nos autos copias deles.
Art. 20. A juizo do Relator, enquanto estiverem 0s autos em seu poder, poderdo as partes apresentar novos
esclarecimentos, por escrito, desde que ndo seja protelado o andamento do processo.
Art. 21. As decisfes dos processos julgados pelo TJA, serdo mantidas em arquivo digital, por um periodo de dois
anos.
Art. 22. No caso de empate de votos nas Decisdes de Camaras ou Pleno, serdo os autos do processo administrativo
encaminhados ao Presidente da Camara ou Pleno para proferir voto de desempate ou de qualidade.
Paragrafo Unico. Quando do julgamento por Camara ou Pleno, o Presidente votara sempre por Gltimo.
Art. 23. As decisbes do TJA produzirdo efeitos para fins de direito ap6s publicagdo no Diério Oficial do Distrito
Federal, DODF.

SUBSECAOQ I

DOS PRAZOS PROCESSUAIS

Art. 24. Os prazos para interposicdo de recursos serdo continuos e peremptérios, excluindo-se na sua contagem o dia
de inicio e incluindo-se o de vencimento, na forma prevista no Cédigo de Processo Civil.
Paragrafo Unico: O pedido de vista ndo interrompe os prazos previstos neste Regimento.
Art. 25. Os prazos s0 se iniciam ou se vencem em dia de expediente normal na reparticdo em que corra 0 processo ou
deva ser praticado o ato.
Art. 26 - O presidente do TJA, distribuird o nimero minimo fixado em meta de processos administrativos, para cada
Conselheiro, que serdo julgados no més subsequente.
Art. 27 - Os prazos para 0s conselheiros, apos a sessdo de julgamento, ressalvada as hipdteses previstas no artigo 5°,
deste Regimento, sdo 0s seguintes:
I - 10(dez) dias para restituicdo de processos nos quais deva elaborar relatdrio;
Il - 10(dez) dias para restitui¢cdo de processos objeto de pedido de vista;
111 - 05(cinco) dias para apresentar voto apartado, ap6s sessdo de julgamento.

SUBSECAO I

DA DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS

Art. 28. A distribuicdo dos processos entre 0os Conselheiros sera efetuada pelo Presidente do Tribunal de Julgamento
Administrativo, TJA, por meio de despacho simples nos proprios autos, e registrada pela Secretaria Executiva.

SUBSECAO IV

DAS SESSOES
Art. 29. O Tribunal Pleno e as camaras realizardo sessdes para julgamento dos feitos de suas competéncias, em dia e
hora prefixados pelo presidente do TJA, podendo, ainda, realizar sessdes administrativas e extraordindrias, quando
necessarias, desde que convocadas pelos Presidentes com antecedéncia minima de quarenta e oito horas.
§ 1° A Pauta de Julgamento, nimero dos processos, nome dos interessados e data do julgamento dos autos
administrativos sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal - DODF, com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias para o inicio das sessdes mensais.
§ 2° Na hip6tese de acompanhamento do feito por advogado do interessado, terd o(a) causidico (a) o direito
subjetivo, apds a leitura do Relatorio, de arrazoar verbalmente, pelo prazo improrrogavel de 05 (cinco) minutos,
§ 3°. Sera lavrada ata de todas as sessdes das camaras e do Tribunal Pleno.
§ 4°. Aberta a Sesséo a hora determinada, e ndo havendo ndmero para deliberar, no minimo 03 (trés) conselheiros em
sessdo de Camara, ou 06 (seis) conselheiros em sessdo do Pleno, aguardar-se-4 por 30 minutos a formagdo do
quorum, e se, decorrido esse prazo, o nimero legal ainda ndo tiver sido atingido, encerrar-se-a a Sesséo, lavrando-se
Ata em que serdo mencionados 0s nomes dos Conselheiros presentes e ausentes, consignando-se falta aos presentes,
salvo posterior justificativa da auséncia.
§ 5°. E obrigatoria a presenca de pelo menos um Conselheiro representante do Distrito Federal para inicio de Sess&o
do Tribunal.
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Art. 30. Uma vez iniciados os julgamentos, salvo havendo pedido de vistas, nenhum dos Conselheiros podera retirar-
se do recinto, a ndo ser por motivo justificado, nem podera interromper o relatdrio ou sustentacdo oral, salvo para
solicitar esclarecimentos, sempre requerendo autoriza¢do do presidente da sesséo.

Art. 31. A parte envolvida que desatender a adverténcia do Presidente, por falta de serenidade e compostura de
linguagem, ou por haver excedido o tempo regimental, tera sua palavra cassada.

Paragrafo Unico. Aquele que desrespeitar os presentes as Sesses, fisica ou verbalmente, ou ainda néo atender as
determinacfes de quem tenha obrigagdo de conduzir os trabalhos, fica sujeito a ser retirado do recinto.

Art. 32. Proclamada a decisdo pelo presidente da Sessdo, ndo podera o Conselheiro modificar o seu voto, nem se
manifestar sobre o julgamento.

Art. 33. Nenhum Conselheiro representante do Distrito Federal ou da Sociedade Civil podera eximir-se de votar,
salvo quando ndo houver assistido & leitura ou exposicdo oral de relatorio ou declarar-se impedido; omisséo
injustificada que acarretara a perda do cargo na forma prevista na lei.

§ 1° Para votar, os Conselheiros dispordo do tempo méximo de 05 (cinco) minutos, prorrogaveis por igual periodo
pelo Presidente, devendo trazé-lo por escrito, inclusive em meio digital.

8§ 2° Antes da proclamag&o do resultado do julgamento do recurso administrativo, os Conselheiros poderdo fazer uso
da palavra para declaracdo ou modificagdo de voto, no tempo de até 05 (cinco) minutos, prorrogaveis por igual
periodo pelo Presidente da Sesséo.

Art. 34. A saida de um ou mais Conselheiros ndo impede o prosseguimento da Sessdo, desde que se mantenha o
nlmero minimo necessario ao seu funcionamento, devendo o fato constar em ata.

Paragrafo Unico: Quando, durante a Sessdo, por algum motivo, 0 nimero de Conselheiros ficar inferior a0 minimo
necessario para funcionar, esta sera suspensa pelo Presidente.

Art. 35. As decisdes das Camaras e do Pleno serdo tomadas por maioria simples de votos dos presentes, observando-
se 0 quorum minimo 03 (trés) Conselheiros por Camara e 06 (seis) no Pleno, bem como, pelo menos, a existéncia de
um Conselheiro representante do Distrito Federal.

Art. 36. As Sesses serdo publicas, salvo quando se tratar de Sessdes Administrativas e de Recursos que exponham a
situacdo financeira do contribuinte, permitindo-se, neste Ultimo caso, a presenca da parte interessada e de seu
Representante Legal, necessariamente observado o disposto neste Regimento Interno.

Art. 37. Em qualquer fase do julgamento, facultar-se-a aos Conselheiros arguirem ao Relator fatos atinentes ao feito,
devendo fazé-lo mediante autorizagéo prévia do Presidente da Sesséo.

Art. 38. O julgamento podera ser convertido em diligéncia, quando faltar no processo elemento essencial a sua
instrucéo.

Art. 39. A questdo preliminar ou prejudicial sera apreciada antes do mérito, deste ndo se conhecendo, se incompativel
com a decisdo daquela.

§ 1°. Na hipdtese de a preliminar ser arguida apos o voto do Relator sobre a matéria do mérito, considerar-se-8o 0s
votos proferidos até entdo como ndo havidos.

§ 2°. Rejeitada a preliminar ou a prejudicial, ou se com qualquer delas, ndo for incompativel a apreciagdo do mérito,
seguir-se-ao a discusséo e a votagdo da matéria principal, devendo sobre esta se pronunciar também os Conselheiros
vencidos na apreciacao da preliminar ou da prejudicial.

§ 3° Versando a questdo sobre nulidade sanavel, o julgamento serd convertido em diligéncia, a fim de que seja a
nulidade suprida, no prazo que for estipulado pelo Presidente da Sesséo.

§ 4° Cumprida a diligéncia, sera elaborado relatério e remetido ao Conselheiro relator para completar o relatério,
apo6s o que serdo incluidos em pauta para reinicio do julgamento.

SUBSECAO V
DA ORDEM DOS TRABALHOS
Art. 40. O Presidente do TJA mandara publicar a Pauta dos feitos a serem julgados em cada Sesséo das Camaras e do
Pleno, estabelecida em funcdo da cronologia, conexidade dos assuntos ou por conveniéncia ou oportunidade do
assunto, com prioridade para 0s Recursos Voluntarios e os pedidos de avocagéo.
§ 1° A pauta dos processos a serem julgados nas Sessdes das Camaras ou de Pleno sera publicada no prazo minimo de
05(cinco) dias entre a publicacdo e a sesséo.
§ 2° Em caso de Convocacdo Extraordindria, as pautas dos processos a serem julgados nas Sessdes das Camaras ou
de Pleno serdo publicadas, com até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.
§ 3° Quando houver motivo relevante, devidamente justificado, as partes poderdo requerer aos Presidentes das
Camaras ou do TJA, preferéncia para inclusdo em pauta de qualquer processo ja concluso, desde que ja transcorridos
0s prazos previstos nos paragrafos anteriores deste artigo ou por preferéncia de idade, nos termos da lei.
Art. 41. A ordem dos trabalhos, nas Sessdes Ordinarias, serd a seguinte:
| - abertura da Sesséo;
Il - verificacdo do nimero de Conselheiros Presentes;
11 - justificativa de faltas;
IV - indicacdo e propostas;
V - anlncio da pauta;
VI - julgamento dos feitos e deliberacdo sobre outros assuntos de competéncia das Camaras e do Pleno;
VII - conferéncia de Acérdao;
VIII - distribuigdo de processos.
SUBSECAOQ VI
DAS ATAS
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Art. 42. As Atas das sessOes serdo lavradas pelo Secretario Executivo, rubricadas pelo presidente do TJA, contendo
resumo claro e objetivo dos assuntos tratados, além de:
I - dia, més, ano e hora da abertura da mesma;
Il - 0 nome do Presidente ou de seu substituto;
111 - 0 nmero e 0 nome dos Conselheiros participantes;
IV - resultado dos julgamentos dos pedidos de justificativa de faltas dos Conselheiros ou do Presidente;
V - relacéo dos expedientes lidos;
VI -resultado da distribuicéo de processos;
VII - acorddo cuja redagdo foi conferida;
VI1II - indicagdes e propostas apresentadas;
IX - relagéo dos processos incluidos na pauta para a sesséo;
X - natureza, nimero, nome das partes e resultados do julgamento dos processos apresentados na Sessdo, com
registro da sustentacédo oral de cada uma das partes, trazida pela parte interessada, se houver;
XI - noticia sumaria de outras eventuais ocorréncias;
Paragrafo Unico: As saidas antecipadas ou chegadas tardias dos Conselheiros as Sessdes serdo registradas em Ata.
SUBSECAOQ VII
DOS ACORDAOS

Art. 43. Concluido o julgamento, o Presidente da Sessdo designara o Relator, se vencedor, para redigir o Acérdao.
Paragrafo Unico. Se o Relator for vencido, o Presidente designara Redator do Acérddo um dos Conselheiros cujo
voto tenha sido vencedor.
Art. 44. Os Acorddos terdo ementa que indique a tese juridica que prevaleceu no julgamento, e poderdo ser
acompanhados da fundamentacdo de votos vencidos, desde que os prolatores dos mesmos 0s requeiram na sessdo de
julgamento.
Paragrafo Unico. Os acérddos serdo encaminhados & Secretaria Executiva pelos Relatores ou Redatores designados,
por meio digital, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de realizagéo da respectiva sessdo de julgamento.
Art. 45. As conclusfes dos Acorddos serdo publicadas no Diario Oficial do Distrito Federal, DODF, sob designacdo
numérica e com indicacdo nominal das partes.
Paragrafo Unico - As decisdes importantes, do ponto de vista doutrinario, poderéo ser publicadas na integra, a critério
do Presidente do TJA.

SECAO I

DO IMPEDIMENTO DE CONSELHEIROS

Art. 46. O Conselheiro devera declarar-se impedido de estudo, discussdo, votacdo e presidéncia do julgamento dos
processos que lhe interessarem pessoalmente, direta ou indiretamente, ou a seus parentes, consanguineos ou afins, até
o terceiro grau civil, inclusive, ou a sociedade de que faca ou tenha feito parte como sdcio, sido advogado ou membro
da diretoria, do conselho de administracéo ou do conselho fiscal.
§ 1° Subsiste também impedimento quando, em instancia inferior, o Conselheiro houver proferido deciséo ou parecer
sobre 0 mérito do processo.
§ 2° O impedimento do relator deve ser declarado no prazo de dez dias contado da proclamacéo do resultado da
distribuicdo, e o dos demais conselheiros, quando o julgamento do processo for anunciado.

SECAO Il

DA RESTAURACAOQ DE AUTOS
Art. 47. A restauragdo dos autos far-se-a mediante peticdo ao Presidente do TJA, sendo distribuido, sempre que
possivel, ao Relator do feito.
81° A restauracdo podera ser feita, também, ex officio, por determinacéo do Presidente do TJA, sempre que tiver
conhecimento do extravio de qualquer processo sob guarda do Tribunal ou de 6rgdo da Agéncia de Fiscalizacdo do
Distrito Federal.
§ 2° No Processo de Restauracdo observar-se-4, tanto quanto possivel, o disposto no Codigo de Processo Civil.
CAPITULO VII
DAS PARTES E DOS RECURSOS
SECAOQ |
SUBSECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 48. Em caso de recurso interposto contra mais de um auto de infracéo, sera obrigatdria a apresentacéo de uma via
original para cada processo administrativo, acompanhada dos documentos exigidos neste regimento.
Art. 49. Todas as decisdes, atos e intimagfes em segunda instancia administrativa relacionadas aos processos
administrativos fiscais do TJA, inclusive de ndo conhecimento de recurso, serdo exclusivamente publicadas, por uma
Unica vez, no Diario Oficial do Distrito Federal, DODF.
Art. 50. Todos os recursos de que trata este Capitulo serdo, como regra, recebidos no efeito suspensivo.
Art. 51. Para apresentacdo de defesa, devera o Sujeito Passivo, quando da protocolizagdo, preencher formulario
padrdo definido pela Agéncia de Fiscalizagdo do Distrito Federal, de forma legivel, previamente entregue sem
qualquer 6nus ao Administrado, sendo imprescindivel assinatura do autuado ou de seu procurador, observando-se:
I - Quando pessoa fisica ou natural: deverd juntar cdpia autenticada em cartério, ou apresentar original para
conferéncia, da carteira de identidade, CPF, comprovante de residéncia e/ou endereco e telefone para intimag&o, bem
como outros documentos que julgue convenientes para instruir a defesa;
Il - Quando pessoa juridica: devera juntar cdpia autenticada, ou apresentar o original para conferéncia, do Estatuto,
Contrato Social ou Ata de Eleicdo, (consolidado ou com a Ultima alteracdo), Cartdo de Identificacdo da Pessoa
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Juridica (CNPJ), CF/DF, comprovante de endereco da sede da empresa, enderego de sede ou filial e telefone para
receber intimagGes, bem como outros documentos que julgue convenientes para instruir a defesa.
§ 1° A intervencéo do sujeito passivo se fara pessoalmente ou por intermédio de procurador.
§ 2° A intervencéo direta de pessoas juridicas se fara por seus dirigentes legalmente constituidos.
§ 3° Exigir-se-a representac¢do legal quando a parte ndo detiver capacidade civil plena.
§ 4° A intervencéo de dirigentes ou de procurador ndo produzird nenhum efeito se néo for feita prova da capacidade
de representac&o.

SUBSECAO I

DO RECURSO VOLUNTARIO

Art. 52. Da decisao de primeira instancia desfavoravel ao contribuinte caberd, no prazo de 10 (dez) dias, contados da
ciéncia, recurso voluntario, com efeito suspensivo, para o TJA, cabendo o julgamento a uma de suas camaras.

SUBSECAO I

DO RECURSO DE OFICIO

Art. 53. A autoridade julgadora de primeira instancia recorrera de oficio, no prazo de vinte dias, para o 6rgdo de
segunda instancia, sempre que a decisdo exonerar o0 sujeito passivo de pagamento de tributo ou de multa de valor
superior a R$ 2.490,26 (Dois mil quatrocentos e noventa reais e vinte seis centavos).
§ 1° - O recurso serd interposto na propria decisdo, mediante simples declarag&o.
§ 2° - Se a autoridade julgadora deixar de recorrer de oficio, cumpre, a servidor que do fato tomar conhecimento,
interpor o recurso.
§ 3° - Enquanto ndo interposto o recurso de que trata este artigo a decisdo ndo produzira efeito.
§ 4° -0 limite do valor previsto no caput serd monetariamente atualizado nos termos da legislagdo propria.
8§ 5°- Para os efeitos de apresentacdo de recurso de oficio, ndo constitui exoneragdo de pagamento a revisdo de atos da
qual decorra desobrigagdo, total ou parcial, do sujeito passivo.
8§ 6°- N&o sera objeto de recurso de oficio a decisdo que resultar na diminuigdo total ou parcial do crédito tributario
em decorréncia da comprovagao inequivoca de pagamento efetuado pelo sujeito passivo.

SUBSECAO IV

DO RECURSO EXTRAORDINARIO

Art. 54. Do acérddo das Camaras caberd Recurso Extraordinario ao Pleno, no prazo de 20 (vinte) dias, contados da
publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal - DODF, quando o valor da san¢do administrativa aplicada pela
Céamara for superior R$33.203,76 (trinta e trés mil duzentos e trés reais e setenta e seis centavos), e a deciséo
preencher a algum dos seguintes requisitos:
I - ndo for unanime;
Il - for contréria a legislacdo ou a evidéncia dos fatos;
111 - divergir de outras decisdes, quanto a interpretacdo do direito em tese, ou deixar de apreciar matéria de fato ou de
direito que lhe tiver sido submetida.
§ 1° - O Recurso Extraordindrio serd distribuido ao Conselheiro distinto do que houver redigido o Acérddo da deciséo
recorrida.
§ 2° - O valor previsto no caput serd monetariamente atualizado nos termos da legislagéo propria.
§ 3°- O recurso extraordindrio terd efeito suspensivo.

SUBSECAO V

DOS EMBARGOS DE DECLARACAO

Art. 55. Da decisdo do Pleno ou das Camaras que se afigure ao interessado, omissa, contraditoria ou obscura, cabera
Embargos de Declaragéo, opostos no prazo de 05 (cinco) dias, contados da publicagdo do Acdrdédo no Diario Oficial
do Distrito Federal.
§ 1° -N&o serdo conhecidos, e a sua oposicdo ndo interrompera o prazo para oposi¢ao de outros recursos, os embargos
que forem apresentados ap0s 0 prazo previsto no caput.
§ 2°- Na hipdtese de embargos manifestamente protelatorios, o TJA conhecerd o recurso e consignara na decisdo que
subsequentes embargos, com 0 mesmo objeto, ndo serdo conhecidos e ndo interromperdo o prazo para interposi¢ao de
outros recursos.
Art. 56. Os Embargos serdo distribuidos ao Relator do Acérdéo e julgados na primeira sessdo que se realizar apos o
seu recebimento, devendo ser dirigido ao Presidente do Tribunal de Julgamento Administrativo — TJA.

SUBSECAO VI

DA EXCECAO DE SUSPEICAO

Art. 57. Ocorrendo interesse de algum Conselheiro na solucéo do processo, quando ndo declarado tempestivamente o
impedimento, pode a parte opor-lhe excecao de suspeicao.
Paragrafo Gnico: A suspeigdo sera arguida:
I- no prazo de 10 dias, contados da publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal da Ata da Sessdo em que ocorrer
a distribuicdo do processo, se o recusado for o Conselheiro Relator;
II- na Sessdo de Julgamento do Processo, no momento préprio para sustentagdo oral, se outro Conselheiro for
recusado.

SUBSECAOQ VII

DA INTEMPESTIVIDADE

Art. 58. Na hipétese do sujeito passivo fiscalizado interpor recurso fora do prazo legal para o exercicio do direito
subjetivo de defesa administrativa, em segunda instancia, devera o Conselheiro relator despachar, nos autos, ndo
conhecendo o recurso interposto por ser este intempestivo, ou seja, protocolizado fora do prazo.

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o edoc 22C8692A


https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=22C8692A
https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=&filter[anoproc]=2015

e-DOC 22C8692A-e
Proc 32956/2015

Paragrafo Unico. O despacho de que trata o caput devera consignar o nio conhecimento do recurso, por ser
intempestivo, para, em seguida, haver determinacdo de inscricdo em divida ativa pelo setor competente da Agéncia de
Fiscalizacéo do Distrito Federal - AGEFIS.
TiTuLoO Il

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 59. O presidente do TJA, estabelecera os dias e horarios de inicio de cada sesséo.
Art. 60. Aos Conselheiros Representantes do Distrito Federal, e demais servidores lotados no TJA, ficam garantidos
todos os direitos, beneficios e vantagens proprios dos seus cargos.
Art. 61. O TJA, na forma da legislagdo especifica, podera deliberar sobre a majoragdo ou reducdo dos valores
impostos quando do julgamento em primeira instancia, tendo como parametros o valor defendido pelo recorrente em
sua argumentacgdo ou o que tenha sido arbitrado pela autoridade fiscal que lavrou o Auto de Infragéo, e 0 maximo
previsto em lei.
Art. 62. Seré exigido dos Conselheiros trajes formais para acesso as dependéncias do TJA, quando da realizagéo de
sessOes; bem como, aos interessados, vestimenta compativel com a moralidade da atividade fiscal.
Art. 63. Os conselheiros representantes dos contribuintes fardo jus a gratificagdo de que trata a Lei n° 4.585, de 13 de
julho de 2011.
Art. 64. Os casos omissos ou controvertidos ou complementares a este Regimento Interno serdo elucidados por
Instrugdo Normativa da AGEFIS.
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