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EscoLA DE CONTAS PUBLICA DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

T COORDENADORIA DE EDUCAGAO COORPORATIVA E SELECAO DE PESSOAS
SUPERVISAO DE SELEGAO, LOTAGAO E ESTAGIOS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de agente de integracdo para operacionalizar o Programa de Tribunal de
Contas do Distrito Federal, mediante concessao de bolsa de estagio a estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino regular oferecidos por instituicées
publicas ou privadas de educacdo superior, conforme previsto na Lei n? 11.788, de 25 de
setembro de 2008, bem como na Resolu¢do do TCDF n2 282/2015.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio da Resolugdo n2282/2015,
regulamentou o Programa de Estagio no ambito deste Tribunal com o objetivo principal de
propiciar ao estudante o aprendizado de competéncias prdprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, com o objetivo de educa-lo para a vida cidada e para o trabalho.

2.2. A Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, trouxe novo regramento ao instituto de
estagio curricular. A referida norma impde novas obriga¢des, que culminam com a
necessidade de acompanhamento permanente, principalmente no que concerne ao
atendimento das obrigacdes da Instituicdo como concedente do estagio.

2.3. Dessa forma, considerando todo o arcabouco administrativo que envolve a realizagdo
de selegdo, convocagdo, contratacdao e gerenciamento do estagio diretamente pelo TRIBUNAL
DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL - TCDF o cenario para a contratacdo de uma empresa para
atuar como agente de integracdo e gerir 0 programa se apresenta como medida
indispensavel. Merece, também, ressaltar a relevancia da contrata¢do do agente de integragao,
se avaliarmos o custo/beneficio da designacdo de tantos servidores quanto forem necessarios
para gerir e atuar no programa de estagio no ambito do TCDF, em razdo de toda gama de
atribuicbes inerentes a coordenacdo e desenvolvimento do programa.

2.4, Registre-se, ainda, que a contratacdo de agente de integracdo, em face de sua
experiéncia na area, é uma pratica adotada por inimeros drgdos publicos. Essa contratacao traz,
também, mais transparéncia aos processos de recrutamento e de selegdo, o que
cumpre o disposto em normativos a respeito do tema, proporcionando melhores chances
de o TCDF recrutar candidatos melhor qualificados.

3. DOS OBJETIVOS DO PROGRAMA DE ESTAGIO

3.1. O Programa de Estagio no TCDF possui, nos do Art. 32 da Resolugdo n® 282/15, os
seguintes objetivos:

3.1.1. Propiciar ao estudante a complementac¢do do ensino e da aprendizagem;

3.1.2. O aperfeicoamento técnico-cultural e de integrag¢do social;
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4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1. Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, que prevé a admissdo de estagiarios por
orgdos da administracdo publica direta, autdrquica e fundacional de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

4.2. Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, que trata de Licitaces e Contratos na
Administragao Publica.

4.3, Resolugdo do TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL: RESOLUCAO N2 282, de 08
de outubro de 2015, que dispde sobre a concessao de estagio a estudantes no ambito do TCDF.

5. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

5.1. Contratacdo de agente de integracdo para operacionalizar o Programa de Estdgio no
ambito do TCDF, mediante a concessao de bolsa de estagio e a realizacdo de selecdo publico de
estagidrios, com o preenchimento de até 150 vagas de estagio, para estudantes de ensino médio
e superior, em conformidade com o previsto no Art. 10, da Resolucdo n2 282, de 08/10/2015,
que prevé: “O numero de estagiarios é fixado em até 20% (vinte por cento) do quantitativo dos
cargos efetivos do Quadro de Pessoal dos Servicos Auxiliares do TCDF” .

5.2. O Contratado deverd gerenciar os estagidrios que, no dia da vigéncia do
contrato, estejam estagiando no TCDF, adotando todas as providéncias, inclusive no que tange
a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, até o término do Termo de Estagio vigente
ou dispensa pelos respectivos supervisores dos referidos estudantes.

5.2.1. A contratagdo do seguro contra acidentes pessoais para estes casos deve comegar a
vigorar a partir do dia 30 de abril de 2017, um dia apds vencer o contrato atual
de seguro dos estagiarios que atualmente desempenham suas atividades no TCDF.

5.3. O TCDF ndo estd obrigado a preencher o total de vagas disponibilizadas para estagio
curricular, haja vista que tal preenchimento ocorrera de acordo com as necessidades do érgao,
condicionadas ao seu interesse e a sua disponibilidade orgamentaria e financeira.

5.4. Os agentes de integracdo interessados na contratacdo deverdo ofertar valor fixo pré-
determinado referente (taxa de administracdo) por estagidrio, considerando as vagas
efetivamente ocupadas.

5.5. No valor ofertado, a que se refere o item 5.4, deverdo estar inclusos todos os impostos,
taxas e demais encargos/despesas necessarios ao atendimento do objeto desse projeto basico,
ou seja, todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais em favor dos
estagiarios, energia elétrica, pessoal, condominio, telefone, aluguel, postagem, matéria
de expediente, despesas bancarias e outras decorrentes do recrutamento, do
encaminhamento e do acompanhamento dos estagidrios, além de todas aquelas
relacionadas a plena execuc¢do das atividades do programa de estagio. Nao serd considerada
para esse fim qualquer proporcionalidade, quer seja no ingresso, quer seja no desligamento.

5.6.. O TCDF repassara ao agente de integracdo contratado, mensalmente, a quantia
correspondente ao valor nominal obtido referente a taxa de administragdo para fazer face as
despesas decorrentes do Programa de Estagio.
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6. DA CLIENTELA

6.1. O Programa de Estagio do TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL possui como
clientela todas as unidades internas que tenham condicdes de oferecer aos estudantes
de diferentes areas do conhecimento a possibilidade de participar efetivamente de
atividades, servicos, programas, planos ou projetos que guardem correlacdo com a area de
formacao profissional.

7. ESPECIFICACAO DO AGENTE A SER CONTRATO

7.1. O agente de integracdo a ser contratado devera prestar um atendimento especializado,
receptivo e ativo, executado por meio de profissionais qualificados em normas, regulamentos,
processo de supervisdo e sistemas eletronicos de processamento de dados, relativos a
Educacdo, bem como servicos de suporte operacional e administrativo, gestdo e
disponibilizacdo de informacbes gerenciais estratégicas para a adequada gestdo do
processo de atendimento, sua coordenacdo e supervisio e, ainda, disponibilizar ao
Contratante programa eletronico para controle e fiscalizacao dos pagamentos dos estagiarios
contratados.

8. DA NATUREZA DO ESTAGIO

8.1. O Programa de Estagio do TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL visa propiciar
ao estudante o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, com o objetivo de educa-lo para a vida cidada e para o trabalho.

8.2. As atividades de estagio serdo realizadas nas dependéncias deste Tribunal, desde que
estejam relacionadas diretamente com atividades, programas, planos e projetos desenvolvidos
no TCDF e levando-se em consideracdo o que determina a Lei n? 11.788/2008 e as
normas produzidas internamente (Regulamentos e Portarias) que estabelecem regras
para a pratica de estagio estudantil remunerado nas unidades do TCDF. Serdo repassadas,
das vagas de estdgio oferecidas, 10% (dez por cento) aos estudantes portadores de deficiéncia,
conforme § 52 do art. 17 da Lei n2 11.788/2008.

8.4. O quantitativo de vagas do Programa de Estdgio do TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO
FEDERAL sera distribuido em fungdo da area de especializacdo e da demanda das unidades
organizacionais, podendo ser alterado, reduzido ou acrescido, no interesse do TCDF.

8.5. A selecdo de estudantes para preenchimento de vaga de estagio sera executada pelo
setor requerente, na forma de andlise de curriculo e entrevistas, podendo ainda, a critério e
responsabilidade daquele setor, ser aplicado teste para afericdo de conhecimentos

8.6. Poderdao concorrer as vagas de estdgio os estudantes que tenham concluido, pelo
menos:

| — o primeiro ano do ensino médio, para estudantes de nivel médio; e Il —40% (quarenta

por cento) da carga horaria ou dos créditos do curso superior, independente do
semestre em que esteja formalmente matriculado, para estudantes de nivel superior.
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9. DA DURAGAO DO ESTAGIO E DA DESVINCULAGCAO EMPREGATICIA

9.1. A realizagdo de estagio no TCDF estd condicionada a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio e terd a duragdo maxima de 2 anos.

9.2. Aduracdo do estdgio para o estudante portador de deficiéncia podera exceder
esse prazo, podendo ser prorrogado até a conclusdo do curso ou colagdo de grau, desde que
seja feita a solicitacdao formal de prorrogacao e de que haja interesse e concordancia entre as
partes.

10. DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO

10.1. Ajornada de estagio éde 20 (vinte) horas semanais, devendo ser compativel com
o horario escolar, cumprida de segunda a sexta-feira, no horario de expediente da respectiva
unidade.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Proporcionar locais e condi¢Oes para a realizacao das atividades de estagio.

11.2. Celebrartermo de compromisso com a instituicao de ensino e o estudante, zelando pelo
seu cumprimento.

11.3. Dispor de recursos financeiros para o planejamento, a execu¢do e o
acompanhamento das atividades pertinentes ao Programa de Estagio Remunerado.

11.4. Efetuar o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-transporte aos estagiarios.

11.5. Indicar servidor com formagdo ou experiéncia profissional na drea de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario para desempenhar atividades de supervisdo de estagio até
o limite de 10 estagiarios simultaneamente.

11.6. Informar ao agente de integracdo contratado as atividades, a jornada, a carga horaria, a
data do inicio do estdgio, o horario, a duragdo, assim como a unidade onde se realizara o estagio.

11.7. Participar da sistematica do acompanhamento, supervisdo e avaliacdo dos estagiarios,
fornecendo dados as instituicdes de ensino ou ao agente contratado, quando solicitado.

11.8. Manter a disposicdo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relagdo de estagio.

11.9. Encaminhar estagidrios aos setores solicitantes, verificando a compatibilidade entre as
atividades a serem desenvolvidas com a area de formacdo do estudante.

11.10. Autorizar o remanejamento (movimentacdo) do estagiario, na forma dos normativos
internos concernentes a questdo.

11.11. Emitir o cracha de identificacdo do estagiario para acesso as dependéncias do CNMP.

11.12. Acompanhar a frequéncia mensal dos estagidrios.
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11.13. Assegurar ao estagiario recesso remunerado, a ser gozado preferencialmente durante
as férias escolares, nos termos do art. 13, caput, da Lei n2 11.788/2008.

11.14. Conceder bolsa de estagio e auxilio-transporte, nos termos da Lei n2 11.788/2008.

11.15. Quando a instituicdo de ensino adotar verificacdes de aprendizagem periédicas ou
finais, reduzir a jornada de estdgio nos periodos de avaliacdo, desde que previamente
informados pela instituicdo de ensino ou pelo estagiario por meio de documento comprobatdrio
emitido pela instituigdo.

11.16. Solicitar aos supervisores a apresentacao periddica de relatdrio de atividades de estagio
para encaminhamento a instituicdo de ensino.

11.17. Realizar avaliacao de desempenho do estagiario quando da prorrogacao e desligamento
do estagio ou, ainda, quando julgar conveniente.

11.18. Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, termo de realizacdo do
estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de
desempenho.

11.19. Cumprir com todas as responsabilidades, como contratante, indicadas no Termo de
Compromisso de Estagio e no Termo Aditivo.

11.20. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacGes
contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos funciondrios autorizados pelo agente
de integracdo contratado as dependéncias do TCDF relacionadas a execu¢do do contrato.

11.21. Exercer, permanentemente, fiscalizacdo da execucdo dos servicos, por intermédio
da Supervisdo de Selecdo, Lotacdo e Estagio — SUSEL, a qual anotara, em registro préprio,
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢dao contratual, determinando as medidas
necessarias a regularizacdo das falhas observadas.

11.22. Notificar o agente de integracdo contratado, por escrito, sobre imperfeigdes,
falhas ou irregularidades constatadas na execu¢do do contrato para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias.

12. DAS OBRIGAGCOES DO AGENTE DE INTEGRACAO CONTRATADO
12.1. Condigbes Gerais:
12.2. Recrutamento de estudantes / estagiarios:

12.2.4. Encaminhar estudantes para entrevista, no prazo de 2 dias Uteis, a partir da solicitacdo,
observando as normas internas do TCDF e a compatibilidade entre as atividades a serem
desenvolvidas pelo estagiario com a sua area de formagao.

12.2.5. Entregar Termo de Compromisso de Estdgio aos estudantes selecionados, no prazo
maximo de cinco dias Uteis a partir da solicitagdo do TCDF.

12.2.5.1.Solicitar ao estudante e conferir toda a documentagdo necessaria e que serd pré-
requisito para a elaboragdo e emissdo do Termo de Compromisso de Estdgio, tais como:
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documento de identidade, declaracdo de escolaridade, declaracdo de que ndo possui vinculo
familiar com os servidores, supervisores ou dirigentes do TCDF (nepotismo), declaracao de
vedacdo de estagio nas situagdes descritas em norma interna do TCDF, Plano de Atividades,
entre outros;

12.2.5.2. Lavrar e disponibilizar ao TCDF formuldrio cadastral do estagiario contendo
todos os dados pessoais;

12.2.5.3.Lavrar o Plano de Atividades listando as competéncias e atividades previamente
informadas pela drea demandante do TCDF que receberd o estagiario. Bem como acompanhar
e atualizar por meio de aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio;

12.2.5.4. Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante, a instituicdo de ensino
e o TCDF e seu Termo Aditivo, quando for o caso;

12.2.5.5. Prestar orientacdo atitudinal, comportamental e legal aos estagiarios.
12.2.5.6. Ndo substabelecer as obrigacdes assumidas sem a anuéncia expressa do TCDF;

12.2.5.7. Dar continuidade ao estabelecido nos Termos de Compromisso de Estagio
vigentes.

12.2.5.8. Substituir,a pedido do TCDF, os estagidrios que ndo consigam adequar-se as
normas reguladoras do Programa de Estagio e as atividades que lhe forem atribuidas
pelo supervisor de estagio.

12.2.6. Gerenciar os estagidrios que ainda estiverem desempenhando suas atividades no
TCDF, providenciando, inclusive, o seguro contra acidentes pessoais a partir de 30 de abril de
2017, conforme item 5.2 do presente Termo de Referéncia.

12.3. Acompanhamento do estagiario:

12.3.1. Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle, inclusive de frequéncia,
e avaliacdo do Programa de Estagio.

12.3.2. Controlar e informar ao TCDF os vencimentos dos Termos de Compromisso de Estdgio,
inclusive os desligamentos em virtude do término do periodo maximo de estagio, com pelo
menos 30 dias de antecedéncia, para as providéncias de substituicdo ou prorrogacao
conforme o caso.

12.3.3. Providenciar, no momento da prorroga¢cdo do contrato, o Termo de Compromisso
de Estagio, os documentos necessarios, como a declara¢do de matricula na instituicdo de ensino,
relatérios de estagio, copia de documentos pessoais, entre outros.

12.3.4. Exigir dos estagidrios a apresentacdo periddica de relatdrio de atividades de estagio.
12.3.5. Realizar, pelo menos uma vez ao ano, o acompanhamento “in loco” do estagiario.
12.3.6. Avaliar os estagios realizados.

12.3.7. Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatdrios da regularidade
da situagdo escolar/académica.
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12.3.8. Envolver e obter a efetiva adesao das instituicdes de ensino, por ocasido da entrega dos
relatérios de estagio e outros documentos de acompanhamento.

12.3.9. Realizar, a cada 6 (seis) meses, palestra e/ou encontro de cunho educativo, com todos
os estagiarios.

12.3.10. Informar a contratante, imediatamente, sobre qualquer alteragcdo académica do
estudante que tenha impacto na realizagdo do estagio.

12.3.11. Emitir qualquer declaracdo referente a realizacdo do estagio.
12.4. Acompanhamento da vida escolar do estudante:

12.4.1. Conferir, no ato da emissao do Termo de Compromisso de Estagio, a situacdo escolar do
estudante candidato a estagio e demais condicBes exigidas para sua contratagao.

12.4.2. Acompanhar, com periodicidade minima de seis meses, a situagdo escolar dos
estudantes que realizarem estagio no TCDF.

12.4.3. Verificada situacdo escolar irregular, adotar as providéncias necessarias para regulariza-
la.

12.4.4. Disponibilizar, no sitio da contratada na internet, relatérios de atividades e formularios
de avaliacdo do estagidrio, a serem preenchidos pelo supervisor de estdgio do TCDF,
e mecanismos de cobranca e controle semestral dos relatérios e formuldrios preenchidos e
pendentes.

12.4.5. Informar a instituicdo de ensino a emissdo do relatério de atividades
devidamente preenchido pelo TCDF.

12.4.6. Disponibilizar, na modalidade presencial ou a distancia, oficinas de capacitagdo para os
estagiarios.

12.5 Gerenciamento do processo:

12.5.1.Contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagidrio, arcando
integralmente com as despesas decorrentes do seguro, com cobertura de 24 horas por dia e
instrui-lo a respeito das regras de funcionamento da seguradora, devendo constar, dentre as
garantias basicas do seguro: Morte acidental — MA no valor de RS 25.000,00; Invalidez
Permanente por Acidente — IPA no valor de 25.000,00; e Despesas Médicas, Hospitalares e
Odontolégicas — DMHO no valor de 3% do capital segurado. Os valores dessas garantias serdo
baseados nos valores de mercado e aprovados previamente pela drea de Contratos do TCDF.

12.5.2. Informar ao TCDF o numero da apélice e o nome da companhia seguradora no contrato
de prestacdo de servicos.

12.5.4. Acompanhar e prestar assisténcia aos estagidrios e seus familiares nos casos de sinistros,
conforme previsto em apdlice de seguro firmada em favor do estagiario.

12.5.5. Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com
todos os custos despesas, encargos e obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-
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se a salda-los na época prépria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie
de vinculo empregaticio com o Contratante.

12.5.6. Comprometer-se a ndao manter ou contratar empregados que sejam cénjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdao de assessoramento e de membros vinculados ao
Contratante.

12.5.7. Responsabilizar-se por todo o transporte de pessoas e materiais, e o0s
deslocamentos necessdrios a operacionaliza¢do do objeto contratado.

12.5.8. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des que ensejaram
a sua habilitacdo e qualificagdo no certame licitatério.

12.6. Assessoramento técnico, juridico e administrativo:

12.6.1. Prestar orientacdo aarea de Supervisdo de Estdgios do TCDF quanto a aspectos
técnicos, juridicos e pedagdgicos do estagio, inclusive sobre exigéncias especificas dos Conselhos
Fiscalizadores de Profissdo quanto a supervisdo de estagio.

12.6.2. Informar e orientar, sempre que solicitado, a area de Supervisdo de Estagios e os
supervisores de estdgio sobre procedimentos, temas relevantes, posturas institucionais e
operacionais relativas ao programa de estagio, por meio de reuniGes, encontros ou
palestras.

12.6.3. Fornecer assessoramento juridico quando necessario, principalmente na ocorréncia
de possiveis demandas trabalhistas.

12.6.4. Designar preposto para representa-lo junto ao TCDF, quando necessario.

12.6.5. Procederao acompanhamento administrativo entre o estabelecimento de ensino,
estagiario e TCDF.

12.6.6. Prestar informacGes aos 6rgdos de controle do TCDF.

13. DAS OBRIGAGCOES DOS ESTAGIARIOS

13.1. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigard a cumprir as
condigbes de estagio.

13.2. Comunicar imediatamente ao agente de integra¢do sobre qualquer alteracdo em sua
situagdo académica.

13.3. Acatar a legislacdo e as normas disciplinares de trabalho do TCDF, além de preservar
sigilo referente as informacgdes a que tiver acesso.

13.4. Participar das reunides promovidas pelo TCDF ou pelo agente de integracao,
quando convocado.

13.5. Executar as atividades que |he forem atribuidas, que estejam relacionadas ao
seu aprimoramento profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio.
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13.6. Apresentar ao Supervisor de Estdgio a Declaracio de Agendamento de
Avaliacdo de Aprendizagem feita pela Instituicdo de Ensino onde estuda.

13.7. Promover a devolucdo de valores recebidos de forma indevida por ocasido de seu
desligamento do TCDF, por meio deposito em conta a ser informada pelo TCDF.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado conforme legislacdo vigente, nos termos do art.
57,11, da Lei 8.666/93.

15. DA TRANSFERENCIA DE RECURSOS REFERENTES AOS SERVICOS PRESTADOS PELO
AGENTE DE INTEGRACAO

15.1. O pagamento sera efetuado pelo TCDF, por meio de ordem bancdria, no banco a ser
indicado pelo agente de integracdo, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da data da
apresentacdo do documento de cobranga (item 15.2), devidamente atestado pelo setor
competente.

15.2. O agente de integracdo devera encaminhar até o 52 dia util do més seguinte a
fatura/nota fiscal (documento de cobranga) com o valor a ser pago pelo TCDF, acompanhado de
relatério nominal dos estagiarios para conferéncia e ateste por parte do fiscal do contrato.

15.3. O TCDF disporda do prazo de 5 (cinco)dias uUteis para proceder o atesto do
documento de cobranca, contados do seu recebimento.

15.4. No caso de incorrecdio nos documentos apresentados, estes serdo restituidos
ao agente de integragdo para as corre¢des necessarias, e o pagamento ficard pendente até
que seja sanado o problema, nao respondendo o TCDF por quaisquer encargos resultantes de
atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

15.5. Para fins de pagamento devera ser procedida consulta online no SICAF a fim de verificar
a situacdo do agente de integracdo contratado, devendo o resultado dessa consulta ser
impresso, sob forma de extrato, e juntado aos autos.

15.6. Encontrando-se o agente de integracdo inadimplente na data da consulta, podera ser
concedido, a critério do TCDF, o prazo de 30 (trinta) dias para que regularize sua situagdo, sob
pena de, ndo o fazendo, ter rescindida a contratacdo, sem prejuizo de outras san¢Ges cabiveis.

15.7. Caso o agente de integracdo seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES
devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes, de acordo com a Lei n? 9.317/1996 e a Lei
Complementar n2 123, de 14/12/2006.
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16. FISCALIZACAO DO CONTRATO

16.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo objeto deste Termo de Referéncia serdo exercidos
por um servidor do TCDF especialmente designado para esse fim, por meio de Portaria.

16.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do TCDF e nao exclui ou reduz a
responsabilidade do agente de integracao, inclusive perante a terceiros, por conduta omissiva
ou comissiva de seus agentes, nem implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus
agentes ou prepostos.

16.3. N&o obstante o agente de integracdo seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucao
de todos os servigos, o TCDF reserva-se o direito de, sem que restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo das disposi¢cdes contidas neste
Termo de Referéncia, podendo para tanto ordenar a suspensdo da execucdo dos servicos
contratados se eles estiverem em desacordo com o pactuado, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas no item 19 deste Termo de Referéncia.

17. VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO E DO AUXiLIO-TRANSPORTE

17.1. Conforme previsto Art. 14 da Resolucdo 282/15, sera paga mensalmente ao estudante
estagiario uma bolsa de estagio, cujo valor sera estabelecido mediante portaria, observada a
existéncia de dotagdo no orgcamento do TCDF. Atualmente, a Resolucdo n2 233 de 22 de margo
de 2012 encontra-se em vigéncia e fixa o que se segue:

a) valor da bolsa de estagio para estagiarios de curso de nivel superior no
TCDF: RS 890,00 (oitocentos e noventa reais) por més;

b) valor da bolsa de estdgio para estagidrios de curso de nivel médio no
TCDF: RS 540,00 (oitocentos e noventa reais) por més;

b) valor do auxilio-transporte para estagidrios do TCDF: RS 8,00 (oito reais) por dia de
trabalho.

17.2. As alteragdes dos valores da bolsa de estagio, promovidas por meio de normativo
proprio a ser editado pelo TCDF, serdo incorporadas ao contrato por intermédio de termo
aditivo.

17.3. O estagiario recebera bolsa de estagio nos valores acima declarados para a jornada
padrdo de 20 horas semanais.

17.4. O estagidrio receberd auxilio-transporte em pecunia, no valor de RS 8,00 (oito reais) por
dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados. Esse valor também sera alterado
por meio de normativo proéprio a ser editado pelo TCDF.

17.5. E vedada a concessdo de auxilio-alimentacdo e assisténcia a satide, bem como outros
beneficios diretos e indiretos aos estagiarios.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas para execugao do contrato a ser firmado correrdo a conta dos
respectivos créditos orgcamentarios a serem consignados.

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o edoc DDD74041


https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=DDD74041
https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=&filter[anoproc]=2016
https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=B5FE45B1
https://www.tc.df.gov.br/app/mesaVirtual/implementacao/?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=12584&filter[anoproc]=2018

e-DOC B5FE45B1-c
Proc 12584/2018-e

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
EscoLA DE CONTAS PUBLICA DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

COORDENADORIA DE EDUCAGAO COORPORATIVA E SELECAO DE PESSOAS
SUPERVISAO DE SELEGAO, LOTAGAO E ESTAGIOS

19. DAS SANCOES

19.1. Conforme o disposto no art. 72 da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, aquele que,
convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar documentacdo falsa,
ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracao falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de
licitar e de contratar com a Unido, e serd descredenciado no SICAF, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital, no contrato e das demais
cominagdes legais.

19.2. Além do previsto no subitem anterior, e pelo descumprimento total ou parcial das
obrigacGes assumidas e pela verificacdo de quaisquer das situacdes previstas no art. 78, incisos
| a XI da Lei n? 8.666/1993, a Administracdo poderd aplicar as seguintes penalidades, sem o
prejuizo de outras:

a) adverténcia;

b) multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por
cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, por dia de inadimpléncia, até o
limite de 15 (quinze) dias Uteis de atraso na execuc¢do dos servicos caracterizando
inexecucdo parcial. Apds o 152 dia e a critério da Administracdo, no caso de execugao
com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa
hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;

c) multa de mora no percentual correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o
valor total da contratacdo, em caso de atraso do inicio da execucdo do objeto, por
periodo superior ao previsto no item 19.2, alinea “b”;

d) multa compensatéria no percentual correspondente a 10% (dez por cento)
sobre o valor total da contratagao, em caso de inexecug¢ao total do contrato.

19.3. As sangbes de multa podem ser aplicadas ao contratado juntamente com a
de adverténcia, suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com o TCDF e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdao Publica, descontando-a do pagamento a ser efetuado e facultada a defesa prévia
do interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data em que tomar ciéncia.

19.4. Suspensao temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar
com o TCDF, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

19.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Pdblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo dasancdo aplicada com base na condigdo anterior.

19.6. AssancOes serdao obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento
unificado de Fornecedores — SICAF.
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19.7. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sanc¢des serda assegurado ao contratado o
contraditdrio e a ampla defesa.

20. DA HABILITACAO TECNICA

20.1. Serao desclassificadas as propostas que ndo apresentarem habilitacao técnica na forma
e conteudo exigido neste Termo de Referéncia e da legislacao vigente, destacando-se que:

20.1.1 A proponente devera possuir comprovada experiéncia, em recrutamento,
encaminhamento e acompanhamento de estudantes de curso de nivel superior e médio,
candidatos a estagio.

20.1.2. A proponente deverd comprovar que possui convénios firmados com
Universidades/Instituicdes de Ensino publicas e privadas, cujos cursos sejam reconhecidos pelo
Ministério da Educacao.

20.1.3. A proponente devera comprovar, com pelo menos 2 (duas) declarag¢des de clientes no
Distrito Federal, que tenha desenvolvido satisfatoriamente as atividades objeto deste
Termo de Referéncia.

20.1.4. Serdo, ainda, desclassificadas as propostas que ndo atenderem as demais exigéncias
deste Termo de Referéncia e da legislacdo vigente, assim como aquelas propostas que sejam
omissas, vagas ou que apresentem irregularidades e defeitos capazes de dificultar o
julgamento objetivo.

21. DO CRITERIO DE ADJUDICAGAO DO SERVICO

21.1. No julgamento das propostas, o (a) Pregoeiro (a) levard em consideragdo os critérios
objetivos deste Termo de Referéncia, os quais estdo em conformidade com a Lei n2 8.666/93,
sagrando-se vencedora a empresa que oferecer a menor taxa de administracdo, desde que
atenda as demais condi¢Ges impostas por este termo de referéncia.

22. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

22.1. A proponente devera ter quadro de técnicos capacitados para fiel cumprimento
do objeto contratado, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de assinatura do contrato.

22.2. No prazo acima estipulado é imprescindivel a apresentacdo de toda documentacgdo
comprobatéria, registrada em cartério, além de prévia visita “inloco” pelo responsavel
pela fiscalizacdo do contrato no TCDF.

22.3. O prazo podera ser prorrogado desde que comprovada a necessidade e aprovado pelo
TCDF.
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