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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
PREGAO ELETRONICO N.° 90001/2025
Regido pela Lei Federal n°® 14.133/2021 e pela Lei Complementar n® 123/2006, bem como pelas Leis
Distritais n° 4.611/2011 e 4.770/2012, pelo Decreto Distrital n°® 44.430/2023 e pelas demais
legislacdes aplicaveis.
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos referentes a
OBJETO implantacdo, guarda continuada (com acesso remoto), digitalizacdo técnica (sob
demanda) e transferéncia definitiva do acervo de documentos arquivisticos do TCDF,
pelo periodo de 12 (doze) meses.
SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO CERTAME
DATA: 13.02.2025 HORARIO DE BRASILIA: 14h30min
ENDERECO ELETRONICO www.gov.br/compras
PROCESSO 00600-00009269/2024-69
ESTIMATIVA R$ 545.374,92
DATA DA ESTIMATIVA 30.10.2024
FORMA EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO
UASG: 974003
PREGOEIRO: ENDERECO: Palacio Costa e Silva, Praga do Buriti, CEP
Alessandra Ribeiro Astuti 70075-901, Brasilia, DF.
EQUIPE DE APOIO: CNPJ: 00.534.560/0001-26.
Wildson Prado Oliveira TELEFONE:(61) 3314-2742/3314-2202
Inés Paiva Silva EMAIL: pregao.tcdf@tc.df.gov.br
OBSERVACAOQO: O Edital ficara disponivel nos sitios www.tc.df.gov.br/web/site/licitacoes ou
www.gov.br/compras. Respostas a pedidos de esclarecimento ou de impugnacdes, bem como avisos
de ordem geral, deverdo ser consultadas no sitio www.gov.br/compras, ndo ensejando, portanto,
gualquer responsabilizacdo ao TCDF por fatos oriundos da néo realizacdo de consultas por parte dos
licitantes ao referido sitio.
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PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025

O TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, por meio do Pregoeiro e Equipe de
Apoio, designados por despacho do dia 15.01.2025, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que receberd até as 14h30min do dia 13.02.2025 (horario de Brasilia),
PROPOSTAS para prestacao de servicos referentes a implantacao, guarda continuada (com acesso
remoto), digitalizag&o técnica (sob demanda) e transferéncia definitiva do acervo de documentos
arquivisticos do TCDF, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme a quantidade e especificacdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos. A licitagdo sera do tipo MENOR PRECO POR LOTE,
modalidade Pregéo, em sua forma eletrénica. Os procedimentos desta licitagdo seréo regidos pela
Lei Federal n® 14.133/2021 e pela Lei Complementar n® 123/2006, bem como pelas Leis Distritais
nos 4.611/2011 e 4.770/2012, pelo Decreto Distrital n°® 44.430/2023 e pelas demais legislagdes
aplicaveis.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 O presente pregado tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo
de servicos referentes a implantacao, guarda continuada (com acesso remoto), digitalizacéo técnica
(sob demanda) e transferéncia definitiva do acervo de documentos arquivisticos do TCDF, pelo
periodo de 12 (doze) meses, conforme a quantidade e as especificacdes estabelecidas neste Edital

€ em Seus anexos.

1.2 Em caso de discordancia entre as especificagbes do objeto descritas no Sistema de
Compras do Governo Federal: Compras.gov.br e as constantes deste Edital, prevalecerdo as

tltimas.

CAPITULO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 A despesa com a execucdo do objeto desta licitacdo é estimada em R$ 545.374,92
(quinhentos e quarenta e cinco mil, trezentos e setenta e quatro reais e noventa e dois
centavos), que sera imputada a conta do crédito consignado no or¢camento do CONTRATANTE,

com o seguinte enquadramento:
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Programa de Trabalho
Cédigo Natureza da Despesa FT

Subatividade Descrigéo

Manutencdo de Servicos Administrativos Outros Servigos de  (1500.10
01.122.8231.8517.0019Gerais -TCDE 3.3.90.39.79 Terceiros - PJ 00
x < . Servigo de Tecnologia da
01.126.8231.2557.2568°CStA0 da Informacdo e dos Sistemas de| 5 5 95 4 15 Informacéo e 1501.10
Tecnologia da Informagéo - TCDF S 01
Comunicacao - PJ

CAPITULO lIl - DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderad impugnar o ato convocatério do pregao ou solicitar esclarecimentos sobre seus
termos, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente, por meio eletrénico, no endereco de e-mail

pregao.tcdf@tc.df.gov.br.

3.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnacao
ou responder aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados da data

de seu recebimento, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data de abertura do certame.

3.2.1. As respostas as impugnacdes e aos pedidos de esclarecimentos, bem como outros

avisos de ordem geral, serdo divulgadas pelo sistema no sitio www.gov.br/compras, e

vincularéo os participantes e a administracdo, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu

acompanhamento.

3.3.  Acolhida a impugnagé&o contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagéo

das propostas.

3.4. A participagcdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente

Edital, implicaré a plena aceitagéo por parte dos interessados das condi¢des nele estabelecidas.

3.5. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso,
de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato de designacéo do
administrador, ou de procuracao publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para

impugnar o Edital).

Pregéo Eletrénico n°® 90001/2025

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o e-DOC 97846D6C


https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=97846D6C
https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=9269&filter[anoproc]=2024

e-DOC 97846D6C
Proc 00600-00009269/2024-69-e

SELIP - Secretaria de Licitacao, Material e Patriménio. TCDF - SELIPISELIC
SELIC - Servico de Licitagéo Proc. 9269/2024-69.

Anneska

qllll' Tribunal de Contas do Distrito Federal
TCDF

Pag. 4 de 107

3.5.1 O nao atendimento ao disposto neste item terd como consequéncia o recebimento
da impugnacdo como pedido de esclarecimento, caso encaminhada no prazo previsto no
item 3.1 deste Edital.

3.6. Nao serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou néo
identificado no processo para responder pela proponente.

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Os interessados deverdo estar previamente credenciados perante o Sistema Eletrénico, por

meio do sitio www.gov.br/compras.

4.2. Parater acesso ao Sistema Eletrdnico, os interessados em participar deste Pregao deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas quando do credenciamento no Sistema

de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4 N&o poderdo disputar desta licitacdo ou participar da execucdo do contrato, direta ou

indiretamente, sob pena de recebimento das sancdes previstas neste Edital:
4.4.1 as empresas que:
l. nao explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacao;
Il. estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

Il. nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, estejam impedidas de licitar ou
contratar com o Distrito Federal (inc. Ill c/c 84°), ou declaradas iniddneas para licitar

ou contratar com a Administracdo Publica (inc. IV c/c 85°);

4.4.2 as pessoas fisicas e/ou juridicas que se enquadrem nas hipéteses previstas no
art. 14, da Lei n°® 14.133/2021 ou naquelas previstas no art. 12 da Lei n° 8.429/1992.
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CAPITULO V -DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

5.1. Olicitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, até
a data e o horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo serad encerrada

automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.1.1. O licitante devera consignar, na forma expressa no Sistema Eletronico, o VALOR
UNITARIO MENSAL ESTIMADO POR ITEM, considerando e incluindo todos os tributos,

fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugao do objeto.

5.1.1.1  Os precos unitarios e totais da proposta a ser encaminhada por meio do
Sistema de Compras do Governo Federal: Compras.gov.br ndo poderao exceder a
02 (duas) casas decimais. Havendo necessidade de arredondamento, este devera

dar-se para menor.

5.1.2. Serd adotado o critério de MENOR PRECO POR LOTE para julgamento e
classificagdo das propostas, observados 0s prazos maximos, as especificacdes técnicas e
0s parametros minimos de desempenho e qualidade definidos no Edital.

5.1.3. Nessa fase nao havera ordem de classificacao das propostas, observado o disposto
no Capitulo VIl deste Edital (DO MODO DE DISPUTA E DA FORMULAQAO DE LANCES).

5.1.4. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no

sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.1.5. As propostas ficardo disponiveis no Sistema Eletronico e a existéncia de qualquer
elemento que possa identificar o licitante importara a sua desclassificacdo, sem prejuizo das

sancgdes previstas neste Edital.

5.2.  As propostas deverao ter validade minima de 90 (noventa) dias corridos, contados da data
de abertura da sesséo publica estabelecida no preambulo deste Edital, sendo que os licitantes ficam
liberados dos compromissos caso ndo sejam convocados para contratacdo dentro do prazo de

validade ofertado.

5.2.1. Caso a proposta seja omissa quanto ao prazo de validade, este serd considerado

como aceito pelo licitante para todos os efeitos.
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5.3.  No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitagéo, em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragoes:

5.3.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.3.2. que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital de Pregéo Eletrénico

€ Seus anexos;

5.3.3. que se responsabiliza pelas transa¢es que forem efetuadas no sistema, assumindo-

as como firmes e verdadeiras;

5.3.4. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.3.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

5.4. O licitante enquadrado como uma das entidades preferenciais, microempresa ou empresa
de pequeno porte, devera declarar, em campo préprio do Sistema Eletrbnico, que atende aos
requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa
Lei.

5.4.1. O tratamento diferenciado, no ambito deste Edital, concedido as microempresas e as
empresas de pequeno porte, estende-se também, como entidades preferenciais, ao produtor
rural pessoa fisica e ao agricultor familiar conceituado na Lei n°® 11.326, de 24 de julho de
2006, com situagdo regular na Previdéncia Social e no Municipio, que tenham auferido
receita bruta anual até o limite de que trata o inciso |l do caput do art. 3° da Lei Complementar
n° 123/2006, bem como as sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano-calendario
anterior, receita bruta até o limite supracitado, nela incluidos os atos cooperados e nao-

cooperados, nos termos do art. 34 da Lei n® 11.488/2007.

5.5. Afalsidade de quaisquer das declaracdes de que tratam os itens 5.3 e 5.4 sujeitara o licitante

as sang0es previstas neste Edital e na legislagéo.

5.6. Essa fase serd encerrada automaticamente com a abertura da sesséo publica.
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CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

6.1  Asessao publica deste pregdo sera aberta automaticamente pelo Sistema Eletrénico na data
e na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio http://www.gov.br/compras.

6.2 Durante a sessao publica, somente sera considerada oficial a comunicacdo entre o
Pregoeiro e os licitantes ocorrida exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio

do Sistema Eletrbnico.

6.3 Cabe ao licitante acompanhar as operac¢des no Sistema Eletrénico durante a sessao publica
do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia

de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO VII — DO MODO DE DISPUTA E DA FORMULACAO DE LANCES

7.1. Para este certame sera adotado, para o envio de lances, 0 modo de disputa aberto, na
conformidade com o inciso | do art. 56 da Lei n® 14.133/2021 c/c o artigo 124 do Decreto Distrital

n° 44.330/2023, observados os critérios a seguir.

7.2 Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, sendo imediatamente informados do horério e do

valor consignados no registro de cada lance.

7.3 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura

da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.4. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto

em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.5 Observado o disposto no item 7.4, o licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance
ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos ap0s o registro no sistema, na hipétese de lance

inconsistente ou inexequivel.

7.6. No caso de lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro.

Pregéao Eletronico n® 90001/2025

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o e-DOC 97846D6C


https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=97846D6C
https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=9269&filter[anoproc]=2024

e-DOC 97846D6C
Proc 00600-00009269/2024-69-e

SELIP - Secretaria de Licitacao, Material e Patriménio. TCDF - SELIPISELIC
SELIC - Servico de Licitagéo Proc. 9269/2024-69.

Anneska

qllll' Tribunal de Contas do Distrito Federal
TCDF

Pag. 8 de 107

7.7. Durante a sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor

lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

7.8. A etapa de envio de lances na sesséo publica, durara 10 (dez) minutos e, apdés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos

do periodo de duracéo da sessao publica.

7.8.1. A prorrogagao automéatica da etapa de envio de lances de que trata o item 7.8 sera
de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

7.8.2. Na hipétese de nao haver novos lances na forma estabelecida nos itens 7.8 e 7.8.1,

a sessao publica serd encerrada automaticamente.

7.8.3. Encerrada a sessao publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos
do disposto no item 7.8.2, 0 pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecucdo do melhor preco, mediante

justificativa.

7.8.4. Atendendo ao disposto ao art. 57 da Lei Federal n® 14.133/2021, o intervalo minimo
de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances

intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta, sera de:
7.8.4.1. R$ 300,00 (trezentos reais) para o item 1;
7.8.4.2. R$ 10,00 (dez reais) para o item 2; e
7.8.4.3 R$ 80,00 (oitenta reais) para o item 3;
7.9. Nahipotese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances

da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,

sem prejuizo dos atos realizados.

7.10. Quando a desconexao do Sistema Eletrénico persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos
para o TCDF, a sessdo do pregdo na forma eletrdnica sera suspensa e reiniciada somente depois
de decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacéao do fato aos participantes, no endereco

eletrénico utilizado para divulgacéo.
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7.11. Encerrada a fase de lances sem que tenha havido disputa, ocorrendo empate entre 02 (dois)
ou mais licitantes, mesmo apés a aplicacéo do disposto nos capitulos VIl e IX deste Edital, conforme
art. 60 da Lei n°® 14.133/2021, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

I. disputa final, hipbétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta

em ato continuo a classificacao;

Il. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, a qual sera mensurada a partir
das anotacdes realizadas no SICAF, tendo como parametros preferencialmente a ser
utilizados os registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacbes

previstos nesta Lei;
a. em primeira instancia, a empresa que tiver o menor nimero de san¢des de multa; e

b. permanecendo o empate, a empresa que tiver o menor numero de sancdes de

adverténcia.

[ll. desenvolvimento, pelo licitante, de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente

de trabalho;

IV. desenvolvimento, pelo licitante, de programa de integridade, em conformidade com a Lei
Federal n°® 12.846/2013.

7.11.1. Permanecendo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens

e servicos produzidos ou prestados por:
I. empresas estabelecidas no Distrito Federal;
[I. empresas brasileiras;
lll.  empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.
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CAPITULO VIII - DO EMPATE FICTO

8.1 Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006,
observada a declaracdo de que trata o Iltem 5.4 deste Edital.

8.1.1 Nos termos do disposto no art. 4° 82° da Lei n° 14.133/2021, as entidades
preferenciais, microempresa ou empresa de pequeno porte, que desejarem se utilizar dos
beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006 deverao apresentar
declaracao especifica de que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao
celebraram contratos com a Administragdo Puablica nos quais os valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de

pequeno porte.

8.2 Entende-se por empate, aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor

preco.

8.3 Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n® 123/2006, ocorrendo o empate,

proceder-se-a da seguinte forma:

8.3.1 a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada, pelo sistema, para apresentar lance inferior aquela considerada vencedora, no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances do certame, sob pena
de preclusdo. Caso apresente preco inferior aquela considerada vencedora, sera convocada

para encaminhar proposta nos termos do Item 9.4 deste Edital;

8.3.2 ndao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma prevista no subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese dos 88 1° e 2° do art. 44 da Lei Complementar n° 123/2006, na

ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

8.3.3 no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 88 12 e 22 do art. 44
da Lei Complementar n° 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique

aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;
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8.3.4 na hipbtese da ndo contratagdo nos termos previstos no caput do art. 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, a empresa ofertante da proposta originalmente vencedora do
certame sera convocada para encaminhar proposta nos termos do Item 9.4 deste Edital; e

8.3.5 o disposto no art. 45 da Lei Complementar n° 123/2006 somente se aplicara quando
a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno

porte.

CAPITULO IX — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Nos termos do art. 59 da Lei n°® 14.133/2021, e do art. 1° da Lei Distrital n°® 5.525/2015,

regulamentada pelo Decreto Distrital n°® 39.453/2018, serdo desclassificadas as propostas que:
9.1.1. contiverem vicios insanaveis;
9.1.2. nao obedecerem as especifica¢des técnicas pormenorizadas no edital;

9.1.3. nao estiverem em conformidade com quaisquer outras exigéncias contidas neste ato

convocatério, desde que insanavel;

9.1.4. apresentarem, apos a fase de disputa, valores unitarios superiores aos estimados no
Anexo Il (Planilha de Especificac6es Técnicas) ou com pre¢cos manifestamente inexequiveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter a sua viabilidade demonstrada por meio
de documentacao comprobatdria de que os custos dos insumos sdo coerentes com os de

mercado e que os coeficientes de produtividade sédo compativeis com a execuc¢édo do objeto.

9.1.4.1. Caso seja apresentada proposta com valores unitarios superiores ao
definido na condigdo prevista no subitem 9.1.4, o licitante podera ajustar o valor
proposto ao estabelecido, apos solicitagdo do Pregoeiro, por meio de diligéncia,
mediante apresentacdo da proposta ajustada em sessdo publica eletrbnica, desde

gue néo eleve outros itens como forma de compensagéao.

9.1.4.2. O ndo atendimento da diligéncia no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo

caracteriza hipotese de desclassificacéo da proposta.

Pregéao Eletronico n® 90001/2025

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o e-DOC 97846D6C


https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=97846D6C
https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=9269&filter[anoproc]=2024

e-DOC 97846D6C
Proc 00600-00009269/2024-69-e

SELIP - Secretaria de Licitacao, Material e Patriménio. TCDF - SELIPISELIC
SELIC - Servico de Licitagéo Proc. 9269/2024-69.

Anneska

qllll' Tribunal de Contas do Distrito Federal
TCDF

Pag. 12 de 107

9.2. Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio
de lances.

9.3. Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmacéo daqueles
exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado ap6s

0 encerramento do envio de lances.

9.4 O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, para o respectivo lote, devera
encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel nos termos do 8§2° do art. 130 do Decreto
Distrital n® 44.330/2023, contado da solicitagao do Pregoeiro, por meio da opgao “Enviar Anexo” do
Sistema de Compras do Governo Federal: Compras.gov.br, a proposta de preco adequada ao ultimo
lance, preferencialmente preenchida na forma do Anexo IV — Modelo de Proposta de Precos,

juntamente com

9.4.1 a declaragdo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital

n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, se for o caso;

9.4.2 declaracdo de que esta ciente do disposto no item 4.2.5 do Anexo | do Edital,

acerca da exigéncia prevista no art. 2° da Lei Distrital n® 6.679/2020;
9.4.3. adocumentagdo complementar relativa a habilitacéo (Capitulo XI);
observando-se, ainda, o disposto no item 5.1.1.1 deste Instrumento.

9.5. O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade
do preco em relacao ao estimado para contratacao e verificara a habilitagdo do licitante conforme

as disposicdes do Edital.

9.6. Havendo necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento da

proposta, esses deverdo ser encaminhados na forma do item 9.4.

9.7. Para efeito do julgamento da proposta, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas relativas
aos documentos, desde que nao alterem suas substancias e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitacéo e classificacao.
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9.8. Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opgédo “Enviar Anexo” do
Sistema de Compras do Governo Federal: Compras.gov.br, poderéo ser solicitados em original ou
por coOpia autenticada, a qualqguer momento. Nesse caso, os documentos deverdo ser
encaminhados, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro, ao Servico de Licitacdo do Tribunal de Contas
do Distrito Federal, localizado no 2° Andar do Edificio Anexo do TCDF, Edificio Palacio Costa e
Silva, CEP 70.075-901, Brasilia/DF.

9.9. Havendo a necessidade de suspenséo da sesséo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que trata o item 9.7 ou o recebimento dos documentos solicitados na
forma do item 9.8, a sessdo publica somente sera reiniciada apds aviso prévio no Sistema Eletrénico

com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, com registro em ata.

9.10. N&o se admitira proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagées de

propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragéo.

9.11. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagéo indicada neste

Capitulo, sera desclassificado e sujeitar-se-4 as sancoes previstas neste Edital.

9.12. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacéo, o
Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda a este Edital e seus

anexos.

9.13. O Pregoeiro encaminhara, pelo Sistema Eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo sendo admitida negociacdo de condicdes

diferentes daquelas previstas no Edital.

9.14. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

9.15. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o licitante com proposta de
MENOR PRECO POR LOTE ser& declarado vencedor, ressalvada a eventual necessidade de

apresentacdo de amostra, restando pendente, ainda, a verificagdo dos documentos de habilitacéo.
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CAPITULO X — DA AMOSTRA (REALIZAGAO DE VISITA TECNICA)

10.1. Imediatamente apds a indicagdo do LICITANTE MELHOR CLASSIFICADO, podera ser
realizada Visita Técnica (amostra), que sera realizada no horério das 13h00 as 17h00, mediante

agendamento.

10.2. A Equipe Técnica do TCDF emitira declaracé@o objetiva com a indicacdo de aprovagdo ou
reprovacdo da VISITA TECNICA, aos locais de prestacdo dos servicos, para verificar se as
dependéncias, maquindrios e sistemas destinados a prestacéo dos servi¢os estao adequados e em
conformidade com o estabelecido no Anexo Il deste Termo de Referéncia n°® 47/2024.

10.3. Serdo avaliados e registrados no LAUDO DE VISITA TECNICA — AMOSTRA (ANEXO VI),

especificamente, com 0s seguintes requisitos técnicos:

10.3.1. ESPACO DE GUARDA:

10.3.1.1. Se atende aos requisitos de seguranca, controle ambiental, mobiliario
adequado, localizacdo geografica e se dispbe de sala de consulta e condi¢cdes de

armazenagem compativeis com o exigido no Anexo Il, do presente instrumento.
10.3.2. SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS:

10.3.2.1. Demonstragdo, in loco, de que o sistema atende aos requisitos

estabelecidos no Anexo Il, do presente instrumento.
10.3.3. DIGITALIZACAO:

10.3.3.1. Verificacdo da existéncia de maquinario em qualidade compativel com

o especificado no Anexo Il, do presente instrumento.

CAPITULO XI — DA HABILITACAO

11.1 A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF (habilitacdo parcial) e da

documentacdo complementar especificada neste Edital.

11.2. O licitante que ndo atender as exigéncias de habilitacédo parcial no SICAF devera apresentar

documentos que as supram.

11.3. O licitante devera apresentar a seguinte documentacdo complementar:
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I. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda do Distrito Federal, em conformidade com o
art. 193 da Lei n°®5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional), c/c o inc. lll do art. 68 da Lei
n° 14.133/2021. Esta certiddo sera exigida se nao estiver contemplada no SICAF,;

Il. Registro comercial, no caso de empresario individual, ou Ato constitutivo, Estatuto ou
Contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores e alteragdes ou da consolidagéo respectiva;

lll. Atestado(s) de Capacidade Técnica ou Certiddo(des) que comprove(m) que a empresa
tenha executado, ou que esteja executando, para 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do DF, ou ainda, para empresas

privadas, prestacdo de servicos técnicos de guarda continuada e digitalizacdo de

documentos arquivisticos, em volume de no minimo 50% do volume do acervo estimado

para a presente contratacdo, pelo periodo minimo de 12 (doze) meses consecutivos.

IV. Declaracéo de Vistoria prévia as instalagdes do local de execugéo dos servigos da atual
CONTRATADA do TCDF. Por ser facultativa, caso a LICITANTE opte por ndo realizar a
vistoria técnica, essa ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacBes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes do local de prestacdo dos
servigos de instalagéo, devendo, portanto, a LICITANTE, caso vencedora, assumir 0s 6nus

dessa sua opcao.

IV.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, a licitante podera
realizar vistoria técnica nas instalagfes do local de execugéo dos servicos de instalacéo da
atual CONTRATADA do TCDF, acompanhado por servidor designado para esse fim, em
dias Uteis, das 9:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h;

IV.1.1. Por ocasido do agendamento da Vistoria Técnica junto a atual
CONTRATADA do TCDF, a LICITANTE ou o seu representante legal, devera entrar
em contato com a Coordenadoria de Gestdo de Documentos e Preservacdo da
Memodria Institucional (COGEDOC), pelos telefones (61) 3314-2923 e 3314-761 ou
encaminhar e-mail para ines.paiva@tc.df.gov.br ou carolcaruso@tc.df.gov.br, para

realizacdo desse agendamento com o servidor responséavel.
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IV.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Gtil seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior & data prevista para a abertura da sesséo publica;

IV.3. Para realizacao da vistoria, a licitante ou 0 seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa, comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria;

V. Declaracédo de Conformidade com os preceitos estabelecidos na Lei Geral de Protecéo de
Dados Pessoais, bem como apresentacao da Politica de Seguranca da Informacdao, Politica
de Privacidade e demais instrumentos que demonstrem a implementacdo da LGPD.

11.3.1. A ndo apresentagdo dos documentos constantes dos incisos | e Il ndo implicara a
inabilitacdo do licitante, salvo se ndo houver possibilidade de consulta do documento via

Internet.

11.4. O licitante que deixar de enviar a documentacgéo indicada neste Capitulo, sera inabilitado e

sujeitar-se-a as sancoes previstas neste Edital.

11.5. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes,

para verificar as condigdes de habilitacdo dos licitantes.

11.6 O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando documentos comprobatérios da execug¢ao dos
servicos, tais como: copias do contrato que deu suporte a contratacdo ou de sua nota fiscal,
endereco atual do emissor do atestado, local em que foram prestados os servigos/fornecimento etc.,

ndo se configurando o presente rol como taxativo, mas apenas exemplificativo.

11.7. Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem como
vencidos na data de abertura da licitacdo, deverdo ser remetidos pelo licitante, no mesmo prazo

estipulado no item 9.4, contados da solicitagéo do pregoeiro.

11.7.1 No relatério de consulta ao SICAF, emitido para cumprimento do item 11.1, devera

constar, no minimo, a regularidade com os seguintes entes, em plena validade:
11.7.1.1 Receita Federal e PGFN;
11.7.1.2 Fundo de Garantia pelo Tempo de Servi¢o (FGTS);

11.7.1.3 Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT); e
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11.7.1.4 Receita Estadual/Municipal/Distrital.

11.8. Em caréter de diligéncia, o Pregoeiro podera solicitar, a qualquer momento, em original ou
por copia autenticada, os documentos remetidos por meio da opgao “Enviar Anexo” do Sistema de
Compras do Governo Federal: Compras.gov.br, bem como podera solicitar corre¢cdes ou

saneamento de omissdes na proposta e documentacdo remetidas.

11.9. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados dever&o estar em nome do licitante,
com indicacéo do numero de inscrigdo no CNPJ.

11.10. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacéo juridica e regularidade fiscal deverdo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em nome

da matriz.

11.11. As exigéncias de habilitacéo de licitante estrangeiro serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, os quais poderao inicialmente ser entregues traduzidos para lingua portuguesa por

traducdo livre.

11.11.1. Caso o licitante vencedor seja estrangeiro, para fins de assinatura do contrato, o0s

documentos de que trata esse item deverédo ser traduzidos por tradutor juramentado no Pais

e apostilados nos termos dispostos no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou

embaixadas.

11.12. Tratando-se de entidades preferenciais, nos termos do item 5.4, havendo alguma restricdo
na comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo, para a regulariza¢cdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com

efeito de certiddo negativa, observada a declaracdo de que trata o item 5.4 deste Edital.

11.13. A nédo regularizacao da documentacéo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas neste Edital, e facultara

ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

11.14. Para assinatura do contrato, sera exigida a comprovagdo das condi¢cbes de habilitacdo

consignadas no edital, que dever&o ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia contratual.
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11.14.1. Caso o vencedor da licitacdo ndo comprove as condicbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recuse a assinatura do contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
sangOes previstas neste Edital, sera facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do contrato nas condi¢cdes
propostas pelo licitante vencedor, comprovados os requisitos para habilitacdo e analisada a

proposta e eventuais documentos complementares.

11.14.2. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do
item 11.14.1, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos

termos do edital, podera:

11.14.2.1 convocar os licitantes remanescentes para negociagéo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco

do adjudicatario;

11.14.2.2 adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagéo

de melhor condigéo.

CAPITULO Xll — DA SUBCONTRATACAO COMPULSORIA E DA COTA RESERVADA

12.1. Tendo em vista a necessidade de compatibilizacdo e uniformidade dos itens que compdem
a presente licitacdo, ndo havera cota reservada para as entidades preferenciais, prevista no art. 26
da Lei Distrital n°® 4.611/2011, bem como a subcontratagdo compulséria prevista no art. 27 dessa
Lei.

CAPITULO XlIlIl - DO RECURSO

13.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 10 (dez) minutos, apds o julgamento das
propostas de precos e da habilitacdo, durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata,

em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso.

13.1.1 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza a autoridade competente a

adjudicar o objeto ao licitante vencedor.
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13.1.2 O licitante que registrar intencao de recurso devera apresentar as razdes do recurso,
em campo préprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que

comecara a correr do término do prazo do recorrente.

13.2 Para fundamentar suas razdes ou contrarrazdes de recurso, o licitante interessado podera
solicitar, a partir do encerramento da fase de lances, vista dos autos, que permanecerdo
franqueados aos recorrentes no Servigo de Licitacdo do TCDF, bem como no sistema de processo
eletrénico do TCDF, no sitio http://www.tc.df.gov.br/, link “Consulta Processual’, “Consulta Rapida”,

por meio do nimero do processo indicado na capa deste Edital.

13.3 Os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo apreciados pela autoridade competente, que

proferira decisdo definitiva antes da adjudicagéo do objeto e homologacéao do procedimento.

13.4 O acolhimento do recurso implicard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

CAPITULO XIV — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o

processo licitatorio serd encaminhado a autoridade competente para adjudicagdo do objeto e

homologac¢éo do certame, observado o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO XV — DA REVOGAGAO E ANULAGAO

15.1. A autoridade competente poderd revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade resultante de fato superveniente devidamente comprovado e devera anula-la, de oficio

ou mediante provocacao de terceiros, por ilegalidade insanavel

15.1.1. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao ressarcimento dos

encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.
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CAPITULO XVI - DA CONTRATACAO

16.1. A contratacdo serd regida, especialmente, pelos itens constantes do Anexo | (Termo de
Referéncia) e do Anexo IX do Edital (Minuta do Contrato), a seguir elencados:

Anexo | do Edital — Termo de Referéncia

16.1.1 - DO INSTRUMENTO DE AJUSTE Item 4.2

16.1.1.1 - DO CONTRATO Anexo IX

16.1.2 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE Item 5.2

16.1.3 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA Item 5.3
Anexo IX (Minuta do Contrato)

16.1.4. - DA VIGENCIA Clausula 32

16.1.5. - DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS Clausula 42

SERVICOS

16.1.6. - DO REAJUSTE DE PRECOS Clausula 62

16.1.7. - DA FISCALIZACAO

Clausula 102

16.1.8. - DA GARANTIA CONTRATUAL

Clausula 112

16.1.9. - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Clausula 122

16.1.10. - DO PAGAMENTO

Clausula 132

16.1.11. - DAS SANCOES APLICAVEIS

Clausula 142

16.2 Além do disposto no item 16.1, a contratagdo deverd obedecer as demais clausulas do
Anexo | do Edital — Termo de Referéncia.

CAPITULO XVII — DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 S&o partes integrantes deste Edital o Anexo | (Termo de Referéncia), Anexo |l
(Especificacdes Técnicas), Anexo Il (Estimativa de Prec¢o), Anexo IV (Modelo da Proposta de
Precos), Anexo V (Termo de Vistoria), Anexo VI (Modelo de Laudo de Visita Técnica - Amostra),
Anexo VIl (Modelo de Ordem de Fornecimento), Anexo VIII (Termo de Confidencialidade e Sigilo de

Dados e Informacdes) e Anexo IX (Minuta do Contrato).
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17.2 Independente de declaracdo expressa, a simples participagdo nesta licitacdo implica a
aceitacdo das condic¢des estipuladas no presente Edital e seus anexos e submissao total as normas
nele contidas.

17.3 Efacultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Preg&o, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢gédo do processo, vedada a inclusdo posterior
de informacéo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacéo e
habilitacéo.

17.4 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,

eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéo.

17.5 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizado pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o

envio de documentos originais e cOpias autenticadas em papel.

17.6 Em caso de divergéncia entre as disposi¢des contidas em normas infralegais e aquelas

contidas neste Edital, prevalecerao as ultimas.

17.7 Este Pregdo poderd ter a data de abertura da sesséo publica transferida por conveniéncia
do TCDF, sem prejuizo do disposto no art. 55, da Lei n® 14.133/2021.

17.8 Nos termos do artigo 1° da Lei Distrital n25.061/2013, c/c o artigo 7°, inciso XXXIIl, da

Constituicdo Federal, é estritamente vedado o uso de mao de obra infantil.

17.8.1 O uso ou o emprego da mao de obra infantil podera constituir motivo para a

rescisdo do ajuste e a aplicacdo de multa, sem prejuizo das sanc¢des legais cabiveis.

17.9 Nos termos da Lei Distrital n° 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital
n° 38.365/2017, é estritamente proibido o uso ou 0 emprego de conteudo discriminatorio, relativo as
hipoteses previstas no art. 1° do mencionado diploma legal, podendo sua utilizacdo ensejar a

rescisdo do ajuste e aplicacdo de multa, sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.
17.10 Sem prejuizo do disposto no Item 3.2.1:

17.10.1 0 esclarecimento de duvidas de ordem técnica (Anexo Il) podera ser realizado

junto a Coordenadoria de Gestdo de Documentos e Preservacdo da Memoria Institucional
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(COGEDOC) do TCDF, por meio do telefone (61) 3314-2923, no horério das 13h00 as
18h30.

17.10.2 o0 esclarecimento de duvidas sobre o Edital podera ser realizado junto ao Servigo
de Licitacdo (SELIC), por meio dos telefones (61) 3314-2742 e 3314-2202, no horério de
13h00 a 18h30.

17.11 Para todos os atos praticados em decorréncia deste Edital, devera sempre ser observado o
horario de Brasilia/DF

17.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, quando definidos em

dias, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento.

17.12.1. Somente se iniciam ou vencem o0s prazos em dias que haja expediente neste

Tribunal de Contas do Distrito Federal.

17.12.2. Para os fins do item 17.12, serdo considerados dias Uteis aqueles definidos no
calendario oficial do Tribunal de Contas do Distrito Federal, salvo agueles envolvendo prazos

definidos automaticamente pelo Sistema de Compras do Governo Federal: Compras.gov.br.

CAPITULO XVIII - DO FORO

18.1 Fica eleito o Foro da Justica Comum do Distrito Federal para dirimir eventuais controvérsias

relativas ao presente Pregdao.

Brasilia - DF, em 29 de janeiro de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE
Wildson Prado Oliveira

Chefe do Servico de Licitacdo
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PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025

ANEXO |

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL

TERMO DE REFERENCIA N.° 47/2024

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de implantacdo, guarda continuada (com acesso
OBJETO remoto), digitalizacdo técnica (sob demanda) e transferéncia
definitiva do acervo de documentos arquivisticos do TCDF,
pelo periodo de 12 (doze) meses.

PROCESSO 00600-00009269/2024-69

ESTIMATIVA R$ 545.374,92

DATA DA ESTIMATIVA 30/10/2024

REGIME EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
TIPO MENOR PRECO

RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

AREA ADMINISTRATIVA

Oswaldo Junqueira Vaz Junior TELEFONE: (61) 3314-2870

Darlan Lima Carneiro EMAIL: spc@tc.df.gov.br
Marcos Antonio Nascimento de Souza Apolonio

EQUIPE REQUISITANTE TELEFONE: (61) 3314-2115
Claudio Marcio de Souza Oliveira EMAIL: cmarcio@tc.df.gov.br
Inés Paiva Silva TELEFONE: (61) 3314-2923
Carolina Santos Caruso EMAIL: ines.paiva@tc.df.gov.br

TELEFONE: (61) 3314-2761
EMAIL: carolcaruso@tc.df.qov.br
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1.

DEFINICAO DO OBJETO

1.1.

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de implantacdo, guarda

continuada (com acesso remoto), digitalizacdo (sob demanda) e transferéncia definitiva do acervo

de documentos arquivisticos do TCDF, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

2.1

2.2.

NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. Provimento de guarda, em local adequado e seguro, gerenciamento informatizado do

passivo em suporte papel e em midias eletrénicas (microfiimes, CDs e DVDs), a fim de

permitir acesso remoto a informagdes do arquivamento com maior celeridade e eficiéncia e

digitalizag&o técnica, sob demanda, do acervo de documentos arquivisticos do TCDF, para

atendimento ao interesse publico secundario.

MOTIVACAO

2.2.1. Razdes de direito

2.2.1.1.

De acordo o art. 74, incisos | a XIV, do Regulamento dos Servigcos

Auxiliares, aprovado pela Resolu¢cdo TCDF n° 273, de 3 de julho de 2014, compete

a Coordenadoria de Gestdo de Documentos e Preservacao da Memoria Institucional,

entre outros:

2.2.1.2.

2.2.1.1.1. Planejar, coordenar, dirigir e orientar os procedimentos e
operagdes técnicas referentes a criagdo, ao recebimento, & manutencao,

ao uso e a destinacdo de documentos arquivisticos;

2.2.1.1.2. Promover a conservacdo, preservacdo e difusdo dos

documentos que integram o patriménio documental do TCDF,;

2.2.1.1.3. Propor a contratacdo de bens e servicos relativos a sua area

de atuacgdo, elaborando estudos, projetos basicos e termos de referéncia.

Nos termos do art. 74-B, incisos | a XVI, do mesmo Regulamento

supracitado, compete a Supervisao de Protocolo e Gestédo de Acervo, entre outros:
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2.2.1.2.1. Controlar o procedimento de digitalizacdo de documentos
arquivisticos, garantindo sua integridade, autenticidade, indexagéo e
validacao;

2.2.1.2.2. Ordenar, registrar e acondicionar a documentagdo fisica
acumulada em virtude do procedimento de digitalizag&o.

2.2.1.3. Considerando ainda aquela Resolucéo, seu art. 77, inc. X, prevé que é
competéncia dos ocupantes de cargos de natureza especial, de cargos em comissao
e de funcdes de confianca de direcdo, chefia e supervisao, as atribuicdes inerentes
ao papel gerencial e de carater geral e outras atividades, como explicitar a
necessidade, a motivagdo, os resultados a serem alcancados, a especificacdo
técnica, as quantidades e o orcamento de contratagdo de bens e servigos pertinentes

a sua area de atuagéo.

2.2.1.4. A Lei n® 8.159/1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos
Publicos e Privados, determina no art. 1° que é dever do Poder Publico a gestdo
documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de
apoio a administracao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de

prova e informacéo.

2.2.1.5. Além disso, a mesma Lei conceitua a gestdo de documentos como o
conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua producao,
tramitacao, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando

a sua eliminagéo ou recolhimento para a guarda permanente.

2.2.1.6. O art. 24 da Resolucdo TCDF n° 118/2000 estabelece que o arquivamento
de documentos do TCDF sera feito de forma sistematica, em local especifico,
segundo normas e procedimentos técnicos modernos, que permitam sua rapida

localizacdo, seguranca na sua guarda e adequadas condicbes de conservacgao.

2.2.1.7. A Resolucdo TCDF n° 313/2018, que instituiu a Politica de Gestdo de
Documentos do Tribunal de Contas do Distrito Federal, no item 6.5 de seu Anexo
Unico — Preservacdo — estabelece que os documentos arquivisticos do TCDF,
independentemente do suporte no qual estejam registrados, serdo armazenados em

condi¢cbes adequadas e livres de riscos que possam culminar em sua deterioracéo e
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gque documentos em formatos especiais serdo acondicionados em materiais

especificos e armazenados em condi¢des condizentes com suas especificidades.

2.2.1.8. Por fim, destaca-se que essa aquisi¢do esta prevista no Plano Anual de
Contratagdes vigente.

2.2.2. Razdes de fato

2.2.2.1. O Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF) enfrenta desafios
significativos na gestdo e armazenamento de seu acervo arquivistico, que,
atualmente, é representado por aproximadamente 28.000 (vinte e oito mil) caixas-
box contendo processos e documentos avulsos em papel, além de midias eletrénicas

como microfilmes, CDs e DVDs.

2.2.2.2. 0O acervo arquivistico do TCDF é constituido por processos e documentos
avulsos em suporte papel, além de midias eletrbnicas como microfilmes, CDs e
DVDs, que séo produzidos ou recebidos no desempenho de suas atividades meio e
fim. Hoje, o espaco total disponivel para a guarda desses documentos compde-se de

dois ambientes de armazenamento.

2.2.2.3. O primeiro deles é o Arquivo Central do TCDF, que atualmente encontra-
se proximo de sua capacidade méxima de ocupagéo, comportando 3.000 (trés mil)
caixas-box de documentos e processos em fase corrente e de documentos sigilosos,
nao sendo mais possivel considerar a possibilidade de uso desse ambiente para
aumento da quantidade de arquivos depositados. Esses documentos,
conceitualmente, devem ser mantidos, preferencialmente, em local proximo dos

locais de funcionamento das atividades gerais do Orgéo.

2.2.2.4. O outro ambiente de armazenamento é provido por meio de contrato com
empresa terceirizada que assume a custddia do acervo depositado em suas

instalacdes.

2.2.2.5. Esse espaco contratado encontra-se, hoje, acondicionando grande volume
de documentos arquivisticos do TCDF, num montante aproximado de 25.000 (vinte
e cinco mil) caixas-box, quantitativo esse muito grande, que indica a necessidade de

mantenca desse tipo de servico, uma vez que o Tribunal n&o dispbe de outro local
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adequado para essa finalidade.

2.2.2.6. Ocorre que o atual Contrato n°14/2020 (processo eletrénico n® 14751/2019
- Pregéo Eletrdnico n® 1/2020) tera sua vigéncia finalizada em margo de 2025, sem
possibilidade de prorrogacéo, fato que constitui motivo relevante e urgente para dar-
se inicio aos procedimentos para nova licitagdo, de modo a garantir a continuidade
da prestacdo dos servicos, e, consequentemente, a guarda segura e a gestao
eficiente do acervo documental do TCDF.

2.2.2.7. A falta de espaco adequado compromete a preservacdo dos documentos,
aumenta o risco de deterioracéo e dificulta a gestédo eficiente dos processos. 1sso
afeta a integridade dos documentos e a capacidade de recuperacao rapida das

informac®es, prejudicando a transparéncia e a eficiéncia do TCDF.

2.2.2.8. Com a implantacdo do Sistema de Gerenciamento de Processos
Eletrdnicos no TCDF, o volume diario de documentos fisicos produzidos e recebidos
na Instituicdo diminuiu drasticamente. No entanto, ainda existem demandas
especificas para a criacdo e recepcdo de documentos ou processos fisicos, além da
revisdo de digitalizagbes ja realizadas e da necessidade de digitalizar processos

classificados como de guarda permanente.

2.2.2.9. A auséncia de um servico especializado de digitalizacdo, conforme a
legislagdo pertinente, dificulta o acesso remoto e rapido as informagdes,

comprometendo a eficiéncia e a agilidade nos processos.

2.2.2.10. A falta de digitalizacdo resulta em processos mais lentos e menos
eficientes para servidores e cidadaos. A digitalizacéo é crucial para a preservacao,
facilidade de acesso e migragcédo para um ambiente digital, garantindo a continuidade

e a modernizacao da gestdo documental.

2.2.2.11. Ademais, o Orgéo carece de maquinario proprio e adequado para realizar
o servico de digitalizacdo em suas proprias instalacbes, sendo também
extremamente dispendioso alocar méo de obra especializada para executar o servico
de digitalizacéo, sendo mais indicada a contratacdo de empresa especializada para

prover o servico sob demanda para o Tribunal.
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2.2.2.12. Para cumprir suas atribuicdes e atender as necessidades institucionais, a
COGEDOC precisa tomar providéncias urgentes para resolver os problemas
identificados.

2.2.2.13. Esses servicos sdo essenciais para assegurar a integridade dos
documentos, atender aos principios da administracéo publica e promover a eficiéncia
e transparéncia necessarias para um desempenho adequado das atividades do
TCDF.

2.3. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

2.3.1. Garantia de infraestrutura adequada a guarda segura, a preservacao e a integridade

dos documentos do acervo documental do TCDF;

2.3.2. Promocdo de maior controle e confiabilidade nas atividades de cadastramento e
tratamento dos documentos arquivisticos do TCDF, bem como maior celeridade no acesso

as suas informacdes;

2.3.3. Alcance de maior eficiéncia para as atividades de gerenciamento, organizagéao,

classificacdo, avaliacdo e destinacdo dos documentos arquivisticos do TCDF;

2.3.4. Ganho de eficiéncia, controle e seguranga no processo de digitalizacdo dos

processos fisicos do TCDF.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. DESCRICAO DO OBJETO

3.1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servico de implantacao,
guarda continuada (com acesso remoto), digitalizacao técnica sob demanda e transferéncia
definitva do acervo documental arquivistico do TCDF, nos termos do Anexo |l

(Especificacdes Técnicas) desse Edital de Pregdo Eletrénico.

3.1.2. O acervo arquivistico do TCDF, que se encontra em guarda terceirizada, é constituido
por processos e documentos avulsos em suporte papel e por midias eletrénicas como
microfilmes, CDs e DVDs, que, juntos, ocupam o equivalente a 28.000 (vinte e oito mil)

caixas-box. Hoje, esse acervo documental esta acondicionado em, aproximadamente, 9.000
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(nove mil) caixas de papeléo triplex, de medidas 432x384x254 mm, com capacidade para
20 (vinte) quilos.

4, DO MODELO DE PRESTAGCAO DE SERVICO E INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.1. DA PRESTACAO DOS SERVIGOS

4.1.1. Na prestacao dos servicos, deverdo ser observados as especificacdes técnicas e 0s
padrdes de qualidade exigidos no presente Instrumento, bem como a aplicacdo uniforme de
materiais e de tecnologias.

4.1.2. Os servigos dos itens dar-se-a pelo regime de empreitada por preco unitario.

4.2. DO INSTRUMENTO DE AJUSTE

4.2.1. Sem prejuizo do Titulo 1l (Dos Contratos Administrativos) da Lei n° 14.133/2021, o
presente Instrumento, os demais Anexos e a proposta do adjudicatario serdo partes
integrantes do Contrato, nos termos do Anexo IX (Minuta do Contrato) desse Edital de

Pregéo Eletrdnico.

4.2.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis contados de sua convocagao, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo,
sujeitando-0 as penalidades legalmente estabelecidas e faculta ao TCDF convocar os

proponentes remanescentes, obedecida a ordem de classificagéo.

4.2.3. O prazo de que trata o item 4.2.2 poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
na forma do disposto no §81° do art. 90 da Lei n°® 14.133/2021.

4.2.4. E vedada a subcontrataco, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto do

presente Instrumento.

4.2.5. Previamente a assinatura do contrato, a CONTRATADA devera comprovar
documentalmente o cumprimento da exigéncia de equidade salarial em seu quadro de
funcionarios no prazo de 5 (cinco) dias, contados da publicacdo do resultado da licitacao,
prorrogavel, justificadamente, por igual periodo e uma Unica vez, em conformidade com o
art. 2° da Lei Distrital n°® 6.679/2020.
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4.25.1. Caso a empresa ndo conte com mecanismos de garantia de equidade
salarial, poder& apresentar, no mesmo prazo estabelecido no item 4.2.5, plano para
adocéao das acdes elencadas no inciso Il do art. 2° da Lei Distrital n® 6.679/2020, ou
outras que visem ao alcance do mesmo objetivo, com prazo para implantacéo de no

maximo 90 (noventa) dias.

4.6. A empresa vencedora de processo licitatério que ndo aceite as condicées impostas
no item 4.2.5 ficard impedida de assinar o respectivo termo de contrato, ficando a
Administracdo Publica autorizada a convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcdo, para fazé-lo em igual prazo, de conformidade com o ato convocatorio, ou

revogar a licitacdo, de acordo com o disposto pela Lei federal n® 14.133/2021.

4.3. DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO EM LOTE

4.3.5. Justifica-se 0 agrupamento de todos os Iltens em um Unico lote por tratar-se de

solucéo unica de servigos de gestdo do acervo do TCDF, os guais ndo séo passiveis de

execucao por mais um prestador sem elevados riscos de prejuizo ao CONTRATANTE,

seja no quesito de seguranca, seja no quesito de custo, uma vez que Sao Servigcos
intrinsecamente  interdependentes e vinculados aos aspectos de custddia
(responsabilizagdo, acesso, controle, transporte e gerenciamento), sigilo e seguranca, que

necessitam ser preservados com rigor.

4.3.6. As atividades de custddia e transporte sdo conjuntas na pratica do mercado, tendo
os servicos sido detalhados no Anexo Il — Especificagdes Técnicas para melhor identificacéo

dos custos envolvidos na contratagao.

4.3.7. A contratagdo de fornecedores diferentes para cada um dos Itens listados acima
fragilizaria aspectos relevantes referentes ao controle e mantenca da seguranca, qualidade

e disponibilidade dos servicos, conforme foi constatado no Estudo Técnico Preliminar.

5. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL

5.2. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.2.5. Para a execuc¢édo do contrato, serd implementado o método de trabalho baseado no

conceito de delegacéo de responsabilidade. Esse conceito define 0 CONTRATANTE como
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responsavel pela gestdo do contrato e pela verificacdo de aderéncia dos servigos prestados
aos padrdes de qualidade exigidos; e a CONTRATADA como responsavel pela execugao

dos servigcos e gestdo dos recursos humanos necessarios.

5.2.6. A execucdo dos servigcos contratados pressupde a existéncia dos seguintes papéis e
responsabilidades:

5.2.6.1. A CARGO DO CONTRATANTE:

5.2.6.1.1. GESTAO DA EXECUCAO CONTRATUAL: refere-se a
coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo do ajuste, bem
como dos atos preparatorios a instrugédo processual e ao encaminhamento
da documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacéao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancoes,
extingdo dos contratos, dentre outros. Para o presente objeto a gestéo
contratual serd exercida pelas seguintes secretarias e servicos do
CONTRATANTE: Coordenadoria de Gestdo de Documentos e
Preservacdo da Memodria Institucional (COGEDOC); Secretaria de
Licitacdo, Material e Patrim6nio (SELIP) e Servico de Contratos (SERCO);

5.2.6.1.2. FISCALIZACAO TECNICA: é o acompanhamento com o
objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e,
conforme o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacao dos servicos estdo compativeis com as especificacfes previstas

no instrumento convocatorio;

5.2.6.1.3. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA: é o acompanhamento
dos aspectos administrativos da execu¢ado dos servigcos nos contratos com
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigac6es
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias

tempestivas nos casos de inadimplemento;
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5.2.6.2. A CARGO DA CONTRATADA:

5.2.6.2.1. PREPOSTO: representante da CONTRATADA, responsavel
por acompanhar a execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal
junto ao CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar
e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas

referentes ao andamento.

5.2.6.2.2. A CONTRATADA devera indicar formalmente um preposto
apto a representa-la junto ao CONTRATANTE, o qual deve responder pela
fiel execugdo dos servigos contratados, orientando os técnicos de
manutencdo que prestardo os servicos de suporte técnico autorizado
durante o periodo da garantia.

5.2.6.2.3. Para evitar que 0 CONTRATANTE fique eventualmente sem
acesso ao preposto, devera ser indicado um substituto.

5.2.6.2.4. E vedada a indicagdo de pessoas estranhas ao quadro

funcional da CONTRATADA para desempenharem a fun¢éo de preposto.

5.3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

5.3.1. Designar servidor ou comissdo, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento

contratual, bem como para aprovar a execucéo do objeto;

5.3.2. Relacionar-se com a CONTRATADA somente por meio de pessoa por ela

credenciada;

5.3.3.  Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento, no Ato convocatério e
demais anexos, exercendo a fiscalizag&do contratual mediante a verificacdo da conformidade

do objeto executado com as condi¢des, quantidades e especificacdes estabelecidas;

5.3.4. Exigirda CONTRATADA, sempre que necessario, a comprovacao da mantenca das

condicbes de habilitacdo e de qualificacdo exigidas no procedimento de contratacéo;

5.3.5. Efetuar o pagamento devido, mediante Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada,

desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais;

5.3.6. Anotar em registro proprio e notificar a CONTRATADA sobre quaisquer falhas
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verificadas no cumprimento contratual, para fins de correcdo dentro do prazo estabelecido;

5.3.7. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos necessérios pertinentes ao
cumprimento contratual, que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, por meio de
seus empregados e representantes;

5.3.8. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos funcionarios da CONTRATADA

a suas dependéncias, para fins de cumprimento contratual;

5.3.9. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as
guantidades, condicdes e especificacdes definidas no presente Instrumento;

5.3.10. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des administrativas regulamentares e contratuais

cabiveis, por descumprimento das obrigacdes assumidas.

5.4. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.4.1. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracéo ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgéo do ajuste, ndo sendo excluida ou
reduzida essa responsabilidade devido a fiscalizagdo ou o acompanhamento empreendido
pelo CONTRATANTE;

5.4.2. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que,
eventualmente, lhe sejam aplicadas, por meio de procedimentos administrativos decorrentes

de descumprimento das obrigagbes contratuais.

5.4.3. Manter, durante a execucdo do ajuste, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas

no presente Instrumento;

5.4.4. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarias no quantitativo do objeto da presente contratacdo, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125, da Lei
n? 14.133/2021.

5.4.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto do presente Instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execucéao;
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5.4.6. Acatar as recomendactes e solicitagcbes efetuadas pela fiscalizacdo do ajuste,
atinentes ao atendimento desta contratacao;

5.4.7. Comunicar a fiscalizacdo do CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
quaisquer condi¢des inadequadas a execuc¢do dos trabalhos ou a iminéncia de fatos que
possam prejudicar a perfeita execucéo do ajuste;

5.4.8. Fornecer ao CONTRATANTE todas as informagdes que este considere necessarias
a fiel execucgédo das obrigacfes contratuais, bem como aquelas essenciais ao desempenho
e a confiabilidade do objeto contratado;

5.4.9. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens,
deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham

incidir na execucao do ajuste;

5.4.10. Manter os seus empregados devidamente identificados, por meio de crachg,

identificac@o e uniforme, quando necessario o transito nas dependéncias no TCDF,;

5.4.11. Os empregados da CONTRATADA nao terdo, em hip6tese alguma, qualquer
relacdo de emprego com o TCDF, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA

as despesas com todos 0s encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais;

5.4.12. Executar os procedimentos objeto do ajuste, por meio de pessoas idéneas, com
capacitacdo profissional, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos ou faltas
gue seus empregados, prepostos ou mandatérios, no desempenho de suas fun¢des causem
ao CONTRATANTE, podendo este solicitar a substituicdo de funcionario cuja conduta seja

julgada inconveniente ou cuja capacitacao técnica seja insuficiente.

5.5. DA FISCALIZACAO

5.5.1. As disposicbes que tratam sobre FISCALIZACAO constam de CLAUSULA
CONTRATUAL do Anexo IX do Edital (Minuta do Contrato).

5.6. DA VIGENCIA, DOS PRAZOS E DAS CONDICOES

5.6.1. Nos termos do art. 123, da Lei n® 14.133/2021, demais solicitacbes de prorrogacao
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de prazos, relativas a documentos emitidos pela Secretaria de Licitacdo, Material e
Patrimbnio do TCDF, poderdo ser prorrogados pelo Secretario de Licitacdo, Material e

Patrimbnio, nos termos da Lei.

5.6.2. As disposicdes que tratam sobre VIGENCIA, PRAZOS E CONDICOES constam de
CLAUSULAS CONTRATUAIS do Anexo IX do Edital (Minuta do Contrato).

5.7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.7.1. As disposicdes que tratam sobre RECEBIMENTO DO OBJETO constam de
CLAUSULA CONTRATUAL do Anexo IX do Edital (Minuta do Contrato).

5.8. DO PAGAMENTO

5.8.1. As disposicbes que tratam sobre PAGAMENTO constam de CLAUSULA
CONTRATUAL do Anexo IX do Edital (Minuta do Contrato).

5.9. DO REAJUSTE DE PRECOS

5.9.1. As disposi¢es que tratam sobre REAJUSTE DE PRECOS constam de CLAUSULA
CONTRATUAL do Anexo IX do Edital (Minuta do Contrato).

5.10. DA GARANTIA CONTRATUAL

5.10.1. Conhecidos o resultado da licitacdo e a ordem de classificacdo dos licitantes, de
acordo com os critérios estabelecidos no presente Edital, a primeira colocada prestara

garantia no valor de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, no prazo de 10 (dez)

dias Uteis, a contar da assinatura do instrumento contratual.

5.10.2. A garantia, a critério do licitante vencedor, se fard mediante escolha por uma das

seguintes modalidades:
5.10.2.1. caugdo: em dinheiro ou em titulos da divida publica;
5.10.2.2. seguro-garantia; ou

5.10.2.3. fianga bancéria.
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5.10.3. As demais disposicdes que tratam sobre a GARANTIA a ser prestada constam de
CLAUSULA CONTRATUAL do Anexo IX do Edital (Minuta do Contrato).

5.11. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

5.11.1 Para informar o descumprimento de alguma norma pela CONTRATADA, sera

utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias.

5.11.2. O uso de mensagens eletrénicas (e-mail, Whatsapp, Telegram etc) também pode

ser utilizado para agilizar a comunicagéo entre as Partes.

5. ESTIMATIVA DE PRECO

6.1. O valor total estimado para a prestacdo dos servicos € de até R$ 545.374,92 (quinhentos
e quarenta e cinco mil, trezentos e setenta e quatro reais e noventa e dois centavos), conforme

detalhado na planilha do Anexo Il (Estimativa de Precos).

6.2. A pesquisa de precos foi realizada na fase instrutéria da presente contratacéo e efetivada
como data-base no dia 30/10/2024 conforme estabelecido no §7°, do art. 25 da Lei n°® 14.133/2023.

6.3. Nos termos do art. 104, do Decreto Distrital n° 44.330/2023, avaliaram-se 0s prec¢os das
propostas apresentadas e por se tratar de contratagdo em lote Unico, adotou-se o melhor preco dos
encontrados, considerando a necessidade do objeto e paridade aos pregos publicos e privados

encontrados.

7. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. Asdespesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente Instrumento correrdo a conta

dos recursos especificos consignados no orgcamento do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

7.2. A Secretaria de Contabilidade, Orcamento e Financas do TCDF indicara o Programa de
Trabalho, a fonte, a natureza de despesa, o0 cédigo de subatividade e outras informacgdes atinentes

a classificacao orgcamentéria dos produtos.

8. DAS SANCOES APLICAVEIS

8.1. O LICITANTE sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragbes, sendo-

Ihe aplicadas as multas listadas abaixo, calculadas sobre o valor estimado para a contratacdo, a
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saber:

8.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: multa de 12% (doze
por cento);

8.1.2. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado: multa de 20% (vinte por cento);

8.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: multa de 20%
(vinte por cento);

8.1.4. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitagdo: multa de 25% (vinte e cinco por cento);
8.1.5. fraudar a licitagdo: multa de 25% (vinte e cinco por cento);

8.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: multa de

15% (quinze por cento);

8.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: multa de 20%

(vinte por cento);

8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013:

multa de 25% (vinte e cinco por cento).

8.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas no Iltem anterior

desta clausula as seguintes sangoes:

8.2.1. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta
do Distrito Federal, por até 3 (trés) anos, nas hipéteses previstas nos Itens 8.1.1 ao 8.1.3
desta clausula, quando nao de justificar a imposicdo de penalidade mais grave (84° do
art. 156 da Lei 14.133/2021); e

8.2.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, por no minimo 3 (trés) anos e até 6 (seis)
anos, nas hipoéteses previstas nos ltens 8.1.4 ao 8.1.8 desta clausula, e nas hipoteses
previstas nos Itens 8.1.1 ao 8.1.3 também desta clausula, quando justificada a imposicao de
penalidade mais grave que a do Item 8.2.2 (84° do art. 156 da Lei 14.133/2021).
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8.3. As multas tratadas nesta clausula serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pelo TCDF, da garantia, quando houver, ou, na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas
pelo LICITANTE mediante depésito em conta corrente do TCDF ou, quando for o caso, cobradas

judicialmente.

8.4. Para dar efetividade a aplicacao a(s) multa(s) administrativa(s) prevista(s) no item 8.1, fica
estabelecido que somente sera aplicada quando o seu valor for maior ou igual a R$ 100,00 (cem
reais) para sua cobranca, exceto quanto for necessaria além da referida multa, a aplicacdo de uma

das penalidades previstas nos itens 8.2.2 e 8.2.3.

8.5. Na aplicacdo das sancgbes previstas neste item 8 serdo observadas as disposicdes
constantes nos arts. 156 a 163, da Lei n° 14.133/2021.

8.6.  Outras disposi¢bes que tratam sobre SANCOES APLICAVEIS constam de CLAUSULA do
Anexo IX do Edital (Minuta do Contrato).

9. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

9.1.1. Seréadotado o critério de MENOR PRECO por Lote para julgamento e classificagéo
das propostas, observados os prazos maximos, as especificagcdes técnicas e 0s parametros

minimos de desempenho e qualidade definidos no presente Instrumento.

9.1.2. O objeto do presente Instrumento enquadra-se no conceito de servico comum, nNos
termos da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto n® 44.330/2022, por possuir padrbes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado,

podendo, portanto, ser adquirido por meio de Pregéo Eletrénico.

9.1.3. No valor apresentado, deverdo ser incluidas todas e quaisquer despesas
necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta contratacédo, inclusive todos os custos
com salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do
fornecedor, como também transportes de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis,
administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direto ou

indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pelo Fornecedor.
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9.2. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

9.2.1. As disposicdes que tratam sobre a HABILITACAO dos licitantes constam do
Capitulo XI do Edital.

10. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

10.1. O presente Termo de Referéncia possui fundamento nos normativos abaixo relacionados e
nos que vierem a substitui-los, desde que preservados os interesses da Administracéo e o
seu direito de avaliagéo da conveniéncia e oportunidade:

10.1.1. Lein®14.133/2021;

10.1.2. Lein°®8159/1991;

10.1.3. Decreto Distrital n® 44.330/2023;

10.1.4. Resolugao TCDF n°s 273/2014; 313/2018; 118/2000 e

10.1.5. Instrucdo TCDF n° 3/1997.

11. DOS ANEXOS

11.1. ANEXO Il — ESPECIFICACOES TECNICAS;

11.2. ANEXO Ill — ESTIMATIVA DE PRECO;

11.3. ANEXO IV — MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS;

11.4. ANEXO V — TERMO DE VISTORIA;

11.5. ANEXO VI - MODELO DE LAUDO DE VISITA TECNICA - AMOSTRA;

11.6. ANEXO VIl - MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO;

11.7. ANEXO VIII - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DE DADOS E INFORMACOES;

11.8. ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO.
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12. DOS RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Sao responsaveis pelo presente Termo de Referéncia o Coordenador da Coordenadoria de
Gestdo de Documentos e Preservacdo da Memodria Institucional (COGEDOC) e o Supervisor de
Planejamento da Contratagao (SPC).
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ANEXO |l — ESPECIFICACOES TECNICAS

1. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS E DAS ACOES A SEREM EXECUTADAS

1.1. IMPLANTACAO (O valor a ser apresentado para esse servico esta detalhado no
item 1.1.2.5 deste Anexo)

1.1.1. DA CONFERENCIA INICIAL DAS CAIXAS:

1.1.1.1. Consiste no trabalho prévio de recepcao, conferéncia e identificacao
das caixas recebidas pelo CONTRATANTE.

1.1.1.2. No recebimento das caixas, a CONTRATADA devera verificar o
estado dos documentos e conferir as quantidades e as informagfes sobre o
conteldo constante nas listas fornecidas pelo CONTRATANTE, assinando, em
seguida, um protocolo de recebimento e informando, imediatamente, ao

CONTRATANTE da existéncia de eventuais inconsisténcias identificadas.

1.1.1.3. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe de profissionais
gualificados para conferir todas as caixas e identificA-las, com base em
listagem de conteudo a ser fornecida pelo TCDF, bem como realizar sua

organizacao nas instalagbes de arquivamento.

1.1.1.4. Apdbs a conferéncia, as caixas deverdo, obrigatoriamente, ser

lacradas e identificadas.

1.1.1.4.1. Deverdo ser utilizados lacres apropriados, com

numeracao de controle, para o fechamento das caixas.

1.1.1.4.2. A identificagdo das caixas devera ser feita por meio de

etiguetas com nameros e codigo de barras.

1.1.1.43. A identificagdo e o enderegcamento das caixas n&o
poderdo conter informagcdes do contedudo e do TCDF, de modo a

garantir o sigilo dos documentos.

1.1.1.5. A CONTRATADA também sera responsavel pela migracdo do banco

de dados da atual empresa para o sistema de gestdo documental a ser
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disponibilizado. A migracdo da base de dados deve conter todas as
informacdes referentes aos metadados utilizados na indexacgéo e descrigdo das

caixas armazenadas pela empresa atual.

1.1.1.6. A CONTRATADA devera estabelecer, durante o periodo de
recebimento e implantagdo do acervo em suas instalacdes, um servico de
atendimento de consultas aos documentos do acervo sob sua

responsabilidade, de forma a atender, no prazo maximo de 5 (cinco) dias

corridos, a solicitacdo do CONTRATANTE, a partir da entrada das caixas em

suas instalagoes.

1.1.2. DO CADASTRAMENTO DAS INFORMACOES EM SISTEMA
INFORMATIZADO DA CONTRATADA:

1.1.2.1. Consiste em registrar, em sistema informatizado com acesso remoto
oferecido pela CONTRATADA, os seguintes dados relacionados a identificacédo

de cada caixa-padrao:
1.1.2.1.1. Numero/cédigo da caixa;
1.1.2.1.2. NuUmeros dos lacres;
1.1.2.1.3. Descrigdo por extenso do conteudo;
1.1.2.1.4. Assunto;
1.1.2.1.5. Cdbdigo de classificacao;
1.1.2.1.6. Datas-limite;
1.1.2.1.7. Namero antigo da caixa.
1.1.2.1.8. Departamento;

1.1.2.1.9. Outras informacdes pertinentes que possam ser

identificadas durante o curso do contrato.

1.1.2.2. Cada dado acima devera ser registrado em um campo especifico do
sistema informatizado, de modo a permitir diferentes tipos de consultas as

informacdes do acervo do TCDF.
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1.1.2.3. A CONTRATADA devera permitir que o CONTRATANTE tenha
acesso ao modulo de registro de metadados, para fins de preenchimento e
edicao de informacdes referentes a descrigdo do conteddo das caixas.

1.1.2.4. O cadastramento serd feito com base na listagem de contetdo
fornecida pelo TCDF no ato da conferéncia e identificagdo das caixas.

1.1.2.5. Os servicos referentes a recep¢ao e cadastramento inicial das caixas
serd pago pelo CONTRATANTE por caixa efetivamente transferida para as
instalacdes da CONTRATADA, cujo preco unitario a ser pago correspondera

ao menor dos seguintes valores:

1.1.2,5.1. valor unitario por caixa or¢cado pelo CONTRATANTE
para esse servigo, constante da Tabela B do Anexo Il (Estimativa de

Precos) deste Edital; ou

1.1.2.5.2. valor unitario por caixa proposto pela CONTRATADA
para o servigo de transferéncia mensal de acervo para incorporagéo
ao volume custodiado pela CONTRATADA, referente ao Subitem
1.1, do Item 1 do Anexo Il (Estimativa de Pre¢os) deste Edital.

1.1.2.6. O valor correspondente aos servicos referentes a recepcdo e
cadastramento inicial das caixas (Tabela B do Anexo lll) sera pago apenas uma
vez, ndo cabendo cobrancas posteriores ou em caso de prorrogacdo do

contrato.

1.1.2.6.1. Esse valor ndo sera pago na hipétese de a empresa

vencedora ser a atual prestadora dos servigos.

1.1.3. DO SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DOCUMENTAL DA
CONTRATADA:

1.1.3.1. O sistema informatizado devera permitir indexacao, disponibilizacao
de arquivos digitais, gerenciamento e recuperacéo de informacdes, que permita
a identificacdo e localizacdo das caixas de armazenamento e documentos

durante todas as etapas do contrato.
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1.1.3.2. A CONTRATADA devera possuir sistema informatizado de
gerenciamento de todo o acervo que opere via web e utilize o idioma portugués
nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatérios fornecidos, e que
permita ao CONTRATANTE:

1.1.3.2.1. Registrar Ordem de Servico de todos 0s servigcos

mencionados neste documento;

1.1.3.2.2. Realizar o controle e o registro do cumprimento da OS
pelo Tribunal, conforme especificado pelo CONTRATANTE;

1.1.3.2.3. Permitir a indexacao das caixas para armazenamento;
1.1.3.2.4. Solicitar materiais e insumos;

1.1.3.2.5. Solicitar a transferéncia, empréstimo e devolucdo de

caixas;

1.1.3.2.6. Permitir consultas aos registros da caixa/documento

armazenados;

1.1.3.2.7. Permitir consulta ao histérico de movimentacdo de

caixa/documento;
1.1.3.2.8. Efetuar consultas ao contelido das caixas;

1.1.3.2.9. Permitir a emissao de relacdo do conteldo dos
documentos arquivados ha caixa e permitir exportacdo dos dados

para formato Excel;

1.1.3.2.10. Solicitar digitalizagéo e redigitalizagéo de

documentos/processos;

1.1.3.2.11. Obter relatérios parametrizados conforme critérios
definidos pelo CONTRATANTE, de forma automatizada e
diretamente do sistema, contendo o histérico dos servigos prestados
e das movimentacdes de caixas, sendo admitida, excepcionalmente,
a obtencédo dos relatorios por meio de solicitagdo & CONTRATADA

via e-mail ou outro meio de comunicagdo escrita, com o0 prazo
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méximo de atendimento de 24 (vinte e quatro) horas, contados do
recebimento da solicitagédo, e permitir a exportacdo dos dados para
o formato Excel;

1.1.3.2.12. Garantir rastreabilidade sobre cada acesso do usuario e,
guando solicitado, gerar trilha de auditoria atualizada para

rastreamento das operacgdes realizadas no sistema;

1.1.3.3. O acesso ao sistema informatizado com acesso remoto, para
consulta on-line/via web, devera estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas

por dia e nos 7 (sete) dias da semana.

1.1.3.4. O sistema deverd ter garantia de funcionamento ininterrupto durante
todo o periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer énus adicionais para o
CONTRATANTE.

1.1.3.5. No caso de paralisacdo temporaria de acesso via internet, a
CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia que possibilite a
utilizacdo de outros meios de comunicagéao, tais como telefone ou e-malil, para

envio das solicitacoes.
1.1.3.6. O sistema devera possibilitar acesso simultaneo e multiusuario.

1.1.3.7. O sistema devera permitir o controle unificado de acesso dos
usuarios por meio de login e senhas pessoais e intransferiveis, com
possibilidade de definir diferentes niveis e tipos de permissées de acesso,
incluindo acesso administrativo para adicionar ou excluir usuarios e modificar

as permissdes de acesso.

1.1.3.8. A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer
servi¢o de suporte ao sistema, tanto o suporte aos usudarios quanto o suporte
técnico/gerencial, indicando para isso ao menos um numero telefénico e um e-
mail para suporte ao usuério e outro numero e e-mail para contato direto do
CONTRATANTE com o responsavel pelo setor de informatica da
CONTRATADA.

1.1.3.9. A CONTRATADA devera fornecer, sem quaisquer 6nus adicionais
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para o CONTRATANTE, orienta¢gbes de uso do sistema, cujas sessdes devem
ocorrer nas dependéncias do TCDF na primeira semana de uso do sistema,
aos usuarios indicados, com fornecimento de materiais didaticos e de manuais

do sistema no idioma portugués, de preferéncia em formato eletrénico.

1.1.3.10. O banco de dados gerado durante a execucao do contrato sera de
propriedade Unica e exclusiva do Tribunal de Contas do Distrito Federal
(TCDF), devendo ser entregue por ocasido do término do contrato, com suas
respectivas especificacdes detalhadas e necessarias a migracdo deste banco
de dados para qualquer outra aplicagdo que porventura seja necessaria.
Deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA, todas as informagdes a respeito
deste Banco de Dados, que possibilite seu uso em qualquer outra aplicacdo ou

sistema de gestao documental ou similar.

1.1.3.11. A CONTRATADA deverd possuir e apresentar, 0s seguintes
elementos consonantes com as boas praticas de mercado, 0s quais serao
aprovados pelo CONTRATANTE:

1.1.3.11.1. politica de backup de dados e informacgdes;

1.1.3.11.2. armazenamento das midias de backup em local distinto

da estrutura de TI;

1.1.3.11.3. politica e procedimentos internos de verificacdo de
concessdo e de alteracdo de permissdes (relacionada ao

desligamento e transferéncia de funcionarios);
1.1.3.11.4. banco de dados para armazenamento das informacdes;

1.1.3.11.5. estrutura propria de servidores e storages em ambiente

apropriado e climatizado, com controle fisico de acesso.

1.1.3.12. Para o CONTRATANTE, ndo devera haver custo e nem limite de

licencas para utilizacédo do sistema informatizado da CONTRATADA.
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1.2. ITEM1- GUARDA CONTINUADA

1.2.1. A guarda continuada do acervo de documentos do TCDF, consiste na custddia
mediante armazenamento das caixas de arquivos nas instalagées da CONTRATADA,
bem como, no atendimento as solicitagbes de transferéncias mensais, transporte,

devolugdes e retornos de caixas para arquivamento.

1.2.2. DO ARMAZENAMENTO DAS CAIXAS NAS INSTALACOES DA
CONTRATADA:

1.2.2.1. A unidade de armazenamento da CONTRATADA deverad ser
adequada a guarda e ao gerenciamento da documentagdo, com rigidos
critérios de seguranga e equipamentos necessarios a sua preservacao,

observando, no minimo, 0s seguintes requisitos:

1.2.2.1.1. O local para armazenamento devera comportar todo o
volume do acervo atual e do crescimento previsto em um mesmo

endereco.

1.2.2.1.2. O espaco fisico deve ser utilizado exclusivamente para
este fim, sendo vedado seu compartilhamento com qualquer outra

atividade;

1.2.2.1.3. O imobvel devera comportar e armazenar todo o acervo
documental, devendo as instalagbes serem adequadas para a
guarda documental, garantindo a seguranca e a integridade fisica
dos documentos, em observancia as orientacdes do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ, constantes nas publicacbes
‘Recomendacbes para a construgdo de arquivos” e
‘Recomendacbes para a producdo e armazenamento de
documentos de arquivo”, sendo, expressamente, vedado guardar

parte do acervo em local distinto;

1.2.2.1.4. A estrutura das instalagbes deve ser em alvenaria,
compativel para o recebimento de mobiliarios pesados e acervos,

com infraestrutura em consonancia com as normas de edificacdo e
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seguranca do Corpo de Bombeiros;

1.2.2.15. A localizagcdo deve privilegiar vias de acesso
pavimentadas, evitando areas de intenso trafego, sujeitas a
trepidacgéo, ruido e poluicdo, bem como a proximidade com linhas de
alta tensao e industrias que liberem poluentes;

1.2.2.1.6. As instalagbes deveréo ser devidamente cercadas de

forma a garantir a seguranca local;

1.2.2.1.7. O piso do imovel deve estar em boas condi¢des de uso
e ser de material impermeavel e lavavel, ndo sendo permitido o uso
de piso de madeira em qualquer ambiente de guarda de acervo, por
ser favoravel a propagacéo de fogo, retencdo de umidade e atrativo

para insetos xil6fagos;

1.2.21.8. As instalagbes de copa ou outro ambiente de
alimentacdo deverdo estar isoladas das areas de consulta e de

armazenamento, a fim de evitar atrair agentes biol6gicos;

1.2.2.1.9. Os telhados e janelas deverdo estar em perfeitas
condi¢cBes, sem apresentar problemas como goteiras, infiltragdes ou

aberturas que permitam a entrada de aves e outros animais;

1.2.2.1.10. As instalagbes estruturais, elétricas e hidraulicas
deverdo estar de acordo com as normas dos O0rgaos responsaveis,

vistoriadas e autorizadas pelo Corpo de Bombeiros;

1.2.2.1.11. A CONTRATADA devera dispor de sala de consulta
com acesso controlado, ar-condicionado, mesa ou bancada para
trabalho, cadeira, computador, scanner, acesso a internet, telefonia,
copiadora e material de escritorio, bem como outros itens
necessarios para a realizacdo dos trabalhos de pesquisa do
CONTRATANTE;

1.2.2.1.12. O local devera possuir sistema de prevencdo e de

controle de pragas, além de possuir condicdes de higiene
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apropriadas;

1.2.2.1.12.1. A CONTRATADA devera providenciar
dedetizacdo e desratizacdo periodicas para prevenir a
presenca de insetos, fungos e roedores, mantendo os
respectivos certificados validos e disponiveis, sempre
gue solicitados;

1.2.2.1.12.2. A CONTRATADA devera apresentar,
sempre que revalidados, ao Fiscal do Contrato,
comprovantes de aplicagdo de produtos para controle
de pragas nas instalagbes de armazenamento do

acervo.

1.2.2.1.13. Sua localizagdo deve ser distante de elementos que
possam representar risco para a seguranca ou preservacdo dos
documentos, tais como, aeroportos, entrepostos, refinarias de
combustiveis ou postos de gasolina, usinas de energia, locais
sujeitos a alagamentos ou inundacgdes, ruas ou vias ndo calgcadas ou

nao asfaltadas.

1.2.2.2. A CONTRATADA devera possuir seguro com cobertura total contra
sinistros, como perdas, danos, roubo e incéndio sobre a documentacdo

armazenada e transportada.

1.2.2.21. A CONTRATADA devera entregar ao Fiscal do
Contrato, em até 10 (dez) dias, contados da assinatura do contrato,

cOpia autenticada da apdlice do seguro especificado no item acima.

1.2.2.2.2.  Apbs o vencimento da apdlice, a CONTRATADA ter4 o

mesmo prazo descrito acima para entregar nova apolice.

1.2.2.3. O TCDF tera, por meio de pessoa credenciada, livre acesso para
inspecéo ao acervo, agendada ou inopinada, devendo este acesso, no entanto,

ser controlado em relacéo a pessoas estranhas.
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1.2.3. DA SEGURANCA:

1.2.3.1. Deverao ser estabelecidas rotinas e procedimentos que garantam a
perfeita conservacdo das instalagcdes quanto & manutencédo predial preventiva

e corretiva.

1.2.3.2. O ambiente deve dispor de vigilancia ininterrupta e de sistema de
monitoramento eletrénico e de seguranca patrimonial 24(vinte e quatro) horas

por dia, em 7(sete) dias por semana,

1.2.3.3. A érea deverd possuir dispositivo central de deteccao de incéndio
com detectores de fumacga e para-raios. O sistema de prevencdo de combate
ao fogo devera estar em conformidade com as especificacdes exigidas pelo

Corpo de Bombeiros do Distrito Federal;

1.2.3.4. Devem ser estabelecidos protocolos de prevengdo e combate a
incéndios em conformidade com o projeto aprovado pelo Corpo de Bombeiros,
bem como manter o nimero de brigadistas recomendados pelas normas

técnicas.

1.2.3.5. Os documentos relativos a seguranca do edificio, como alvarés,
certificados e/ou autorizagcbes emitidas pelas autoridades competentes,
deverdo ser mantidas dentro do prazo de validade e apresentados

prontamente, sempre que solicitados.

1.2.3.6. Os depésitos devem ser vistoriados periodicamente pelo

responsavel, mantendo instalacdes elétricas e hidraulicas em boas condicoes.

1.2.3.7. Deve-se observar a necessidade de avaliacédo preventiva dos riscos,
com vistoria e limpeza de telhados, calhas e ralos, antecipadamente as

estacdes chuvosas.

1.2.3.8. Em periodos chuvosos, as vistorias devem ocorrer com maior
frequéncia e, em caso de chuvas fortes, deve ser feita imediatamente, a fim
identificar a ocorréncia de algum evento imprevisto como infiltracéo,

vazamento, alagamento etc.

1.2.3.9. As instalagBes deverdo contar com disjuntores de sistema elétrico,
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registros hidraulicos e extintores em locais estratégicos, visiveis e sinalizados,

tanto no espaco de guarda quanto nos acessos aos mesmos, observando que:

1.2.3.9.1. As instalagfes elétricas devem estar de acordo com as
normas da ABNT em vigor;

1.2.3.9.2. Os equipamentos de iluminagédo devem ser adequados a
preservacédo documental;

1.2.3.9.3. Extintores manuais, a base de &agua, devem ser
distribuidos pelos depositos de acordo com as normas orientadas
pelo Corpo de Bombeiros, independentemente da existéncia de
extintores automaticos. As orientacdes devem ser respaldadas por
laudo técnico do Corpo de Bombeiros, observando devidamente a

adequacdo para uso em locais de armazenagem de documentos; e

1.2.3.9.4. Para controle e combate a incéndios nos depésitos, é
recomendada a utilizagdo de extintores automaticos, do tipo
aspersores ou sprinklers, que liberam agua pulverizada, como uma
névoa, evitando o risco de grande fluxo de agua diretamente sobre

os documentos.

1.2.3.10. A protecdo dos acessos aos depositos e as areas de circulacao
devem ser dotadas de portas corta-fogo com resisténcia minima de 1 (uma)
hora e que possam ser abertas com facilidade. Todas as orientagbes devem
seguir as normas de seguranca do Corpo de Bombeiros relacionadas a

seguranca contra incéndio e areas de risco.

1.2.3.11. A CONTRATADA devera ter, por escrito, um Plano de Emergéncia
contra roubo e sinistros envolvendo agua, fogo e outros tipos de desastres,
garantindo a seguranca do edificio, do mobiliario e dos documentos, devendo
este ser disponibilizado ao CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias, contados da

assinatura do Contrato.

1.2.3.12. O Plano de Emergéncia contempla a previsdo de um risco que pode

acontecer a qualquer hora e em qualquer lugar, funcionando como forma de
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acdo imediata em caso de desastres causados por agentes como forca fisica,
dissociagdo, criminosos, fogo, temperatura, iluminacdo, umidade relativa,

agua, pragas e poluentes.

1.2.3.13. Deveréa ser mantida, em local acessivel, uma listagem identificando,
nominalmente, as instituicbes competentes, os responsaveis e demais pessoas
gue devem ser acionados para agir prontamente em caso de emergéncias, bem
como todos os telefones para contato (segurancas, brigadas, corpo
administrativo, Corpo de Bombeiros, policia e outros profissionais).

1.2.3.14. A listagem devera ser de conhecimento de todos os trabalhadores
da empresa, estar em local acessivel e ter as informacdes periodicamente

atualizadas.

1.2.3.15. Em caso de alguma ocorréncia relacionada aos riscos citados, a
CONTRATADA devera comunicar, imediatamente, ao CONTRATANTE.

1.2.3.16. A CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia para
eventuais emergéncias como interrup¢do de vias de acesso, manifestacdes

etc.

1.2.3.17. A CONTRATADA devera dispor, em carater permanente e
ininterrupto, de controle de acesso e seguranca, de forma a proporcionar
condicbes adequadas de custddia do acervo, assegurando protecdo contra

sinistros, roubo, acesso indevido e adulteracdo a documentacao armazenada.

1.2.3.18. O acesso ao prédio e ao local de armazenamento do acervo devera
ser totalmente controlado pela CONTRATADA e restrito as pessoas ou aos
veiculos autorizados. A CONTRATADA devera garantir o servi¢o e a seguranca
do acervo e 0 CONTRATANTE devera verificar se essa determinacdo esta

sendo seguida.

1.2.4. DO CONTROLE AMBIENTAL:

1.2.4.1. Deverd ser mantido o controle ambiental do espaco de

armazenamento, mantendo valores gerais de temperatura, umidade e
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qualidade do ar dentro de parametros minimos e maximos de aceitabilidade,

com sensores distribuidos em diversos locais do ambiente.

1.2.4.2. O ambiente deve possuir condicbes adequadas de temperatura e de
umidade relativa do ar para a protecdo dos documentos, utilizando-se de
controle dessas condi¢cdes mediante a realizacéo de relatérios periodicos;

1.2.4.3. A temperatura e a umidade relativa dos espacos de guarda devem
ser controladas ininterruptamente, mesmo em horarios em que nao haja

expediente na empresa, como finais de semana e feriados.
1.2.4.4. As paredes, teto e piso devem ser protegidos contra umidade;

1.2.4.5. Qualquer problema que implique em riscos de aumento ou oscilacao
brusca nos parametros de temperatura e umidade relativa deve ser
imediatamente identificado, uma vez que os danos resultantes desse tipo de

oscilagéo j& comegam a aparecer em menos de 24 horas.

1.2.4.6. A CONTRATADA devera manter a vistoria ostensiva das instalagoes,
a fim de identificar e corrigir situacdes que favoregcam o desenvolvimento de
micro-organismos nos documentos, como a presenca de agua proveniente de
frestas em paredes, instala¢cdes hidraulicas, tetos, pisos, janelas, telhados,

ralos, ar-condicionado, plantas, jardins etc.

1.2.4.7. Devera ser evitada a utilizacdo de agua dentro dos depdsitos,

inclusive no processo de limpeza dos ambientes.

1.2.4.8. Deve-se manter o controle da iluminacdo, ndo podendo haver
incidéncia de luz diretamente sobre os documentos (principalmente da luz
solar, que contém raios ultravioletas), com a utilizacdo de peliculas protetoras

nas janelas ou cortinas.

1.2.49. Em caso de identificacdo de algum risco, a empresa devera
providenciar, imediatamente, a reparacdo, bem como, comunicar 0
CONTRATANTE.

1.2.4.10. Visando o acondicionamento dentro dos padrbes, normas e

recomendacdes técnicas para a preservacao e conservacgao de parte do acervo
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documental, composto por midias, microfiimes, documentos histéricos e
reservados, a CONTRATADA deverd dispor de sala exclusiva para o
armazenamento dos documentos em suporte especial, com a seguinte

infraestrutura minima:

1.2.4.10.1. O local deve ter temperatura constante entre 17° e 19°C
e umidade relativa do ar em niveis de 35% a 40%, com variacao
méaxima diaria de +/- 5%, controlada com higrébmetro e/ou

termohigrografo para acompanhamento climatico;

1.2.4.10.2. O ambiente nao deve permitir interferéncias magnéticas
gue comprometam a integridade das midias e deve ser isento de

iluminagé&o solar;

1.2.4.10.3. O mobiliario deve ser de ago, com pintura polimerizada,

suspensos 25 cm do chao;

1.2.4.10.4. O acesso ao local de armazenamento devera ter
controle de acesso por biometria ou senha, a fim de se evitar
possiveis invasdes de pessoas nao autorizadas e assim preservar a

integridade fisica do acervo;

1.2.4.10.5. A éarea de armazenamento devera possuir area tipo
eclusa, com duplicidade de portas corta fogo, para acesso ao

ambiente;

1.2.4.10.6. Sistema de deteccdo precoce de incéndio (por

aspiracao);

1.2.4.10.7. Sistema de supressao por agente limpo gas HFC-227ea
pelo método de inundacao total do ambiente, projetado e instalado
de acordo com os requisitos da norma NFPA-2001, composto de
cilindros com gas HFC-227ea que deverdo ser conectados as redes
de distribuicdo, com a funcdo de conduzir o gas até o local de
descarga. O gés devera ser descarregado no ambiente através de

difusores especiais de maneira a possibilitar a descarga uniforme do
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gas em todo o ambiente a ser protegido;

1.2.4.10.8. Sistema de monitoramento ininterrupto por cameras de
video, considerando o ambiente interno e as areas de acesso ao

mesmo.
1.2.5. DO MOBILIARIO:

1.2.5.1. O armazenamento de documentos devera ser feito em estantes
resistentes e em boas condi¢fes, a fim de evitar que cedam em fun¢éo do peso
das caixas provocando danos a sua estrutura, devendo ser fortes o suficiente
para sustentar o peso da documentacdo, sem risco de amassamento,
afundamento, abaulamento das prateleiras, instabilidade, queda ou outros

danos.

1.2.5.2. As estantes devem ser em ago com resisténcia proporcional ao peso

da documentagéo arquivada;

1.2.5.3. E vedado o uso de estantes em madeira, tratadas ou ndo, contra
cupins.

1.2.5.4. E viavel a utilizac&o de estantes deslizantes, desde que mantenham

a climatizagdo adequada ao armazenamento.

1.2.5.5. As estantes devem ser posicionadas distantes das paredes para
facilitar a movimentacdo dos acervos e de pessoas, a circulacdo de ar e a
limpeza dos depdésitos, além de evitar riscos como o contato direto do acervo

com possiveis infiltragcdes nas paredes.

1.2.5.6. A primeira prateleira inferior de cada estante deverd manter distancia

de, pelo menos, 10 (dez) cm do piso.

1.2.6. DA TRANSFERENCIA MENSAL DE CAIXAS:

1.2.6.1. As transferéncias mensais consistem nas retiradas de caixas das
dependéncias do TCDF para as instalacbes da CONTRATADA, que poderéo

ocorrer durante os meses de vigéncia do contrato.
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1.2.6.2. As transferéncias mensais representam novos arquivamentos que

ocorrerdao conforme a necessidade do TCDF.

1.2.6.3. As caixas deverao ser coletadas no TCDF para armazenamento nas
instalacdes da CONTRATADA mediante solicitacdo prévia.

1.2.6.4. A solicitagdo prévia para a coleta das caixas devera ser realizada
pelo TCDF por meio do sistema informatizado da CONTRATADA, via web, e
seré registrada em de Ordem de Servico (OS).

1.2.6.5. Para as transferéncias mensais, o TCDF ira solicitar previamente a
CONTRATADA a relagdo de insumos necessarios ao armazenamento dos

documentos, como caixas, lacres e etiquetas.

1.2.6.6. As caixas fornecidas devem ser padronizadas, apropriadas ao
acondicionamento de documentos ou caixas-box, que permitam seu facil

manuseio.

1.2.6.7. As etiquetas para identificagdo das caixas do TCDF deverdo possuir

nameros e codigos de barras.

1.2.6.8. Os insumos deverao ser fornecidos pela CONTRATADA em até 24

(vinte e quatro) horas contados do horario da solicitagao.

1.2.6.9. Os insumos que, por ventura, vierem deteriorados serdo recusados
e deverao ser substituidos em até 12 (doze) horas da notificacao, sem nenhum

Onus para o TCDF.

1.2.6.10. A CONTRATADA devera efetuar a coleta das caixas nas instalacées
do TCDF, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir do
horario da solicitacdo, registrada no sistema informatizado, respeitando o

horario estabelecido pelo TCDF.

1.2.6.11. A CONTRATADA devera manter, em seu sistema informatizado, o
registro de todas as transferéncias mensais realizadas, com dados de

guantitativo, data, horario etc.

1.2.6.12. A CONTRATADA ter& o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
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para cadastrar e disponibilizar as informagfes das caixas transferidas e a
descri¢do de seu contelido, que sera fornecido pelo TCDF no ato da coleta de

caixas, para consultas em seu sistema informatizado.

1.2.7. DAS SOLICITAGOES DE EMPRESTIMOS TEMPORARIOS DE CAIXAS:

1.2.7.1. O empréstimo temporario consiste na transferéncia fisica e
temporéria de caixas de arquivos do local de armazenamento da
CONTRATADA para as dependéncias do TCDF, bem como a sua devolugéo
para o acervo da CONTRATADA.

1.2.7.2. A solicitagdo de caixas serd feita por intermédio de sistema
informatizado da CONTRATADA via web.

1.2.7.3. A solicitacdo de caixas podera ser feita em 2 (duas) modalidades,

solicitacdo normal e solicitacdo urgente:

1.2.7.3.1. Na modalidade SOLICITACAO NORMAL, a

CONTRATADA devera atender a solicitacdo no prazo maximo de 12

(doze) horas Uteis, contadas do horario do pedido registrado no
sistema informatizado, respeitando o horario Gtil de funcionamento
da Unidade de Arquivo do TCDF que vai das 12h as 19h, em dias
teis.

1.2.7.3.2. Na modalidade SOLICITACAO URGENTE, a
CONTRATADA deveré atender as solicitacdes no prazo maximo de

2 (duas) horas uteis, contadas do horario registrado do pedido no
sistema informatizado, respeitando o horario util de funcionamento
da Unidade de Arquivo do TCDF que vai das 12h as 19h, em dias
Gteis.

1.2.7.4. A CONTRATADA ndo_ podera estabelecer limites diarios ou

mensais para a quantidade de solicitacdes de empréstimos temporarios de

caixas, devendo esse servico limitar-se apenas a disponibilidade orgcamentaria
estimada para o contrato, considerando ainda 0s acréscimos ou supressoes

autorizadas por lei.
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1.2.7.5. Sempre que houver solicitacdo de caixas, a CONTRATADA devera
fornecer novos lacres para que a caixa recebida pelo TCDF retorne

devidamente lacrada para o arquivamento.

1.2.7.6. A Ordem de Servico correspondente a cada solicitacdo de
empréstimo de caixas serd gerada pelo sistema informatizado e devera ser

atestada pelas partes, de preferéncia de forma eletrénica e sem o uso de papel.

1.2.7.7. A CONTRATADA devera manter, em sistema, o registro de todas as
solicitacbes de empréstimos, com os dados da modalidade, do usuario

solicitante, horério de solicitagdo e da entrega, coleta etc.

1.2.7.8. Depois de consultadas, as caixas serdo devolvidas em “Retorno” as
instalacdes da CONTRATADA.

1.2.7.9. O retorno das caixas em empréstimo as dependéncias da
CONTRATADA ocorrerd mediante pedido que devera ser realizado pelo TCDF
por meio do sistema informatizado da CONTRATADA, via web, com registro

em Ordem de Servico (OS).

1.2.7.10. O prazo para a coleta de retorno das caixas em empréstimo sera de
no maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir do horario da
solicitagdo, registrada no sistema informatizado, respeitando o horario

estabelecido pelo TCDF.

1.2.7.11. Os servicos descritos no presente tOpico somente serdo
considerados concluidos quando as caixas forem entregues ao/ou retiradas do
TCDF, a cada solicitacdo, e as respectivas Ordens de Servigos (OS) forem
atestadas por seu fiel cumprimento, servindo de base para o faturamento

mensal.

1.2.7.12. Supletivamente ao servico de empréstimo temporario de caixas, a
CONTRATADA devera disponibilizar, em suas dependéncias, servico de
consulta presencial de documentos, no periodo compreendido entre 9h e
18h, ininterruptamente, de segunda a sexta-feira. Esse tipo de demanda devera

ser atendido, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, contados do pedido.
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1.2.7.13. Nesse caso, ap0s a consulta, a CONTRATADA devera fornecer
novos lacres ao servidor do TCDF designado para consulta presencial, de
modo a possibilitar que as caixas sejam novamente lacradas. Os nimeros dos

lacres deverao ser atualizados no sistema informatizado.

1.2.8. DA SAIDA DEFINITIVA DE CAIXAS DAS DEPENDENCIAS E DO SISTEMA
INFORMATIZADO DA CONTRATADA:

1.2.8.1. A saida definitiva consiste na retirada de caixas pertencentes ao
TCDF das instalagbes da CONTRATADA de forma definitiva.

1.2.8.2. A saida definitiva acontecera quando as caixas previamente

emprestadas nao retornardo as dependéncias da CONTRATADA.

1.2.8.3. O TCDF definira quais caixas serao retiradas definitivamente e fara

o devido registro da operacdo no sistema informatizado da CONTRATADA.

1.2.8.4. A CONTRATADA néo poderd realizar a exclusdo dos dados
referentes as caixas devolvidas definitivamente. O status da caixa devera ser
alterado para SAIDA DEFINITIVA, preservando-se assim todo o histérico de

informag0des referentes as caixas devolvidas de forma definitiva.

1.2.85. O prazo maximo para atendimento da demanda de SAIDA
DEFINITIVA sera de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do pedido realizado

no sistema informatizado.

1.2.8.6. As SAIDAS DEFINITIVAS deverdo estar devidamente registradas
em Ordem de Servico (OS) geradas no sistema informatizado da
CONTRATADA para que os célculos de armazenamento do quantitativo de

caixas sejam atualizados e devidamente faturados.

1.2.9. DO TRANSPORTE DAS CAIXAS:

1.2.9.1. Para o transporte das caixas, seja devido a transferéncia mensal,
empréstimo temporario, devolucao definitiva, retorno de empréstimo

temporario ou transferéncia definitiva; a CONTRATADA devera utilizar veiculos

Pregéao Eletronico n® 90001/2025

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o e-DOC 97846D6C


https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=97846D6C
https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=9269&filter[anoproc]=2024

e-DOC 97846D6C
Proc 00600-00009269/2024-69-e

SELIP - Secretaria de Licitacao, Material e Patriménio. TCDF - SELIPISELIC
SELIC - Servico de Licitagéo Proc. 9269/2024-69.

Anneska

qllll' Tribunal de Contas do Distrito Federal
TCDF

Pag. 60 de 107

fechados, excluindo-se a utilizagéo de motocicletas para esse fim.

1.2.9.2. A CONTRATADA deverad realizar a quantidade de viagens
necessarias para o atendimento da solicitacdo, de acordo com a capacidade
do veiculo, sem comprometer a conservacao fisica dos documentos durante o

transporte.

1.2.9.3. As retiradas e as entregas das caixas, entre o TCDF e o local de
armazenamento da CONTRATADA, deverao ocorrer em dias Uteis da Unidade
de Arquivo do TCDF, no horério das 12h as 19h, atendendo aos prazos de

execucdo estabelecidos.

1.2.9.4. A movimentacao das caixas de arquivos, quando da realizagdo dos
procedimentos de entrega ou de retirada, nas dependéncias do TCDF, devera
ser realizada com a utilizagdo de carrinhos de transporte de cargas fornecidos
pela CONTRATADA.

1.2.9.5. Os empregados da CONTRATADA deverdo usar uniformes e

crachas que os identifiquem.

1.3. ITEM2 - DIGITALIZACAO

1.3.1. A digitalizacdo consiste no servigo técnico que devera resultar na captura de

imagens dos documentos para efeito de converséo e preservacao.

1.3.2. Todo o processo de digitalizacdo dos documentos devera ser executado nas
instalagGes proprias da CONTRATADA.

1.3.3. A CONTRATADA devera dispor de ambiente apropriado, dentro das
instalagBes de onde sera feita a guarda documental, para a execu¢éo do servigo técnico

de digitalizacéo.

1.3.4. Todo o manejo e a movimentagado dos documentos séo de responsabilidade da
CONTRATADA, sendo imprescindivel utilizar-se de todas as medidas que garantam

seguranca e integridade fisica aos documentos.

1.3.5. Devido as caracteristicas e necessidades de equipamentos proprios, 0s
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documentos em suporte papel do TCDF foram agrupados em documentos "padréo A4"

e documentos em formatos maiores.

1.3.5.1. Os documentos "padrao A4" sédo todos aqueles em que o tamanho
do papel seja no maximo A4 e constituem o formato padréo dos documentos
do TCDF.

1.3.6. CRITERIOS DE MEDIQAO:
1.3.6.1. Para a contabilizacdo de imagens para faturamento, utilizar-se-a os
Fatores de Conversao definidos abaixo:
Tabela 1 — Fator de Conversao Digitalizacdo
ITEM UNIDADE FATOR DE CONVERSAO
(FC)

Documento — Formato A4 1
Documento — Formato A3 5
Documento — Formato A2 IMAGEM 10
Documento — Formato Al 40
Documento — Formato AO 80

1.3.6.2. As dimensdes das paginas dos formatos A4, A3, A2, Al e AO estdo
estabelecidas na ABNT NBR 10.068:1987.

1.3.6.3. Para efeito de calculo, o comprimento sera considerado sempre a

maior dimensao do documento.

1.3.6.4. O fator de converséo leva em consideracéo a complexidade e tempo
para digitalizagdo dos documentos com tamanhos maiores, e leva em
consideracdo o uso de equipamentos planetarios, mesas de digitalizacao,

produtividade diaria, dentre outros.

1.3.6.5. Caso uma pagina de documento tenha comprimento inferior ao

formato A4, este seré considerado como A4, ou seja, FC=1.

1.3.6.6. O processo de digitalizacdo devera ser realizado com o objetivo de
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garantir o maximo de fidelidade entre a imagem e o documento original,
levando em consideragdo suas caracteristicas fisicas e estado de

conservagao.

1.3.7. DA DIGITALIZACAO TECNICA, CADASTRO E INDEXAGCAO DOS
DOCUMENTOS DIGITALIZADOS NO SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS:

1.3.7.1. O CONTRATANTE fornecerd acesso a CONTRATADA a seu
sistema de gestdo documental, e-TCDF, para que as solicitacbes de
digitalizagbes sejam processadas por meio desse sistema.

1.3.7.2. A CONTRATADA devera dispor, em sistema informatizado proprio
com acesso remoto, modulo para cadastro da solicitagdo de digitalizagdo de
processos e/ou documentos avulsos do acervo documental arquivistico do
TCDF.

1.3.7.3. Adigitalizacéo sera realizada mediante Ordem de Servigos (OS), na
gqual o CONTRATANTE indicard a quantidade e parte do acervo a ser
digitalizado;

1.3.7.4. ApOs a solicitagdo de digitalizacdo pelo CONTRATANTE, via e-
TCDF, o pedido também sera registrado no sistema informatizado da
CONTRATADA, para fins de formacdo de fila de digitalizacdo e para

identificacdo da localizacdo dos processos.

1.3.7.5. O sistema informatizado devera permitir que sejam registradas as

seguintes informacdes referentes a solicitacdo de digitalizagao:
1.3.7.5.1. Identificacdo da caixa de guarda,
1.3.7.5.2. Identificacdo da caixa box;
1.3.7.5.3. Numero do processo ou documento;
1.3.7.5.4. Quantidade de volumes e paginas;

1.3.7.5.5. Outras informagcBes pertinentes que possam ser

identificadas durante o curso do contrato.
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1.3.7.6. As solicitagcbes efetuadas irdo compor a fila de digitalizacao.

1.3.7.7. A CONTRATADA devera prever, além da fila normal de
processamento, uma fila preferencial destinada a documentos e processos com

necessidade imediata de uso.

1.3.7.8. A contar do primeiro dia util subsequente a solicitacéo efetuada pelo
CONTRATANTE, a CONTRATADA tera o0s seguintes prazos para o

processamento das digitalizagdes:

Tabela 2 — Prazo de processamento digitalizagao
QUANTIOADE DE voLuES | PRAZSDE PROCESSAUENTO | PRAZO DE PROCESSAENTO
Até 5 volumes 4 dias 2 dias
De 5 a 10 volumes 8 dias 4 dias
De 10 a 20 volumes 12 dias 6 dias
De 20 a 30 volumes 16 dias 8 dias
Acima de 30 volumes A combinar A combinar

1.3.7.9. O CONTRATANTE solicitara, previamente, as caixas em que se
encontram 0s processos gue serdo digitalizados e somente em posse desses

€ que a solicitacdo da digitalizac@o sera processada.

1.3.7.10. Apos efetuada a solicitagdo, a CONTRATADA deveré recolher as
caixas nas dependéncias do CONTRATANTE para processamento da
digitalizagéo.

1.3.7.11. Os servicos de digitalizacdo de documentos serdo executados

conforme discriminado abaixo:

1.3.7.11.1. Antes da digitalizacao, devera ser feito o procedimento
de preparacdo e higienizagdo dos documentos, que consiste, de
maneira concisa, em fazer o asseio dos processos retirando a poeira,

clipes, grampos, e quaisquer outros elementos que possam
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prejudicar o processo de digitalizagdo, desamassando folhas e
cantos de paginas que sofreram a acdo do tempo, no intuito de
preparar a documentacgao para a etapa da digitalizac&o.

1.3.7.11.2. Todas as paginas deverdo ser digitalizadas, frente e
verso, incluindo a capa. Nao seréo digitalizadas paginas em branco

ou com carimbo “Em branco”.

1.3.7.11.3. O servico devera ser executado com o conceito de
"separacdo volume a volume"”, visando refletir a mesma separacao
de volumes do processo fisico para a separagdo de volumes do
processo digitalizado (com o objetivo de facilitar sua consulta), os
guais serdo organizados e definidos de comum acordo com o
CONTRATANTE, observando as caracteristicas de indexagéo,

tamanho e composicao dos volumes.

1.3.7.11.4. O tamanho dos arquivos devera respeitar o limite
estabelecido pela CONTRATADA, devendo o volume ser dividido em

tantas partes quanto necessario.

1.3.7.12. Todas as imagens geradas serdo de propriedade exclusiva do TCDF
e deverdo ser disponibilizadas via Sistema do CONTRATANTE, o e-TCDF.

1.3.7.13. Apos a digitalizacdo, as matrizes digitais em PDF deverdo ser
processadas com OCR de forma a possibilitar a pesquisa textual nos

documentos digitalizados.

1.3.7.13.1. OCR é um acrbénimo para o inglés “Optical Character
Recognition” (Reconhecimento Otico de Caracteres), sendo uma
tecnologia para reconhecer caracteres a partir de um arquivo de
imagem ou mapa de bits, sejam eles escaneados, escritos a mao,
datilografados ou impressos. Dessa forma, através do OCR é
possivel obter um arquivo de texto editavel por um computador.
Assim, ap6s a empresa realizar a digitalizacdo, as matrizes digitais
em PDF deverdo ser processadas com OCR de forma a possibilitar

a pesquisa textual nos documentos digitalizados.
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1.3.7.13.2. Em todas as imagens digitalizadas devem constar a
tecnologia de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) com a
inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra,
frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas.

1.3.7.13.3. A ferramenta OCR dever4 reconhecer caracteres
comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua estrangeira
eventualmente utilizada, bem como cedilha e outros caracteres
acentuados comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua

estrangeira eventualmente utilizada.

1.3.7.13.4. Cada pagina digitalizada sera submetida a ferramenta

OCR, com aproveitamento minimo, em conformidade com a tabela

abaixo:
Tabela 3 — Aproveitamento OCR
APROVEITAMENTO
TIPO DE DOCUMENTO MINIMO
Papel impresso em tipografia 95%
Papéis que ndo sejam do tipo “papel de seda”, datilografados em maquina elétrica 95%
Papéis impressos em impressora matricial 80%
Papéis que ndo sejam do tipo “papel de seda”, datilografados em maquina manual 70%
Outros tipos de papel 50%

1.3.7.14. Todos os documentos que foram digitalizados deverdo ser
novamente remontados em suas respectivas pastas e ordenados dentro da

caixa, as quais deverdo ser novamente lacradas antes da guarda.

1.3.7.15. No processo de remontagem, os grampos trilho de metal deveréo ser

substituidos pelos grampos trilho de plastico.

1.3.8. DO CONTROLE DE QUALIDADE:

1.3.8.1. As imagens geradas devem passar por controle de qualidade, por
pessoa distinta da que gerou as imagens, que consiste na conferéncia das

imagens digitalizadas.

Pregéao Eletronico n® 90001/2025

Documento assinado digitalmente. Para verificar as assinaturas, acesse www.tc.df.gov.br/autenticidade e informe o e-DOC 97846D6C


https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=97846D6C
https://etcdf.tc.df.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=9269&filter[anoproc]=2024

e-DOC 97846D6C
Proc 00600-00009269/2024-69-e

SELIP - Secretaria de Licitacao, Material e Patriménio. TCDF - SELIPISELIC
SELIC - Servico de Licitagéo Proc. 9269/2024-69.

Anneska

qllll' Tribunal de Contas do Distrito Federal
TCDF

P4g. 66 de 107

1.3.8.2. As atividades previstas para a rotina sao:

1.3.8.2.1. O conferencista inicia o tratamento realizando a exclusédo
de imagens em branco, exclusdo de paginas verso, rotacionamento

e verificagdo da qualidade das imagens;

1.3.8.2.2. Os documentos que apresentarem possiveis erros
identificados durante o andamento do tratamento das imagens
deverédo ser direcionados para a revisdo de qualidade que tomara a

agao necessaria para corrigir o erro.

1.3.8.3. A etapa de tratamento e controle de qualidade das imagens devera
ser responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de conversao
dos documentos em papel, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem

como sequéncia e integridade dos processos digitalizados.

1.3.8.4. O controle de qualidade de imagens devera ser realizado através de
software interligado com o processo de converséo, a verificacdo das imagens
dos processos, contagem das paginas e corregdo da conversdo quando

necessario.

1.3.8.5. De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa
legibilidade, o responséavel pelo controle de qualidade da CONTRATADA
deverd avaliar as condicdes dos caracteres, detectando se ocorreram falhas no
momento da captura do documento ou se 0s proprios originais estavam em
condicdes insatisfatorias. Esse procedimento devera ser executado em todas

as imagens geradas.

1.3.8.6. Para casos de falta de qualidade da imagem gerada, a mesma
devera ser redigitalizada, através de um processo de digitalizacao diferenciado.
A redigitalizacdo devera procurar obter, através de configuragdes especificas

do scanner, uma nova imagem com qualidade superior.

1.3.8.7. Serd realizada a checagem dos resultados obtidos na etapa de

conversao dos documentos.

1.3.8.8. Devera ser realizado ainda o descarte de imagens indesejaveis, tais
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como pdaginas separadoras e versos em branco.

1.3.8.9. As imagens indesejaveis ndo deverdo gerar custos ao
CONTRATANTE.

1.3.8.10. Devera ser utilizado os seguintes critérios para checagem dos

documentos:

1.3.8.10.1. Verificacdo da quantidade de imagens geradas por

lote;

1.3.8.10.2. Verificagdo do tamanho médio do arquivo por imagem;
1.3.8.10.3. Avaliacdo da qualidade do documento no que tange a
nitidez e legibilidade;

1.3.8.10.4. Avaliacdo do documento original digitalizado e suas

condi¢cbes pds-conversao.

1.3.8.11. Ao final da etapa de controle de qualidade, a CONTRATADA devera

fazer upload e indexacéo das imagens geradas no sistema e-TCDF.

1.3.8.12. O CONTRATANTE deveré assinar o processo digitalizado em caso

de aprovagédo das imagens geradas, finalizando o processo da digitalizagéo.

1.3.8.13. Caso as imagens geradas sejam reprovadas, sera solicitada
redigitalizacdo, via sistema da CONTRATADA, processada dentro da mesma
Ordem de Servigo (OS), que somente sera finalizada apds a aprovacao das
imagens geradas, sem 6nus para 0o CONTRATANTE.

1.3.8.14. O CONTRATANTE podera solicitar redigitalizacdes para atingir a
gualidade desejada da digitalizacdo. No entanto, a CONTRATADA estara
sujeita ao Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), conforme anexo a este
TR, que vincula o pagamento integral do servico as solicitacdes de

redigitalizagdes efetuadas.

1.3.9. DOS EQUIPAMENTOS:

1.3.9.1. A digitalizacdo devera ser realizada por equipamentos em perfeito
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estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens
produzidas e dos arquivos digitais os quais deverdo atender minimamente as

seguintes caracteristicas.

Tabela 4 — Caracteristicas dos Scanners
CARACTERISTICAS MINIMA DOS SCANNERS

Scanner com alimentador automatico de documentos, com tecnologia CCD;

Possuir capacidade de digitalizagdo nos modos: preto e branco, tons de cinza e colorido;

Possuir capacidade de digitalizagdo Simplex (frente) e Duplex (frente e verso) com passagem unica;

Volume diario de digitalizagdo de no minimo 6.000 folhas por dia;

Possuir resolugao optica de captura de no minimo 300 dpi;

Possuir velocidade de captura de no minimo 60 PPM no modo Simplex e 80 em no modo Duplex, com
resolucao de 300 dpi no modo P&B, tons de cinza e Colorido;

Capacidade da bandeja do AAD de no minimo 50 folhas com gramatura de 75 g/m?;

Suportar documentos com gramatura de 41 g/m? até 200 g /m?;

Suportar na entrada do AAD cartdes duros, como exemplo CPF;

Suportar a digitalizacao de documentos longos de no minimo 80 cm através do Alimentador Automatico de
Documentos (AAD);

Possuir fundo preto e branco selecionavel através de software ou através de acessoério opcional que
devera ser fornecido junto com o equipamento;

Possuir detecgdo de multipla alimentagao através de sensor ultrassénico;

Possuir fungao para controle automatico de brilho e contraste;

Possuir funcéo para alinhamento automatico e corte automatico da imagem para o tamanho correto do
documento digitalizado;

Possuir fungéo para orientagao automatica do documento baseada no conteudo;

Possuir fungéo para detectar automaticamente documentos coloridos e/ou preto e branco;

Possuir fungao para remogéo automatica de imagens de documentos em branco;

Possuir fungcdo Multi-Stream para saidas multiplas de imagens em colorido e preto e branco;

Possuir suporte para os sistemas operacionais Windows 7 ou versdes superiores;

Deve possuir software que permita as seguintes funcionalidades:

Permitir visualizar pelo menos 8 imagens digitalizadas simultaneamente;

Permitir rotacionar manualmente as imagens em 90°, 180°, 270°;
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Tabela 4 — Caracteristicas dos Scanners

CARACTERISTICAS MINIMA DOS SCANNERS

Permitir a configuracao da rotagdo automatica para ajustes da orientagdo da imagem;

Permitir a criacdo de perfis para agilizar o processo de digitalizacdo com diferentes configuragdes;

Permitir a utilizagdo de separadores de lotes automaticos através de padrées de codigos de barra;

Permitir salvar em TIFF, JPEG, PDF, PDF/A e PDF pesquisavel.

1.3.10. DOS PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO:

1.3.10.1.

Os padrdes técnicos minimos para a digitalizagdo dos documentos

deverdo obedecer ao Anexo | do Decreto n° 10.278, de 2020, e as
necessidades do CONTRATANTE, que sao:

Tabela 5 — Resolugao minima digitalizagdo
~ FORMATO
RESOLUCAO TIPO
DOCUMENTO : COR DE
MINIMA (DPI) ORIGINAL ARQUIVO
Textos impressos, sem ilustracao, 300 Monocromatico Texto PDF/A
em preto e branco (preto e branco)
Textos impressos, com ilustragao, 300 Escaladecinza | Textofimagem | PDF/A
em preto e branco
Textos impressos, com ilustragdo 300 RGB (colorido) | Textofimagem |  PDF/A
e cores
Textos manuscritos, com ou sem 300 Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, em preto e branco
Textos manuscritos, com ou sem 300 RGB (colorido) | Textofimagem PDF/A
ilustragdo, em cores
Fotografias e cartazes 300 RGB (colorido) Imagem PNG
Plantas e mapas 600 Monocromatico Texto/imagem PNG
(preto e branco)

1.4. ITEM 3 - TRANSFERENCIA DEFINITIVA

1.4.1.

14.1.1.

TRANSICAO CONTRATUAL

A CONTRATADA devera ser responsavel pela transicao contratual para

a futura CONTRATADA pelo TCDF, em um novo ajuste administrativo, no que tange
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aos seguintes aspectos:
1.4.1.1.1. Transferéncia do acervo fisico;

1.4.1.1.2. Transferéncia da base de dados, respeitando os campos de
indexacdo ja definidos.

1.4.2. DA TRANSFERENCIA DEFINITIVA DO ACERVO AO TERMINO OU RESCISAO
DO CONTRATO:

1.4.2.1. Consiste na transferéncia definitiva de todo o acervo documental
armazenado, ao término ou rescisdo do contrato, e de todos os itens cadastrados
no sistema informatizado da CONTRATADA, em formato aberto e de facil acesso.

A transferéncia definitiva sera realizada pela CONTRATADA.

1.4.2.2. Apbs o término ou rescisdo do contrato, a CONTRATADA devera
disponibilizar o acervo de documentos do TCDF na sua totalidade (100% das
caixas) em novo local a ser indicado pelo CONTRATANTE dentro do Distrito
Federal, bem como garantir a disponibilidade de seu sistema informatizado até a

retirada total do acervo.

1.4.2.3. O prazo maximo para a transferéncia do acervo sera de 30 (trinta) dias

corridos, contados da notificagdo formal apresentada por meio de oficio do
CONTRATANTE para a CONTRATADA, em data combinada entre as Partes.

1.4.2.4. Na definicdo da transferéncia definitiva, o TCDF ir4 estabelecer o novo

local para onde sera transferido o acervo, no Distrito Federal.
1.4.2.5. A transferéncia definitiva deve seguir o estabelecido no tépico 3.2.4.9.

1.4.2.6. A CONTRATADA devera apresentar um Plano de Logistica para
transferéncia do acervo, que sera aprovado pelo CONTRATANTE, no qual devera
constar como sera a preparacdo para a transferéncia, prazos, organizacdo das
caixas, a ordem de prioridade de transferéncia e a logistica para cumprimento dos

prazos definidos para a execucao dos servicos.

1.4.2.7. As caixas deverdo permanecer fechadas e lacradas durante o

deslocamento.
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1.4.2.8. A CONTRATADA devera possuir seguro_contra sinistros, tais como

perdas, danos e roubo da documentacgéo a ser transportada.

1.4.2.9. Serd obrigatéria a presenca de um colaborador designado pelo
CONTRATANTE para o acompanhamento de toda a transferéncia.

1.4.2.10. A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade pela integridade e
pelo sigilo dos documentos contidos nas caixas listadas para transferéncia durante
todo o processo de transferéncia definitiva.

1.4.2.11. A CONTRATADA devera disponibilizar relatério com dados sobre as
caixas transferidas para conferéncia do CONTRATANTE.

1.4.2.12. A CONTRATADA devera formar lotes, de acordo com a capacidade do

veiculo utilizado para a realizacdo da transferéncia.

1.4.2.13. A CONTRATADA devera elaborar listas de saida de documentos que
serdo assinadas pelos representantes da CONTRATADA e CONTRATANTE. A lista
servird de controle e devera conter niUmero da caixa e total de caixas por lote, além
do horério de saida do local onde encontra-se o0 acervo e chegada as instalagfes
indicadas pela CONTRATADA. Apds, serdo entregues vias a CONTRATADA e aos

responsaveis pelo contrato para fins de ateste e medicao para faturamento.

1.4.2.14. A CONTRATADA devera estabelecer, durante o periodo de transferéncia
definitiva, um servigo de atendimento de consultas aos documentos do acervo sob
sua responsabilidade que, por ventura, ainda ndo tenham sido transferidos, de
forma a atender, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a solicitacdo do
CONTRATANTE.

1.5. DO CONJUNTO DE SERVICOS DE ARQUIVAMENTO E DIGITALIZACAO

1.5.1. O conjunto dos servi¢cos a serem demandados e/ou prestados estdo divididos em

itens de execucao, conforme as estimativas a seguir:
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Tabela 6 — Descri¢éo dos itens
X UNIDADE | QUANTIDADE
ITEM ETAPA DESCRICAO DOS SERVICOS MEDIDA ESTIMADA
Recepcéo, conferéncia inicial,
identificacdo, lacre e cadastramento das
. caixas de 20Kg no sistema informatizado.
* IMPLANTACAO Unid. 10.272
(*) SERVICO SERA DEMANDADO POR
MUDANCA DE CONTRATADA
SUBITEM 1.1 - Transferéncias mensais
de caixas de 20 Kg, com transporte e 438
insumos.
SUBITEM 1.2 - Armazenamento das
caixas de 20 Kg, com insumos Unid 10.422
necessarios. '
1 GUARDA SUBITEM 1.3 - Armazenamento
CONTINUADA climatizado de midia eletrbnica - 140
Microfimes e CDs (unidade), com
insumos necessarios, em caixas de 20kg.
SUBITEM 1.4 - Empréstimo de caixas de 3073
20Kg (Regime Normal), com transporte. '
Unid.
SUBITEM 1.5 - Empréstimo de caixas de 62
20Kg (Regime Urgente), com transporte.
Digitalizacdo  técnica, cadastro e
indexagcdo dos documentos digitalizados
5 DIGITALIZACAO no Sistema de Gestdo de documentos (e- Imagem 73.620
TCDF), com preenchimento de todos os g '
metadados necessarios para cada
documento.
Transferéncia definitiva de todo o acervo,
3 TRANSFERENCIA com transporte e msumgs neces_sanos Unid. 10272
DEFINITIVA (caixas de 20 Kg), devido ao fim do
contrato.

1.6. DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DE DADOS E INFORMACOES
1.6.1. Para fins de inicio da prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera firmar —
por intermédio de cada colaborador que manusear as caixas e documentos do
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CONTRATANTE — um Termo de Confidencialidade e Sigilo de Dados e Informacdes
(Anexo VIII) em que assumird o compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre

todos os dados e informag8es técnicas relativas aos trabalhos prestados para o Tribunal
de Contas do Distrito Federal - TCDF, em conformidade com o que rege a Lei 12.527, de
18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo — LAI), combinada com a Lei
n° 13.079/2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais — LGPD).

1.7. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

1.7.1. A prestacdo dos servigos especificados no presente Instrumento sera realizada
nos locais indicados pelo TCDF para entrega e retirada de caixas de arquivo, conforme o

tipo de demanda apresentada e conforme a etapa de execucdo em andamento.

1.7.2. Os servigos de guarda serdo realizados nas instalagdes da CONTRATADA, no
Distrito Federal, a uma distancia maxima de 40km (quarenta quildmetros) das instalacdes
do CONTRATANTE.

1.7.3. O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato serdo realizados pela
Coordenadoria de Gestdo de Documentos e Preservacdo da Memoria Institucional
(COGEDOC) do TCDF, cujas formas de contato sdo pelos telefones (61) 3314-2115 e (61)
99298-2923, e 0s e-mails carolcaruso@tc.df.gov.br e ines.paiva@tc.df.gov.br.

1.7.4. Os servigos de implantagéo e de transferéncia definitiva realizar-se-8o de forma
integral, ininterrupta e em tempo Unico, ndo sendo permitida a inicializagdo do servigo e

posterior interrupc¢ao por qualquer prazo para finalizacdo em outro momento oportuno.

1.8. MATERIAL A SER UTILIZADO NA PRESTACAO DOS SERVICOS

1.8.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, como:
1.8.1.1. Caixas-arquivo (caixas-box);
1.8.1.2. Caixa triplex de 20 Kg;
1.8.1.3. Lacres;

1.8.1.4. Etiquetas;
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1.8.1.5. Grampo trilho de pléstico;
1.8.1.6. Demais itens necessarios para o acondicionamento adequado.

1.8.2. As caixas-arquivo (caixas-box) com documentos deverdo ser acondicionadas em
caixas triplex de papeldo ondulado reforcado, com medidas de aproximadamente
432x384x254mm, capacidade para 20kg ou 03 (trés) caixas-arquivo e tampa acoplada.

1.8.3. A caixa triplex deve comportar exatamente 3 (trés) caixas-arquivo, de forma que

nao sobre espaco no seu interior ou hdo comprima o conteldo inserido.

1.8.4. A caixa padrao de 20 (vinte) kg deve ter alcas para carregamento e orificios que

permitam o uso de lacres.

1.9. REQUISITOS DE SEGURANCA DA INFORMACAO E PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

1.9.1. Segurancada Informacéo:

1.9.1.1. A CONTRATADA devera contar com equipamentos de seguranca em
sua rede de dados, de modo a garantir sigilo de toda e qualquer informacéo a que
tiver acesso em fungdo da prestagdo dos servigcos previstos neste Estudo,
respondendo administrativa, civil e penalmente por qualquer violagdo desse

preceito.

1.9.1.2. A CONTRATADA deveré colaborar com procedimentos de investigacéo
ou auditoria, em especial decorrentes do uso indevido das informacotes
disponibilizadas para a execucdo das atividades e quaisquer incidentes de

seguranca que, porventura, possam ocorrer.
1.9.2. Para execucao das atividades, deverdo ser observados 0s seguintes pontos:

1.9.2.1. Controle de acesso: 0 acesso as instalac6es onde serdo realizados

0s servicos devera ser controlado e permitido somente as pessoas autorizadas.

1.9.2.2. Propriedade e uso das informacdes: todas as informagdes geradas
e armazenadas serdo de propriedade exclusiva do TCDF, n&o podendo a

empresa, em nenhuma hipétese, as utilizar para qualquer finalidade sem a prévia
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autorizacao formal do Tribunal.

1.9.3. Equipamentos deverado conter, no minimo, as seguintes funcionalidades de
seguranca:

1.9.3.1. Acesso a sessao de usuario do sistema operacional, pois todas as
acoes efetuadas por meio do login deverdo permitir rastreabilidade e ser&o de
responsabilidade do colaborador da Contratada,;

1.9.3.2. Protecao dos dados contra acesso indevido.

1.9.3.3. Toda a manipulacdo de documentos nas dependéncias da empresa
sera efetuada, exclusivamente, por profissionais que resguardem o devido sigilo,
conforme Termo de Compromisso de Sigilo e Responsabilidade anexo ao

Contrato.
1.9.4. Tratamento de Dados Pessoais:

1.9.4.1. No contexto da prestacdo de servicos, a empresa, realizard o
tratamento de dados pessoais em nome do Tribunal, Controladora de dados, de

acordo com as disposigdes referente a contratacdo, na condi¢cdo de operadora.

1.9.4.2. A empresa devera realizar o tratamento de dados pessoais em estrita
conformidade com as instru¢des do Tribunal, nos termos do Termo de

Referéncia ou para o cumprimento da legislagéo aplicavel.

1.9.4.3. A cada uma das partes sera conferido o papel de Controladora
exclusiva dos dados pessoais referentes ao seu corpo de colaboradores,
funcionarios e/ou prepostos, sendo que se a outra parte precisar trata-los, por

gualguer motivo, ela o fard na condi¢do de Operadora.

1.9.4.4. Os dados pessoais relativos ao Contrato a ser firmado ndo poderdo
ser transmitidos ou repassados a terceiros alheios aquele instrumento, exceto

para situacdes de:

1.9.4.4.1. Designacgdo expressa pela parte CONTRATANTE, como
Controladora dos Dados, em relagdo a uma operagéo de tratamento

de dados pessoais;
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1.9.4.4.2. Cumprimento de obrigacéo legal estipulada por lei ou por
Autoridade, sendo necessaria a devida comunicagéo a este Tribunal;

ou

1.9.4.4.3. Necessario ao cumprimento e execu¢do dos servigcos por
Prestadores de Servicos e/ou Fornecedores, desde que vinculados
contratualmente a CONTRATADA.

1.9.45. A empresa deve reconhecer que os dados pessoais sensiveis estdo

sujeitos a maior rigor legal, exigindo maior protecéo técnica e organizacional.

1.9.4.6. A empresa deve realizar o tratamento de dados pessoais sensiveis
apenas quando estritamente necessario para o cumprimento das disposi¢oes

contratuais e conforme instru¢des a serem fornecidas pelo Tribunal.

1.9.4.7. O previsto neste Estudo e no TR nao isentam a empresa das
obrigacdes as quais esté sujeita em decorréncia da Lei Geral de Protecéo de

Dados Pessoais (LGPD) ou outra legislacéo correlata.

1.9.5. Obrigacdes da Controladora em Relagdo a Protecdo de Dados

1.95.1. S&o obrigagbes do CONTRATANTE quando no papel de

Controladora:

1.9.5.1.1. Garantir que o0s dados pessoais compartilhados,
transferidos ou de qualquer forma disponibilizados para acesso e
utilizacdo por parte da Contratada, conforme as instrugbes do
CONTRATANTE, foram coletados de acordo com o disposto neste
Estudo e no Termo de Referéncia e transferidos e tratados de acordo

com as leis de privacidade e protecdo de dados aplicaveis no Brasil;

1.9.5.1.2. Compartilhar, transferir ou de qualquer outra forma
disponibilizar, para acesso da Contratada, dados pessoais (i)
atualizados e exatos; e (ii) pertinentes, proporcionais e hdo excessivos

em relacdo as finalidades do tratamento.
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1.9.6. Obrigacdes da Operadora em Relacdo a Protecdo de Dados
1.9.6.1. Séo obrigacées da CONTRATADA quando no papel de Operadora:

1.9.6.1.1. Realizar o tratamento dos dados pessoais nos limites e
para as finalidades permitidas neste Termo de Referéncia;

1.9.6.1.2. Na&o permitir o acesso, compartilhar ou transferir os dados
pessoais para terceiros (incluindo subcontratados, agentes
autorizados e afiliados) sem a autorizagdo do CONTRATANTE.
Autorizada pelo CONTRATANTE, cabe a Contratada exigir que tais
terceiros se obriguem, por escrito, a garantir a mesma prote¢cdo aos

dados pessoais estabelecida neste Termo;

1.9.6.1.3. Estabelecer controles técnicos e administrativos
apropriados para garantir a confidencialidade, integridade,
disponibilidade e autenticidade dos dados pessoais objeto de
tratamento, além de garantir a conformidade com a LGPD e demais

normas que versem sobre privacidade e protecdo de dados pessoais;

1.9.6.1.4. Possuir medidas implementadas para proteger as
informagBes pessoais tratadas e possuir uma Politica de Seguranca
da Informacao e Politica de Privacidade instituidas, em conformidade
com a Politica de Protecao de Dados Pessoais e demais normativos

vigentes do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

1.9.6.1.5. Autorizar, mediante prévia notificacdo, a conducao de
auditorias, as custas do CONTRATANTE, em seus sistemas e/ou
procedimentos internos relacionados ao tratamento de dados pessoais

decorrentes da execucao do contrato principal.

1.9.6.2. Em caso de incidente de violagcdo de dados pessoais, a empresa

devera elaborar um plano de resposta por escrito e estruturado.

1.9.6.3. O plano de resposta devera contemplar, no minimo, notificagdo ao
CONTRATANTE, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, por meio de e-

mail encaminhado ao gestor do contrato e ao Encarregado de Dados
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(encarregado.lgpd@tc.df.gov.br), indicando, na medida do que puder ser
apurado: (i) data e hora do incidente; (ii) data e hora da ciéncia pela Contratada;
(iii) relagé@o dos tipos de dados afetados pelo incidente; (iv) sistemas afetados;
(v) nimero de usuérios afetados (volumetria do incidente) e, se possivel, a
relacdo destes individuos; (vi) dados de contato do Encarregado pela Protecéo
de Dados da Contratada ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter mais
informacgdes sobre o ocorrido; (vii) descricdo das possiveis consequéncias do
evento; e (viii) medidas imediatas adotadas para mitigar os efeitos do incidente.

1.9.6.4. Sempre que necessario, devera a CONTRATADA auxiliar o
CONTRATANTE no atendimento das requisi¢cdes realizadas por titulares de
dados, lhe fornecendo toda e qualquer informacdo requisitada necessaria ao
cumprimento da obrigacéo de resposta e atendimento ao direito do titular, ndo

cabendo a CONTRATADA assumir obrigagdes as quais ndo lhe digam respeito.

1.9.6.5. Ap6s o término da prestacdo de servigos de tratamento de dados
pessoais, a CONTRATADA retornard todos os dados pessoais ao
CONTRATANTE e excluira as copias existentes, a menos que a legislagéo ou
alguma autoridade regulatéria autorize ou determine o armazenamento dos

dados pessoais.

1.10. PRAZOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

1.10.1. A conferéncia inicial das caixas do acervo — composto por, aproximadamente,
9.000 (nove mil) caixas de papelao triplex, de medidas 432x384x254 mm, com capacidade
para 20Kg — terd inicio no primeiro dia Gtil seguinte ao da entrega total do acervo no local
das instalacdes da CONTRATADA, onde ocorrera a guarda continuada dos documentos
arquivisticos do TCDF.

1.10.2. O prazo para a conferéncia inicial, identificacdo, lacre e cadastramento das
informacgfes das caixas triplex no sistema informatizado da CONTRATADA e sua
disponibilizacdo via web é de até 30 (trinta) dias apds a entrega de todas as caixas do

acervo inicial nas instalagbes da CONTRATADA.

1.10.3. O servico de armazenamento do acervo nas dependéncias da CONTRATADA
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sera realizado até a data de sua transferéncia definitiva total devido ao encerramento ou

rescisao contratual.

1.10.4. O servico de transferéncia mensal de caixas tera o0s seguintes prazos de

execugao:

1.10.4.1. Até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitagdo, para o

fornecimento dos insumaos: caixas, lacres e etiquetas.

1.10.4.2. Até 12 (doze) horas, a contar da notificagdo, para a troca de insumos,
caso os recebidos tenham algum problema.

1.10.4.3. Até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitagdo, para a
CONTRATADA efetuar a transferéncia das caixas para as instalagbes da
CONTRATADA.

1.10.5. O servico de empréstimo temporario de caixas tera os seguintes prazos de

execucao:

1.10.5.1. Até 12 (doze) horas Uteis, a contar do horério da solicitacdo, no caso

da Solicitagdo Normal,

1.10.5.2. Até 2 (duas) horas uteis a contar do horario da solicitagdo, no caso de

Solicitagdo Urgente.

1.10.6. Para os fins da contagem de prazos do presente item, considera-se horas Uteis
as horas compreendidas no horério de funcionamento da Unidade de Arquivo do TCDF em
dias Uteis das 12h as 19h.

1.10.7. O servico de saida definitiva de caixas devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro)

horas, a contar da solicitacdo, no sistema informatizado.

1.10.8. O servico de transferéncia definitiva do acervo em decorréncia do término ou
rescisdo do contrato tera prazo maximo de execucao de 30 (trinta) dias corridos, contatos

da notificagéo formal do CONTRATANTE, em data combinada entre as Partes.

1.10.9. Os prazos para disponibilizacdo das imagens digitalizadas devem respeitar o

disposto na Tabela 2 — Prazo de Processamento de Digitalizac&o.
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1.11. DA MEDICAO DOS SERVICOS MENSAIS PARA FATURAMENTO

1.11.1. A afericdo dos servicos mensais para fins de apuracdo do valor devido para
pagamento tomara por base:

1.11.1.1. O quantitativo de caixas armazenadas nas instalagbes da
CONTRATADA,

1.11.1.2. As movimentacdes de caixas em solicitacdes de empréstimos

temporarios;

1.11.1.3. As movimentagbes de caixas em solicitagbes de transferéncias

mensais;
1.11.1.4. Asimagens digitalizadas; e
1.11.1.5. Os respectivos precos unitarios constantes da proposta de precos na
licitacao.
1.11.2. O faturamento dos servigos serd realizado até o 5° (quinto) dia atil do més

subsequente ao més de sua realizacao.

1.11.3. A CONTRATADA deverd apresentar documentacdo comprobatoria da
realizacdo de todos os servicos realizados em cada més, acompanhados da respectiva

nota fiscal para aprovacao e ateste pela fiscalizacao do contrato.

1.11.4. A CONTRATADA emitira Relatorio Analitico Mensal de toda a movimentagao

de caixas, inclusive de acessos ao sistema, bem como das imagens digitalizadas, que
devera ser entregue ao FISCAL DO CONTRATO, juntamente com a Fatura (Nota Fiscal)
do més correspondente. O pagamento mensal dos servicos ficara condicionado a

apresentacao do referido relatorio.

1.12. DO INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

1.12.1. O pagamento mensal sera proporcional ao atendimento das metas estabelecidas
no INDICE DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR), o qual define objetivamente os niveis

esperados de qualidade da prestacdo dos servicos e as respectivas adequacdes de
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pagamento em funcéo de infracdes.

1.12.2. O néo atendimento do IMR e a consequente reducdo do valor a ser faturado ndo
inibe a aplicacdo das demais penalidades previstas nesta contratacdo, conforme o0s
dispositivos legais aplicados ao caso.

1.12.3. Ocorrera, ainda, a retencdo do pagamento devido a CONTRATADA — sem
prejuizo das demais sancdes cabiveis — quando essa nao produzir os resultados, deixar

de executar, ou ndo executar as atividades contratadas com a qualidade minima exigida.

1.12.4. Pelo descumprimento das obrigac6es contratuais, a Administracdo podera

reduzir o valor devido, conforme as graduagdes estabelecidas abaixo:

INDICADOR 1

ITEM Implantagéo

Garantir a disponibilizag&o de informacdes para acesso/recuperacao de

FINALIDADE o ~
documentos e o0 adequado acondicionamento da documentacéao.

Indexacéo das caixas no sistema, fornecimento de caixas de 20kg e
META A CUMPRIR migracdo da base de dados/imagens no prazo de 30 (trinta) dias
contados da transferéncia das caixas.

INSTRUMENTO DE MEDICAO Verificagdo da data do término da transferéncia fisica.

Verificagdo pela equipe de fiscalizagdo do controle da retirada,

FORMA DE ACOMPANHAMENTO . . .
transferéncia e do recebimento da documentagéo pela CONTRATADA.

PERIODICIDADE Ap6s a assinatura do contrato.
MECANISMO DE CALCULO Atraso = n° de dias de implantagdo — n° de dias do prazo.
INICIO DA VIGENCIA A partir da assinatura do contrato.

Dentro do prazo = 100%
FAIXA DE AJUSTE NO ) .
PAGAMENTO Para cada dia de atraso, glosa na fatura de 1% do valor correspondente

ao servico de implantacdo do acervo na planilha de precos.
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INDICADOR 2
ITEM Guarda continuada
e o, Lo 10 o o
META A CUMPRIR Até 12 horas Uteis (solicitacdo normal).
INSTRUMENTO DE MEDICAO Sistema informatizado da CONTRATADA.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO | Acompanhar solicitacdo pelo sistema.

PERIODICIDADE Mensal.

Cada solicitacdo serd verificada e valorada individualmente.

N° de horas no atendimento / 12h = x, onde x corresponde ao indice de

MECANISMO DE CALCULO Eficiéncia no Atendimento (prazo normal).

Sera confrontado com o relatério mensal da prestagéo de servigos.

INICIO DA VIGENCIA A partir da assinatura do contrato.

indice de Eficiéncia no Atendimento (prazo normal) / Fator de qualidade
FAIXA DE AJUSTE NO De 0 até 1 = 100% do valor do item - Otimo

PAGAMENTO De 1 a 1,5 = 90% do valor do item - Regular

De 1,6 a 2 = 80% do valor do item - Ruim

INDICADOR 3

ITEM Guarda continuada

Garantir atendimento as demandas de pesquisa no prazo de

FINALIDADE . - o
atendimento especificado, para solicitagcdes urgentes.

META A CUMPRIR Até 2 horas Uteis (solicitagdo urgente).

INSTRUMENTO DE MEDICAO Sistema informatizado da CONTRATADA.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO Acompanhar solicitacdo pelo sistema.

PERIODICIDADE Mensal.

Cada solicitacao serd verificada e valorada individualmente.

N° de horas no atendimento / 2h = x, onde x corresponde ao indice de
Eficiéncia no Atendimento (prazo urgente).

Sera confrontado com o relatério mensal da prestagéo de servigos.

MECANISMO DE CALCULO
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INDICADOR 3 (cont.)

INICIO DA VIGENCIA

A partir da assinatura do contrato.

FAIXA DE AJUSTE NO

indice de Eficiéncia no Atendimento (prazo urgente) / Fator de
qualidade

De 0 até 1 = 100% do valor do item - Otimo

PAGAMENTO .
De 1 a 1,5 =90% do valor do item - Regular
De 1,6 a 2 = 80% do valor do item - Ruim
INDICADOR 4
ITEM Digitalizacao
FINALIDADE Garantir a tempestividade da digitalizacdo de documentos.

META A CUMPRIR

Converter o conjunto documental em suporte papel para o suporte
digital conforme especifica¢des previstas no TR e na abertura de
demanda.

INSTRUMENTO DE MEDICAO

Sistema informatizado do CONTRATANTE e relatdrios de producéo.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO

Acompanhar evolugéo do trabalho por meio do sistema do
CONTRATANTE e dos relatérios de produgéo.

PERIODICIDADE

Mensal.

MECANISMO DE CALCULO

N° de volumes definidos na Ordem de Servico/ N° de volumes
efetivamente digitalizados no prazo definido = x, onde x = Indice de
Eficiéncia na Digitalizacdo de Documentos.

Sera confrontado com o relatorio mensal de prestagéo de servigos.

INICIO DA VIGENCIA

A partir da emissédo da Ordem de Servigo.

FAIXA DE AJUSTE NO
PAGAMENTO

indice de Eficiéncia no Atendimento (prazo normal) — Fator de
qualidade

1 = 100% do valor do item - Otimo
De 1,1 a 1,25 = 90% do valor do item - Regular
De 1,26 a 1,5 = 80% do valor do item - Ruim
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INDICADOR 5
ITEM Digitalizacao
FINALIDADE Garantir a qualidade da digitalizagdo de documentos.
Converter o conjunto documental em suporte papel para o suporte
META A CUMPRIR digital conforme especificacdes previstas no TR e na abertura de
demanda.
INSTRUMENTO DE MEDICAO Sistema informatizado do CONTRATANTE e relatdrios de produgéo.

Acompanhar evolugdo do trabalho por meio do sistema do

FORMA DE ACOMPANHAMENTO CONTRATANTE e dos relatérios de producéo.

PERIODICIDADE Mensal.

N° de solicitacdes de redigitalizacao.

MECANISMO DE CALCULO i L. N ,
Seréa confrontado com o relatério mensal de prestagcéo de servicos.

INICIO DA VIGENCIA A partir da emisséo da Ordem de Servigo.
Quantidade de solicitacdo de redigitalizacao

FAIXA DE AJUSTE NO 0 a1 =100% do valor do item - Otimo

PAGAMENTO 2 = 90% do valor do item - Regular

3 =80% do valor do item — Ruim

1.12.5. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os

seguintes critérios:

1.125.1. O atendimento as demandas de digitalizacdo somente sera

considerado concluido quando o arquivo for disponibilizado com o OCR.

1.12.5.2. Com relagdo ao atendimento de pesquisa, caso sejam solicitados
documentos diferentes, mas que estejam arquivados em uma mesma caixa,

somente sera considerada para remuneragédo a movimentacdo de uma caixa.

1.12.5.3. Em caso de descumprimento das obrigagfes contratuais por Caso
Fortuito ou For¢ca Maior, a CONTRATADA devera apresentar justificativa por
escrito ao Fiscal Técnico do Contrato, ficando a critério do CONTRATANTE —

apo6s o devido processo legal — acatar a justificativa apresentada.

1.12.5.4. A CONTRATADA nao podera obter pontuacao equivalente ao conceito
ruim no Fator de Qualidade (FQ), conforme previsto no Instrumento de Medi¢céo

de Resultados (IMR) — Anexo Il do Termo de Referéncia, por 3 (trés) meses
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(consecutivos ou intercalados), sob pena de aplicagdo das sancdes previstas em

contrato.

1.13. DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS

1.13.1. Em caso de duvida de ordem técnica quanto aos produtos e suas especificacdes,
€ conveniente o contato do interessado com a Coordenadoria de Gestdo de Documentos
e Preservacdo da Memdria Institucional - COGEDOC do TCDF, localizada na Praca do
Buriti, 1° andar do Edificio Anexo do Tribunal de Contas do DF, telefone (61) 3314-2923,

das 13h00 as 18h30 ou por e-mail: ines.paiva@tc.df.gov.br ou carolcaruso@tc.df.gov.br.
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ANEXO IIl - ESTIMATIVA DE PRECOS

COM iNSUMOS necessarios.

LOTE UNICO
= E Valor Valor Mvee:lggl Valor
= ~ Unitario Mensal : Global
L = . ; ;
= % QTD | UND DESCRICAC Estimado | Estimado iﬂ:ﬂg?no Estimado
D (R$) (R$) (R$) (R$)
11 | 438 und Transferéncias mensais de caixas de 20 8.48 3.714.24 44.570,88
Kg, com transporte e insumos.
1.2 |10.422 | ung |Amazenamento das caixas de 20 Kg,| 5, 24.387,48 292.649,76

Armazenamento climatizado de midia
eletrénica — Microfilmes e CDs (unidade),
com insumos necessarios, em caixas de
20Kkg.

1 1.3 | 140 und 3,30 462,00

Empréstimo de caixas de 20Kg (Regime

1.4 13.073 | und Normal), com transporte.

1,50 4.609,50

Empréstimo de caixas de 20Kg (Regime

151 62 und Urgente), com transporte.

8,30 514,60

33.687,82 | ©-544,00

55.314,00

6.175,20

Imagem gerada por digitalizagdo técnica,
cadastro e indexacdo dos documentos
digitalizados no Sistema de Gestdo de
documentos (e-TCDF), com
preenchimento de todos os metadados
necessarios para cada documento.

2 2.1 (73.620 | und 0,23 1.411,05

1.411,05 16.932,60

Transferéncia definitiva de todo o acervo,
com transporte e insumos necessarios
(caixas de 20 Kg), devido ao fim do
contrato.

3 3.1 {10.272]| und 9,74 8.337,44

8.337,44 | 100.049,28

(A) SUBTOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO (R$) | 521.235,72

Prestacdo de servico de recepcao,
conferéncia inicial, identificacéo, lacre e
cadastramento das caixas de 20Kg no

(B) 10272 | und sistema informatizado. 2.351e2 i

SERVICO SERA DEMANDADO POR
MUDANCA DE CONTRATADA

24.139,20 | 24.139,20

(A+B) VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO (R$) | 545.374,92

Obs. (1): Valor estimado pelo TCDF com base em pesquisa de mercado.

Técnicas) do Edital;

Obs. (2): O Valor Unitario desse Item néo seré objeto de lances na licitagdo e compora o valor da Contratacao,
se for 0 caso, e sera pago nos termos do disposto nos itens 1.1.2.5 e 1.1.2.6 do Anexo |l (Especificacdes
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ANEXO IV - MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

[NOME DO PROPONENTE], CNPJ, endereco, representante, vem apresentar proposta de precos
para prestacdo de servico de guarda continuada e digitalizacdo de documentos pertencentes ao
acervo do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), conforme as necessidades abaixo:

LOTE UNICO
= Valor Valor velen Valor
| E QTD |UND DESCRIGAO Unitario | Mensal E“s"t?mo Global
= QD’.I Estimado | Estimado por Item Estimado
7)) (R9) (R9) (RS$) (R9)
11 | 438 und Transferéncias mensais de caixas de 20
Kg, com transporte e insumos.
12 110422 | und Arma}zenamento das, caixas de 20 Kg,
COM iNSUMOS Necessarios.
Armazenamento climatizado de midia
eletrdnica — Microfilmes e CDs (unidade),
1 | 13 ] 140 | und | insumos necessarios, em caixas de *
20kg.
14 3073 | und Empréstimo de caixas de 20Kg (Regime
Normal), com transporte.
15 62 und Empréstimo de caixas de 20Kg (Regime
Urgente), com transporte.
Imagem gerada por digitalizagdo técnica,
cadastro e indexacdo dos documentos
digitalizados no Sistema de Gestdo de "
2 21 173620 | und documentos (e-TCDF), com ®)
preenchimento de todos os metadados
necessarios para cada documento.
Transferéncia definitiva de todo o acervo,
com transporte e insumos necessarios .
8 | 31 |10.272) und (caixas de 20 Kg), devido ao fim do ®)
contrato.
(A) SUBTOTAL DA PROPOSTA (R$)
(B) CUSTO FIXO DEMANDADO POR MUDANGCA DE CONTRATADA
RECEPCAO, CONFERENCIA E CADASTRAMENTO®: (R$)
(A+B) VALOR TOTAL DA PROPOSTA (R$)

(*) Valor total do item a ser lan¢ado no sistema Comprasnet.
Obs: Subitens ndo poderéo ter valores superiores aos valores estimados.
Obs. (2): O Valor Unitario desse Item néo sera objeto de lances na licitagdo e compora o valor da Contratacao,
se for o caso, e serd pago nos termos do disposto nos itens 1.1.2.5 e 1.1.2.6 do Anexo |l do Edital;
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Declaracao - A [nome da proponente] declara que:

1) O prazo de validade da proposta é de no minimo de 90 (noventa) dias corridos da data de

sua apresentacao definitiva;
2) Atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012.
3) Esta ciente do disposto no item 4.2.5 do Anexo | (Termo de Referéncia), acerca da exigéncia
prevista no art. 2° da Lei Distrital n® 6.679/2020, que trata da garantia de equidade salarial entre
homens e mulheres nas empresas que contratam com o Poder Publico do Distrito Federal.

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:
Telefone/fax:
Banco/agéncia/conta:
E-mail:
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ANEXO V - TERMO DE VISTORIA

Declaramos para fins do Pregdo Eletrénico n°® 90001/2025, do Tribunal de Contas do Distrito
Federal, referente a prestacdo de servicos referentes a implantagdo, guarda continuada (com
acesso remoto), digitalizacdo técnica sob demanda e transferéncia definitiva do acervo de

documentos arquivisticos, que a Empresa CNPJ:

compareceu aos locais onde serdo realizadas as atividades e servigos pertinentes a presente
contratagdo, para verificacdo das condigcbes e para levantar quantitativos e medicbes de
dimensionamento dos locais, bem como dirimiu davidas pertinentes ao contexto de vistoria e do
Edital e Termo de Referéncia pertinentes, conforme previsto no Instrumento convocatorio.

Brasilia-DF, de de 20 .

Representante Legal da Empresa

Visto:

Coordenador
Coordenadoria de Gestdo de Documentos e
Preservacdo da Memoaria Institucional - COGEDOC

OBSERVACAO - Tendo em vista a faculdade para realizar a vistoria dos locais de prestacdo do
servico referente ao objeto da presente contratagdo, a auséncia da presente declaracdo nao
implicara INABILITACAO do licitante vencedor; entretanto, este ndo podera alegar
desconhecimento das condi¢des e do grau de dificuldade existentes, para eximir-se das obrigactes

assumidas.
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ANEXO VI — MODELO DO LAUDO DE VISITA TECNICA - AMOSTRA

IDENTIFICACAO:

Nome do Licitante:

CNPJ:

Amostra p/ o(s) Item(ns):

A Coordenadoria de Gestdo de Documentos e Preservagdo da Memoria Institucional - COGEDOC
vem certificar, por meio deste Laudo, que em virtude da Visita Técnica (AMOSTRA) realizada nas
instalacbes, sistemas de controle documento e equipamentos de digitalizacdo ofertados pelo
LICITANTE acima identificado foram submetidas a verificagdo de conformidade em consonancia
com o disposto no Anexo |l do Edital do Pregéo Eletronico n°® 90001/2025 e Anexos. Concluindo-se
pela:

() APROVACAO ( ) REPROVACAO, nos seguintes termos:

ETAPA | - ESPACO DE GUARDA

Situacdo: () Aprovada ( ) Reprovada

Justificativa;
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ETAPA Il — SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Situacado: () Aprovada ( ) Reprovada

Justificativa:

ETAPA Ill - DIGITALIZACAO

Situagdo: () Aprovada () Reprovada

Justificativa:

Por ser verdade, firmamos o presente.

Brasilia/DF, __ de de 202___

Coordenadoria de Gestao de Documentos e
Preservagédo da Memdria Institucional - COGEDOC
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ANEXO VIl - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL | Contrato n°

0.S.n°

1. DESCRICAO GERAL DOS SERVICOS

2. PRAZO PARA EXECUCAO

Periodo de execucéo

Data/hora do pedido

Data/hora de entrega

3. CRITERIOS DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS

4. CUSTOS
Item Quantidade Valor Unitéario (R$) Valor Total do Item (R$)
Valor Total da O.S. (R$)
5. ANEXOS
Documento(s) Identificagao
Brasilia-DF, , de de 202 _.
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ANEXO VIII - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DE DADOS E INFORMACOES

Eu , inscrito(a) no CPF/MF sob o

ne , matricula n° , abaixo firmado, assumo o

compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre todos os dados e informacfes técnicas
relativas aos trabalhos realizados no ambito Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF, em
conformidade com o que rege a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informagéo — LAI), combinada com a Lei n® 13.079/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais
— LGPD), comprometo-me a:
1. A ndo utilizar QUAISQUER informacgBes (Técnicas Administrativas ou Gerenciais),
confidenciais ou ndo, a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio exclusivo e/ou
unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros;
2. A néo efetuar nenhuma gravacao ou cépia da documentagéo a que tiver acesso;
3. A n&o apropriar para mim ou para outrem de QUALQUER material técnico, gerencial ou
administrativo que venha a ser disponivel;
4. A ndo repassar o conhecimento das informagoes.
5. Em cuidar para que as informacdes confidenciais fiquem restritas ao conhecimento tdo
somente das pessoas que estejam diretamente envolvidos nas discussfes, andlises,
reunides e negocios, devendo cientifica-los da existéncia deste Termo e da natureza
confidencial destas informacgdes.
Neste Termo, as seguintes expressdes serdo assim definidas: Informagéo: inclui, mas néo se limita,
a informacao relativa as documentagfes técnicas, relatorios técnicos, operacdes, instalagbes,
equipamentos, segredos de negécio, segredo de fabrica, dados, habilidades especializadas,
projetos, métodos e metodologia, sistemas, softwares, bases de dados, fluxogramas,
especializagbes, componentes, formulas, produtos, amostras, diagramas, desenhos de esquema
industrial, patentes, oportunidades de mercado e questbes relativas a negécios revelados nos
manuais de servico.
Informacao/Dado Pessoal Sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa,
opinido politica, filiacao a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filoséfico ou politico, dado
referente a saldde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa

natural.
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Informacdo Restrita: significara toda informagdo classificada em regulamento como restrita.
Informacao Sigilosa: significara toda informagéo classificada em regulamento como sigilosa. Ndo
constituira “Informacao” ou “Informacao Confidencial” para os propésitos deste Termo aquela que
a. Seja de dominio publico.
b. J& esteja em poder de parte receptora, como resultado de sua prépria pesquisa,
contanto que a Parte Receptora possa comprovar esse fato;
c. Tenha sido legitimamente recebida de terceiros;
d. Sejarevelada em razdo de uma ordem valida ou de uma ordem judicial, somente até a
extensao de tais ordens, contanto que a parte receptora tenha notificado a existéncia de tal
ordem, previamente e por escrito, com o tempo habil para pleitear medidas de prote¢éo que
julgar cabiveis.
A vigéncia da obrigagéo de confidencialidade e sigilo, assumida pela minha pessoa por meio deste
termo, tera a validade enquanto a informacéo nédo for tornada de conhecimento publico por qualquer
outra pessoa, ou mediante autorizagdo escrita, concedida & minha pessoa pelas partes interessadas
neste termo, ressalvadas as informagdes de natureza pessoal.
Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade e Sigilo, fica o abaixo assinado

ciente de todas as sanc¢des administrativas e judiciais que poder&o advir.

Brasilia/DF, de de 20__ .

Nome e Matricula
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ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° _ /20, QUE ENTRE Sl
CELEBRAM O DISTRITO FEDERAL, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA

PARA PRESTACAO DE SERVICOS
REFERENTES A IMPLANTACAO, GUARDA
CONTINUADA, DIGITALIZACAO TECNICA SOB
DEMANDA E TRANSFERENCIA DEFINITIVA DO
ACERVO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS DO
TCDF.

(PROCESSO N° 00600-00009269/2024-69).

Pelo presente instrumento, o DISTRITO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL DE
CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, com sede nesta Capital, inscrito no CNPJ/MF
n° 00.534.560/0001-26, neste ato representado, na forma do seu Regimento Interno e Portaria -

TCDF n° | de , artigo ___, ‘inciso _____, pelo seu
, Sr. , doravante denominado

CONTRATANTE, e a , com sede no
, CNPJ n° , representada por seu

o Sr(®) ., RG n° . CPF

ne , doravante denominada CONTRATADA celebram o presente Contrato, nos

termos da Lei n°® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, com suas altera¢cdes subsequentes, bem
como outras normas vigentes relacionadas com o seu objeto e de acordo as clausulas e condi¢gbes

a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacdo
de servicos referentes a implantacao, guarda continuada (com acesso remoto), digitalizacéo técnica
(sob demanda) e transferéncia definitiva do acervo de documentos arquivisticos, no intuito de
atender as necessidades do CONTRATANTE, de acordo com as especificagcbes e condicbes
previstas no Edital do Pregdo Eletrdnico n® 90001/2025, seus Anexos e a proposta da
CONTRATADA.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 Os servicos serdo executados, sob demanda, de forma indireta pelo regime de empreitada
por prec¢o unitario.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia e de execucao do contrato é de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, caso haja interesse da Administracdo, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021,
desde que mantidas as condi¢des exigidas na habilitagcdo, sendo seu extrato publicado no DODF,
as expensas do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA — DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1 Os servicos serdo prestados no decorrer da vigéncia contratual cujas condigbes se daréo
em conformidade com as especificagcbes, prazos e condi¢cdes estabelecidos no Anexo |l

(Especificacdes Técnicas) do Edital do Pregéo Eletrénico n® 90001/2025.

4.2 E vedada a subcontratacdo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto ajustado.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os valores apurados em cada faturamento que
sejam correspondes aos servigos efetivamente prestados; limitados ao valor global maximo do

contrato estimado em R$ ( ) e divididos nas seguintes parcelas:

5.1.1. ITEM “B” - O valor apurado de até R$ ___ (__ ), a ser pago em uma Unica vez,
referente aos servicos de recepcao, conferéncia inicial das caixas do acervo, identificacéo,
lacre e seu total cadastramento no sistema informatizado da CONTRATADA, cujos valores
unitarios constem do anexo deste Contrato, os quais foram fixados em conformidade com

ositens 1.1.2.5 e 1.1.2.6 do Anexo Il (Especificacbes Técnicas) do Edital.

5.1.2. ITEM1- O valor apurado total anual de até R$ ___ ( ), cujo valor mensal efetivo

sera apurado conforme a demanda, referente aos servicos de armazenamento,
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transferéncias, empréstimos e servigos acessorios de movimentacao de caixas decorrentes
da guarda continuada do acervo do TCDF, conforme valores unitérios oferecidos pela
CONTRATADA em sua proposta de precos na licitacao.

5.1.2.1. Para fins de determinag&o do valor do primeiro faturamento mensal dos
servigos definidos no presente item, a contagem de tempo de prestagéo do servigo
de armazenamento sera iniciada no dia em que iniciar a recepcdo do acervo do

TCDF transferido para guarda definitiva.

5.1.3. ITEM 2 - O valor apurado total anualde até R$ ___ (___ ), cujo valor mensal efetivo
sera apurado conforme a demanda, referente aos servigos de digitalizacdo técnica, cadastro
e indexacao dos documentos digitalizados no Sistema de Gestédo de Documentos (e-TCDF),
conforme valores unitarios oferecidos pela CONTRATADA em sua proposta de precos na
licitacdo.

5.1.4. ITEM 3 - O valor total de até R$ ____ (__ ), pago em uma Unica vez, referente ao
servico de transferéncia definitiva e total do acervo e disponibilizacdo total das informagdes
cadastradas no sistema informatizado, quando do encerramento ou rescisdo contratual,
mediante faturamento especifico, cujo valor unitario foi oferecido pela CONTRATADA em
sua proposta de prec¢os na licitacdo, sendo que o valor total efetivo a ser pago dependera

do volume de caixas efetivamente transferidos.

5.2. O valor total da parcela constante do item 5.1.1 da presente Clausula sera faturado
juntamente com o valor total apurado no primeiro més correspondente a prestacéo dos servicos de

guarda do acervo conforme descrito no item 5.1.2.1.
5.3. A despesa correrd a conta da dotacdo orcamentaria do CONTRATANTE.

5.4. Todas as despesas com tributos, encargos sociais, fretes, transportes, acessorios,
embalagens, seguros, e quaisquer outras que incidam sobre o0 objeto do presente contrato correrdo
por conta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE DE PRECOS

6.1. Em conformidade com o §7° do art. 25 da Lei n°® 14.133/2021, os valores unitarios ofertados

na proposta de precos poderéo ser reajustados a cada 12 (doze) meses, pela variagdo acumulada
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do IPCA, ou outro indice que vier a substitui-lo, contados a partir da data do orgamento estimativo
previsto no Termo de Referéncia n° 47/2024, observado o disposto no item 3.1, e sera calculado
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

I
R=V .| L0

Em que:

V = valor do contrato;
I, = valor obtido a partir da férmula constante do item 6.2;
lo = valor obtido a partir da formula constante do item 6.3;

6.2. Para célculo de I3, serd aplicada a seguinte férmula:

D,

g — 1

Em que:

Ia = n° indice do IPCA do més anterior ao reajuste;
Is = n° indice do IPCA do més em que ocorrer o reajuste;

di = n° de dias decorridos entre o inicio do més do reajustamento e a data de aniversario
do orcamento estimativo;

D; = n° de dias corridos do més do reajustamento.

6.3. Para calculo do lo, sera aplicada a seguinte formula:

-1
D C

l,=1,+d, | =—°¢
I:O

Em que:

Ic = n°indice do IPCA do més anterior ao do orgamento estimativo;

Io = n° indice do IPCA do més do or¢gamento estimativo;

do = n° de dias decorridos entre o inicio do més e a data do orcamento estimativo;
Do = n° de dias corridos do més do orcamento estimativo.
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6.4. Enquanto ndo for divulgado o nimero indice correspondente ao més do reajustamento, o
reajuste sera calculado de acordo com o ultimo numero indice conhecido, cabendo, quando
publicado o numero definitivo, a corre¢éo dos célculos e o respectivo faturamento complementar.
Caberd a CONTRATADA efetuar o célculo do reajuste e apresentar a respectiva memdéria ou

planilha junto com o correspondente Informativo.

6.5 O CONTRATANTE podera realizar a conferéncia da variagdo de precos apresentada pela
CONTRATADA.

6.6. Os reajustes dos pregcos dos servicos a que a CONTRATADA fizer jus e nao forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com o encerramento do

contrato.

6.7. Os reajustes precos dos servicos serdo formalizados por Apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacédo contratual, quando deverdo ser formalizadas por meio de Termo
Aditivo.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1  As despesas oriundas da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orcamento do CONTRATANTE, na natureza de despesa ,

classificacdo funcional-programatica e fonte de recursos

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGA(;C)ES DO CONTRATANTE
8.1 Constituem obrigac6es do CONTRATANTE, em especial:

8.1.1 Receber o objeto contratado nos termos da CLAUSULA DECIMA SEGUNDA deste

contrato;

8.1.2 Efetuar o pagamento do objeto deste contrato, nos termos da CLAUSULA DECIMA

TERCEIRA, mediante Nota Fiscal devidamente atestada; e

8.1.3 Cumprir as obrigagdes estabelecidas no Edital do Pregdo Eletronico n® 90001/2025

e Anexos.
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CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1 Constituem obrigacdes da CONTRATADA, em especial:

9.1.1 Prestar os servicos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrbes exigidos pela
Administracao;

9.1.2 Cumprir as obrigagdes estabelecidas no Edital do Pregdo Eletronico n® 90001/2025
e Anexos, bem como na proposta apresentada;

9.1.3 Cumprir as orientagdes do fiscal/executor do contrato; e

9.1.4 Ressarcir ao CONTRATANTE quaisquer danos ou prejuizos causados diretamente
a Administragéo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato,

nos termos do art. 120 da Lei n? 14.133/2021, em razdo da execucao do contrato.

9.2 A CONTRATADA fica obrigada a manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes nele por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagéo e
qualificacdo exigidas na contratacdo, devendo comunicar a0 CONTRATANTE a superveniéncia de

fato impeditivo da mantenca dessas condigdes.

9.3. Pela ndo apresentagdo da documentacdo prevista no inciso Il do art. 2° da Lei Distrital
n°®6.679/2020 no prazo previsto naquele artigo, a CONTRATADA se obriga a implementar, no prazo
de 90 (noventa) dias da assinatura do contrato, o plano j& apresentado para ado¢ao daquelas agées,

rescisdo do contrato e demais consequéncias legais, conforme Anexo ao presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1 A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por comissdo ou servidor do
CONTRATANTE, legalmente habilitado e designado para desempenhar esta funcdo, com poderes
para praticar quaisquer atos que se destinem a preservar os direitos do CONTRATANTE, além das
atribuicdes elencadas no art. 2° da Instrugdo DGA - TCDF n° 3, de 22/12/1997, devendo ser
franqueado a CONTRATADA o livre acesso aos locais de execug¢édo dos trabalhos, bem como aos

registros e as informacgdes sobre o contrato.

10.2 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, vicios ou emprego de material
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inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade do
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

10.3 Sem prejuizo de outras atribui¢cdes legais, poderé a fiscalizacdo do CONTRATANTE:

10.3.1 determinar as medidas necessérias e imprescindiveis a correta execug¢do dos
servicos, bem como fixar prazo para as corre¢des das falhas ou irregularidades constatadas;
e

10.3.2 sustar quaisquer servigos prestados que estejam sendo realizados em desacordo
com o especificado neste instrumento ou, ainda, que possa atentar contra o sigilo de

informagdes e a segurancga de pessoas ou bens do CONTRATANTE.

10.4 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo do objeto
deverdo ser autorizadas pela autoridade competente do CONTRATANTE em tempo habil para a

adocao das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. A CONTRATADA apresentara garantia contratual, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar

da assinatura do contrato, no valor de R$ ( ), correspondente a 5% (cinco por cento)

do valor total do contrato, de acordo com o previsto no Edital de Pregéo Eletrénico n° /202_.

11.2. A modalidade de Seguro Garantia devera seguir as hormas da Superintendéncia de Seguros
Privados — SUSEP, em especial a Circular SUSEP n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.3 Nos casos das modalidades “Seguro Garantia” ou “Fianga Bancaria” a validade minima da

garantia devera cobrir 03 (trés) meses, além do prazo pactuado para a vigéncia contratual.

11.4. A garantia prestada servira para o fiel cumprimento do contrato e deverd, qualquer que seja

a modalidade escolhida, assegurar 0 pagamento de:
11.4.1.  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

11.4.2. prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo

durante a execucao do contrato;

11.4.3. multas aplicadas pelo CONTRATANTE a CONTRATADA.
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11.5. A garantia, ou seu saldo, serd liberada ap6s a execucdo do contrato e desde que
integralmente cumpridas todas as obrigacdes assumidas. Quando prestada em dinheiro, sera

atualizada monetariamente.

11.6. No caso de utilizagdo da garantia a CONTRATADA providenciara seu reforco no montante
utilizado. Da mesma forma, também devera atualizar o prazo e/ou valor da garantia, em caso de
prorrogacao e/ou aditamento contratual, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, apds o
recebimento de Convocacéo, prorrogavel a critério do CONTRATANTE.

11.7. No caso de a CONTRATADA nao cumprir o disposto no item anterior, podera ter os

pagamentos retidos até a regularizacdo da situacdo, podendo inclusive ter o contrato rescindido.

11.8. Por ocasido do reajuste de precos, caso previsto, a Contratada providenciara o reforgo da

garantia em valor proporcional ao reajuste ocorrido.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1 Cumprida a obrigagédo contratual, a CONTRATADA emitird nota fiscal da prestacdo dos

servicos, que serdo recebidos pelo CONTRATANTE, da seguinte forma:

12.1.1 PROVISORIAMENTE, de forma sumaria, por servidor ou comissao responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagé@o, no prazo de até 5 (cinco) dias Gteis do recebimento
da nota fiscal, referente a parcela da obrigagdo contratual cumprida, que devera
corresponder ao més comercial ou sua fracdo, no caso de a execucdo ocorrer durante

apenas parte do periodo do més comercial; e

12.1.2  DEFINITIVAMENTE, ao término da execucéo contratual, por servidor ou comissédo
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado, apés o decurso do prazo
de 15 (quinze) dias Uteis de observacédo que comprove a adequacao do objeto aos termos

contratuais, devendo-se observar o disposto no artigo 119 da Lei n® 14.133/2021.

12.2 Em caso de conformidade, o servidor ou comissao autorizara o pagamento, emitindo o aceite

definitivo do objeto.

12.3 Qualquer ndo conformidade quanto ao objeto contratado, apontada pelo servidor, ou

comissao, acarretard o ndo recebimento definitivo. O servidor ou comissao discriminard em termo
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circunstanciado as irregularidades encontradas, ficando a CONTRATADA obrigada a tomar as
devidas providéncias, até o prazo previsto para o adimplemento da obrigacao, cientificada de que
esta passivel das penalidades cabiveis previstas no presente Instrumento.

12.4 A CONTRATADA cabera sanar as irregularidades apontadas no recebimento, até o prazo
previsto para o adimplemento da obrigacao, substituindo e submetendo o objeto & nova verificagéo,
ficando suspenso o pagamento até a execucdo das correcdes necessdarias, sem prejuizo de

aplicacdo das penalidades cabiveis.

12.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca com relacdo ao objeto contratado, nem ético-profissional pela perfeita execugéo do

ajuste, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo presente Instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO PAGAMENTO

13.1 Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo, a CONTRATADA protocolizard Nota Fiscal
referente aos servicos ja demandados e regularmente prestados, a qual, apés a devida atestacéo,
sera objeto de pagamento a ser processado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, mediante Ordem

Bancaria creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

13.1.1. A CONTRATADA devera emitir Nota Fiscal entre os dias 1° (primeiro) e 10 (dez)
do més seguinte a efetiva execugéo do objeto, a qual devera ser entregue ao Executor do

Contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia Gtil ap6s a emissao.

13.2 Nos termos do Protocolo ICMS n°® 42, de 03/07/2009, os contribuintes enquadrados nos
codigos da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE (descritos no Anexo Unico
do referido Protocolo), deverdo utilizar a Nota Fiscal eletrnica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF
07/2005, de 30/09/2005, em substituicdo a Nota Fiscal modelo 1 ou 1-A; salvo nas hipéteses

previstas naquele Protocolo.

13.3 Nos termos dos Art. 1°, caput e 84°, Art. 3°, e Art. 35 todos do Decreto n° 43.982, de 05 de
dezembro de 2022, os contribuintes do ISS por ocasido da prestacdo do servico que realizar,
deverdo utilizar a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e) para fatos geradores a partir de 1° de
janeiro de 2023.

13.4 Para que seja efetivado o pagamento, deveré ser verificada previamente a regularidade da
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empresa perante as Fazendas do Distrito Federal e Nacional, a Caixa Econdmica Federal (quanto
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS), e a Justica do Trabalho (por meio da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT). Nesse sentido, € necessaria a apresentacdo das
Certidées Negativas de Débitos, emitidas pelos respectivos érgaos, em plena validade, caso as

certiddes apresentadas na habilitagdo estejam vencidas.

13.5 Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, esta ficara pendente e o0 pagamento serd sustado, ou suspenso, até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias; ndo ocorrendo, neste caso,
guaisquer 6nus contra 0 CONTRATANTE.

13.6 Caso o CONTRATANTE ndo cumpra o prazo estipulado no item 13.1, pagard a
CONTRATADA atualizagdo financeira de acordo com a variagdo do IGP-DI da Fundag&o Getulio

Vargas, proporcionalmente aos dias de atraso.

13.7 Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢cdo devera ser informada
na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os tributos incidentes sobre a operacéo,

relacionados no art. 13 da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

13.8 Nenhum pagamento sera feito & CONTRATADA, caso o servigo fornecido seja rejeitado pela
fiscalizagdo do contrato; circunstancia em que devera ser refeito pela CONTRATADA de modo a

obter a aprovacao da fiscalizagéo.

13.9 Nos termos da Lei Distrital n°® 5.319/2014, o contribuinte do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede, ou matriz econbmica, seja
estabelecida em outra unidade da federacgdo, sem filial no Distrito Federal, mas que, por forca de
contrato, convénio ou termo, vise a prestacdo de servicos no Distrito Federal, em carater
permanente ou temporario, fica obrigado a inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal -
CF/DF.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES APLICAVEIS

14.1 A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes,

sendo-lhe aplicadas as multas listadas abaixo, calculadas sobre o valor da contratacdo, a saber:

14.1.1 - dar causa a inexecucédo parcial do contrato: multa de 12% (doze por cento);
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14.1.2 - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo: multa de 15% (quinze por

cento);
14.1.3 - dar causa a inexecucéo total do contrato: multa de 20% (vinte por cento);

14.1.4 - ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado: 0,5% (cinco décimos por cento), por cada dia de atraso, sobre o valor do contrato,
nao ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre aquele valor;

14.1.5 - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a execucéo do contrato:

multa de 25% (vinte e cinco por cento);

14.1.6 - praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato: multa de 25% (vinte e cinco por

cento);

14.1.7 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: multa de

15% (quinze por cento);

14.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013:

multa de 25% (vinte e cinco por cento).

14.2. Juntamente com as multas administrativas previstas no item 14.1, serdo aplicadas ao
responsavel pelas infragbes administrativas previstas no Item anterior desta clausula as seguintes

sancoes:

14.2.1. Adverténcia, exclusivamente na hipotese da infracao do Item 14.1.1, quando ndo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (82° do art. 156 da Lei 14.133/2021);

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica direta e indireta
do Distrito Federal, por até 3 (trés) anos, nas hipéteses previstas nos ltens 14.1.2 ao 14.1.4
desta clausula, quando nao de justificar a imposicao de penalidade mais grave (84° do art.
156 da Lei 14.133/2021); e

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, por no minimo 3 (trés) anos e até 6 (seis)
anos, nas hipoteses previstas nos Itens 14.1.5 ao 14.1.8 desta clausula, e nas hipoteses

previstas nos Itens 14.1.2 ao 14.1.4 também desta clausula, quando justificada a imposi¢céo
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de penalidade mais grave que a do Item 14.2.2 (85° do art. 156 da Lei 14.133/2021).

14.3. A multa de inexecucéo total do contrato incidira ainda nos casos em que a CONTRATADA,

sem motivo de for¢ca maior ou caso fortuito devidamente comprovado, solicitar a rescisao contratual.

14.4. As multas tratadas nesta clausula serdo descontadas do pagamento eventualmente devido
pelo CONTRATANTE, da garantia, quando houver, ou, na impossibilidade de ser feito o desconto,
recolhidas pela CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente do CONTRATANTE ou,
guando for o caso, cobradas judicialmente.

14.5. Para dar efetividade a aplicacdo a(s) multa(s) administrativa(s) prevista(s) no item 14.1, fica
estabelecido que somente serd aplicada quando o seu valor for maior ou igual a R$ 100,00 (cem
reais) para sua cobranca, exceto quanto for necessaria além da referida multa, a aplicagdo de uma

das penalidades previstas nos itens 14.2.2 e 14.2.3.

14.6. Na aplicacdo das sangbes previstas nesta clausula serdo observadas as disposi¢cdes
constantes nos arts. 157 a 163, da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO
15.1 A extingdo deste contrato se daré nos termos dos artigos 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021.

15.2 No procedimento que visa a extingdo do contrato seré assegurado o contraditério e a ampla

defesa.

15.3 O exaurimento do valor contratual ou quando o valor remanescente for insuficiente para a
execucdo do contrato acarretara na resolugdo contratual, sem qualquer penalidade paro
CONTRATANTE ou CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE
EXTINCAO CONTRATUAL

16.1 Nos casos de extincdo previstos neste contrato, a Administracdo adotara as seguintes

providéncias:

16.1.1 execucao dos valores das multas e indenizagdes a ela devidos; e
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16.1.2 retencao dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados
a Administracdo, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢édo do contrato, nos termos do
art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1 Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de
solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispbe a
Lei n® 14.133/2021, e demais legislac6es vigentes aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA VINCULAGAO

18.1 O teor do Edital do Pregédo Eletrdnico n® 90001/2025, seus Anexos e a proposta da
CONTRATADA séo partes integrantes deste Instrumento Contratual.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO

19.1 Fica eleito o Foro da Justica Comum do Distrito Federal para dirimir eventuais controvérsias

relativas ao cumprimento deste Contrato.

19.2 Por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente Instrumento Contratual, do qual se
extrairam 2 (duas) vias, para um s6 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos

representantes das partes e pelas testemunhas abaixo.

Brasilia, de de 20 .

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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